
คูมือสําหรับประชาชน : การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในท่ีสาธารณะ
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 มาตรา 39ไดกําหนด
หลักเกณฑใหผูติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งตาง ๆ ในที่สาธารณะ ตองไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาที่

หมายเหตุ

1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได
เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้ง
คําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง
ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตหลักสี่ 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10
ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร 10210
โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7430-2 โทรสาร 0
2576 1393
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดราชการ))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน ทุกวัน
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 4 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูยื่นคําขออนุญาต
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนที่ที่ขออนุญาตเปน
หนวยงานที่รับผิดชอบ โดยระยะเวลาในข้ันตอนที่ 1 นับรวม
กับข้ันตอนที่ 2))

10 นาที ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตหลักสี่

2) การพิจารณา
เจาหนาที่เทศกิจตรวจสอบขอมูล
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนที่ที่ขออนุญาตเปน
หนวยงานที่รับผิดชอบ))

1 วัน ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตหลักสี่

3) การพิจารณา
เสนอขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือผูไดรับ
มอบหมายจากเจาพนักงานทองถ่ิน
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนที่ที่ขออนุญาตเปน
หนวยงานที่รับผิดชอบ))

1 วัน ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตหลักสี่

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ลงนามในหนังสืออนุญาต และแจงผลการพิจารณาตอผูขอ
อนุญาต
(หมายเหตุ: (สํานักงานเขตพ้ืนที่ที่ขออนุญาตเปนหนวยงานที่
รับผิดชอบ))

2 วัน ฝายเทศกิจสํานักงาน
เขตหลักสี่

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) ใบคํารองขออนุญาต
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
3) แผนผังแสดงบริเวณท่ีจะติดตั้ง ตาก วาง

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) เสียคาธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามขอกําหนดทองถิ่น
(หมายเหตุ: (ปจจุบันไมมีขอบัญญัติทองถ่ินที่กําหนดคาธรรมเนียม
รักษาความสะอาดในสวนนี้แตอยางใด))

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขที่ 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณ  เขตธนบุรี กรุงเทพมหานคร
โทร. 0 2465 0532 ตอ 3314 โทรสาร 0 2465 7036
(หมายเหตุ: -)

2) ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตหลักสี่ 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7430-2 โทรสาร 0 2576 1393
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กรุงเทพมหานคร โทร. 1555
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คํารองขออนุญาตการตาง ๆ
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
เบอรโทรศัพทติดตอ ฝายเทศกิจ 50 เขต



ชื่อกระบวนงาน: การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในที่สาธารณะ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หนวยเดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมมี
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในที่สาธารณะ สํานักงานเขต
หลักสี่ ภาวิณี สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 08:35

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th
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ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


