
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชยจัดตั้งใหม
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 มาตรา 6 ไดกําหนดใหกิจการดังตอไปนี้เปนพาณิชยกิจไดแก1. การทําโรงสี
ขาว และการทําโรงเลื่อยที่ใชเครื่องจักร2. การขายสินคาไมวาอยางใด ๆ คิดรวมเปนเงินในวันหนึ่งวันใดขายไดเปนเงินตั้งแต
20 บาทข้ึนไป หรือมีสินคาไวเพ่ือขายมีคารวมเปนเงิน 500 บาทข้ึนไป3. การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตาง ๆ 4. การ
ประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมและขายสินคาที่ผลิตไดมีคารวมเปนเงินในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึน
ไป หรือผลิตสินคาในวันหนึ่งวันใดมีคารวมเปนเงิน 500 บาทข้ึนไป5. การขนสงตาง ๆ 6.ขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบ
บันทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี7. ขายอัญมณีและเครื่องประดับ8. ซื้อขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผาน
ระบบเครือขายอินเทอรเน็ต9. การบริการอินเตอรเน็ต10. การใหเชาพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอรเครือขาย 11. บริการ
เปนตลาดกลางในการซื้อขายสินคา 12. ผลิต รับจางผลิต แผนซีดี แถวบันทึก วีดิทัศน ดีวีดี เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง
13. การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 14. การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 15. การ
ใหบริการเครื่องเลนเกมส 16. การใหบริการตูเพลง 17. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง
การคาปลีก การคาสงงาชาง และผลิตภัณฑงาชางและมาตรา 9 ไดบัญญัติใหผูประกอบพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน
พาณิชย ณ สํานักทะเบียนพาณิชยแหงทองที่ภายในสามสิบวันนับแตวันที่เริ่มประกอบพาณิชยกิจนั้น ซึ่งมาตรา 11 ได
กําหนดใหกรุงเทพมหานครเปนสํานักงานทะเบียนพาณิชยเพ่ือรับจดทะเบียนพาณิชยในทองที่กรุงเทพมหานคร
หมายเหตุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาที่
จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือ
ผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558



ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10
ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 /ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

สถานท่ีใหบริการ
สํานักงานเศรษฐกิจการคลัง  กรุงเทพมหานคร 173 ถนน
ดินสอ แขวงเสาชิงชา  เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร โทร.
02-273-9020 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขอจดทะเบียนพาณิชยจัดตั้งใหมยื่นแบบคําขอ ณ สํานักงาน
เขตที่สํานักงานตั้งอยู

(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจาหนาที่ฝายปกครองตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบวา
ครบถวนหรือไม
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

3) การพิจารณา
เจาหนาที่ฝายปกครองบันทึกขอมูลและพิมพรายละเอียดลงใน
ทะเบียนพาณิชย และตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

20 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจาหนาที่ฝายปกครองทําความเห็นเสนอผูบังคับบัญชา
ตามลําดับชั้นจนถึงผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
5) -

มอบใบทะเบียนพาณิชยแกผูยื่นคําขอ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) แบบคําขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม (แบบ ทพ.)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (เจาของกิจการ หรือหุนสวนผูจัดการ กรณีนิติบุคคล
ตางประเทศใชบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับผิดชอบในการ
ประกอบกิจการในประเทศ)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (เจาของกิจการ และสถานที่ที่เปนที่ตั้งสํานักงาน)

กรมการปกครอง

4) หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป 10 บาท(ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ)

-

5) แผนท่ีแสดงท่ีตั้งซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

6) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) เชน กรณีมีการเชาสถานท่ี
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-



คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมจดทะเบียนตั้งใหม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 50 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
ที่ตั้งและหมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp



ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชยจัดตั้งใหม
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัด
กรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1)พระราชบัญญัติการทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
3)คําสั่งกรุงเทพมหานคร ที่ 2448/2553 เรื่อง มอบหมายใหขาราชการกรุงเทพมหานครเปนพนักงานเจาหนาที่และ

นายทะเบียนพาณิชยตามประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชย แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่
และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2549
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชยจัดตั้งใหม สํานักงานเขตหลักสี่ จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน
16/07/2015 11:29

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


