
คูมือสําหรับประชาชน : ทะเบียนศาลเจา
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ศาลเจา หมายถึง สถานที่กอสรางข้ึนเปนทรวงทรงสําหรับประดิษฐานรูปเคารพและกระทําพิธีตามความเชื่อของคนบาง
จําพวก เชน ชาวจีน ศาลเจาที่บุคคลอุทิศที่ดินและสิ่งกอสรางใหเปนสิทธิ์ขาดแกศาลเจาเปนที่กุศลสถานสําหรับมหาชนใช
รวมกัน ซึ่งภาครัฐมีหนาที่ในการปกปกรักษามิใชผูใดรุกล้ําเบียดบังผลประโยชนของศาลเจานั้น โดยภาครัฐจะข้ึนทะเบียน
เปนศาลเจาตามกฎเสนาบดีวาดวยที่กุศลสถานชนิดศาลเจา พ.ศ. 2463 และออกโฉนดที่ดินในนามกรมการปกครอง
(กรมการปกครองถือโฉนดที่ดินแทนมหาชน)
หมายเหตุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาที่
จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือ
ผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10
ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 /ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 33 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจาของศาลเจาเอกชนยื่นคํารองแสดงความประสงคจะยก
ที่ดิน สิ่งกอสรางและทรัพยสินใหเปนศาลเจาที่อยูในความ
ดูแลของทางราชการ พรอมแนบเอกสารที่เก่ียวของ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร
-รายละเอียดของที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินที่จะยกให

ศาลเจา
-สอบสวนเก่ียวกับการไดมาซึ่งที่ดิน สิ่งกอสราง และทรัพยสิน
ตลอดจนเจตนารมณของผูยกให
-จัดทําหนังสือคํามั่นใหผูรองลงนามไว
(หมายเหตุ: -)

1 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

3) การพิจารณา
เจาหนาที่จัดทําหนังสือเสนอผูอํานวยการเขตลงนามถึง
สํานักงานที่ดินเพ่ือขอตรวจสอบคาธรรมเนียมในการโอนที่ดิน
และสิ่งกอสราง และรอหนังสือตอบจากสํานักงานที่ดิน
(หมายเหตุ: -)

7 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

4) การพิจารณา
เจาหนาที่เสนอเรื่องตอผูอํานวยการเขตตามลําดับชั้นเพ่ือ
เสนอความ
เห็นตอปลัดกรุงเทพมหานคร
(หมายเหตุ: -)

2 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

5) การพิจารณา
สํานักงานเขตสงเรื่องใหสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร
(หมายเหตุ: -)

1 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

6) การพิจารณา
เจาหนาที่สํานักงานปกครองและทะเบียนตรวจสอบเอกสาร
และจัดทําหนังสือเสนอปลัดกรุงเทพมหานครลงนามแจง
กรมการปกครองเพ่ือสนับสนุนเงินคาธรรมเนียมในการโอน
โฉนดที่ดินและสิ่งกอสราง (หมายเหตุ: -)

3 วัน สํานักงานปกครองและ
ทะเบียน



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
7) การพิจารณา

กรมการปกครองพิจารณาอนุมัติคาธรรมเนียม และมอบ
อํานาจให
ผูอํานวยการเขตไปดําเนินการรับโอนโฉนดที่ดินและสิ่งปลูก
สราง
(หมายเหตุ: -)

14 วัน สํานักบริหารการ
ทะเบียน

8) การพิจารณา
กรุงเทพมหานครแจงสํานักงานเขตดําเนินการ
(หมายเหตุ: -)

1 วัน สํานักงานปกครองและ
ทะเบียน

9) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
สํานักงานเขตดําเนินการโอนที่ดิน และสิ่งปลูกสรางที่
สํานักงานที่ดิน และรายงานกรุงเทพมหานครทราบ
(หมายเหตุ: -)

3 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

10) - กรุงเทพมหานครข้ึนทะเบียนศาลเจา และแจงกรมการ
ปกครอง  และแจงสํานักงานเขตเพ่ือแจงผูยื่นคํารองทราบ
(หมายเหตุ: -)

1 วัน สํานักงานปกครองและ
ทะเบียน

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

2) โฉนดท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมที่ดิน

3) เอกสารสิทธิ์เกี่ยวกับสิ่งกอสราง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
4) หนังสือคําม่ัน

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมมีคาธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) ใชคํารองทั่วไป
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ที่ตั้งและหมายเลขโทรศัพทของสํานักงานเขต
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp



ชื่อกระบวนงาน: ทะเบียนศาลเจา
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัด
กรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหนวยงาน
หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)กฎเสนาบดีวาดวยที่กุศลสถานชนิดศาลเจา พ.ศ.2463
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมไดระบุ
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: ทะเบียนศาลเจา สํานักงานเขตหลักสี่ จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน 16/07/2015
10:54

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


