
คูมือสําหรับประชาชน : การทําพินัยกรรมแบบเอกสารลับ
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ประมวลกฏหมายแพงและพาณิชย บรรพ 6 ไดบัญญัติความวา บุคคลใดจะแสดงเจตนาโดยพินัยกรรมกําหนดการเผื่อตาย
ในเรื่องทรัพยสินของตนเอง โดยหากประสงคจะทําพินัยกรรมแบบเอกสารลับใหผูนั้นยื่นคํารองตามแบบ พ.ก.1 ณ สํานัก
เขต โดยใหนําพินัยกรรมที่ไดลงลายมือชื่อและไดผนึกซองเรียบรอยแลว ไปแสดงตอเจาหนาที่พรอมดวยพยานอยางนอย 2
คน
หมายเหตุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาที่
จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือ
ผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10
ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 โทรสาร. 0 2576
1380/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 2.5 ชั่วโมง

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูยื่นคํารองตามแบบ พ.ก. 1
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจาหนาที่รับคํารองพรอมพินัยกรรมซึ่งใสซองปดผนึกแลวและ
ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานที่เก่ียวของ
(หมายเหตุ: -)

15 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

3) การพิจารณา
เจาหนาที่สอบปากคําผูรองและพยานบุคคล เพ่ือยืนยันวา
ขณะทําพินัยกรรมมีสติสัมปชัญญะสมบูรณดี
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

4) การพิจารณา
บันทึกขอความบนซองพินัยกรรม และทําความเห็นเสนอ
ผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนถึงผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ/ไม
อนุมัติ
(หมายเหตุ: -)

45 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ผูมีอาจลงนามอนุมัติหรือไมอนุมัติ
(หมายเหตุ: ( กรณีอนุมัติ
- อานขอความที่บันทึกบนซองพินัยกรรมใหผูทําพินัยกรรม
และพยาน 2 คน ฟงตอหนา
- ผูทําพินัยกรรมและพยานลงลายมือชื่อบนซองพินัยกรรมตอ
หนาผูมีอํานาจลงนาม
- ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติบนซองพินัยกรรม พรอม
ประทับตราประจําตําแหนง และลงนามในสมุดทะเบียน
พินัยกรรม
- ออกใบรบัพินัยกรรมตามแบบ พ.ก. 7 (ถาประชาชน
ประสงคจะรับพินัยกรรมทันที ไมตองออกใบรับพินัยกรรม)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
กรณีไมอนุมัติ

แจงใหผูรองทราบถึงสาเหตุที่ไมสามารถอนุมัติการทํา
พินัยกรรมไดและแจงสิทธิในการอุทธรณคําสั่งภายใน 15
วัน))

6) -
เจาหนาที่สงมอบพินัยกรรมใหกับผูทําพินัยกรรม
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) ใบคํารองขอทําพินัยกรรม แบบ พ.ก. 1
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (บัตรประจําตัวประชาชนของผูรองและพยานอยางนอย 2
คน)

กรมการปกครอง

3) พินัยกรรมซ่ึงใสซองปดผนึกแลว
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

4) ใบรับรองแพทย (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ใบรับรองแพทยของโรงพยาบาลรัฐหรือเอกชน)

-



คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ฉบับละ
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 20 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 โทรสาร. 0 2576 1380
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

ชื่อกระบวนงาน: การทําพินัยกรรมแบบเอกสารลับ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัด
กรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1)ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย
2)กฎกระทรวงมหาดไทย ออกตามความในมาตรา 1672 แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การทําพินัยกรรมแบบเอกสารลับ สํานักงานเขตหลักสี่ จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน
16/07/2015 16:41

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


