
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนนิติกรรม
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยกําหนดใหการซื้อขาย ขายฝาก  การแลกเปลี่ยน  ให  จํานอง และไถถอนจํานอง เรือที่มี
ระวางตั้งแต 6 ตันข้ึนไป หรือเรือยนตที่มีระวางตั้งแต 5 ตันข้ึนไป ตองทําเปนหนังสือและจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่
หากเรือดังกลาวเปนเรือที่จดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยเรือสยาม (เรือที่มีวัตถุประสงคเพ่ือการคาหรือการประมง)
กฎหมายกําหนดใหกรมเจาทามีหนาที่ดําเนินการจดนิติกรรมเพ่ือโอนกรรมสิทธิ์ใหแกเจาของเรือเหลานั้น แตเรือที่มีระวาง
ตั้งแต 6 ตันข้ึนไป หรือเรือยนตที่มีระวางตั้งแต 5 ตันข้ึนไป ที่มีใบอนุญาตใชเรือและเรือนั้นไมไดจดทะเบียนตามกฎหมาย
วาดวยเรือสยาม หากจะโอนกรรมสิทธิ์กฎหมายไมไดกําหนดใหเปนหนาที่ของหนวยงานใดในการจดนิติกรรมเพ่ือโอน
กรรมสิทธิ์เรือ ดังนั้นจึงเปนหนาที่ของนายอําเภอ/ผูอํานวยการเขต ตองดําเนินการตามพระราชบัญญัติลักษณะปกครอง
ทองที่ พ.ศ. 2457
หมายเหตุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาที่
จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือ
ผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10
ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 /ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 35 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

คูกรณีหรือผูรับมอบอํานาจยื่นคํารองตามแบบคํารองทั่วไป
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

3) การตรวจสอบเอกสาร
สํานักงานเขตสงเอกสารสิทธิ์ในเรือไปตรวจสอบกับกรมเจาทา
เพ่ือใหรูวาการจดทะเบียนนิติกรรมอยูในอํานาจหนาที่ของ
กรมเจาทาหรือสํานักงานเขต กรณีโอนมรดกตองจัดทํา
ประกาศปดไว ณ สํานักงานเขต และที่ตัวเรือไมนอยกวา 30
วัน วาจะมีบุคคลใดคัดคานหรือไม

(หมายเหตุ: (กรณีไมใชการโอนมรดกจะใชเวลานอยกวา 30
วัน))

32 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

4) การพิจารณา
เมื่อไดรับการแจงตอบจากกรมเจาทาหรือครบกําหนดเวลา
ประกาศ เจาหนาที่เชิญคูกรณีมาลงลายมือชื่อในหนังสือ
สัญญาที่จะจดนิติกรรม

(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

5) การพิจารณา
เจาหนาที่จดขอความในหนังสือสัญญาลงในสมุดทะเบียนนิติ
กรรมและบันทึกในแบบพิมพ ป.ค.34 ทั้ง 2 ตอน
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

6) การพิจารณา
เจาหนาที่ฉีกแบบพิมพ ป.ค.34 ออกจากกันแลวเพ่ือปดผนึก
ติดกับหนังสือสัญญาทั้งสองฉบับ  โดยประทับตราคาบเก่ียว
ตรงรอยผนึกและเขียนขอความวา “ไดจดทะเบียนนิติกรรม
แลว เลขทะเบียนที่ ... ลงวันที่ ...
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ

เจาหนาที่เสนอผูอํานวยการเขตลงนามในแบบพิมพ ป.ค.34
ที่ผนึกติดกับหนังสือสัญญาเรียบรอยแลวและลงนามในสมุด
การเขียนนิติกรรม

(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

8) -
เจาหนาที่จัดทําสําเนาหนังสือสัญญา จํานวน 1 ชุด เพ่ือเก็บ
ไวเปนหลักฐาน

(หมายเหตุ: -)

15 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

9) -
เจาหนาที่เรียกเก็บคาธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน

(หมายเหตุ: -)

15 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

10) -
เจาหนาที่สงมอบเอกสารในขอ 8 ใหคูกรณี
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (คูกรณีและผูมอบอํานาจ)

กรมการปกครอง

2) สําเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์เรือ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมเจาทา

3) หนังสือสัญญาท่ีจะจดนิติกรรม
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
4) หนังสือยินยอมของคูสมรส (ถามี)

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ)

-

6) หลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล (ถามี)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมจัดทําสัญญาท่ีมีทุนทรัพย
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 500 บาท

2) คูฉบับหนังสือสัญญาตามขอ 1
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 100 บาท

3) คาจดทะเบียนนิติกรรม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
หมายเหตุ
ที่ตั้งและโทรศัพทของสํานักงานเขต 50 เขต
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนนิติกรรม
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัด
กรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)พ.ร.บ.ลักษณะปกครองทองที่ พ.ศ. 2457
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมไดกําหนด
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนนิติกรรม สํานักงานเขตหลักสี่ จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน
16/07/2015 10:46

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


