
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการสมาคมขึ้นใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
เมื่อสมาคมไดมีการจดทะเบียนจัดตั้งเปนนิติบุคคลแลว ตองมีคณะกรรมการสมาคมเปนผูบริหารงานหากคณะกรรมการ
สมาคมมีการครบวาระการดํารงตําแหนงตามขอบังคับของสมาคม หรือมีคณะกรรมการสมาคมพนจากตําแหนงในกรณีตาง
ๆ ตามที่กําหนดในขอบังคับ หรือมีการแตงตั้งกรรมการสมาคมเพ่ิมเติม เมื่อสมาคมไดจัดใหมีการประชุมใหญของสมาคม
หรือจัดใหมีการประชุมคณะกรรมการสมาคมตามที่กําหนดไวในขอบังคับของสมาคมแลวแตกรณี ตองมีการพิจารณาแตงตั้ง
คณะกรรมการบริหารงานของสมาคมชุดใหมแทนชุดเดิมที่ครบวาระ หรือพิจารณาเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคมแลวแต
กรณี และตองนําไปจดทะเบียนตอนายทะเบียนสมาคมภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันที่มีมติที่ประชุม
หมายเหตุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาที่
จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือ
ผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10
ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 โทรสาร. 0 2576
1380
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 69 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขออนุญาตจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการสมาคมข้ึนใหมทั้งชุด
หรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคมยื่นแบบคําขอจด
ทะเบียนตามแบบ ส.ค.3 และสํานักงานเขตตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบตามที่กําหนดไวในแบบคําขอ ส.ค.3 วา
ครบถวนหรือไม
(หมายเหตุ: -)

1 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

2) การพิจารณา
สํานักงานเขตตรวจสอบความถูกตองในรายละเอียดของ
เอกสารประกอบเรื่องตามที่กําหนดไวในแบบคําขอ ส.ค. 3
และเสนอความเห็นตามลําดับชั้น พรอมทั้งจัดสงคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอใหสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร
(หมายเหตุ: -)

9 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

3) การพิจารณา
สํานักปลัดกรุงเทพมหานครเสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชา
ตามลําดับชั้นและสงคําขอและเอกสารประกอบใหนาย
ทะเบียนสมาคมกรุงเทพมหานคร
(หมายเหตุ: -)

5 วัน สํานักงานปกครองและ
ทะเบียน

4) การพิจารณาโดยหนวยงานอ่ืน
กรณีกรรมการสมาคมเปนคนตางดาว หรือฐานะและความ
ประพฤติของบุคคลที่จะเปนกรรมการสมาคมเขาขายที่จะตอง
หารือหนวยงานที่เก่ียวของ
(หมายเหตุ: -)

30 วัน สํานักการสอบสวนและ
นิติการ

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
นายทะเบียนสมาคมกรุงเทพมหานครรับจดทะเบียนและ
จัดสงเอกสารใหสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร
(หมายเหตุ: -)

20 วัน สํานักการสอบสวนและ
นิติการ

6) -
สํานักปลัดกรุงเทพมหานครจัดสงเอกสารใหสํานักงานเขต
(หมายเหตุ: -)

2 วัน สํานักงานปกครองและ
ทะเบียน



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
7) -

สํานักงานเขตแจงผูยื่นคําขอจดทะเบียนรับเอกสารและชําระ
คาธรรมเนียม (กรณีไดรับการอนุญาตจดทะเบียน)
(หมายเหตุ: -)

2 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) คําขอจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการขึ้นใหมท้ังชุดหรือเปลี่ยนแปลง
กรรมการของสมาคม (ส.ค.3)
ฉบับจริง 3 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

2) บัญชีรายชื่อกรรมการเกาและกรรมการใหม
ฉบับจริง 3 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

3) ขอบังคบของสมาคม
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 3 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

4) รายงานการประชุมของสมาคมท่ีมีมติใหมีการแตงตั้งกรรมการขึ้น
ใหมท้ังชุด หรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของ
สมาคม
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 3 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

5) บันทึกคําใหการผูท่ีจะเปนกรรมการสมาคม พรอมแนบสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูท่ีจะเปน
กรรมการสมาคม
ฉบับจริง 3 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียน
บานของผูที่จะเปนกรรมการสมาคม คนละ 3 ฉบับ)

กรุงเทพมหานคร



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
6) บัตรประจําตัวประชาชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 3 ฉบับ
หมายเหตุ (ผูยื่นคํารอง)

กรมการปกครอง

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมคําขอ
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 5 บาท

2) คาจดทะเบียนจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการขึ้นใหม ท้ังชุดหรือ
เปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 200 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 โทรสาร. 0 2576 1380
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการของสมาคมข้ึนใหมทั้งชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม (ส.ค.3)
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp



ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการสมาคมข้ึนใหมทั้งชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัด
กรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหนวยงาน
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)พระราชบัญญัติกําหนดความผิดเก่ียวกับหางหุนสวนจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด  สมาคมและมูลนิธิ
พ.ศ. 2499 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง แตงตั้งนายทะเบียนสมาคม ลงวันที่ 15 กันยายน 2547
3)กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย)
4)กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2547) ออกตามความประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย
5)ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการสมาคมข้ึนใหมทั้งชุดหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม
สํานักงานเขตหลักสี่ จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน 16/07/2015 15:43

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


