
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การดําเนินการฌาปนกิจสงเคราะหในลักษณะที่มีกลุมบุคคลใดตกลงเขารวมชวยเหลือกัน เมื่อมีการตายเกิดข้ึน โดยมี
ตัวกลางทําหนาที่ในการเก็บเงินจากผูที่ตกลงเขากันทุกคนใหแกทายาทของผูตายเพ่ือจัดการศพเชนนี้ เขาขายตอง
ดําเนินการจดทะเบียนจัดตั้งเปนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545
หมายเหตุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาที่
จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือ
ผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10
ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 /ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขอจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ยื่นแบบคําขอจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ. 1
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจาหนาที่ฝายปกครองตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ
ตามที่กําหนดไวในแบบคําขอ ส.ฌ.1 วาครบถวนหรือไม
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

3) การพิจารณา
เจาหนาที่ฝายปกครองตรวจสอบความถูกตองในรายละเอียด
เอกสารประกอบเรื่องเพ่ือพิจารณา
(หมายเหตุ: -)

4 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจาหนาที่ฝายปกครองทําความเห็นเสนอผูบังคับบัญชา
ตามลําดับชั้นจนถึงผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ
(หมายเหตุ: -)

2 วัน ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

5) -
มอบเอกสารแกผูเริ่มกอการ
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายปกครองสํานักงาน
เขตหลักสี่

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) แบบคําขอจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห (แบบ ส.ฌ.1) และ
ตองมีผูเริ่มกอการจัดตั้งจํานวนไมนอยกวา 7 คน ลงนามในคําขอ
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

2) ขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ฉบับจริง 3 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
3) บัตรประจําตัวประชาชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (ผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน)

กรมการปกครอง

4) ประวัติของผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคนตามแบบ ส.ฌ. 2
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

5) แผนผังแสดงท่ีตั้งของสํานักงานของสมาคม
ฉบับจริง 2 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

6) หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ีเปนท่ีตั้งของสมาคม พรอมเอกสาร
แสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครอง เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาเชา
เปนตน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

7) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 2 ฉบับ
หมายเหตุ (ผูเริ่มกอการทุกคน)

กรมการปกครอง

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมคําขอ
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 100 บาท

2) คาธรรมเนียมใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ แบบ ส.ฌ. 3
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 500 บาท



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายปกครอง  สํานักงานเขตหลักสี่ 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
ที่ตั้งและหมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัด
กรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย เรื่อง คุณสมบัติของผูเริ่มกอการจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห
2)กฎกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย วาดวยกําหนดอัตราเงินคาสมัคร เงินคาบํารุง  และเงิน

สงเคราะห พ.ศ. 2547
3)พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



4)ระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย วาดวยคุณสมบัติของกรรมการสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห พ.ศ. 2545
5)กฎกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย วาดวยกําหนดคาธรรมเนียม พ.ศ. 2547
6)กฎกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย วาดวยกําหนดอัตราการหักเงินสงเคราะห พ.ศ. 2547
7)ประกาศกระทรวงพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการยื่นคําขอจดทะเบียนจัดตั้ง

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห จดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับ จดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห และแบบของใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
8)คําสั่งสํานักงานกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ที่ 39/2547 เรื่อง แตงตั้งนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะหประจําทองที่กรุงเทพมหานคร ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545
9)ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย เรื่อง คุณสมบัติของสมาชิก หลักเกณฑและเงื่อนไขใน

การรับสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห สํานักงานเขตหลักสี่ จุฑาวดี สําเนาคูมือ
ประชาชน 16/07/2015 14:28

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: 03/08/2558


