
 

ฝ่ายทะเบยีน 

ทะเบียนราษฎร 

1. ลูกเกิดใหม่ จะแจ้งการเกิดแล้วจะย้ายเข้าทะเบียนบ้านต้องท าอย่างไร 

 ตอบ กรณีมีเด็กเกิดใหม่แล้วประสงค์จะแจ้งย้ายเข้าทะเบียนบ้าน หลกัการปฏิบตัิในการแจ้ง 

คือ สถานท่ีเกิดของเด็กตัง้อยู่ในพืน้ท่ีเขตหรืออ าเภอใดให้เจ้าบ้านหรือบิดา มารดาเด็กแจ้งการเกิด  

ต่อนายทะเบียนในพืน้ท่ีเขตหรืออ าเภอนัน้ เม่ือนายทะเบียนได้รับแจ้งการเกิด และออกสูติบัตร     

ปกติแล้วนายทะเบียนจะด าเนินการแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางเขตหรืออ าเภอนัน้ในทนัที 

พร้อมกบัมอบสตูิบตัรและใบแจ้งย้ายท่ีอยู่ให้แก่ผู้แจ้ง เม่ือผู้แจ้งได้รับใบแจ้งย้ายท่ีอยู่แล้ว ให้เจ้าบ้าน

หรือผู้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน น าใบแจ้งย้ายท่ีอยู่ไปด าเนินการแจ้งย้ายเข้าตามภูมิล าเนาท่ีได้แจ้ง

ความประสงค์จะแจ้งย้ายเข้า ทัง้นีก้ารแจ้งย้ายเข้าจะต้องด าเนินการภายใน 15 วัน นับตัง้แต่            

วนัแจ้งย้ายออก และไม่เกิน 30 วนั หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว รายช่ือของเด็กจะถูกจ าหน่าย                   

เข้าทะเบียนบ้านกลาง 

2. บ้านเพิ่งซือ้มาใหม่ จะย้ายเข้าต้องท าที่ไหน อย่างไร 

 ตอบ การย้ายเข้าบ้านใหม่ทัง้กรณีเป็นบ้านท่ีได้ปลูกสร้างขึน้เอง หรือบ้านท่ีซือ้มา จะต้อง     

แจ้งย้ายเข้าต่อนายทะเบียน ณ ท้องท่ีท่ีบ้านนัน้ตัง้อยู่  การแจ้งย้ายเข้าจะต้องแสดงเอกสารสิทธ์ิ        

ในตัวบ้าน ได้แก่ กรณีปลูกสร้างเอง ต้องแสดงเอกสารเลขหมายประจ าบ้าน กรณีซือ้ขาย เม่ือได้      

โอนกรรมสทิธ์ิท่ีส านกังานท่ีดินแล้ว ให้แสดงหนงัสือสญัญาซือ้ขาย หากเป็นกรณีท่ีเจ้าของกรรมสิทธ์ิ

ยินยอมให้บุคคลอ่ืนย้ายเข้าและประสงค์ตัง้ให้เป็นเจ้าบ้าน ให้เจ้าของกรรมสิทธ์ิมาด าเนินการ     

พร้อมกบัผู้ประสงค์แจ้งย้ายเข้า หากเจ้าของกรรมสิทธ์ิไม่สามารถมาด าเนินการได้ ให้เขียนหนงัสือ

มอบหมาย มอบให้ผู้ประสงค์ย้ายเข้ามาด าเนินการเองก็ได้ 

 

 

 



 

3. บ้านไม่มีเจ้าบ้าน ต้องการตัง้เจ้าบ้านต้องท าอย่างไร 

 ตอบ เม่ือบ้านไม่มีเจ้าบ้าน อาจเป็นได้ในกรณี ท่ี บ้านนัน้ ท่ีได้กรรมสิทธ์ิมาโดยการ               

ปลูกสร้างเอง การซือ้ขาย กรณีเจ้าบ้านแจ้งย้ายออก หรือ เจ้าบ้านตาย หากประสงค์ตัง้เจ้าบ้าน         

ให้ด าเนินการโดยเรียงล าดบัความส าคญั ดงันี ้

 3.1 ต้องดูก่อนว่า เจ้าของกรรมสิทธ์ิ เป็นใคร ยังมีชีวิตอยู่หรือไม่ กรณีมีเจ้าของกรรมสิทธ์ิ      

ให้เจ้าของกรรมสิทธ์ิแสดงเอกสารสิทธ์ิ เช่น สัญญาซือ้ขาย หรือ ใบเลขหมายประจ าบ้าน                   

ต่อนายทะเบียน เพ่ือตัง้ให้ผู้ อาศัยในบ้าน หรือ ผู้ อ่ืน เป็นเจ้าบ้านได้กรณีเจ้าของกรรมสิทธ์ิตาย        

ให้ย่ืนค าร้องขอต่อศาล เพ่ือจดัตัง้ผู้จดัการมรดก เม่ือมีค าสัง่ศาลตัง้ผู้จดัการมรดก และผู้จดัการมรดก

ได้ด าเนินการจดัการมรดกเสร็จสิน้แล้วให้เจ้าของกรรมสทิธ์ิคนใหม่แสดงเอกสารการได้กรรมสิทธ์ิบ้าน 

เป็นผู้แต่งตัง้เจ้าบ้าน 

 3.2 กรณีเจ้าบ้านตายหรือย้ายออกไปแล้ว ไม่มีเอกสารสิทธ์ิมาแสดง ต้องให้ผู้อาศยัในบ้าน  

ทกุคนแสดงความยินยอมให้ผู้อาศยัคนในคนหนึ่งท่ีมีช่ือในทะเบียนบ้าน เป็นเจ้าบ้าน ซึง่กรณีดงักลา่ว 

เป็นการตัง้เจ้าบ้านเพ่ือจดุประสงค์ให้มีผู้ เป็นตวัแทนการด าเนินการทางทะเบียนเท่านัน้ ไม่เก่ียวข้อง

กับกรรมสิทธ์ิบ้านแต่อย่างใด ซึ่งหากประสงค์จะตัง้เจ้าบ้านในกรณีนี ้ต้องมีระยะเวลาท่ีผู้ อาศัย       

คนใดคนหนึ่งได้ปกครองดูแลบ้านมาแล้วไม่น้อยกว่า 180 วัน นับแต่วันท่ีบ้านนัน้ไม่มีเจ้าบ้าน          

ซึ่งหากมีการเรียกร้องสิทธ์ิของเจ้าของกรรมสิทธ์ิในภายหลงั  ตามสิทธ์ิในทรัพย์สินของตนเองแล้ว     

ผู้ เป็นเจ้าบ้านต้องให้ความยินยอมในทนัที 

 

 

 

 

 

 



 

4. ขณะนีพ้ักอาศัยอยู่ต่างจังหวัด ต้องการย้ายภูมิล าเนาเข้าบ้านในกรุงเทพฯ สามารถ     
แจ้งย้ายปลายทางได้หรือไม่ 

 ตอบ ขณะนีผู้้ แจ้งอยู่ต่างจังหวัด ประสงค์แจ้งย้ายเข้าบ้านท่ีตัง้อยู่ ในกรุงเทพฯ นัน้                

เม่ือผู้ประสงค์แจ้งย้ายเข้าบ้านในกรุงเทพฯ เม่ือเดินทางกลบัจากต่างจงัหวดัแล้ว สามารถด าเนินการ

แจ้งย้ายเข้าได้  เม่ือเจ้าบ้านให้ความยินยอมด้วยตนเองหรือมอบหมายโดยท าเป็นหนงัสือยินยอม    

ให้ย้ายเข้า โดยไปแจ้งย้ายท่ีอยู่ปลายทางด้วยตนเอง ณ เขตท่ีบ้านท่ีประสงค์จะย้ายเข้าตัง้อยู่       

ภายใน 15 วนั ซึ่งผู้ ท่ีสามารถแจ้งย้ายปลายทางด้วยตนเองต้องมีอายุตัง้แต่ 15 ปีขึน้ไป หากเป็น

ผู้เยาว์อายไุม่ถึง 15 ปี ให้ มารดา หรือบิดาโดยชอบด้วยกฎหมาย (บิดาจดทะเบียนสมรสกบัมารดา) 

เป็นผู้ด าเนินการแทน  

5. คัดส าเนาทะเบียนบ้านของคนอ่ืน ได้หรือไม่ อย่างไร 

 ตอบ ตามระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ .ศ.2535          

(แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 7) พ.ศ.2562) การขอตรวจ คดัและรับรองส าเนารายการทะเบียนราษฎร 

ก าหนดให้ ผู้ มีส่วนได้เสีย สามารถขอตรวจ คัดและรับรองส าเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร      

ได้ท่ีส านกัทะเบียนแห่งใดแห่งหนึ่งได้ในวนัและเวลาราชการ ซึง่ค าว่า “ผู้ มีส่วนได้เสีย” ตามระเบียบนี ้

หมายถึง 1. เจ้าบ้าน 2. เจ้าของข้อมลู(ตนเอง) 3. บุคคลหรือนิติบุคลท่ีมีส่วนได้เสียเก่ียวกบัเอกสาร

ทะเบียนราษฎรไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม และขอคัดได้เฉพาะรายการเอกสารทะเบียนบ้าน 

ทะเบียนคนเกิด และทะเบียนคนตายเท่านัน้ หากผู้ ร้องเป็นผู้ มีส่วนได้เสียดงักล่าว เม่ือแสดงเอกสาร

ประกอบเพ่ือพิจารณาความเป็นผู้ มีส่วนได้เสีย จึงจะสามารถขอตรวจ คัดและรับรองส าเนา        

รายการทะเบียนราษฎรได้  

 

 

 

 

 



 

6. มีผู้อาศัยในบ้านตายต้องแจ้งที่ไหน อย่างไร 

 ตอบ หลกัการแจ้งการตาย คือ ตายท่ีไหนให้แจ้งท่ีนัน่ หมายถึง เม่ือมีผู้ตายในบ้าน ให้เจ้าบ้าน

หรือผู้ พบศพ แจ้งมีผู้ เสียชีวิตท่ีสถานีต ารวจในท้องท่ี เพ่ือลงบันทึกประจ าวันและด าเนินการ       

ชันสูตรพลิกศพโดยแพทย์นิติเวชศาสตร์ จากนัน้ให้เจ้าบ้านหรือผู้ รับมอบหมายจากเจ้า บ้าน            

เป็นผู้ด าเนินการแจ้งการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องท่ีท่ีมีการตาย ภายใน 24 ชัว่โมง 

ในกรณีผู้ ตายมีช่ืออยู่ทะเบียนบ้านในเขตอ่ืน หรืออ าเภออ่ืน เม่ือนายทะเบียนแห่งท้องท่ี           

ท่ีมีการตายรับแจ้งและออกใบมรณบตัรให้แก่ผู้แจ้งการตายแล้ว ให้น าทะเบียนบ้านและมรณบตัร   

ของผู้ตาย ไปขอจ าหน่ายรายการผู้ ตายออกจากทะเบียนบ้าน ณ เขตหรืออ าเภอท่ีผู้ตายมีช่ืออยู่ 

ภายใน 15 วนั 

7. มีรายช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง จะย้ายออกต้องท าอย่างไร ที่ไหน 

 ตอบ กรณีมีรายช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง ไม่วา่จะเป็นทะเบียนบ้านกลางเขต หรืออ าเภอใด 

ปัจจุบันสามารถแจ้งย้ายท่ีอยู่ปลายทาง ณ เขตหรืออ าเภอของบ้านท่ีประสงค์ขอแจ้งย้ายเข้า           

โดยมีหลกัการว่า ผู้แจ้งย้ายท่ีอยู่ต้องมีบตัรประจ าตวัประชาชน และมาขอด าเนินการโดยเจ้าบ้านท่ี

ประสงค์จะแจ้งย้ายเข้ามาแสดงความยินยอมด้วยตนเองหรือให้ความยินยอมเป็นหนงัสือ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

8. ขอเลขบ้านช่ัวคราว ได้หรือไม่ ใช้เอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ การก าหนดเลขบ้านชัว่คราวนัน้ ท าได้ในกรณี ดงันี ้

 1.  ผู้ ขอเลขประจ า บ้าน  มีหลักฐานแสดงกรรมสิท ธ์ิครอบครอง ท่ีดิน ท่ีปลูกสร้าง                        

แต่ไม่มีหลักฐานการขออนุญาตปลูกสร้าง นายทะเบียนจะก าหนดเลขประจ าบ้านและเลขรหัส    

ประจ าบ้านเป็นบ้านชัว่คราว และแนะน าให้เจ้าบ้านด าเนินการขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมาย   

ว่าด้วยการควบคุมอาคาร เม่ือใด้ใบอนุญาตก่อสร้างแล้ว จึงน าทะเบียนบ้านมาแก้ไขค าว่า                   

”ชัว่คราว” ออกต่อไป 

 2. ผู้ขอเลขประบ้านไม่มีหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิครอบครองท่ีดินท่ีปลกูสร้าง นายทะเบียน  

จะก าหนดเลขประจ าบ้านและเลขรหัสประจ าบ้านเป็นบ้านชั่วคราว และบันทึกข้อความ                     

ในส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านวา่ “ผู้ใดจะอ้างทะเบียนบ้านชัว่คราวฉบบันีเ้พ่ือแสดงว่าตนมีสิทธิ

ในท่ีดินหรือเป็นเจ้าของกรรมสทิธ์ิในท่ีดินท่ีบ้านหลงันีต้ัง้อยู่มิได้” 

 3. หากเป็นบ้านท่ีปลูกสร้างยังไม่เสร็จ การจัดท าทะเบียนบ้านชั่วคราว จะระบุข้อความว่า 

“บ้านอยู่ระหว่างก่อสร้าง” ส าหรับบ้านท่ีหลักฐานการอนุญาตปลูกสร้าง หรือ “บ้านอยู่ระหว่าง

ก่อสร้าง” (ไม่มีใบอนญุาตปลกูสร้าง) ส าหรับบ้านท่ีไม่มีหลกัฐานการอนญุาตปลกูสร้าง 

 ดงันัน้ การขอเลขบ้านชัว่คราว สามารถท าได้โดยแยกเป็นแต่ะกรณีตามท่ีกลา่วมาข้างต้น 

9. บดิาและมารดา ได้เปล่ียนช่ือใหม่ จะต้องแก้ทะเบียนบ้านอย่างไร 

 ตอบ กรณีบิดาหรือมารดา หรือบิดาและมารดา เปล่ียนช่ือตวัใหม่ ต้องแก้ไขรายการช่ือบิดา

หรือมารดา หรือบิดาและมารดาในทะเบียนบ้านของผู้ เป็นบุตรทุกคนด้วย กรณีบุตรเป็น ผู้ ท่ี           

บรรลนุิติภาวะแล้ว ให้บตุรผู้เป็นเจ้าของข้อมลู น าใบส าคญัการเปล่ียนช่ือตวัของบิดาหรือมารดา หรือ

บิดาและมารดา มาประกอบการขอแก้ไขรายการช่ือบิดา และมารดา ณ ส านกัทะเบียนแห่งท้องท่ี       

ท่ีบตุรมีช่ืออยู่ หากบุตรยงัเป็นผู้ เยาว์ ให้บิดาโดยชอบด้วยกฎหมาย (จดทะเบียนสมรส) หรือมารดา 

เป็นผู้ด าเนินการแทน 

 



10. หากมีความประสงค์ขอเล่มทะเบียนบ้านเป็น 2 ฉบับ เพื่อแยกบ้านเลขที่และสะดวก    
ในการเรียกใช้ท าได้หรือไม่ 

 ตอบ บ้าน 1 หลงั โดยปกติจะมีการก าหนดเลขหมายประจ าบ้าน 1 เลขหมาย และจดัพิมพ์

เล่มทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ เพ่ือให้ผู้ มีสถานภาพเจ้าบ้านได้รักษาไว้ จะพิมพ์ทะเบียนบ้านใหม่ได้        

เม่ือเกิดกรณีช ารุด สูญหาย หรือถูกท าลายเท่านัน้ การพิมพ์ทะเบียนบ้าน 2 ฉบับ เพ่ือสะดวก           

ต่อการใช้งานไม่สามารถท าได้ การแยกบ้านเลขท่ีสามารถท าได้หากในพืน้ท่ีนัน้ มีการปลูกสร้าง    

บ้านใหม่ขึน้อีก เม่ือด าเนินการขอใบอนุญาตก่อสร้างแล้วสามารถขอบ้านเลขท่ีและจัดพิมพ์        

ทะเบียนบ้านได้ แต่หากเป็นกรณีท่ีบ้านหลังเดียวกัน มีครอบครัวขยายเกิดขึน้อีก 1 ครอบครัว             

ผู้ เป็นเจ้าบ้านสามารถแต่งตัง้ “หวัหน้าครอบครัวท่ี 2” ได้ เพ่ือน าไปใช้ขอติดตัง้ไฟฟ้า ประปา ได้อีก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน 

11. ท าบัตรประชาชนเดก็ได้ตัง้แต่อายุเท่าไร ต้องเตรียมเอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ ปัจจุบนักฎหมายก าหนดให้บุคคลสญัชาติไทยต้องท าบตัรประจ าตวัประชาชนครัง้แรก

เม่ือมีอายุครบ 7 ปี บริบูรณ์ สิ่งท่ีต้องเตรียมมาในการขอมีบัตรประชาชนครัง้แรก ได้แก่ สูติบตัร     

(ฉบบัจริง) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้พาเด็กไปท าบตัร ซึ่งควรเป็นบิดา มารดา หรือเจ้าบ้าน        

ท่ีเด็กอาศัยอยู่ เอกสารการเปล่ียนช่ือตัวช่ือสกุลของเด็กและบิดา มารดาของเด็ก (หากเคยมีการ

เปล่ียนช่ือตวัช่ือสกลุ) 

12. บัตรประจ าตัวประชาชนหมดอายุ ต้องไปต่ออายุบัตรภายในก่ีวัน และต้องไปที่ไหน    
ท าต่างเขตได้หรือไม่ 

 ตอบ บัตรประจ าตัวประชนหมดอายุ ต้องไปต่ออายุบัตรภายใน 60 วัน นับตัง้แต่วันท่ี              

บตัรหมดอาย ุหรือ สามารถต่ออายุบตัรได้ก่อนวนัท่ีบตัรหมดอายุ 60 วนั ทัง้นี ้สามารถไปขอต่ออายุ

บัตรประจ าตัวชาชนได้ทุกเขต หรืออ าเภอ ทั่วประเทศ อนึ่ง ปัจจุบันในเขตกรุงเทพมหานคร               

ได้เปิดจุดบริการด่วนมหานคร ให้บริการท าบัตรประจ าตัวประชาชนกรณีบัตรหมดอายุบริเวณ     

สถานีรถไฟฟ้า 6 แห่ง ได้แก่ สถานีรถไฟฟ้าสยาม, หมอชิต, พร้อมพงศ์, อุดมสุข,วงเวียนใหญ่ และ

สถานีรถไฟฟ้าสายสีม่วง (คลองบางไผ่) หรือ ห้างสรรพสินค้าได้แก่ ห้างสรรพสินค้าพาราไดซ์ พาร์ค 

เขตประเวศ, ศนูย์การค้าแฟชัน่ไอซ์แลนด์ เขตคนันายาว ห้างสรรพสนิค้าซีคอน บางแค เขตภาษีเจริญ

ห้างสรรพสนิค้าตัง้ฮัว่เสง็ เขตบางพลดั, ห้างสรรพสนิค้าเดอะมอลล์บางแค เขตบางแค 

13. ท าบัตรกรณีบัตรหาย ต้องแจ้งความก่อนหรือไม่ ใช้เอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ การขอมีบตัรใหม่ กรณีบตัรหายปัจจุบนันีไ้ม่ต้องแจ้งความแต่อย่างใด สามารถมาขอมี

บตัรใหม่ได้ท่ีเขต หรืออ าเภอ ทั่วประเทศ ซึ่งต้องเตรียมเอกสารแสดงตัวตนท่ีราชการออกให้ เป็น

เอกสารประกอบการขอมีบตัรใหม่ เช่น หนงัสือเดินทาง ใบอนุญาตขบัรถ หรือบตัรนกัเรียน นกัศึกษา 

ซึง่หากไม่มีเอกสารดงักลา่ว ให้มีพยานบคุคลรับรอง 

 

 



14. ไปขอท าบัตรประจ าตัวประชาชน กรณีบัตรสูญหายไปประมาณ 5 ปี เจ้าหน้าที่แจ้งว่า  
ให้น าผู้รับรองมาด้วย   เพราะอะไร 

 ตอบ กรณีการขอมีบตัรกรณีบตัรหาย เจ้าของข้อมูลบตัรนัน้ ๆ ต้องไปขอมีบตัรใหม่ภายใน   

60 วนั นบัแต่วนัท่ีบตัรหาย กรณีท่ีบตัรหายไปประมาณ 5 ปี แล้ว นัน้ เป็นระยะเวลาท่ีเกินก าหนด    

ไปมาก ประกอบกับขัน้ตอนการท าบตัรประจ าตวัประชาชนประการหนึ่งคือ การพิสูจน์ภาพใบหน้า

จากฐานข้อมูลบตัรประจ าตวัประชาชน และตรวจสอบลายพิมพ์นิว้มือผ่านเคร่ืองสแกนลายนิว้มือ 

เม่ือตรวจสอบฐานข้อมลูแล้วอาจไม่ชดัเจน ไม่ผา่น หรือ หน้าตาเจ้าของบตัรอาจเปล่ียนไป เจ้าหน้าท่ี

จึงเรียกพยานบคุคลมาให้การรับรอง ทัง้นี ้เพ่ือการรักษาสทิธิประโยชน์ของเจ้าของข้อมลูบตัรนัน้ ๆ 

15. ท าบัตรประจ าตัวประชาชนขณะอายุ 60 ปี เป็นบัตรตลอดชีพหรือยัง  

 ตอบ กฎหมายบัตรประจ าตัวประชาชน ก าหนดให้บุคคลสัญชาติไทยท าบัตรประจ าตัว

ประชาชนตัง้แต่อายุ 7-70 ปี  บัตรประจ าตัวประชาชนมีอายุ 8 ปี นับแต่วันออกบัตร กรณี                 

ท าบตัรประจ าตวัประชาชน เม่ืออายุ 60 ปี บตัรจะหมดอายุ ตอนอายุประมาณ 68 ปี บตัรประจ าตวั

ประชาชนท่ีได้ท า จึงมิได้เป็นบัตรตลอดชีพ ดังนัน้ เจ้าของบัตรต้องไปขอมีบัตรใหม่อีกครัง้หนึ่ง         

จึงจะเป็นบตัรประจ าตวัประชาชนตลอดชีพ 

17. ถ้าประสงค์ให้ผู้ป่วยติดเตียงท าบัตรประจ าตัวประชาชน เน่ืองจากบัตรหมดอายุนาน 
แล้วไม่ได้ไปขอมีบัตรใหม่ เพราะไม่สามารถเดนิทางไปเขตได้ ทางเขตมีบริการอย่างไร 

 ตอบ กรณีของผู้ ป่วยติดเตียงมีความจ าเป็นต้องใช้บตัรประจ าตัวประชาชน และไม่สามารถ

เดินทางไปท าบตัรประจ าตวัประชาชนได้นัน้ ปัจจบุนัมีการให้บริการท าบตัรประจ าตวัประชาชนให้แก่

ผู้ ป่วยติดเตียง คนชรา และผู้พิการ ผู้ เป็นญาติสามารถเดินทางมาย่ืนค าร้องขอท าบตัรประชาชน   

นอกสถานท่ี ได้ท่ีส านักงานเขตท่ีผู้ ป่วย คนชรา หรือคนพิการมีช่ืออยู่  ต้องเตรียมเอกสารหลกัฐาน 

ดงันี ้1. บตัรประจ าตวัประชาชนขอผู้ ย่ืนค าขอ 2. บตัรประจ าตวัประชาชนของผู้ ป่วยติดเตียง คนชรา 

หรือผู้พิการ 3. เลม่ทะเบียนบ้าน (ถ้ามี) 4. บตัรผู้พิการ (ถ้ามี) 5. ภาพถ่ายของผู้ ป่วยติดเตียง คนชรา 

หรือผู้พิการ โดยมาย่ืนค าร้องได้ตัง้แต่ 08.00-16.00 น. เว้นวนัหยดุราชการ 

 



18. ปัจจุบันรับราชการทหาร ได้แก้ไขค าน าหน้านามในทะเบียนบ้านแล้ว แต่ไม่ประสงค์แก้
ในบัตรประจ าตัวประชาชนได้หรือไม่ 

 ตอบ กรณีเป็นข้าราชการทหาร ต ารวจ เม่ือได้แจ้งแก้ไขรายการค าน าหน้านามในทะเบียน

บ้านแล้วนัน้ ในกรณีการท าบตัรประจ าตวัประชาชน ไม่ได้บงัคบัให้ต้องระบุค าน าหน้านามท่ีแก้ไขลง

ไป บนบตัรประจ าตัวประชาชน ดังนัน้ จึงสามารถเลือกใช้ค าน าหน้านามปกติได้  โดยแจ้งความ

ประสงค์ต่อเจ้าหน้าท่ีในขณะท่ีไปขอมีบตัรใหม่ได้ 

19.บุตรอายุ 15 ปี ยังไม่เคยท าบัตร ตอนนีป้ระสงค์จะขอมีบัตร จะท าได้หรือไม่ มีค่าปรับ
หรือไม่ 

 ตอบ ตามกฎหมายบตัรประจ าตวัประชาชน ก าหนดให้คนสญัชาติไทยต้องขอมีบตัรประจ าตวั

ประชาชนเม่ืออายคุรบ 7 ปี บริบรูณ์ กรณีบตุรอาย ุ15 ปี แล้ว ยงัไม่เคยท าบตัรฯ สามารถท าได้โดยให้

บิดา, มารดา หรือเจ้าบ้านท่ีเด็กมีช่ืออยู่ เตรียมหลกัฐาน 1. สตูิบตัรของเด็ก 2. ใบเปล่ียนช่ือตวั ช่ือ

สกุล (ถ้ามี) 3. หากกรณีบิดา หรือมารดาเป็นคนต่างด้าวให้น าใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าวของ

บดิาหรือมารดามาแสดง กรณีดงักลา่วหากมาขอมีบตัรภายใน 60 วนั นบัตัง้แต่วนัท่ีอายุครบ 15 ปีบ

ริบณ์ู ไม่มีค่าปรับ หากเกินก าหนด 60 วนั มีค่าปรับ ไม่เกิน 100 บาท อนึ่ง หากขอมีบตัรครัง้แรก อาย ุ

16 ปี นอกจากต้องเตรียมเอกสารข้างต้นแล้ว ต้องมีเจ้าบ้านหรือพยานบุคคล 2 คน ให้การรับรองตวั

บคุคล และมีค่าปรับไม่เกิน 100 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 



ทะเบียนทั่วไป 

20. จดทะเบียนสมรสเม่ือปี พ.ศ.2541 วนันีไ้ปติดต่อธนาคาร แล้วธนาคารให้มาคดัใบเปล่ียนช่ือสกุล 

ต้องท าท่ีไหน อย่างไร 

 ตอบ กรณีการจดทะเบียนสมรสเม่ือปี พ.ศ.2541 ในขณะนัน้กฎหมายบังคับให้หญิง                

ท่ีจดทะเบียนสมรส ต้องแก้ไขค าน าหน้านามเป็น “นาง” และใช้ช่ือสกุลตามสามี และยงัไม่มีเอกสาร

แสดงการเปล่ียนช่ือสกลุกรณีจดทะเบียนสมรส จึงสามารถใช้ใบส าคญัการสมรส หรือ ทะเบียนสมรส 

เป็นเอกสารหลักฐานท่ีระบุว่าได้เปล่ียนช่ือสกุลกรณีสมรสได้ แต่หากเป็นกรณีของหญิงท่ี                  

จดทะเบียนสมรส ช่วงปี พ.ศ.2551 นัน้ เป็นกรณีท่ี พ.ร.บ.ช่ือตวั ช่ือสกุล ได้ประกาศใช้บงัคบั เม่ือจด

ทะเบียนสมรสแล้วฝ่ายหญิงจะประสงค์ใช้ ค าน าหน้านามเป็น “นาง” หรือ “นางสาว” และจะใช้ช่ือ

สกุลของตนเอง หรือ ของฝ่ายชายก็ได้ หากประสงค์ใช้ช่ือสกุลฝ่ายชาย จะมีการออกเอกสารใ บ

เปล่ียนช่ือสกลุให้แก่ฝ่ายหญิง เพ่ือหลกัฐานการเปล่ียนช่ือสกลุ  

21. จดทะเบียนสมรสและทะเบียนหย่าใช้เอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ กรณีการจดทะเบียนสมรส แบง่เป็นกรณีดงันี ้

  1. ฝ่ายชายและฝ่ายหญิง ไม่เคยจดทะเบียนสมรส หรือจดทะเบียนหย่ามาก่อน 

เอกสารท่ีใช้ได้แก่ บตัรประจ าตวัประชาชนของฝ่ายชายและฝ่ายหญิง, ทะเบียนบ้าน(กรณีท่ีฝ่ายหญิง

ประสงค์ใช้ช่ือสกุลฝ่ายชายและส านกัทะเบียนท่ีไปจดเบียนสมรสอยู่ตรงตามทะเบียนบ้าน , สตูิบตัร

บตุร (หากมีบตุร), พยานบคุคล 2 คน 

  2. กรณี ฝ่ายชายหรือฝ่ายหญิง มีการจดทะเบียนสมรส ต่อมาได้จดทะเบียนหย่า

มาแล้ว แสดงใบส าคญัการหย่า เพิ่มเติมจากเอกสารตามข้อ 1 ในกรณีดงักล่าวนี ้หากฝ่ายหญิงเคย

จดทะเบียนหย่ามาก่อน หากประสงค์จดทะเบียนสมรสใหม่ต้องมีระยะเวลาห่างจากวนัท่ีหย่า 310 วนั 

หรือมีใบรับรองแพทย์ว่ามิได้ตัง้ครรภ์ ยกเว้น กรณีจดทะเบียนสมรสกบัคู่สมรสเดิม ให้ด าเนินการได้

ทนัที 



  3. กรณีฝ่ายชายและฝ่ายหญิง หรือ ฝ่ายชายหรือฝ่ายหญิง เป็นผู้ เยาว์อายุตัง้แต่      

17-19 ปี มีเอกสารเช่นเดียวกับข้อ 1 และให้บิดาและมารดาของแต่ละฝ่ายมาให้ความยินยอม         

ต่อหน้าเจ้าหน้าท่ี 

22. ปัจจุบันมีบุตรอายุ 1 ปี ถ้าต้องการจดทะเบียนรับรองบุตร มีขัน้ตอนการด าเนินการ
อย่างไร 

 ตอบ บิดาประสงค์จดทะเบียนรับรองบุตร มีหลกัว่า บิดาและมารดาไม่ได้จดทะเบียนสมรส

ด้วยกนั บิดามารดาและบุตรมาลงช่ือให้ความยินยอมต่อหน้าเจ้าหน้าท่ีได้ ในกรณีปกติจึงให้บุตรท่ี      

รู้เดียงสา สามารถลงช่ือตนเองได้ พร้อมบิดาและมารดามาแสดงความยินยอมต่อหน้าเจ้าหน้าท่ี    

หากไม่สามารถมาให้ความยินยอมได้ เช่นในกรณีบุตรอายุ 1 ปี ต้องขออ านาจศาลให้ความยินยอม

แทนบุตร โดยไปด าเนินการร้องขอต่อศาลเยาวชนและครอบครัว เม่ือศาลมีค าสัง่ถึงท่ีสดุแล้ว ให้น า

ค าสัง่ศาล มารดาเด็ก สตูิบตัร พร้อมพยานบคุคล 2 คน ไปขอจดทะเบียนรับรองบุตรท่ีส านกัทะเบียน

แห่งใดก็ได้  

23. การรับบุตรบุญธรรม มีขัน้ตอนการด าเนินการอย่างไร 

 ตอบ การรับบุตรบุญธรรม มีหลกัว่า ผู้ รับบุตรบุญธรรมกับบุตรบุญธรรม ต้องมีอายุห่างกัน    

15 ปี แยกเป็นกรณี ดงันี ้

1. ผู้รับบุตรบุญธรรม หรือผู้ ท่ีจะเป็นบุตรบุญธรรมบรรลนุิติภาวะแล้ว จดทะเบียนสมรสแล้ว 

ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส 

2. บุตรบุญธรรมเป็นผู้ เยาว์ ต้องติดต่อไปยังศูนย์อ านวยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม          

บ้านราชวถีิ เพ่ือด าเนินการตามขัน้ตอนของศูนย์ฯ เม่ือได้รับการอนุญาตให้รับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม

ให้น าหนงัสืออนญุาตท่ีได้รับมาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ี  

3. ทัง้  2 กรณี มีเอกสารท่ีต้องเตรียมมาเพิ่มเติมได้แก่  บัตรประจ าตัวประชาชนของ               

ผู้รับบุตรบุญธรรมและบุตรบุญธรรม, ใบส าคญัการสมรส (กรณีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งจดทะเบียนสมรส 

และคู่สมรสมาให้ความยินยอม), สตูิบตัร, พยานบคุคลรับรอง 2 คน 

 



24. ถ้าต้องการเปล่ียนช่ือตัว สามารถท าต่างเขตได้หรือไม่ 

 ตอบ กรณีการเปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุล กฎหมายก าหนดไว้ว่า หากผู้ ใดประสงค์เปล่ียนช่ือตัว    

ช่ือสกุล  ใ ห้ ย่ืนค าขอต่อนายทะเบียนท้อง ท่ี  ในท้อง ท่ี ท่ีตนมี ช่ืออยู่ ตามกฎหมายว่า ด้วย                        

การทะเบียนราษฎร ดังนัน้ ท่านมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านใด ให้ขอเปล่ียนท่ี เขตหรืออ าเภอนัน้              

ไม่สามารถท าการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกลุต่างเขตหรืออ าเภอได้ 

25. เคยได้ด าเนินการจัดตั ้ง ช่ือสกุลใหม่ แต่ต่อมามีญาติมาขอใช้ช่ือสกุลที่ จัดตั ้ง                
ท าได้หรือไม่ อย่างไร 

 ตอบ กรณีการจัดตัง้ช่ือสกุลใหม่ แล้วมีความประสงค์ให้บุคคลอ่ืนร่วมใช้ช่ือสกุลท่ีจัดตัง้        

ให้ผู้ จัดตัง้ช่ือสกุลไปด าเนินการออกหนังสือยินยอมให้ร่วมใช้ช่ือสกุล (ช.6) ณ ส านักทะเบียนท่ี          

ผู้จัดตัง้ช่ือสกุลมีช่ืออยู่ เม่ือได้รับหนังสือยินยอมดังกล่าวแล้ว มอบให้แก่ผู้ ท่ีประสงค์ใช้ช่ือสกุลได้

น าไปแสดงต่อเ จ้าหน้า ท่ี  ณ ส านักทะเบียน ท่ีผู้ ขอ ร่วม ช่ือสกุลมี ช่ืออยู่ เ พ่ือออก เอกสาร                         

การร่วมใช้ช่ือสกลุ (ช.4) 

26. มารดาจดทะเบียนสมรส จะขอเปล่ียนช่ือบุตร สามารถด าเนินการได้คนเดียวหรือไม่ 

 ตอบ ในกรณีบิดาและมารดาไม่ได้จดทะเบียนสมรส ตามกฎหมายให้บุตรเป็นบุตรโดยชอบ

ของมารดาฝ่ายเดียว หากบิดาและมารดาได้จดทะเบียนสมรสด้วยกนัแล้ว ให้ถือว่าบุตรนัน้เป็นบุตร

โดยชอบด้วยกฎหมายของบดิามาตัง้แต่เกิด ดงันัน้ เม่ือมารดามีความประสงค์จะเปล่ียนช่ือของบุตร

ผู้ เยาว์ ต้องได้รับความยินยอมจากบิดาโดยชอบด้วยกฎหมายเช่นกนั มารดาจะด าเนินการเองคน

เดียวไม่ได้ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ท่านถาม-เราตอบ 
Q & A 

จัดท าโดย 
ส านักงานเขตทุง่ครุ กรุงเทพมหานคร 


