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แนวทำงปฏิบัติงำนสมำคมในกรุงเทพมหำนคร 
กำรจดทะเบียนสมำคม 

 

ขั้นตอน วธีิปฏิบัติ ระเบียบกฎหมำย ผู้รับผดิชอบ 

ขั้นท่ี  1 1.1  ผูจ้ะเป็นสมาชิกของสมาคมจ านวนไม่นอ้ยกวา่  3  

คน  ร่วมกนัยืน่ค  าขอตามแบบ   ส.ค.  1  ณ  ส านกังาน
เขตท่ีส านกังานใหญ่ของสมาคมจะตั้งข้ึน  พร้อมดว้ย
เอกสารหลกัฐาน  จ านวน  3  ชุด  คือ 
     (1)  ขอ้บงัคบัของสมาคม  ตามตวัอยา่งขอ้บงัคบั ฯ 
เป็นแนวในการจดัท า 
    (2)  รายช่ือ ท่ีอยู ่และอาชีพของผูจ้ะเป็นสมาชิกไม่
นอ้ยกวา่ 10 คน 

     (3)  รายช่ือ ท่ีอยู ่และอาชีพของผูจ้ะเป็นกรรมการ
ของสมาคม 

     (4)  ส าเนา รายงานการประชุมก่อตั้งสมาคม 

     (5)  แผนผงัโดยสงัเขป แสดงท่ีตั้งส านกังานใหญ่
และส านกังานสาขา (ถา้มี) 

     (6)  หนงัสืออนุญาตใหใ้ชส้ถานท่ีของสมาคม โดย
ตอ้งแสดงหลกัฐานหนงัสืออนุญาตจากเจา้ของสถานท่ี
พร้อมดว้ยหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ  หรือสิทธิในการ
ครอบครองของผูมี้อ านาจอนุญาต เช่น โฉนดท่ีดิน 

หลกัฐานการซ้ือขาย สญัญาเช่า เป็นตน้ ส าหรับกรณีใช้
สถานท่ีราชการเป็นท่ีตั้งสมาคมใหผู้มี้อ  านาจของส่วน
ราชการนั้นเป็นผูอ้นุญาต 
     (7)  ส าเนาหรือภาพถ่ายบตัรประจ าตวัประชาชน 

หรือบตัรอ่ืนท่ีทางราชการออกใหแ้ละภาพถ่ายส าเนา
ทะเบียนบา้นของผูจ้ะเป็นสมาชิกและผูจ้ะเป็นกรรมการ
ของสมาคมกรณี เป็นบุคคลท่ีไม่มีหลกัฐานตามท่ีก าหนด 
เช่น คนต่างดา้ว หรือภิกษุ เป็นตน้ ใหใ้ชห้ลกัฐานอ่ืน
แสดงสถานภาพของบุคคลและถ่ินท่ีอยู ่
     (8)  ส าเนาใบอนุญาตจดัตั้งสมาคมหรือองคก์ารตาม
กฎหมายวา่ดว้ยวฒันธรรมแห่งชาติ ใหก้รณีหากสมาคมท่ี
ขอจดทะเบียนมีวตัถุประสงคเ์ก่ียวกบังานของสภา
วฒันธรรมแห่งชาติ ซ่ึงประกอบดว้ยเร่ืองเก่ียวกบัจิตใจ 
ระเบียนประเพณี ศิลปกรรม วรรณกรรม และวฒันธรรม
ฝ่ายหญิงหรือสตรี 

- ป.พ.พ.มาตรา 81 

- กฎกระทรวง (พ.ศ.

2537) ออกตามความ
ใน ป.พ.พ. ขอ้ 2 

- กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 

2 (พ.ศ.2547) ออก
ตามความใน ป.พ.พ. 

 



     (9)  บนัทึกค าใหก้ารฐานะและความประพฤติของผู ้
จะเป็นกรรมการของสมาคมตามแบบท่ีก าหนดให ้แตห่าก
กรณีผูจ้ะเป็นกรรมการของสมาคมเป็นบุคคลดงัต่อไปน้ีไม่
ตอ้งบนัทึกค าใหก้าร ใหห้น่วยรับค าขอด าเนินการสืบสวน
และออกหนงัสือรับรองผูจ้ะเป็นกรรมการของสมาคมตาม
แบบท่ีก าหนด 
           (9.1)  พระบรมวงศานุวงศต์ั้งแต่ชั้นหม่อมเจา้
ข้ึนไป 

           (9.2)   องคมนตรี 
           (9.3)  ขา้ราชการ พนกังานของรัฐ ตั้งแต่
ระดบั 6 หรือเทียบเท่า 
ข้ึนไป และใหร้วมถึงขา้ราชการบ านาญ 

            (9.4)  บุคคลท่ีด ารงต าแหน่ง หรือเคยด ารง
ต าแหน่งขา้ราชการการเมือง 
           (9.5)  บุคคลท่ีด ารงต าแหน่ง หรือเคยด ารง
ต าแหน่งสมาชิกรัฐสภา สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน หรือผูบ้ริหาร
ทอ้งถ่ิน 

           (9.6)  ภิกษุซ่ึงด ารงสมานศกัด์ิตั้งแต่ชั้นพระ
ครูข้ึนไป 

           (9.7)  กรรมการอิสลามแห่งประเทศไทย และ
กรรมการอิสลามประจ าจงัหวดัตามพระราชกฤษฎีกาวา่
ดว้ยการศาสนูปถมัภฝ่์ายอิสลาม 

           (9.8)  บุคคลท่ีด ารงต าแหน่งกรรมการของ
สมาคมหรือมูลนิธิอ่ืนในขณะนั้น 

           (9.9)  บุคคลท่ีมีความรู้ ความสามารถ หรือ
ท าคุณประโยชน์ต่อสงัคมจนไดรั้บการยกยอ่งเชิดชูเกียรติ
จากทางราชการสถาบนัหรือองคก์รภาคเอกชน เช่น พอ่
ตวัอยา่ง ผูมี้ผลงานดีเด่นทางดา้นวฒันธรรมสาขาต่าง ๆ 

เป็นตน้ 

1.2  เอกสาร ขอ้บงัคบั และสรรพหนงัสืออนัเป็น
หลกัฐานของสมาคม  

ใหผู้ย้ืน่ค  าขอรูปหน่ึงท่ีไดรั้บมอบหมายเป็นผูล้งนามใน
หลกัฐานหรือรับรองส าเนาเอกสารทุกฉบบัส่วนหลกัฐาน
ส่วนบุคคล เช่น ส าเนาบตัรประจ าตวั ส าเนาทะเบียนบา้น 

เป็นตน้  ใหผู้ซ่ึ้งปรากฏช่ือในหลกัฐานเป็นผูรั้บรองส าเนา
ดว้ยตนเอง 
1.3  ค่าธรรมเนียมการยืน่ค  าขอจดทะเบียนสมาคม คร้ัง
ละ 5 บาท 

            



 

 
 


