
ตวัอย่าง 
รายงานการประชุมคณะผูเ้ริ่มการจดัตั้งสมาคม 

ครั้งที.่............../............(๑)............ 
วนัที.่......เดือน.........(๒)........พ.ศ. .............. 

ณ...........(๓)............. 
 

 

รายช่ือผู้มาประชุม 

 ๑. ..........................................................(๔).............................................................. 

 ๒. .......................................................................................................................... ... 

 ๓. ............................................................................................................................. 

      ฯลฯ 

เร่ิมประชุมเวลา.....................................น. 

 ประธาน (กล่าวเปิดประชุม).............................................................................. .............. 

............................................................................................................................. ................ 

และขอแจ้งระเบียบวาระการประชุมในวันนี้  (๕) 

๑. เร่ือง...................................................................................................................... 

๒. ............................................................................................................................  

๓. ............................................................................................................................ 

๔. เร่ืองอื่น ๆ ถ้ามี 

วาระที่ ๑ เร่ือง....................................................................................................................... .. 

(ข้อความในการประชุม)............................................................................... ................. 

............................................................................................................................. ................ 

ที่ประชุมได้มีมติ (แสดงจ านวนเสยีงที่มีมติเหน็ด้วย ไม่เหน็ด้วยและไม่ออกเสยีง หรือมีมติเป็นเอกฉันท)์ 

      ฯลฯ  

เลิกประชุมเวลา.....................................น. 

 
                            ลงช่ือ.....................(๖)........................ผู้บันทกึการประชุม 

                (..................................................) 

 
                  ขอรับรองรายงานการประชุมถูกต้อง 

               ลงช่ือ........................................... 

                     (.................(๗).................) 

                               ประธานที่ประชุม 



ค าอธบิายการจัดท าบันทกึรายงานการประชุมคณะผู้เร่ิมการจดัตั้งสมาคม 

 
๑. ระบุคร้ังและ พ.ศ. ............ที่ประชุม เช่น คร้ังที่ ๑/๒๕๓๘ 

๒. ระบุวัน.........เดือน............................พ.ศ. ................ที่ประชุม 

๓. ระบุสถานที่ที่ประชุม 

๔. ระบุช่ือ-สกุล ผู้มาประชุม ต้องไม่น้อยกว่า ๑๐ คน 

๕. ระเบียบวาระการประชุมควรมีสาระส าคัญ ดังน้ี 

- เหตุผลในการจัดตั้งสมาคม  

- เหตุผลหรือความเป็นมา ของช่ือและความหมายในการตั้งช่ือสมาคมน้ัน ๆ 

และเคร่ืองหมาย 

- สถานที่ต้ังของสมาคม 

- วัตถุประสงค์ของสมาคม 

- วิธรัีบสมาชิกและการขาดจากสมาชิกภาพ 

- อตัราค่าบ ารุง 

- ข้อก าหนดเกี่ยวกบัคณะกรรมการของสมาคม ได้แก่ จ านวนกรรมการ การ

ตั้งกรรมการ การพ้นจากต าแหน่งของกรรมการ และการประชุมของ

คณะกรรมการ 

- ข้อก าหนดเกี่ยวกบัการจัดการสมาคม การบัญชี และทรัพย์สนิของสมาคม 

- ข้อก าหนดเกี่ยวกบัการประชุม 

๖. ผู้บันทกึการประชุมลงลายมือช่ือ 

๗. ประธานที่ประชุมลงลายมือช่ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


