
จดทะเบียนจัดตัง้มูลนิธิ  ( เอกสารทุกอย่าง 3 ชุด ) 
1. ค าขอ มน.1 (ผูท้ี่จะได้รับแต่งตัง้ให้เป็นประธานมูลนธิิเป็นผู้ลงนามในค าขอ) ขอรับค าขอที่ส านักงานเขต 

2. รายการทรัพย์สิน และรายชื่อเจ้าของทรัพย์สินที่จะจัดสรรส าหรับมูลนิธิ (ท าเป็นตาราง) มีรายละเอียดชื่อ  

ที่อยู่ และรายการทรัพย์สินที่ยกใหมู้ลนิธิ 

3. ข้อบังคับของมูลนธิิ (ขึน้อยู่กับการประชุมของกรรมการมูลนธิิเองว่าประสงค์บังคับในเรื่องใดบ้าง 

* ข้อบังคับของมูลนิธิ อย่างน้อยต้องประกอบด้วย 

   3.1  ชื่อมูลนิธิ 

   3.2  วัตถุประสงค์ของมูลนิธิ 

   3.3  ที่ตัง้ และที่ตั้งสาขา (ถ้ามีสาขา) 

   3.4  ทรัพย์สินของมูลนธิิขณะจัดตั้ง 

   3.5  ข้อก าหนดเกี่ยวกับคณะกรรมการของมูลนิธิ ได้แก่ จ านวนกรรมการ การตั้งกรรมการ 

               วาระการด ารงต าแหน่ง การพ้นจากต าแหน่ง และการประชุมของคณะกรรมการ  

    3.6  ข้อก าหนดเกี่ยวกับการจัดการมูลนิธิ การจัดการทรัพย์สินและบัญชขีองมูลนิธิ 

4. รายชื่อ/อายุ/ที่อยู่/อาชีพ/หมายเลขโทรศัพท์/ด ารงต าแหน่ง/ ของกรรมการทุกคน (ท าเป็นตาราง) 

กรรมการมูลนิธิ อย่างนอ้ยต้องประกอบด้วย (บุคคลอย่างนอ้ย 3 คน) 

กรรมการมูลนิธิ ประกอบด้วยต าแหน่งประธานกรรมการมูลนธิิ, รองประธานกรรมการมูลนิธิ,  

เลขานุการมูลนิธิ, เหรัญญิก และกรรมการอื่นๆ จ านวนตามที่เห็นสมควรว่าสามารถด าเนินกิจการ 

ของมูลนธิิได้ 

5. ค ามั่นว่าจะให้ทรัพย์สินแก่มูลนิธิ (ถ้าเป็นเงนิต้องมีหนังสือรับรองจากธนาคารว่าผู้ใหม้ีเงินฝากในบัญชี 

ของธนาคาร ตามจ านวนที่จะให้แก่มูลนิธิ) ผู้ให้ค ามั่น และผู้รับค ามั่นต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 

6. บัตรประจ าตัวประชาชนและ ทะเบียนบ้านของกรรมการทุกคน 

7. บันทึกฐานะความประพฤติของกรรมการทุกคน 

8. แผนที่ตั้งของมูลนิธิโดยสังเขป 

9. รายงานการประชุมการจัดตั้งมูลนิธิ (ให้มรีายละเอียดว่าใครจะด าเนินการจัดตั้งมูลนิธิช่ืออะไร  

มีวตัถุประสงค์ใด ใครเป็นกรรมการ มอบหมายใหใ้ครมาด าเนนิการ 

10. หนังสืออนุญาตให้ใช้สถานที่เป็นที่ตัง้มูลนธิิ(แนบหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ เช่นใบอนุญาตก่อสร้าง 

โฉนดที่ดนิ สัญญาซือ้ขายที่ระบุเลขหมายประจ าบ้าน พร้อมส าเนาบัตรประชาชน และทะเบียนบ้าน 

 

เมื่อจัดเตรียมเอกสารข้างต้นเรียบร้อยแล้วจัดส่งให้เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

(แนบหมายเลขโทรศัพท์เจ้าหนา้ที่มูลนธิิผูป้ระสานงาน) 

เมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตัง้แล้ว เสียค่าธรรมเนียม 200  บาท ค่าค าขอ 10 บาท รวม  210  บาท 

 

  



เอกสารประกอบการขออนุญาตจดทะเบยีนแต่งตัง้กรรมการของมูลนิธิใหม่ท้ังชุด 

เน่ืองจากครบวาระ  ( เอกสารทุกอย่าง 3 ชุด ) 

1. ค าขอ มน. 2 

2. รายงานการประชุม  หากยื่นขออนุญาตเกิน 30 วัน นับจากวันประชุม ต้องเสียค่าปรับ 
                              ไม่เกิน 10,000 บาท (ช าระค่าปรับที่สถานตี ารวจ) 

3. ข้อบังคับของมูลนธิิ 

4. รายชื่อ/อายุ/ที่อยู่/อาชีพ/หมายเลขโทรศัพท์/ด ารงต าแหน่ง  ของกรรมการทุกคน 

5. บัตรประจ าตัวประชาชนและ ทะเบียนบ้านของกรรมการทุกคน 

6. บัญชรีายชื่อกรรมการชุดเก่า/ใหม่ 

7. มน. 4 (ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนแตง่ตัง้กรรมการชุดเก่า) 

8. บัตรประจ าตัวประชาชนและ ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 

............................................................................. 



เอกสารประกอบการขออนุญาตจดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงกรรมการของมูลนิธิ 

     ( ยังไม่ครบวาระ แต่งต้ังเพิ่ม, ลาออกหรอืปรับเปลี่ยนต าแหนง่ )  

1. ค าขอ มน. 2 

2. รายงานการประชุม  หากยื่นขออนุญาตเกนิ 30 วัน นับจากวันประชุม ต้องเสียค่าปรับ 

                              ไม่เกิน 10,000 บาท  (ช าระค่าปรับท่ีสถานตี ารวจ) 

3. ข้อบังคับของมูลนธิิ 

4. รายชื่อ/อายุ/ที่อยู่/อาชีพ/หมายเลขโทรศัพท์/ด ารงต าแหน่ง  ของกรรมการที่แต่งตั้งเพิ่มหรอืลาออก 

5. บัตรประจ าตัวประชาชนและ ทะเบียนบ้านของกรรมการทีแ่ต่งต้ังเพิ่มหรอืลาออก 

6. บัญชรีายชื่อกรรมการชุดเก่า/ใหม่ 

7. มน. 4 (ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนแตง่ตัง้กรรมการชุดเก่า) 

8. กรณีลาออกให้แนบใบลาออก  

9. บัตรประจ าตัวประชาชนและ ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 

 

เมื่อจัดเตรียมเอกสารข้างต้นเรียบร้อยแลว้จัดส่งให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

(แนบหมายเลขโทรศัพท์เจ้าหนา้ที่มูลนธิิผูป้ระสานงาน) 

เมื่อได้รับอนุญาตให้แตง่ตั้งกรรมการแลว้ เสียค่าธรรมเนียม 50  บาท ค่าค าขอ 10 บาท รวม  60  บาท 

 
  



เอกสารประกอบการขออนุญาตจดทะเบยีนแก้ไขเพิ่มเตมิข้อบังคับของมูลนิธิ 

( เอกสารทุกอยา่ง 3 ชุด ) 
1. ค าขอ มน. 2 

2. รายงานการประชุม หากยื่นขออนุญาตเกิน 30 วัน นับจากวันประชุม ต้องเสียค่าปรับ 

ไม่เกิน 10,000 บาท (ช าระค่าปรับที่สถานตี ารวจ) 
3. ข้อบังคับของมูลนธิิ (ปัจจุบัน) 
4. ข้อบังคับเดิมกับส่วนที่แก้ไข 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนและ ทะเบียนบ้านของผูย้ื่นค าขอ 

6. มน. 3 หรอื มน. 4 (ใบส าคัญจัดตัง้มูลนธิิ, ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนแตง่ตั้งกรรมการ) 

 

............................................................................. 

 

เมื่อจัดเตรียมเอกสารข้างต้นเรียบร้อยแลว้จัดส่งให้เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

(แนบหมายเลขโทรศัพท์เจ้าหนา้ที่มูลนธิิผูป้ระสานงาน) 

เมื่อได้รับอนุญาตให้แก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับของมูลนิธิแล้ว 

เสียค่าธรรมเนียม 50  บาท ค่าค าขอ 10 บาท รวม  60  บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ฝา่ยปกครอง  ส านักงานเขตหว้ยขวาง 

โทรศัพท์  0 2276 4144   โทรสาร  0 2277 4430  

 


