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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับแบบแจ้งรายการเพื�อชาํระภาษีป้าย 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายรายได้สํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การรับแบบแจ้งรายการเพื
อชําระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายรายได้สํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

2) กฎกระทรวงฉบบัที� 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

3) กฎกระทรวงฉบบัที� 4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

4) กฎกระทรวงฉบบัที� 5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

5) กฎกระทรวงฉบบัที� 8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื 4นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา คําสั
งกรุงเทพมหานครที
 297/2536 เรื
องวิธีปฏิบตัเิกี
ยวกบัการ
ดําเนินการจดัเก็บและเร่งรัดภาษีภาษีป้าย  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 37วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับแบบแจ้งรายการเพื
อชําระภาษีป้ายสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุ
สําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 11:35  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานที�ให้บริการฝ่ายรายไดสํ้านกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ�งชนั
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 9704 โทรสาร 02 424 9951/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั1งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ให้เจ้าของป้ายซึ
งจะต้องเสียภาษีป้ายยื
นแบบแสดงรายการภาษีป้ายณฝ่ายรายได้สํานกังานเขตซึ
งป้ายนั Eนติดตั Eงอยู่
ภายในเดือนมีนาคมของทกุปีป้ายที
ติดตั Eงใหมห่รือมีการเปลี
ยนแปลงหลงัจากเดือนมีนาคมให้ยื
นแบบภายใน 15 วนันบั
แตว่นัตดิตั Eงหรือแสดงป้ายหรือนบัตั Eงแตว่นัเปลี
ยนแปลงแก้ไขแล้วแตก่รณีให้เจ้าของป้ายมีหน้าที
เสียภาษีโดยเสียเป็นราย
ปียกเว้นป้ายที
เริ
มติดตั Eงหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั Eงแตว่นัเริ
มติดตั Eงหรือแสดงจนถึงวนัสิ Eนปีและคดิภาษีป้าย
เป็นรายงวดงวดละ 3 เดือนของปีโดยเริ
มเสียภาษีป้ายตั Eงแตง่วดที
ติดตั Eงป้ายจนถึงงวดสดุท้ายของปี 
 
 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขั Eนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Eงแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบุ
ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการ
แก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั Eนจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ Eงคําขอ
ดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
13. ขั 4นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 
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ที� ประเภทขั4นตอน 
รายละเอียดของขั 4นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับแบบแจ้งรายการเพื
อ
ชําระภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
ตรวจสอบความถกูต้องใน
การกรอกแบบแจ้งรายการ
เพื
อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1), 
ลงรับแบบในสมดุรับแบบ
และในระบบ MIS 2  ออก
ใบรับแบบภ.ป.1 ให้แก่ผู้มา
ยื
น 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายรายได้
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูต้องของ
รายการในแบบภ.ป.1  
เปรียบเทียบกบัเอกสาร
หลกัฐานและข้อเท็จจริง,  
ตรวจสอบป้ายเชน่ประเภท
ขนาดข้อความหรือภาพที

ปรากฎในป้าย,  ประเมิน
ภาษีพร้อมบนัทึกรายการ
เพื
อให้พนกังานเจ้าหน้าที
ให้
ความเห็นชอบ 
 

30 วนั ฝ่ายรายได้
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

แจ้งการประเมิน 
ออกหนงัสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.ป.3) ด้วยระบบ 
MIS 2,  สง่หนงัสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.ป.3) ให้กบั
เจ้าของป้ายโดยตรงหรือ
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
 

7 วนั ฝ่ายรายได้
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 
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ระยะเวลาดาํเนินการรวม 37 วนั 
 

14. งานบริการนี 4ผ่านการดาํเนินการลดขั4นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Eนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) 
ทะเบียนบ้าน
เจ้าของป้าย 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ทะเบียนการค้า
หรือทะเบียน
พาณิชย์ 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตตดิตั &ง
ป้ายหรือ
ใบเสร็จรับเงิน
จากร้านทําป้าย 
(ถ้ามี) 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล (กรณีนิติ
บคุคล) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ฉบบั - 

4) 
ใบมอบอํานาจ
กรณีให้ผู้ อื2น
กระทําการแทน 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) อื2นๆ - 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายรายได้สํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 9704 โทรสาร 02 424 9951 
หมายเหตุ(เมื�อผูมี้หนา้ที�เสียภาษีป้ายไดรั้บแจ้งการประเมินแลว้หากเห็นว่าการประเมินนั1นไม่ถูกต้องมีสิทธิ9
อทุธรณ์การประเมินต่อผูว่้าราชการกรุงเทพมหานครโดยยื�นอทุธรณ์ผ่านพนกังานเจ้าหนา้ที�ที�ฝ่ายรายได้
สํานกังานเขตทอ้งที�ซึ�งยื�นแบบแสดงรายการภาษีไวโ้ดยต้องยื�นอทุธรณ์ภายใน 30 วนันบัแต่วนัที�ไดรั้บแจ้งการ
ประเมิน) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

- 
 

2) เอกสารแนบภาษีป้ายตารางแสดงขั Eนตอนระยะเวลาการรับแบบแจ้งเพื
อชําระภาษีป้าย, การอทุธรณ์ภาษีป้าย, 
การผอ่นชําระคา่ภาษีฯตามพ.ร.บ.ภาษีป้าย, การขอผอ่นชําระคา่ภาษีฯค้างชําระ, หมายเลขโทรศพัท์/โทรสาร 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที�พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Eนที
 1 โดยหวัหน้า
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หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


