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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอลงรายการสัญชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติ
สัญชาต ิ(ฉบับที( 4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายทะเบียนสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื(อกระบวนงาน:การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญตัสิญัชาติ (ฉบบัที
 

4) พ.ศ. 2551 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายทะเบียนสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที
เชื
อมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายที(ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที(เกี(ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2534 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ.2551 
 

2) พ.ร.บ.สญัชาติพ.ศ. 2508 (รวมแก้ไขเพิ�มเติมถึงฉบบัที� 4 พ.ศ.2551 ) 
 

3) ระเบียบสํานกัทะเบียนกลางว่าดว้ยการจดัทําทะเบียนราษฎรพ.ศ.2535 (รวมแก้ไขเพิ�มเติมถึงฉบบัที� 5 
พ.ศ.2551) 
 

4) ระเบียบสํานกัทะเบียนกลางว่าดว้ยการจดัทําทะเบียนสําหรับบคุคลที�ไม่มีสถานะทางทะเบียนพ.ศ.2548 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 8นที(ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที(กาํหนดระยะเวลา ไมไ่ด้ระบ ุ  

ระยะเวลาที(กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี(ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที(มากที(สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที(น้อยที(สุด 0  

10. ชื(ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัติ
สญัชาต ิ(ฉบบัที
 4) พ.ศ. 2551  สํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 16/07/2015 22:02  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานที�ให้บริการฝ่ายทะเบียนสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ�งชนั
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 434 0195 โทรสาร 02 434 0195/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั0งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื(อนไข(ถ้ามี) ในการยื(นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
บคุคลที
จะยื
นคําขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญตัสิญัชาติ 
 
(ฉบบัที
๔) พ.ศ. 2551 ได้แก่บคุคลตอ่ไปนี @ 
 
1. ผู้ เคยมีสญัชาตไิทยเพราะเกิดในราชอาณาจกัรไทยแตถ่กูถอนสญัชาตไิทยตามประกาศคณะปฏิวตัฉิบบัที
 337 ลง
วนัที
 13 ธนัวาคม 2515 ข้อ 1 
 
2. ผู้ ที
เกิดในราชอาณาจกัรไทยแตไ่มไ่ด้สญัชาตไิทยตามประกาศคณะปฏิวตัฉิบบัที
 337 ลงวนัที
 13 ธนัวาคม 2515 ข้อ 2 
 
3. บตุรของบคุคลตามข้อ 1 และ 2 
 
- สถานที
ยื
นคําขอ : สํานกัทะเบียนที
ผู้ขอเพิ
มชื
อมีภมูิลําเนาอยูใ่นปัจจบุนั 
 
 - ผู้ ยื
นคําขอ : ผู้ขอที
มีอายตุั @งแต ่15 ปีบริบรูณ์ขึ @นไปให้ยื
นคําขอด้วยตนเอง 
 
ผู้ขอที
มีอายตํุ
ากว่า 15 ปีให้บดิามารดาหรือผู้ปกครองยื
นคําขอแทน 
หมายเหต ุ
1) ขั @นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั @งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการ
แก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั @นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ @งคําขอโดย
เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่อง
ดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
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3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา10 แหง่
พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558      
 
 
13. ขั 8นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที(รับผิดชอบ 

ที( ประเภทขั8นตอน 
รายละเอียดของขั 8นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที(
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ตรวจสอบความถกูต้อง
ของหลกัฐาน 
2. ตรวจสอบฐานข้อมลู
ทะเบียนราษฎรวา่ผู้ขอมีชื
อ
ในทะเบียนบ้านอื
นหรือไม่
และเป็นบคุคลคนเดียวกนั
กบับคุคลตามหลกัฐาน
ทะเบียนราษฎรหรือไม่ 
3. สอบสวนผู้ ยื
นคําขอและ
พยานบคุคลให้ได้
รายละเอียดตามหนงัสือสั
ง
การดว่นมากที
มท0309.1/ว
1587 ลว.22พ.ค.51 
4. รวบรวมหลกัฐานพร้อม
ความเห็นเสนอผู้ อํานวยการ
เขตพิจารณา 
 

25 วนั ฝ่ายทะเบียน
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

กรณีอนมุตัิ 
   - สง่คําขอฉบบัจริงให้
สํานกัทะเบียนกลางเพื
อ
ตรวจสอบ 
   - เมื
อได้รับแจ้งการ
กําหนดเลขประจําตวั
ประชาชนจากสํานกั

5 วนั ฝ่ายทะเบียน
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ไมน่บัรวม
ระยะเวลารอคอย
การนดัหมายและ
การประสานงาน
กบัสํานกัทะเบียน
กลางหรือ
หนว่ยงานอื
นๆ) 
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ที( ประเภทขั8นตอน 
รายละเอียดของขั 8นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที(
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทะเบียนกลางแล้วให้
จําหนา่ยรายการบคุคลและ
เลขประจําตวัประชาชนเดมิ
ของผู้ขอ 
   - เพิ
มชื
อและรายการ
บคุคลลงในทะเบียนบ้าน
(ท.ร.14) 
   - แนะนําให้ยื
นคําขอมี
บตัรประจําตวัประชาชน
ภายใน 60 วนันบัแตว่นั
ได้รับการเพิ
มชื
อ(กรณีผู้ ยื
น
คําขอมีอายตุั @งแต ่7 ปี
บริบรูณ์ขึ @นไป) 
กรณีไมอ่นมุตัิ 
   - แจ้งเหตผุลที
ไมอ่าจ
ดําเนินการได้และแจ้งสิทธิ
ในการอทุธรณ์คําสั
งภายใน 
15 วนันบัแตว่นัรับทราบ
คําสั
ง 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี 8ผ่านการดาํเนินการลดขั8นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั @นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื(นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที(ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที( รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที( รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานที
แสดง
วา่เกิดในประเทศ
ไทยเชน่สตูบิตัร
หรือหนงัสือ
รับรองการเกิด 
(ท.ร.20/1) หรือ
หนงัสือรับรอง
สถานที
เกิด 

- 1 1 ฉบบั (อาทิเชน่บตัร
ประจําตวั
ประชาชน, บตัร
ประจําตวัคนซึ
งไม่
มีสญัชาตไิทย, 
ใบสําคญั
ประจําตวัคนตา่ง
ด้าว, หนงัสือ
เดนิทาง, บตัร
ประจําตวัคน
พิการฯลฯแล้วแต่
กรณี) 

2) 

หลกัฐานแสดงวา่
บดิาหรือมารดา
เป็นผู้ เกิดใน
ประเทศไทย 
(กรณีผู้ขอลง
รายการสญัชาติ
ไทยเกิดระหว่าง
วนัที
 26 
กมุภาพนัธ์ 2535 
ถึงวนัที
 27 
กมุภาพนัธ์ 
2551) 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

บตัรประจําตวัคน
ซึ
งไมมี่สญัชาติ
ไทยหรือ
ใบสําคญั
ประจําตวัคนตา่ง

- 1 1 ฉบบั - 
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ที( รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ด้าวหรือทะเบียน
ประวตัิ (ท.ร. 38 
ท.ร. 38/1 ท.ร. 
38 กหรือท.ร. 38 
ข)  (ถ้ามี) 

4) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั (ของบ้านที
จะขอ
ลงรายการ
สญัชาตไิทย ) 

 
15.2) เอกสารอื(น ๆ สาํหรับยื(นเพิ(มเตมิ 

ที( รายการเอกสาร
ยื(นเพิ(มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

เจ้าบ้านและ
พยานบคุคลที

นา่เชื
อถือซึ
ง
สามารถรับรอง
และยืนยนัตวั
บคุคลได้ 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐานอื
นที

ทางราชการออก
ให้ (ถ้ามี)  เชน่
ใบอนญุาต
ทํางานหลกัฐาน
การศกึษา
หลกัฐานการเสีย
ภาษีไมน้่อยกว่า 
5 ปี 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
รูปถ่ายผู้ขอเพิ
ม
ชื
อ 

- 2 0 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายทะเบียนสํานกังานเขต 50 เขต 

หมายเหตุ(ฝ่ายทะเบียนสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ�งชนักรุงเทพมหานคร 
10170 โทรศพัท์ 02 434 0195 โทรสาร 02 434 0195) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
ที
ตั @ง/หมายเลขโทรศพัท์สํานกังานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

วันที(พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั @นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


