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คู่มือสาํหรับประชาชน: การอนุญาตตดิตั �งป้ายโฆษณาในที%สาธารณะ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายเทศกิจสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื%อกระบวนงาน:การอนญุาตติดตั %งป้ายโฆษณาในที
สาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายเทศกิจสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที%ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที%เกี%ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที%ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที%กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบญัญัติ
รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลาที%กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี%ยต่อเดือน2.5  

 จาํนวนคาํขอที%มากที%สุด 9  

 จาํนวนคาํขอที%น้อยที%สุด 0  

10. ชื%ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การอนญุาตติดตั %งป้ายโฆษณาในที
สาธารณะสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวั
บญุสําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 08:25  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายเทศกิจสํานกังานเขตตลิ#งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ#งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 
 
โทรศพัท์ 02 433 6209  โทรสาร 02 424 0284/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที#ทางราชการกําหนด) ตั.งแต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. (มีพกัเที#ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื%อนไข(ถ้ามี) ในการยื%นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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เนื
องจากพระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายที
มี
บทบญัญัตเิกี
ยวกบัการดําเนินงานด้านรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองมาตรา 10 ได้
บญัญตัวิ่า&ldquo;การโฆษณาด้วยการปิดทิ %งหรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวในที
สาธารณะจะกระทําได้ตอ่เมื
อได้รับ
หนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือพนกังานเจ้าหน้าที
และต้องปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์หรือเงื
อนไขที

กําหนดในหนงัสืออนญุาตด้วย&rdquo; โดยมีหลกัเกณฑ์ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความใน
พระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 และประกาศ
กรุงเทพมหานครดงันี % 
 
  1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 
 
 2. ผู้ขออนญุาตจะต้องจดัทําคํารับรองเป็นหนงัสือวา่จะเก็บปลดรื %อถอนขดุลบหรือล้างแผน่ประกาศหรือใบปลิวหรือป้าย
โฆษณาเมื
อหนงัสืออนญุาตหมดอายไุมเ่กิน 3 วนั 
 
 3. ในกรณีที
มีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาเรื
องใดต้องได้รับอนมุตัข้ิอความหรือภาพที
ใช้ในการโฆษณาหรือต้อง
ปฏิบตัิตามกฎหมายใดต้องได้รับอนมุตัิหรือได้ปฏิบตัติามกฎหมายนั %นแล้ว 
 
 4. ป้ายโฆษณาที
จะขออนญุาตติดตั %งต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณห้ามติดตั %งป้ายโฆษณาอนัได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือทาง
สาธารณะวงเวียนอนสุาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดนิข้ามสะพานลอยรถข้ามรวมทั %งสว่นประกอบของ
สะพานลอยรั %วหรือแผงเหล็กริมถนนป้ายจราจรและสญัญาณไฟฟ้าจราจรป้ายประกาศของทางราชการรั %วหรือกําแพง
หรือผนงัอาคารของทางราชการศาลาที
พกัผู้ โดยสารเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนสาธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึ
ง
อยูใ่นที
สาธารณะทั %งนี %เว้นแตเ่ป็นการติดตั %งเพื
องานพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคนัตกุะหรือแขกเมืองของ
รัฐบาล 
 
5.การอนญุาตตดิตั %งป้ายโฆษณาที
เป็นการค้าจะอนญุาตครั %งละไมเ่กินหกสิบวนัการอนญุาตติดตั %งป้ายโฆษณาที
ไมเ่ป็น
การค้าจะอนญุาตครั %งละไมเ่กินสามสิบวนั 
 
หมายเหต ุ
 
  1) ขั %นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั %งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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   2)กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นั %นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละ
ทิ %งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
   3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที%รับผิดชอบ 

ที% ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที%
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตยื
นคําร้องตาม
แบบร.ส.1ท้ายกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความ
ในพระราชบญัญัตรัิกษา
ความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของ
บ้านเมืองพ.ศ.2535 
 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
กองนโยบายและ
แผนงานตรวจสอบข้อมลู
ตามกฎกระทรวง 
 
 

3 วนั ฝ่ายเทศกิจ
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(กลุม่งานนิติการ
กองนโยบายและ
แผนงานสํานกั
เทศกิจรับผิดชอบ) 

3) 
การพิจารณา 
 

เสนอผู้ อํานวยการสํานกั
เทศกิจ (ปฏิบตัริาชการแทน

1 วนั ฝ่ายเทศกิจ
สํานกังานเขต

(กลุม่งานนิติการ
กองนโยบายและ
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ที% ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที%
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผู้วา่ราชการ
กรุงเทพมหานคร) พิจารณา
ลงนามในใบคําร้องขอ
อนญุาตโฆษณา (กรณีที

สามารถอนญุาตได้) หรือใน
หนงัสือแจ้งผู้ขออนญุาต 
(กรณีไมส่ามารถอนญุาต
ได้) 
 

ตลิ
งชนั แผนงานสํานกั
เทศกิจรับผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนญุาตหรือ
หนงัสือแจ้งผู้ขออนญุาต 
(กรณีไมส่ามารถอนญุาต
ได้) และแจ้งผลการ
พิจารณาตอ่ผู้ขออนญุาต 
 

2 วนั ฝ่ายเทศกิจ
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(กลุม่งานนิติการ
กองนโยบายและ
แผนงานสํานกั
เทศกิจรับผิดชอบ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั %นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื%นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที%ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที% รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื%น ๆ สาํหรับยื%นเพิ%มเตมิ 
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ที% รายการเอกสาร
ยื%นเพิ%มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบคําร้องขอ
อนญุาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต
ที,จะปิดทิ -งหรือ
โปรยแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิวหรือป้าย
โฆษณาและ
บริเวณใกล้เคียง 

- 2 0 ฉบบั - 

3) 

ตวัอยา่งของแผน่
ประกาศหรือ
ใบปลิวหรือป้าย
โฆษณาที,จะ
โฆษณา 

- 2 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือแสดงการ
รับรองของผู้ขอ
อนญุาตวา่จะ
เก็บปลดรื -อถอน
ขดูลบหรือล้าง
แผน่ประกาศหรือ
ใบปลิวหรือป้าย
โฆษณาเมื,อ
หนงัสืออนญุาต
หมดอายไุมเ่กิน 
3 วนั 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือแสดงการ
ได้รับอนมุตัิ
ข้อความหรือ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที% รายการเอกสาร
ยื%นเพิ%มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ภาพที,ใช้ในการ
โฆษณากรณีที,มี
กฎหมายกําหนด
หรือต้องปฏิบตัิ
ตามกฎหมายใด 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ �งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื%อการโฆษณาที%เป็นการค้า 

ค่าธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ �งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื%อการโฆษณาอื%นๆที%ไม่เป็นการค้า 
ค่าธรรมเนียม100 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเทศกิจสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170   โทรศพัท์ 02 433 6209  โทรสาร 02 424 0284 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําร้องขออนญุาตโฆษณา 

- 
 

2) หนงัสืออนญุาต 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
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- 
 

วันที%พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั %นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


