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คู่มือสาํหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั �งตลาด 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื!อกระบวนงาน:การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั (งตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที!ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที!เกี!ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใช้พ.ศ.2552 
 

3) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

4) กฎกระทรวงใหใ้ช้บงัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

5) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื,องควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 

6) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื,องค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  
(ฉบบัที, 2) พ.ศ. 2548 
 

7) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื,องตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

8) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ,งแวดลอ้มเรื,องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํ4าทิ4งจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

9) พระราชบญัญติัผงัเมืองพ.ศ. ๒๕๑๘แก้ไขเพิ,มเติม (ฉบบัที,3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

10) พระราชบญัญติัส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ,งแวดล้อมแห่งชาติพ.ศ. ๒๕๓๕ 
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11) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตั4งตลาดพ.ศ.2548 

 
12) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวิธีปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที!ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที!กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ.2535  

ระยะเวลาที!กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี!ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที!มากที!สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที!น้อยที!สุด 0  

10. ชื!ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั (งตลาดสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนา
คูมื่อประชาชน 17/07/2015 14:39  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ,งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ,งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต

ตลิ,งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) ตั4งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื!อนไข(ถ้ามี) ในการยื!นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตลาดหมายความว่าสถานที
ซึ
งปกตจิดัไว้ให้ผู้ ค้าใช้เป็นที
ชมุนมุเพื
อจําหนา่ยสินค้าประเภทสตัว์เนื (อสตัว์ผกัผลไม้และ
อาหารอนัมีสภาพเป็นของสดประกอบหรือปรุงแล้วหรือของเสียง่ายทั (งนี (ไมว่า่จะมีการจําหนา่ยสินค้าประเภทอื
นด้วย
หรือไมก็่ตามและหมายความรวมถึงบริเวณซึ
งจดัไว้สําหรับผู้ ค้าใช้เป็นที
ชมุนมุเพื
อจําหนา่ยสินค้าดงักลา่วเป็นประจําหรือ
เป็นครั (งคราวหรือตามวนัที
กําหนด 
 
ข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานครเรื
องตลาดพ.ศ. 2546ได้มีข้อกําหนดเกี
ยวกบัใบอนญุาตจดัตั (งตลาดดงันี ( 



3/10 

 

 
ข้อ42เมื
อผู้ รับใบอนญุาตประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตให้ยื
นคําขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นตามแบบที
กรุงเทพมหานคร
กําหนดพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมตามข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ด้วยคา่ธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตาม
กฎหมายวา่ด้วยการสาธารณสขุก่อนใบอนญุาตสิ (นอาย ุ
 
ข้อ44ใบอนญุาตให้มีอายหุนึ
งปีนบัแตว่นัที
ออกใบอนญุาต 
 
เงื
อนไขการยื
นคําขอตอ่อายใุบอนญุาต 
 
1.ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วนตามรายการที
ระบใุนคูมื่อนี ( 
 
2.ต้องยื
นคําขอก่อนใบอนญุาตสิ (นอาย ุ
 
3.ไมอ่ยูร่ะหวา่งมีคําสั
งให้ปรับปรุงแก้ไขสถานประกอบหรือกรณีก่อเหตเุดือดร้อนรําคาญต้องดําเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จ
จงึจะพิจารณาตอ่อายใุบอนญุาต 
 
4.ต้องยินยอมให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นผู้ซึ
งได้รับแตง่ตั (งจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือเจ้าพนกังานสาธารณสขุเข้าไปใน
สถานประกอบการระหวา่งพระอาทิตย์ขึ (นและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทําการเพื
อตรวจสอบหรือควบคมุให้เป็นไปตาม
ข้อกําหนดท้องถิ
นหรือพระราชบญัญตันีิ (ตลอดจนการให้ข้อมลูข้อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลกัฐานที
เกี
ยวข้อง 
 
หมายเหต1ุ.ขั (นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั (งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตุ
ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิ
โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั
นจะ
ถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ (งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบ
สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
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13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที!รับผิดชอบ 

ที! ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตยื
น
คําขอตอ่อายใุบอนญุาต
จดัตั (งตลาดแบบต.3 พร้อม
เอกสารหลกัฐานและ
เจ้าหน้าที
ลงรับคําขอตอ่
อายใุบอนญุาตพร้อมทั (ง
ตรวจสอบเอกสาร 
 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบข้อมลูสถาน
ประกอบการวา่ก่อเหตเุดือ
ร้อนรําคาญและการ
พิจารณาตอ่ใบอนญุาต/ยตุิ
ใบอนญุาต 
 
 

15 วนั ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(พระราชบญัญตัิ
การสาธารณสขุ
พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 กําหนดให้ออก
ใบอนญุาตหรือมี
คําสั
งไมอ่นญุาต
ภายใน 30 วนัหาก
เจ้าพนกังาน
ท้องถิ
นพิจารณา
ไมแ่ล้วเสร็จให้
ขยายเวลาได้อีก 2 
ครั (งๆละ 15 วนั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั (นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื!นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที!ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที! รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 
ทะเบียนบ้าน สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 

เชน่ใบสําคญัการ
เปลี�ยนชื�อ
ทะเบียนสมรส
เป็นต้นในกรณีที�
มีการ
เปลี�ยนแปลงชื�อ
ตวัชื�อสกลุหรือคํา
นําหน้านามให้
ถ่ายสําเนา
เอกสารพร้อม
รับรองสําเนา
ถกูต้อง 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

4) 

 สําเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลพร้อม
สําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของ
ผู้แทนนิติบคุคล
หรือหนงัสือ
เดนิทางหรือ
ใบอนญุาต
ทํางาน (กรณี
เป็นนิติบคุคล) 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอื!น ๆ สาํหรับยื!นเพิ!มเตมิ 

ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
 คําขอตอ่
อายใุบอนญุาต
จดัตั 1งตลาดต.3 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 
ใบอนญุาตจดัตั 1ง
ตลาดที�ยงัไมส่ิ 1น
อาย ุ(ฉบบัจริง) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

 สําเนา
ทะเบียนบ้านที�
เป็นที�ตั 1งสถาน
ประกอบการ
ตลาด 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

4) 

 หนงัสือ
มอบอํานาจที�
ถกูต้องตาม
กฎหมายและ
บตัรประจําตวั
ประชาชนของผู้
มอบอํานาและ
ผู้ รับมอบอํานาจ 
(กรณีเจ้าของไม่
สามารถมายื�นคํา
ขอด้วยตนเอง)จ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธิ8หรือ
สิทธิในการใช้
อาคารที�เป็น
สถาน

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบการเชน่
โฉนดที�ดนิ
สญัญาซื 1อขาย
สญัญาเชา่
หนงัสือยินยอม
ให้ใช้อาคารฯลฯ 

6) 

 หนงัสือ
รับรองว่าผู้ขอรับ
ใบอนญุาตและ
ผู้ชว่ยจําหนา่ย
สินค้าผา่นการ
อบรมหลกัสตูร
การสขุาภิบาล
อาหารที�
กรุงเทพมหานคร
รับรองที�ยงัไมส่ิ 1น
อาย ุ(กรณีการ
จําหนา่ยสินค้า
ประเภทอาหาร)   

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

7) 

ใบรับรองแพทย์
การตรวจโรคของ
ผู้ขายของและ
ผู้ชว่ยขายของใน
ตลาด (กรณีการ
จําหนา่ยสินค้า
ประเภทอาหาร) 
ต้องมีสขุภาพ
แข็งแรงไมเ่ป็น
โรคตดิตอ่ไมเ่ป็น

กรมการแพทย์ 1 0 ฉบบั - 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โรคที�สงัคม
รังเกียจหรือไม่
เป็นพาหะนํา
โรคตดิตอ่เช่น
อหิวาตกโรคไข้
รากสาดน้อยบิด
ไข้สกุใสหดัคาง
ทมูวณัโรคระยะ
อนัตรายโรคเรื 1อน
ในระยะติดตอ่
หรือในระยะที�
ปรากฏอาการ
เป็นที�นา่รังเกียจ
แก่สงัคมโรค
ผิวหนงัที�นา่
รังเกียจไวรัสตบั
อกัเสบชนิดเอ
ไข้หวดัรวมถึง
ไข้หวดัใหญ่ที�
ตดิตอ่มาจาก
สตัว์ 

8) 

แผนผงัตลาดหรือ
ภาพถ่ายบริเวณ
ภายในและ
ภายนอกตลาด
แสดงให้เห็นถึง
การจดัหมวดหมู่
สินค้าลกัษณะ
ภายในตลาดเป็น

- 1 0 ฉบบั - 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ต้น 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจัดตั �งตลาด 

ค่าธรรมเนียม2,000 บาท 
หมายเหตุ (บาท/ปี) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระ

เขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับแจ้งทกุข์กรุงเทพมหานคร  1555 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั (งตลาดต.3 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที!พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั (นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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