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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนสุนัข 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การจดทะเบียนสนุขั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื�องการควบคมุการเลี�ยงหรือปล่อยสนุขัพ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

2) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 

3) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการควบคมุการเลี�ยงหรือปล่อยสนุขัพ.ศ. ๒๕๕๐ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 2นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ.2535  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนสนุขัสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 
17/07/2015 14:41  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ�งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต

ตลิ�งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 



2/7 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 29กําหนดให้ราชการส่วนท้องถิ
นมีอํานาจออกข้อกําหนดของท้องถิ
น
เพื
อกําหนดให้สว่นใดสว่นหนึ
งหรือทั Aงหมดของพื Aนที
ในเขตอํานาจของราชการส่วนท้องถิ
นนั Aนเป็นเขตควบคมุการเลี Aยง
และปลอ่ยสตัว์กรุงเทพมหานครจงึได้ออกข้อบญัญตัิกรุงเทพมหานครเรื
องการควบคมุการเลี Aยงหรือปล่อยสนุขัพ.ศ. 
2548 กําหนดให้กรุงเทพมหานครเป็นเขตควบคมุการเลี Aยงหรือปล่อยสนุขัและเจ้าของสนุขัต้องนําสนุขัหรือใบรับรอง
แล้วแตก่รณีไปจดทะเบียนณสถานที
ที
 
 
กําหนดภายในหนึ
งร้อยยี
สิบวนันบัแตว่นัที
สนุขัเกิดหรือภายในสามสิบวนันบัแตว่นัที
นําสนุขัมาเลี Aยงในเขต
กรุงเทพมหานครและระเบียบกรุงเทพมหานครวา่ด้วยการควบคมุการเลี Aยงหรือปล่อยสนุขัพ.ศ. 2550 กําหนดขั Aนตอนการ
จดทะเบียนสนุขัไว้สองขั Aนตอนคือ 
 
ขั Aนตอนที
 1 การทําเครื
องหมายระบตุวัสนุขัอยา่งถาวรไม่สามารถเปลี
ยนแปลงได้เช่นการฝังไมโครชิปเป็นต้นจากสตัว
แพทย์พร้อมออกใบรับรอง 
 
ขั Aนตอนที
 2 ให้เจ้าของสนุขัแจ้งตอ่พนกังานเจ้าหน้าที
เพื
อบนัทกึรายละเอียดรูปพรรณสณัฐานของสนุขัและรหสัไมโครชิ
ปรายละเอียดเจ้าของสนุขัสถานที
ที
สนุขัอาศยัพร้อมออกบตัรประจําตวัสนุขั 
 
(รายละเอียดตามเอกสารที
แนบ) 
 
หมายเหต ุ1.ขั Aนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Aงแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้
ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดย
ผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั Aนจะถือ
วา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ Aงคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึ
ความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
น
คําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
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พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั 2นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั2นตอน 
รายละเอียดของขั 2นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของสนุขัยื
นคําขอจด
ทะเบียนสนุขัตามแบบ
คลส.2 พร้อมหลกัฐานและ
เจ้าหน้าที
ตรวจสอบคําขอ
และเอกสารหลกัฐานพร้อม
ทั Aงลงรับคําขอ 
 

2 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การจดทะเบียนสนุขั 
กรณีนําสนุขัมาด้วย 
1. สตัวแพทย์ตรวจ
สขุภาพสนุขัและไมโครชิฟ
หากไมมี่ไมโครชิฟ
ดําเนินการฝังไมโครชิฟ 
2. เจ้าหน้าที

ผู้ รับผิดชอบดําเนินการจด
ทะเบียนสนุขั 
3. เจ้าหน้าที

ผู้ รับผิดชอบดําเนินการ
จดัทําบตัรประจําตวัสนุขั 
4. เจ้าหน้าที

ผู้ รับผิดชอบมอบบตัร
ประจําตวัสนุขัให้เจ้าของ
สนุขัโดยให้เจ้าของสนุขัลง
นามในสมดุคมุทะเบียน
สนุขั 

2 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(กรณีไมไ่ด้นําสนุขั
มาด้วย 
1.เจ้าหน้าที

ผู้ รับผิดชอบ
ดําเนินการจด
ทะเบียนสนุขั 
2.เจ้าหน้าที

ผู้ รับผิดชอบ
ดําเนินการจดัทํา
บตัรประจําตวั
สนุขั 
3.เจ้าหน้าที

ผู้ รับผิดชอบมอบ
บตัรประจําตวั
สนุขัให้เจ้าของ
สนุขัโดยให้
เจ้าของสนุขัลง
นามในสมดุคมุ
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ที� ประเภทขั2นตอน 
รายละเอียดของขั 2นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ทะเบียนสนุขั) 
ระยะเวลาดาํเนินการรวม 4 ชั
วโมง 
 

14. งานบริการนี 2ผ่านการดาํเนินการลดขั2นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Aนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั ( สําเนา

ทะเบียนบ้านที�

สนุขัอาศยัอยู่

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง) 

2) 

 ใบรับรอ

ง (ในกรณีที�สนุขั

ได้รับการฝังไม

โครชิฟแล้ว) 

สํานกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

3) 

 หนงัสือ

ยินยอมให้สนุขั

พกัอาศยัจาก

เจ้าของบ้านที�

สนุขัอาศยัอยู่ 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือรับรอง

การฉีดวคัซีน

ป้องกนัโรคพิษ

สนุขับ้ามาไมเ่กิน

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนึ�งปีมีการระบุ

หมายเลขการ

ผลิตวคัซีนและ

ลงชื�อสตัวแพทย์

พร้อมเลขที�

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

การสตัวแพทย์ 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของ

เจ้าของสนุขั

พร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรับรอง

การผา่ตดัทํา

หมนั (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

กรณีเจ้าของไม่

สามารถมายื�นคํา

ขอด้วยตนเอง       

- หนงัสือมอบ

อํานาจที�ถกูต้อง

ตามกฎหมาย  - 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

- 1 0 ฉบบั - 



6/7 

 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนสุนัข 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนหน่วยงานณชอ่งทางที
ยื
นคําขอ สํานกังานสตัวแพทย์สาธารณสขุฝ่ายสิ
งแวดล้อม

และสขุาภิบาลสํานกังานเขตโทรศพัท์:  ศนูย์รับแจ้งทกุข์ 1555 หรือเว็บไซต์ 
หมายเหตุ(ฝ่ายสิ�งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ�งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอจดทะเบียนสนุขั 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที�พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Aนที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
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อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


