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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรับใบอนุญาตจัดตั �งสถานที!จาํหน่ายอาหารหรือสถานที!สะสมอาหาร (รายใหม่) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื!อกระบวนงาน:การขอรับใบอนญุาตจดัตั (งสถานที
จําหนา่ยอาหารหรือสถานที
สะสมอาหาร (รายใหม่) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที!ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที!เกี!ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 

2) พระราชบญัญติัอาหารพ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ.2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใช้พ.ศ.2552 
 

5) กฎกระทรวงใหใ้ช้บงัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 
 

6) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื$องควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 

7) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื$องค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  
(ฉบบัที$ 2) พ.ศ. 2548 
 

8) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื$องสถานที$จําหน่ายอาหารและสถานที$สะสมอาหารพ.ศ.2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ$งแวดลอ้มเรื$องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํ/าทิ/งจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบญัญติัผงัเมืองพ.ศ.2518 แก้ไขเพิ$มเติม (ฉบบัที$ 3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญติัส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ$งแวดล้อมแห่งชาติพ.ศ.2535 
 

12) พระราชบญัญติัสถานบริการพ.ศ.2509 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวิธีปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2549 
 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจดัตั/งสถานที$จําหน่ายอาหารและสถานที$สะสมอาหารพ.ศ.2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที!ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที!กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ.2535  

ระยะเวลาที!กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี!ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที!มากที!สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที!น้อยที!สุด 0  

10. ชื!ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรับใบอนญุาตจดัตั (งสถานที
จําหนา่ยอาหารหรือสถานที
สะสมอาหาร (ราย
ใหม)่  สํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 14:55  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ$งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ$งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต

ตลิ$งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที$ทางราชการกําหนด) ตั/งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื!อนไข(ถ้ามี) ในการยื!นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการประเภทสถานที
จําหน่ายอาหารและสถานที
สะสมอาหารต้องยื
นคําขอรับใบอนญุาตตอ่
เจ้าพนกังานท้องถิ
นณฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตที
สถานประกอบการตั (งอยู่ 
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เงื
อนไขในการยื
นคําขอรับใบอนญุาต 
 
1. ก่อนการก่อสร้างหรือปรับปรุงอาคารเพื
อใช้ประกอบกิจการประเภทสถานที
จําหนา่ยอาหารหรือสถานที
สะสมอาหาร
ผู้ประกอบการจะต้องตรวจสอบดงันี ( 
 
 1.1 ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที
ดนิหรือเปลี
ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที
ดินตามกฎหมายวา่ด้วยผงัเมือง 
 
 1.2 ตรวจสอบอาคารที
จะใช้ประกอบกิจการให้ถกูต้องตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 
 
2. ผู้ประกอบกิจการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วนตามรายการที
ระบใุนคูมื่อนี ( 
 
3. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สิทธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ด้วยวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง
ประกอบด้วย 
 
4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
 
หมายเหต ุ1.ขั (นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั (งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตุ
ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิ
โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั
นจะ
ถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ (งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบ
สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที!รับผิดชอบ 

ที! ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ที! ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคํา
ขอรับใบอนญุาตจดัตั (ง
สถานที
จําหนา่ยอาหารหรือ
สถานที
สะสมอาหารสอ.1 
พร้อมเอกสารหลกัฐานและ
เจ้าหน้าที
ลงรับคําขอ
ใบอนญุาต 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การพิจารณาตามกฎหมาย
ที
เกี
ยวข้อง 
 

10 วนั ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบสถาน
ประกอบการเจ้าหน้าที

ตรวจสอบสถาน
ประกอบการและจดัทํา
รายงานผลการตรวจสอบ
เสนอเจ้าพนกังานท้องถิ
น 
 

20 วนั ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ตรวจสอบสถานที

หลงัจาก
ดําเนินการตาม
กฎหมายที

เกี
ยวข้องเรียบร้อย
แล้ว) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั (นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื!นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที!ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที! รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั สํานกับริหารการ 1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล
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ที! รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน ทะเบียน ธรรมดา-คนไทย) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมการค้า
ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล-
คนไทย,ตา่งด้าว) 

 
15.2) เอกสารอื!น ๆ สาํหรับยื!นเพิ!มเตมิ 

ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับ
ใบอนญุาตจดัตั -ง
สถานที/จําหนา่ย
อาหารหรือ
สถานที/สะสม
อาหารแบบสอ.1 

สํานกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้านของบ้านที/ใช้
เป็นที/ตั -งสถาน
ประกอบการ
พร้อมรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อํานาจที/ถกูต้อง
ตามกฎหมาย
พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ
แสดงบตัร
ประจําตวั

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีผู้ ถือ
ใบอนญุาตไม่
สามารถมายื/นคํา
ขอด้วยตวัเอง) 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน 

4) 

หนงัสือแจ้งการ
ใช้ประโยชน์ที/ดนิ
หรือเปลี/ยนแปลง
การใช้ประโยชน์
ที/ดนิในเขต
กรุงเทพมหานคร
ที/ได้รับการ
รับรองตรวจสอบ
จากเจ้าหน้าที/
แล้ว 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานการ
อนญุาตตาม
กฎหมายวา่ด้วย
การควบคมุ
อาคารที/แสดงวา่
อาคารดงักล่าว
สามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที/ขออนญุาต
ได้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธิ:หรือ
สิทธิในการใช้
อาคารที/เป็น
สถาน
ประกอบการเชน่
โฉนดที/ดนิ
สญัญาซื -อขาย

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สญัญาเชา่
หนงัสือยินยอม
ให้ใช้อาคารฯลฯ 

7) 

หนงัสือรับรอง
ผา่นการอบรม
หลกัสตูร
สขุาภิบาลอาหาร
ของ
กรุงเทพมหานคร
ของผู้ ยื/นขอ
ใบอนญุาตและ
ตามจํานวนผู้
สมัผสัอาหาร 

สํานกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบรับรองแพทย์
การตรวจ
โรคตดิตอ่ 9 โรค
ได้แก่วณัโรค
อหิวาตกโรคไข้
รากสาดน้อยโรค
บดิไข้สกุใสโรค
คางทมูโรคเรื -อน
โรคผิวหนงัที/นา่
รังเกียจและโรค
ตบัอกัเสบที/เกิด
จากไวรัสเอตาม
จํานวนผู้สมัผสั
อาหาร 

กรมการแพทย์ 1 0 ฉบบั - 

9) 
แผนที/สงัเขป
แสดงสถานที/ตั -ง

- 1 0 ฉบบั - 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของสถาน
ประกอบการ 

10) 

แผนผงัหรือ
ภาพถ่ายบริเวณ
ภายในและ
ภายนอกของ
สถาน
ประกอบการ
แสดงให้เห็นถึง
กระบวนการผลิต
การป้องกนั
มลพิษ
สขุลกัษณะ
ภายในสถาน
ประกอบการ
ระบบความ
ปลอดภยัในการ
ทํางานเป็นต้น 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตจัดตั �งสถานที!จาํหน่ายอาหารหรือสถานที!สะสมอาหาร (รายใหม่) 

ค่าธรรมเนียม2,000 บาท 
หมายเหตุ ( - พื/นที$ประกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตรอตัราค่าธรรมเนียม 2,000 บาทต่อปี 
  - พื/นที$ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคิดเพิ$มตารางเมตรละ 5 บาทโดยให้คิดพื/นที$เป็นจํานวนเต็มปัดเศษทิ/ง
แต่รวมแลว้ค่าธรรมเนียมไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระ



9/10 

 

เขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน2. ศนูย์รับเรื
องราวร้องทกุข์กทม. 1555   
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอรับใบอนญุาตหรือหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตั (งสถานที
จําหนา่ยอาหารหรือสถานที
สะสมอาหาร 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
การแจ้งขยายผลการพิจารณา 
 
 1. ในกรณีที
มีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้ภายในกําหนด 
30 วนัให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครั (งๆละไมเ่กิน 15 วนัแตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นในแต่
ละครั (งให้ผู้ขออนญุาตทราบก่อนสิ (นกําหนด 30 วนัหรือตามที
ขยายเวลาไว้แล้วนั (นแล้วแตก่รณี 
 
 2. ในกรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นพิจารณาคําขอรับใบอนญุาตไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้แจ้งขยายผลการ
พิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนันบัจากวนัที
รับคําขอจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมทั (งสง่สําเนาการ
แจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครั (ง 
 
 

วันที!พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั (นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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