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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เครื"องขยายเสียง 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื"อกระบวนงาน:การออกใบอนญุาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครื
องขยายเสียง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื!องขยายเสียง
พ.ศ.2493 
 

2) พระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื!องขยายเสียงพ.ศ.2493 
 

3) ระเบียบปฏิบติัการยื!นคําร้องการพิจารณาออกใบอนญุาตตามพระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื!อง
ขยายเสียงพ.ศ.2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 6นที"ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา  พระราชบญัญตัิควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื
องขยายเสียง
พ.ศ.2493  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 3วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครื
องขยายเสียงสํานกังานเขตตลิ
งชนั
นายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 13:53  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ!งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ!งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต
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ตลิ!งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที!ทางราชการกําหนด) ตั2งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที!ทางราชการกําหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัิควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื
องขยายเสียงพ.ศ.2493 กําหนดให้ผู้ ที
จะทําการโฆษณาโดยใช้เครื
องขยาย
เสียงด้วยกําลงัไฟฟ้าจะต้องขอรับใบอนญุาตตอ่พนกังานเจ้าหน้าที
ก่อนเมื
อได้รับอนญุาตแล้วจงึทําการโฆษณาได้ 
 
การยื
นคําร้องขออนญุาตทําการโฆษณาให้ปฏิบตัิตามระเบียบปฏิบตัิการยื
นคําร้องและการพิจารณาออกใบอนญุาตตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื
องขยายเสียงพ.ศ.2493 
 
 
 ผู้ มีใบอนญุาตให้มีเพื
อใช้เครื
องขยายเสียงและไมโครโฟนประสงค์จะใช้เครื
องนั Gนทําโฆษณาให้ยื
นคําร้องขอตาม
แบบฆ.ษ.1 ตอ่เจ้าพนกังานตํารวจเจ้าของท้องที
ซึ
งผู้ ยื
นคําร้องนั Gนมีภมูิลําเนาอยูห่รือสถานที
โฆษณานั Gนอยูใ่นเขตอํานาจ 
 การยื
นคําร้องโดยผู้แทนซึ
งได้รับมอบฉนัทะโดยถกูต้องจากผู้ มีใบอนญุาตคงอนญุาตให้ทําได้ 
 เป็นหน้าที
ของตํารวจท้องที
ที
ได้รับคําร้องขอนั Gนพิจารณาคําร้องขอโดยคํานงึถึงสถานที
เวลาและเครื
องอปุกรณ์ที
จะ
ทําการโฆษณาแล้วแสดงความคดิเห็นไว้ในคําร้องขอนั Gนเพื
อผู้ ร้องขอจะได้นําไปแสดงตอ่พนกังานผู้อนญุาต 
 
 
ข้อกําหนดและประเภทใบอนญุาต 
 
ประเภท 1 การโฆษณากิจการที
ไมเ่ป็นไปในทํานองการค้ามีกําหนดอายคุราวละไมเ่กิน 15 วนั 
 
ประเภท 2 การโฆษณาที
เป็นไปในทํานองการค้า 
 
ก. โฆษณาเคลื
อนที
มีกําหนดอายคุราวละไมเ่กิน 5 วนั 
 
ข. โฆษณาประจําที
มีกําหนดอายคุราวละไมเ่กิน 15 วนั 
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หมายเหต ุ1.ขั Gนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Gงแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้
ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดย
ผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั Gนจะถือ
วา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ Gงคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึ
ความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
น
คําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั 6นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" ประเภทขั6นตอน 
รายละเอียดของขั 6นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ มีใบอนญุาตให้มีเพื
อใช้
เครื
องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนยื
นคําร้องขอตาม
แบบฆ.ษ.1 ที
เจ้าพนกังาน
ตํารวจเจ้าของท้องที
ให้
ความเห็นชอบแล้วพร้อม
หลกัฐานและเจ้าหน้าที

ลงทะเบียนรับคําร้องขอ 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(การนบัเวลาจะ
เริ
มนบัเมื
อ
เจ้าหน้าที
ได้รับคํา
ขอและหลกัฐานที

ถกูต้องครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนญุาต/ไม่
อนญุาตและเมื
อได้รับ
ใบอนญุาตแล้วผู้ ยื
นคําร้อง
ขอต้องนําใบอนญุาตมา
แจ้งตอ่สถานีตํารวจนคร
บาลท้องที
ลงนามรับทราบ
ก่อนจงึจะดําเนินการ

3 วนั ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 
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ที" ประเภทขั6นตอน 
รายละเอียดของขั 6นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

โฆษณาได้ 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 3 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี 6ผ่านการดาํเนินการลดขั6นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Gนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 
หนงัสือเดนิทาง

และใบอนญุาต

ทํางาน 

กองหนงัสือ

เดนิทาง 

1 0 ชดุ (กรณีบคุคล

ธรรมดา,นิตบิคุคล 

-คนตา่งด้าว) 

4) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมการค้า

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล -

คนไทย, คนตา่ง

ด้าว) 

5) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล -

คนไทย) 

 
15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสาร
ยื"นเพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
 คําร้อง

ขออนญุาตทํา

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 



5/7 

 

ที" รายการเอกสาร
ยื"นเพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การโฆษณาโดย

ใช้เครื3องขยาย

เสียง 

(แบบฆ.ษ.1) 

2) 

 หนงัสือ

มอบอํานาจที3

ถกูต้องตาม

กฎหมายพร้อม

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ

แสดงบตัร

ประจําตวั

ประชาชน 

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุาต

ไมส่ามารถมายื3น

คําขอด้วยตนเอง) 

3) 

 หนงัสือ

ยินยอมให้ใช้

สถานที3หรือ

สญัญาเชา่กรณีผู้

ขออนญุาตไมมี่

กรรมสิทธิ9ใน

อาคารหรือ

สถานที3ที3ขอ

อนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

 สําเนา

ทะเบียนรถยนต์ 

(กรณีเป็นการ

โฆษณา

กรมการขนสง่ทาง

บก 

1 0 ชดุ - 
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ที" รายการเอกสาร
ยื"นเพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เคลื3อนที3) ที3ระบุ

ชื3อผู้ ยื3นคําร้อง

หรือหนงัสือ

ยินยอมให้ใช้

รถยนต์กรณีที3

ไมใ่ชเ่จ้าของ

รถยนต์พร้อม

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของ

เจ้าของรถยนต์ 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เครื"องขยายเสียง 

กรณีโฆษณากิจการที"ไม่เป็นไปในทาํนองการค้า 
ค่าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เครื"องขยายเสียง 
กรณีที"เป็นไปในทาํนองการค้า (โฆษณาเคลื"อนที")  
ค่าธรรมเนียม60 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เครื"องขยายเสียง 
กรณีที"เป็นไปในทาํนองการค้า (โฆษณาประจาํที")  
ค่าธรรมเนียม75 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
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1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระ
เขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับแจ้งทกุข์กทม. 1555 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําร้องขออนญุาตทําการโฆษณาโดยใช้เครื
องขยายเสียง (แบบฆ.ษ.1) 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที"พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Gนที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


