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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้จาํหน่ายสินค้าในที#หรือทางสาธารณะ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื#อกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนญุาตเป็นผู้ จําหน่ายสินค้าในที
หรือทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที#ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที#เกี#ยวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื�องค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 
(ฉบบัที�2)พ.ศ.2548 
 

2) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ในการจําหน่ายสินคา้ในที�หรือทางสาธารณะพ.ศ. 2545 
 

3) ประกาศกรุงเทพมหานครเรื�องกําหนดจุดผ่อนผนัใหทํ้าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที� 31 พฤษภาคม 2548 
 

4) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 

5) พระราชบญัญติัรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 
 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ในการจําหน่ายสินค้าในที�หรือทางสาธารณะ (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2551 
 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ในการจําหน่ายสินค้าในที�หรือทางสาธารณะพ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 6นที#ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที#กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ.2535  

ระยะเวลาที#กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี#ยต่อเดือน0  
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 จาํนวนคาํขอที#มากที#สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที#น้อยที#สุด 0  

10. ชื#ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 13:43  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ�งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต
ตลิ�งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั6งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (โทรศพัท์/โทรสารของฝ่ายสิ�งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขต 50 เขต) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื#อนไข(ถ้ามี) ในการยื#นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีหน้าที
ควบคมุดแูลที
หรือทาง
สาธารณะเพื
อประโยชน์ใช้สอยของประชาชนทั
วไปซึ
งถือได้วา่เป็นหน้าที
หลกัที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นจะต้องรักษา
ผลประโยชน์ของประชาชนผู้สญัจรไปมาเป็นสําคญัการที
จะอนญุาตให้มีการจําหนา่ยสินค้าในพื Eนที
ใดจงึต้องพิจารณา
โดยรอบคอบและเป็นประโยชน์แก่ประชาชนโดยสว่นรวม 
 
มาตรา 58 ในกรณีที
ใบอนญุาตสญูหายถกูทําลายหรือชํารุดในสาระสําคญัให้ผู้ รับใบอนญุาตยื
นคําขอรับใบแทน
ใบอนญุาตภายใน 15 วนันบัแตว่นัที
ได้ทราบถึงการสญูหายถกูทําลายหรือชํารุด 
 
การขอรับใบแทนใบอนญุาตและการออกใบแทนใบอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขที
กําหนดใน
ข้อกําหนดของท้องถิ
น 
 
ข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานครเรื
องการจําหนา่ยสินค้าในที
หรือทางสาธารณะพ.ศ. 2546 ข้อ 20 ในกรณีที
ใบอนญุาตบตัร
ประจําตวัผู้ รับใบอนญุาตหรือบตัรประจําตวัผู้ช่วยจําหน่ายสินค้าสญูหายถกูทําลายหรือชํารุดในสาระสําคญัผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตจะต้องยื
นคําขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นตามแบบที
กรุงเทพมหานครกําหนดเพื
อขอรับใบแทนใบอนญุาตบตัร
ประจําตวัผู้ ได้รับใบอนญุาตหรือบตัรประจําตวัผู้ชว่ยจําหนา่ยสินค้าแล้วแตก่รณีภายใน 15 วนันบัแตว่นัที
ได้ทราบถึงการ
สญูหายถกูทําลายหรือชํารุดในสาระสําคญั 
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ผู้ประสงค์จะขอรับใบแทนใบอนญุาตจําหน่ายสินค้าในที
หรือทางสาธารณะให้ยื
นคําขอรับใบแทนใบอนญุาตจําหน่าย
สินค้า 
 
ในที
หรือทางสาธารณะจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นด้วยตนเองตามแบบพร้อมกบัเอกสารหลกัฐานตามรายการที
ระบใุนคูมื่อ
นี E 
 
ณฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตที
สถานประกอบกิจการตั Eงอยู่ 
 
หมายเหต ุ1.ขั Eนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Eงแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตุ
ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิ
โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั
นจะ
ถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ Eงคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบ
สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั 6นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที#รับผิดชอบ 

ที# ประเภทขั6นตอน 
รายละเอียดของขั 6นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที#
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.การตรวจสอบเอกสาร 
      1.1 .ผู้ รับใบอนญุาตยื
น
คําขอรับใบแทนใบอนญุาต
จําหนา่ยสินค้าในที
หรือทาง
สาธารณะแบบสณ.7 พร้อม
เอกสารหลกัฐานและ
เจ้าหน้าที
ลงรับคําขอรับใบ

1 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 
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ที# ประเภทขั6นตอน 
รายละเอียดของขั 6นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที#
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แทนใบอนญุาต 
 
 
 

2) 

การพิจารณา 
 

2.การพิจารณาอนญุาต/ไม่
อนญุาตเจ้าหน้าที
พิจารณา
คําขอตามหลกัเกณฑ์
เงื
อนไข 
 
 

5 วนั ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 
 

14. งานบริการนี 6ผ่านการดาํเนินการลดขั6นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Eนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื#นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที#ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที# รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 
ใบสําคญัการ
เปลี�ยนชื�อ 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

4) 
ทะเบียนสมรส สํานกับริหารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื#น ๆ สาํหรับยื#นเพิ#มเตมิ 
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ที# รายการเอกสาร
ยื#นเพิ#มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับใบแทน

ใบอนญุาตเป็นผู้

จําหนา่ยสินค้าใน

ที�หรือทาง

สาธารณะ
แบบสณ.6 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตเป็นผู้

จําหนา่ยสินค้าใน

ที�หรือทาง

สาธารณะฉบบั

เดมิ (กรณี

ใบอนญุาตชํารุด
ในสาระสําคญั) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

3. รูปถ่าย

หน้าตรงครึ�งตวั

ไมส่วมหมวกไม่

สวมแวน่ตาดํา

ขนาด 1 x 1.5 

นิ 9วถ่ายไว้ไมเ่กิน 
60 วนัของผู้

ขอรับใบอนญุาต

พร้อมเขียนชื�อ–

สกลุของเจ้าของ

รูปไว้ด้านหลงัรูป

ถ่ายทกุใบ 

กรุงเทพมหานคร 2 0 ฉบบั (จํานวน 2 รูป) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
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หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระ

เขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเรื
องราวร้องทกุข์กทม. 1555 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอรับใบแทนใบอนญุาตเป็นผู้ จําหน่ายสินค้าในที
หรือทางสาธารณะแบบสณ.6 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
การแจ้งขยายผลการพิจารณา 
 
1.ในกรณีที
มีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้ภายในกําหนด 5 
วนัให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครั Eงๆละไมเ่กิน 15 วนัแตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นในแตล่ะ
ครั Eงให้ผู้ขออนญุาตทราบก่อนสิ Eนกําหนด 5 วนัหรือตามที
ขยายเวลาไว้แล้วนั Eนแล้วแตก่รณี 
 
2.ในกรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นพิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบอนญุาตไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ให้แจ้งขยายผล
การพิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนันบัจากวนัที
รับคําขอจนกวา่จะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมทั Eงสง่สําเนา
การแจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครั Eง 
 
 

วันที#พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Eนที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
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