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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั �งตลาด 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื"อกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตั (งตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 

2) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบญัญติัอาหารพ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใช้พ.ศ.2552 
 

5) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

6) กฎกระทรวงใหใ้ช้บงัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

7) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื,องควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 

8) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื,องค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  
(ฉบบัที, 2) พ.ศ. 2548 
 

9) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื,องตลาดพ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

10) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ,งแวดลอ้มเรื,องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํ4าทิ4งจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
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11) พระราชบญัญติัผงัเมืองพ.ศ. ๒๕๑๘แก้ไขเพิ,มเติม (ฉบบัที,3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 
12) พระราชบญัญติัส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ,งแวดล้อมแห่งชาติพ.ศ. ๒๕๓๕ 

 
13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตั4งตลาดพ.ศ.2548 

 
14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวิธีปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ. ๒๕๔๙ 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ.2535  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตั (งตลาดสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุ
สําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 14:12  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ,งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ,งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต

ตลิ,งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) ตั4งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) 

2) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ,งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตที,สถานประกอบการตั4งอยู่/ติดต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) ตั4งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 



3/8 

 

หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที,ทางราชการกําหนด) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตลาดหมายความว่าสถานที
ซึ
งปกตจิดัไว้ให้ผู้ ค้าใช้เป็นที
ชมุนมุเพื
อจําหนา่ยสินค้าประเภทสตัว์เนื (อสตัว์ผกัผลไม้และ
อาหารอนัมีสภาพเป็นของสดประกอบหรือปรุงแล้วหรือของเสียง่ายทั (งนี (ไมว่า่จะมีการจําหนา่ยสินค้าประเภทอื
นด้วย
หรือไมก็่ตามและหมายความรวมถึงบริเวณซึ
งจดัไว้สําหรับผู้ ค้าใช้เป็นที
ชมุนมุเพื
อจําหนา่ยสินค้าดงักลา่วเป็นประจําหรือ
เป็นครั (งคราวหรือตามวนัที
กําหนด 
 
พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535มาตรา34กําหนดวา่ห้ามมิให้ผู้ใดจดัตั (งตลาดเว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจาก
เจ้าพนกังานท้องถิ
นตามมาตรา56 
 
ซึ
งข้อกําหนดในมาตรา 34ไมไ่ด้บงัคบัใช้แก่กระทรวงทบวงกรมราชการสว่นท้องถิ
นที
ได้จดัตั (งตลาดขึ (นตามอํานาจหน้าที

แตใ่นการดําเนินกิจการตลาดจะต้องปฏิบตัเิชน่เดียวกบัผู้ รับใบอนญุาตตามบทบญัญัตอืิ
นแหง่พระราชบญัญัตนีิ (ด้วยและ
ให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจกําหนดเงื
อนไขเป็นหนงัสือให้ผู้จดัตั (งตลาดตามข้อนี (ปฏิบตัเิป็นการเฉพาะรายก็ได้ 
 
ข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานครเรื
องตลาดพ.ศ. 2546ได้มีข้อกําหนดเกี
ยวกบัใบอนญุาตจดัตั (งตลาดดงันี ( 
 
ข้อ39ผู้ใดประสงค์จะจดัตั (งตลาดให้ยื
นคําขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นตามแบบพร้อมกบัหลกัฐานตามที

กรุงเทพมหานครกําหนด 
 
ตามกฎกระทรวงวา่ด้วยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551ได้แบง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท 
 
1. ตลาดประเภทที
1ได้แก่ตลาดที
มีโครงสร้างอาคารและมีลกัษณะตามที
กําหนดไว้ในส่วนที
1 
 
2. ตลาดประเภทที
2ได้แก่ตลาดที
ไมมี่โครงสร้างอาคารและมีลกัษณะตามที
กําหนดไว้ในสว่นที
2 
 
เงื
อนไขการยื
นคําขอรับใบแทนใบอนญุาต 
 
กรณีใบอนญุาตจดัตั (งตลาดสญูหายถกูทําลายหรือชํารุดในสาระสําคญัผู้ รับใบอนญุาตสามารถยื
นคําขอรับใบแทน
ใบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นณฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตที
สถานประกอบการตั (งอยูพ่ร้อม
เอกสารหลกัฐานที
ถกูต้องและครบถ้วนตามรายการที
ระบใุนคูมื่อนี (โดยต้องยื
นคําขอภายในสิบห้าวนันบัแตว่นัที
ได้ทราบ
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ถึงการสญูหายถกูทําลายหรือชํารุดเงื
อนไขและวิธีการได้รับใบอนญุาตและการชําระคา่ธรรมเนียมให้เป็นไปตามที

กรุงเทพมหานครกําหนด 
 
หมายเหต1ุ.ขั (นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั (งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตุ
ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิ
โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั
นจะ
ถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ (งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบ
สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ รับใบอนญุาตยื
นคําขอรับ
ใบแทนใบอนญุาตขอรับใบ
แทนใบอนญุาตจดัตั (งตลาด
แบบต.5 พร้อมเอกสารและ
เจ้าหน้าที
ลงรับคําขอรับใบ
แทนใบอนญุาตพร้อมทั (ง
ตรวจสอบเอกสาร 
 

10 นาที ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
พิจารณาคําขอ 
 

5 วนั ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั (นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) ทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบสําคญัการ
เปลี�ยนชื�อ
ทะเบียนสมรส
เป็นต้นในกรณีที�
มีการ
เปลี�ยนแปลงชื�อ
ตวัชื�อสกลุหรือคํา
นําหน้านามให้
ถ่ายสําเนา
เอกสารพร้อม
รับรองสําเนา
ถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) 

สําเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลพร้อม
สําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของ
ผู้แทนนิติบคุคล
หรือหนงัสือ

กรมการค้า
ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั - 
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ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เดนิทางหรือ
ใบอนญุาต
ทํางาน (กรณี
เป็นนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสาร
ยื"นเพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

 คําขอรับ
ใบแทน
ใบอนญุาตจดัตั 2ง
ตลาดต.5 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้านของบ้านที�ใช้
เป็นที�ตั 2งสถาน
ประกอบการ
พร้อมรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาตจดัตั 2ง
ตลาดฉบบัเดมิ 
(กรณีใบอนญุาต
ชํารุดใน
สาระสําคญั) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือมอบ
อํานาจที�ถกูต้อง
ตามกฎหมาย
และบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของผู้

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที" รายการเอกสาร
ยื"นเพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ 
(กรณีเจ้าของไม่
สามารถมายื�นคํา
ขอด้วยตนเอง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระ

เขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอรับใบแทนใบอนญุาตขอรับใบแทนใบอนญุาตจดัตั (งตลาดต.5 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
19. การแจ้งขยายผลการพิจารณา 
 
1. ในกรณีที
มีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นไมอ่าจออกใบแทนใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้ภายใน
กําหนด 5 วนัต้องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นในแตล่ะครั (งให้ผู้ขออนญุาตทราบก่อนสิ (นกําหนดตามที

ขยายเวลาไว้ 
 
2. ในกรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นพิจารณาคําขอรับใบแทนใบอนญุาตจดัตั (งตลาดไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้
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แจ้งขยายผลการพิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบแทนใบอนญุาตจดัตั (งตลาดทราบทกุ 7 วนันบัจากวนัที
รับคําขอจนกวา่จะ
พิจารณาแล้วเสร็จพร้อมทั (งส่งสําเนาการแจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครั (ง 
 
 

วันที"พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั (นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


