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คู่มือสาํหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที�เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการที"เป็นอนัตรายต่อ
สขุภาพพ.ศ.2545 
 

2) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื"องกิจการที"เป็นอนัตรายต่อสขุภาพพ.ศ.2544 แก้ไขเพิ"มเติมโดยข้อบญัญติั
กรุงเทพมหานครเรื"องกิจการที"เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที" 2) พ.ศ.2546 และ (ฉบบัที" 3) พ.ศ.2548 
 

3) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื"องค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  
(ฉบบัที" 2) พ.ศ. 2548 
 

4) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ"งแวดลอ้มเรื"องกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํ3าทิ3งจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที" 5/2538 เรื"องกิจการที"เป็นอนัตรายต่อสขุภาพแก้ไขเพิ"มเติมโดยประกาศ
กระทรวงสาธารณสขุเรื"องกิจการที"เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที" 2) (ฉบบัที" 3) (ฉบบัที" 4) และ (ฉบบัที" 5) 
 

6) ประกาศของคณะปฏิวติัฉบบัที" 28 ลงวนัที" 29 ธนัวาคมพ.ศ.2514 
 

7) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 

8) พระราชบญัญติัควบคมุนํ3ามนัเชื3อเพลิงพ.ศ.2542 
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9) พระราชบญัญติัส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ"งแวดล้อมแห่งชาติพ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 3นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ.2535  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพสํานกังานเขตตลิ
ง
ชนันายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 14:28  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ"งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ"งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต

ตลิ"งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที"ทางราชการกําหนด) ตั3งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที"ทางราชการกําหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ใบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพที
ออกตามพระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ.2535 มีอายหุนึ
งปี
ดงันั Aน 
ผู้ รับใบอนญุาตที
ประสงค์จะประกอบกิจการตอ่ไปต้องยื
นคําขอตอ่อายใุบอนญุาตภายใน 90 วนัก่อนใบอนญุาตสิ Aนอายุ
เมื
อได้ยื
นคําขอพร้อมชําระคา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถิ
นจะสั
งไมต่อ่อายุ
ใบอนญุาตหากมายื
นขอตอ่ใบอนญุาตแล้วไมชํ่าระคา่ธรรมเนียมการอนญุาตตามกําหนดเจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจ
ปรับฐานชําระคา่ธรรมเนียมลา่ช้าร้อยละ 20 ของคา่ธรรมเนียมที
ค้างชําระกรณีที
ผู้ประกอบการค้างชําระคา่ธรรมเนียม
ตดิตอ่กนัเกินกวา่สองครั Aงเจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจสั
งให้ผู้นั Aนหยดุการดําเนินกิจการไว้จนกวา่จะได้เสียคา่ธรรมเนียม
และคา่ปรับจนครบจํานวนหรือกรณียื
นคําขอตอ่อายใุบอนญุาตหลงัใบอนญุาตสิ Aนอายแุล้วต้องดําเนินการขออนญุาต
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ใหม ่
 
เงื
อนไขในการยื
นคําขอตอ่อายใุบอนญุาต 
 
 1. ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วนตามรายการที
ระบใุนคูมื่อนี A 
 
 2. ต้องยื
นคําขอก่อนใบอนญุาตสิ Aนอาย ุ
 
 3. ไมอ่ยูร่ะหว่างมีคําสั
งให้ปรับปรุงแก้ไขสถานประกอบการหรือกรณีก่อเหตเุดือดร้อนรําคาญต้องดําเนินการแก้ไขให้
แล้วเสร็จจงึจะพิจารณาตอ่อายใุบอนญุาต 
 
      4. ต้องยินยอมให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นผู้ซึ
งได้รับแตง่ตั Aงจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือเจ้าพนกังานสาธารณสขุเข้าไปใน
สถานประกอบการระหวา่งพระอาทิตย์ขึ Aนและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทําการเพื
อตรวจสอบหรือควบคมุให้เป็นไปตาม
ข้อกําหนดท้องถิ
นหรือพระราชบญัญตันีิ Aตลอดจนการให้ข้อมลูข้อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลกัฐานที
เกี
ยวข้อง 
 
หมายเหต ุ1.ขั Aนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Aงแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้
ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดย
ผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั Aนจะถือ
วา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ Aงคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึ
ความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
น
คําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั 3นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคําขอ 1 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล - 
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ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตอ่อายใุบอนญุาตประกอบ
กิจการที
เป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพตามแบบอภ.3 
พร้อมเอกสารหลกัฐานและ
เจ้าหน้าที
ลงทะเบียนรับคํา
ขอตอ่อายใุบอนญุาต 
 

และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบข้อมลู
ตรวจสถานประกอบการ
การค้างชําระคา่ธรรมเนียม
การก่อเหตเุดือดร้อน
รําคาญ 
 

30 วนัทําการ ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี 3ผ่านการดาํเนินการลดขั3นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Aนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา -คนไทย) 

3) 
หนงัสือเดนิทาง
และใบอนญุาต
ทํางาน 

กองหนงัสือ
เดนิทาง 

1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา,นิตบิคุคล 
-คนตา่งด้าว) 
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมการค้า
ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล -
คนไทย, ตา่งด้าว) 

5) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล -
คนไทย) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอตอ่อายุ
ใบอนญุาต
ประกอบกิจการที/
เป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพแบ
บอภ.3 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนญุาต
ประกอบกิจการที/
เป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพแบ
บอภ.2 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชดุ - 

3) 

ทะเบียนบ้านของ
บ้านที/ใช้เป็นที/ตั 6ง
สถาน
ประกอบการ
พร้อมรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบ
อํานาจที/ถกูต้อง
ตามกฎหมาย
พร้อมสําเนาบตัร

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ ถือ
ใบอนญุาตไม่
สามารถมายื/นคํา
ขอด้วยตวัเอง) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตวั
ประชาชนของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ
แสดงบตัร
ประจําตวั
ประชาชน 

5) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธิ<หรือ
สิทธิในการใช้
อาคารที/เป็น
สถาน
ประกอบการเชน่
โฉนดที/ดนิ
สญัญาซื 6อขาย
สญัญาเชา่
หนงัสือยินยอม
ให้ใช้อาคารฯลฯ 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

ใบอนญุาต
หนงัสือรับรอง
การแจ้งหรือ
เอกสารหลกัฐาน
จากหนว่ยงาน
อื/นที/เกี/ยวข้องให้
ประกอบกิจการ
ประเภทนั 6นได้
เชน่ใบอนญุาต
ของกรมธุรกิจ
พลงังาน

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบรับรอง
มาตรฐานสถาน
ประกอบการเพื/อ
สขุภาพหรือเพื/อ
เสริมสวย
ใบรับรองผู้
ดําเนินกิจการส
ปาเพื/อสขุภาพ
ใบอนญุาตให้
จดัตั 6งสถาน
บริการ
ใบอนญุาต
ประกอบธุรกิจ
โรงแรม
ใบอนญุาต
ประกอบอาชีพ
ค้าของเก่าใบรับ
แจ้งการประกอบ
กิจการโรงงาน
จําพวกที/ 2 ฯลฯ 

7) 

ภาพถ่ายบริเวณ
ภายในและ
ภายนอกของ
สถาน
ประกอบการ
แสดงให้เห็นถึง
กระบวนการผลิต
การป้องกนั
มลพิษ

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สขุลกัษณะ
ภายในสถาน
ประกอบการ
ระบบความ
ปลอดภยัในการ
ทํางานเป็นต้น 

8) 

อื/นๆ  - ผลการ
ตรวจวดัทาง
สิ/งแวดล้อมด้าน
คณุภาพอากาศ
เสียงนํ 6าเสียเชื 6อ
โรค (ตามความ
เสี/ยง/ผลกระทบ
ด้านสิ/งแวดล้อม
ในแตป่ระเภท
การ
ประกอบการ)     
-  ใบรับรอง
แพทย์กรณี
ประกอบกิจการ
กลุม่อาหาร
เครื/องดื/มนํ 6าดื/ม
หรือกิจการกลุม่
บริการที/มีสมัผสั
หรือหรือใกล้ชิด
กบัผู้ รับบริการ 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที�เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
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(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนียม10,000 บาท 
หมายเหตุ (100-10000 บาทต่อปี) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระ

เขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์แจ้งทกุข์กทม. 1555  
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแบบอภ.3 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
การแจ้งขยายผลการพิจารณา 
 
 
 ในกรณีที
มีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้ภายใน
กําหนด 30 วนัให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครั Aงๆละไมเ่กิน 15 วนัแตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จําเป็นในแตล่ะครั Aงให้ผู้ขออนญุาตทราบก่อนสิ Aนกําหนด 30 วนัหรือตามที
ขยายเวลาไว้แล้วนั Aนแล้วแตก่รณี 
 
 
   2. ในกรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นพิจารณาคําขอรับใบอนญุาตไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้แจ้งขยายผลการ
พิจารณาคําขอให้ผู้ รับใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนันบัจากวนัที
รับคําขอจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมทั Aงสง่สําเนาการ
แจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครั Aง 
 
 

วันที�พมิพ์ 18/07/2558 



10/10 

 

สถานะ รออนมุตัขิั Aนที
 1 โดยหวัหน้า
หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั
กรุงเทพมหานคร 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


