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คู่มือสาํหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื#อกระบวนงาน:การตอ่อายใุบอนญุาตดําเนินการสสุานและฌาปนสถาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายสขุาภิบาลและสิ
งแวดล้อมสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที#ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที#เกี#ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 

2) กฎกระทรวงฉบบัที� 2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2528 
 

3) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื�องสสุานและฌาปนสถานพ.ศ.2546 
 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื�องแต่งตั*งเจ้าพนกังานที�ปฏิบติัการตามพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน
พ.ศ.2528 
 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรื�องแต่งตั*งเจ้าพนกังานสาธารณสขุตามพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน
พ.ศ.2528 
 

6) พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 5นที#ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที#กาํหนดระยะเวลา  พระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528  

ระยะเวลาที#กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี#ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที#มากที#สุด 0  
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 จาํนวนคาํขอที#น้อยที#สุด 0  

10. ชื#ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตดําเนินการสสุานและฌาปนสถานสํานกังานเขตตลิ
งชนันาย
ศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 14:30  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายสิ�งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขต

ตลิ�งชนั 
 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั*งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้ววนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื#อนไข(ถ้ามี) ในการยื#นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 มาตรา 6 ห้ามมิให้ผู้ใดจดัตั ?งสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ
สสุานและฌาปนสถานเอกชนเว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
น 
 
การขออนญุาตและการอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขที
กําหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา 7 เมื
อได้จดัตั ?งสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแล้วห้ามมิให้ดําเนินการ
เว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
น 
 
และมาตรา 8 กําหนดคณุสมบตัขิองผู้ ได้รับใบอนญุาตไว้ดงันี ? 
 
 
 มีอายไุมตํ่
ากวา่ยี
สิบปีบริบรูณ์ 
 ไมเ่ป็นผู้ มีความประพฤตเิสื
อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอนัดี 
 ไมเ่ป็นบคุคลวิกลจริตหรือจิตฟั
นเฟือนไมส่มประกอบ 
 ไมเ่ป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
 
 
ในกรณีที
นิตบิคุคลเป็นผู้ขอรับใบอนญุาตตามมาตรา 6 ผู้แทนของนิตบิคุคลนั ?นต้องมีคณุสมบตัติามที
กําหนดข้างต้นด้วย 
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ใบอนญุาตที
ออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ให้ใช้ได้จนถึงวนัที
 31 ธนัวาคมของปีที
สามนบัแตปี่ที
ออกใบอนญุาต 
 
หมายเหต ุ1.ขั ?นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั ?งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตุ
ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิ
โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั
นจะ
ถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ ?งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบ
สําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสําเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั 5นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที#รับผิดชอบ 

ที# ประเภทขั5นตอน 
รายละเอียดของขั 5นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที#
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคํา
ขอรับใบอนญุาตจดัตั ?ง
สสุานและฌาปนสถานตาม
แบบสฌ.6 พร้อมหลกัฐาน
และเจ้าหน้าที
ลงทะเบียน
รับคําร้องขอพร้อมทั ?ง
ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
หลกัฐาน 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสสุานและฌาปน
สถานพิจารณาอนญุาตและ
ลงนามในใบอนญุาต 
 

30 วนั ฝ่ายสขุาภิบาล
และสิ
งแวดล้อม
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
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14. งานบริการนี 5ผ่านการดาํเนินการลดขั5นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั ?นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื#นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที#ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที# รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา -คนไทย) 

3) 
หนงัสือเดนิทาง
และใบอนญุาต
ทํางาน 

กองหนงัสือ
เดนิทาง 

1 0 ชดุ (กรณีบคุคล
ธรรมดา,นิตบิคุคล 
-คนตา่งด้าว) 

4) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมการค้า
ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล -
คนไทย, คนตา่ง
ด้าว) 

5) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล -
คนไทย) 

 
15.2) เอกสารอื#น ๆ สาํหรับยื#นเพิ#มเตมิ 

ที# รายการเอกสาร
ยื#นเพิ#มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

 คําขอตอ่
อายใุบอนญุาต
ดําเนินการสสุาน
และฌาปนสถาน 
(แบบสฌ.6) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 
 หนงัสือ
มอบอํานาจที4

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุาต
ไมส่ามารถมายื4น
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ที# รายการเอกสาร
ยื#นเพิ#มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถกูต้องตาม
กฎหมายพร้อม
สําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ
แสดงบตัร
ประจําตวั
ประชาชน 

คําขอด้วยตนเอง) 

3) 

 หนงัสือ
ยินยอมให้เป็น
ผู้ ดําเนินการ
สสุานและฌาปน
สถานของผู้ได้รับ
ใบอนญุาตจดัตั 9ง
สสุานและฌาปน
สถาน 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

 สําเนา
ใบอนญุาตจดัตั 9ง
สสุานและฌาปน
สถานหรือใบ
แทนใบอนญุาต
ดงักลา่ว 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) การต่ออายุใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ (ต่อ 3 ปี) 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายสิ
งแวดล้อมและสขุาภิบาลสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระ

เขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 882 7554 โทรสาร 02 882 7554 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับแจ้งทกุข์กทม. 1555 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอตอ่อายใุบอนญุาตดําเนินการสสุานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.6) 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที#พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั ?นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


