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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใช้สถานที�: สวนสาธารณะ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การขอใช้สถานที
: สวนสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื�องค่าบริการพ.ศ.2543 
 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 
 

3) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 
 

4) การคิดค่าเสียหายของตน้ไม้ยืนตน้ไม้ดอกไม้ประดบัและหญ้า 
 

5) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื�องการชดใช้ค่าเสียหายอนัเกิดจากการละเมิดพ.ศ.2529 
 

6) ประกาศกรุงเทพมหานครเรื�องกําหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทั+ง 2 สวนของกรุงเทพมหานคร 
 

7) ประกาศกรุงเทพมหานครเรื�องกําหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทั+ง 3 สวนของกรุงเทพมหานคร 
 

8) ประกาศกรุงเทพมหานครเรื�องกําหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทั+ง 5 สวนของกรุงเทพมหานคร 
 

9) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการดําเนินงานของสวนสาธารณะพ.ศ.2528 
 

10) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวิธีปฏิบติัเกี�ยวกบัการชดใช้ค่าเสียหายอนัเกิดจากการละเมิดพ.ศ.2532 
 

11) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยอตัราค่าบริการและหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขในการยกเวน้หรือลดหย่อน
ค่าบริการพ.ศ.2544 
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12) หลกัเกณฑ์ในการพิจารณาปลูกและคิดค่าเสียหายตน้ไม้ในเขตกรุงเทพมหานครพ.ศ.2526 ตามคําสั�ง

กรุงเทพมหานครที� 1024/2526 ลงวนัที� 24 มีนาคม 2526 
 

13) ประกาศกรุงเทพมหานครเรื�องการจดัระเบียบในสวนสาธารณะพ.ศ. 2546 ลงวนัที� 31 ธนัวาคม 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 5นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใช้สถานที
: สวนสาธารณะสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนา
คูมื่อประชาชน 17/07/2015 10:41  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลอง

ชกัพระเขตตลิ�งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 433 2722 โทรสาร 02 434 3148/ติดต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั+งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานที�ให้บริการสํานกังานสวนสาธารณะอาคารสํานกัการระบายนํ+าศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 ถนน
มิตรไมตรีแขวงดินแดงเขตดินแดงกทม.10400/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั+งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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กรุงเทพมหานครมีหน้าที
ให้บริการในการจดัให้มีและบํารุงสถานที
พกัผอ่นหย่อนใจตามพระราชบญัญตัิระเบียบบริหาร
ราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 ซึ
งได้แก่สวนสาธารณะในความรับผิดชอบของกรุงเทพมหานครโดยผู้ อํานวยการ
สํานกัสิ
งแวดล้อม (ผู้ อํานวยการสํานกัสวสัดิการสงัคมเดิม) เป็นผู้ มีอํานาจอนญุาตให้ใช้สวนสาธารณะและอาคาร
สถานที
ในสวนสาธารณะตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการดําเนินงานของสวนสาธารณะพ.ศ. 2528 ซึ
งการขอใช้
บริการสถานที
สวนสาธารณะจะต้องเสียคา่บริการตามข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานครเรื
องคา่บริการพ.ศ.2543 และระเบียบ
กรุงเทพมหานครวา่ด้วยอตัราคา่บริการและหลกัเกณฑ์วิธีการเงื
อนไขในการยกเว้นหรือลดหยอ่นคา่บริการพ.ศ. 2544 
รวมทั Eงจะต้องปฏิบตัิตามกฎระเบียบตามกฎหมายที
เกี
ยวข้องและชดใช้คา่เสียหายที
เกิดขึ Eนทกุประการ (กรณีมีความ
เสียหาย) ทั Eงนี Eผู้ ใช้บริการต้องแจ้งความประสงค์และจดัส่งหนงัสือขอใช้บริการถึงหนว่ยงานลว่งหน้าอยา่งน้อย 5 วนัทํา
การ 
 
หมายเหต ุ
 
 1. ขั Eนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Eงแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นั Eนจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละ
ทิ Eงคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3. เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ขั 5นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั5นตอน 
รายละเอียดของขั 5นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับเรื
องตรวจสอบเอกสาร 
 

10 นาที ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ

(สํานกังาน
สวนสาธารณะ) 
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ที� ประเภทขั5นตอน 
รายละเอียดของขั 5นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สวนสาธารณะ
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

2) 

การพิจารณา 
 

จดัทําและเสนอหนงัสือ 
 

3 วนัทําการ ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(สํานกังาน
สวนสาธารณะ) 

3) 

- 
 

ตดิตอ่ขอรับหนงัสืออนญุาต
และชําระคา่บริการ 
 

1 วนัทําการ ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(สํานกังาน
สวนสาธารณะ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี 5ผ่านการดาํเนินการลดขั5นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Eนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือขอใช้

บริการ 

สํานกัสิ�งแวดล้อม 1 1 ฉบบั (ระบสุถานที�วนั

เวลาวตัถปุระสงค์

รายละเอียดของ

งานและกิจกรรม

พร้อมจํานวน

ผู้ เข้าร่วมงานและ

กิจกรรม) 

2) 

เอกสารแสดง

เรื�องราวของ

ภาพยนตร์ (story 

board ) 

- 1 1 ฉบบั (กรณีใช้สถานที�

ถ่ายทําภาพยนตร์

ภาพยนตร์

โฆษณาและการ

บนัทกึเทป

โทรทศัน์) 

3) 

หนงัสืออนญุาต

ให้ถ่ายทํา

ภาพยนตร์ใน

ประเทศไทยจาก

กองกิจการ

ภาพยนตร์

กรมการ

ทอ่งเที�ยว

กระทรวง

ทอ่งเที�ยวและ

กีฬา 

กองกิจการ

ภาพยนตร์ 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอใช้

ต้องการใช้สถานที�

สําหรับถ่ายทํา

ภาพยนตร์

ตา่งประเทศ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ถ่ายทาํภาพยนตร์และการบันทกึเทปโทรทัศน์เพื�อธุรกิจวันละ 

ค่าธรรมเนียม6,000 บาท 
หมายเหตุ - 
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2) ถ่ายภาพนิ�งเพื�อธุรกิจวันละ 

ค่าธรรมเนียม3,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) กิจกรรมเพื�อหารายได้ไม่เกิน 6 ชั�วโมงวันละ 
ค่าธรรมเนียม4,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 

4) กิจกรรมเพื�อหารายได้เกิน 6 ชั�วโมงวันละ 
ค่าธรรมเนียม7,500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวง

คลองชกัพระเขตตลิ
งชนักรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 433 2722 โทรสาร 02 434 3148 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกัสิ
งแวดล้อม - ทําหนงัสือแจ้งผู้ อํานวยการสํานกัสิ
งแวดล้อมเลขที
 111 ถนนมิตร
ไมตรีแขวงดนิแดงเขตดนิแดงกทม. 10400 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานสวนสาธารณะ - โทรศพัท์แจ้งสํานกังานสวนสาธารณะสํานกัสิ
งแวดล้อมโทร. 
0-2246 8540 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเรื
องราวร้องทกุข์กรุงเทพมหานคร - โทรศพัท์ 1555 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบติดตอ่ขอรับหนงัสืออนญุาตในการใช้สถานที
 

- 
 

2) ตวัอยา่งหนงัสือขอใช้สถานที
สวนสาธารณะ 
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- 
 

 
19. หมายเหตุ 
รายละเอียดชอ่งทางการตดิตอ่ขอใช้บริการสวนสาธารณะ 
 
1. สวนลมุพินี 192 ถ.วิทยแุขวงลมุพินีเขตปทมุวนักทม. 10330 โทร 0-2252 7006, 0-2252 5948 
 
2. สวนจตจุกัรถ.กําแพงเพชร 3 แขวงจตจุกัรเขตจตจุกัรกทม. 10900 โทร 0-2272 4575, 0-2272 4575 
 
3. สวนสราญรมย์ถ.เจริญกรุงแขวงพระบรมมหาราชวงัเขตพระนครกทม.10200 โทร 0-2221 0195, 0-2222 1035 
 
4. สวนพระนครถ.ลาดกระบงัแขวงลาดกระบงัเขตลาดกระบงักทม. 10520 โทร 0-2326 9994, 0-2326 9994 
 
5. สวนรมณีนาถถ.ศริิพงษ์แขวงสําราญราษฎร์เขตพระนครกทม.10200 โทร 0-2221 5181, 0-2221 5181 
 
6. สวนธนบรีุรมย์ถ.พทุธบชูาแขวงบางมดเขตทุง่ครุกทม.10140 โทร 0-2426 3210, 0-2426 3210 377 
 
7. สวนสิรินทราพฤกษาพรรณถนนจรัญสนิทวงศ์แขวงบางขนุศรีเขตบางกอกน้อยกทม. 10700 สามารถติดตอ่ได้ที

สํานกังานสวนธนบรีุรมย์ 
 
8. สวนเสรีไทยถ.เสรีไทยแขวงคลองกุ่มเขตบงึกุ่มกทม. 10230 โทร 0-2379 7884, 0-2379 7884 
 
9. สวนหนองจอกถ.เลียบวารีแขวงกระทุม่รายเขตหนองจอกกทม. 10530 โทร 0-2543 1082, 0-2543 1082 
 
10. อทุยานเบญจสิริถ.สขุมุวิทแขวงคลองตนัเขตคลองเตยกทม.10110 โทร 0-2626 0810, 0-2626 0810 
 
11. สวนวชิรเบญจทศัถ.กําแพงเพชร 3 แขวงจตจุกัรเขตจตจุกัรกทม. 10900 โทร 0-2537 9221, 0-2537 9221 
 
12. สวนลาดพร้าว 71 ถนนลาดพร้าวแขวงลาดพร้าวเขตลาดพร้าวกทม. 10230 สามารถติดตอ่ได้ที
สํานกังานสวนวชิร
เบญจทศั 
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13. สวนสนัตภิาพถ.ราชวิถีแขวงถนนพญาไทเขตราชเทวีกทม. 10400 โทร 0-2245 2461, 0-2245 2461 
 
14. สวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ 6 รอบพระชนมพรรษาถ.พระราม 3 แขวงบางโคลเ่ขตบางคอแหลมกทม.10210 โทร 
0-2289 1578, 0-2289 1578 
 
15. สวนรมณีย์ทุง่สีกนัถ.เวฬวุนารามแขวงสีกนัเขตดอนเมืองกทม.10210 โทร 0-2565 5510, 0-2565 5510 
 
16. สวนทวีวนารมย์ถ.เลียบคลองทวีวฒันาแขวงทวีวฒันาเขตทวีวฒันากทม. 10170 โทร 0-2487 3199, 0-2487 3199 
 
17. สวน 50 พรรษามหาจกัรีสิรินธรถ. เฉลิมพระเกียรตริ.9 ซ.28 แขวงดอกไม้เขตประเวศกทม.10250 โทร 0-2337 5077, 
0-2337 5077 
 
18. สวนกีฬารามอินทราซ.รามอินทรา 5 ถ.รามอินทราแขวงอนสุาวรีย์เขตบางเขนกทม. 10220 โทร 0-2551 0612, 0-
2551 0612 
 
19. สวนวนธรรมซ.7 ถ. เฉลิมพระเกียรตริ.9 แขวงหนองบอนเขตประเวศกทม.10250 โทร 0-23980 4083 0-2398 4084 
 
20. สวน 60 พรรษาสมเดจ็พระบรมราชินีนาถถ.ร่มเกล้าซ.24 แขวงคลองสองต้นนุน่เขตลาดกระบงักทม.10520 โทร 0-
2543 9793, 0-2543 9793 
 
21. สวนเบญจกิตถิ.รัชดาภิเษกแขวงคลองเตยเขตคลองเตยกทม. 10110 โทร 0-2254 1263, 0-2254 1263 สามารถ
ตดิตอ่ได้ที
สํานกังานอทุยานเบญจสิริ 
 
22. สวนสนัติปราการถ.พระอาทิตย์แขวงชนะสงครามเขตพระนครกทม. 10200 สามารถติดตอ่ได้ที
สํานกังานสวนสราญ
รมย์ 
 
23. สวนนาคราภิรมย์ถ.มหาราชแขวงพระบรมมหาราชวงัเขตพระนครกทม.10200 สามารถติดตอ่ได้ที
สํานกังานสวน
สราญรมย์ 
 
24. สวนวชัราภิรมย์ใต้ทางแยกตา่งระดบัวชัรพลถ.รามอินทราแขวงท่าแร้งเขตบางเขนกทม.10220 โทร 0-2508 2108 
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25. สวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาพระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยูห่วัฯ (สาทร) ซ.งามดพูลีถ.พระราม 4 แขวงทุง่
มหาเมฆเขตสาทรกทม.10120 สามารถติดตอ่ได้ที
สํานกังานสวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ 6 รอบพระชนมพรรษา 
 
26. สวนพรรณภิรมย์ถ.พระราม 9 แขวงบางกะปิเขตห้วยขวางกทม.10310 สามารถติดตอ่ได้ที
สํานกังานสวนสนัติภาพ 
 
27. สวนหลวงพระราม 8 ถ.อรุณอมัรินทร์แขวงบางยี
ขนัเขตบางพลดักทม.10700 สามารถติดตอ่ได้ที
สํานกังานสวนทวี
วนารมย์ 
 
28. สวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาพระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยูห่วัฯ (บางกอกน้อย) ถนนบางขนุนนท์แขวงบาง
ขนุนนท์เขตบางกอกน้อยกทม.10700 สามารถติดตอ่ได้ที
สํานกังานสวนธนบรีุรมย์ 
 
- สําหรับสวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรต ิ6 รอบพระชนมพรรษาจะต้องขออนญุาตการทางพิเศษแหง่ประเทศไทยก่อนสง่
หนงัสือขออนญุาตใช้สถานที
 
 
 

วันที�พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Eนที
 1 โดยหวัหน้า
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