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คู่มือสาํหรับประชาชน: การกองสิ�งของวัสดุก่อสร้างต่างๆชั�วคราวการกั �นรั�วชั�วคราวการสร้างนั� งร้านชั�วคราว 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การกองสิ
งของวสัดกุ่อสร้างตา่งๆชั
วคราวการกั &นรั &วชั
วคราวการสร้างนั
งร้านชั
วคราว 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื�องค่าบริการพ.ศ.2543 
 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 
 

3) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา การพิจารณาอนญุาตฯจะต้องไมมี่ผลกระทบกบัประชาชนที
ใช้
ที
สาธารณะเกินความจําเป็นอํานาจในการพิจารณาอนญุาตตามมาตรา 49 แหง่พระราชบญัญตัิบริหารราชการ
กรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 กบัข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานครเรื
องคา่บริการพ.ศ.2543  โดยประชาชนต้องยื
นคํา
ร้องฯณสํานกังานเขตที
จะทําการ  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การกองสิ
งของวสัดกุ่อสร้างตา่งๆชั
วคราวการกั &นรั &วชั
วคราวการสร้างนั
งร้านชั
วคราว
สํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 18:44  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ�งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั0งแต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การพิจารณาอนญุาตฯจะต้องไมมี่ผลกระทบกบัประชาชนที
ใช้ที
สาธารณะเกินความจําเป็นอํานาจในการพิจารณา
อนญุาตตามมาตรา 49 แหง่พระราชบญัญตัิบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ.2528 กบัข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานคร
เรื
องคา่บริการพ.ศ.2543 โดยประชาชนต้องยื
นคําร้องฯณสํานกังานเขตที
จะทําการ 
 
พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558มาตรา 10 ผู้อนญุาตต้อง
ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที
ระบไุว้ในคูมื่อสําหรับประชาชนและแจ้งให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายในเจ็ดวนันบั
แตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั &นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั &งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นั &นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละ
ทิ &งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ
มเตมิได้ที
 www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสารผู้ขอ
อนญุาตโดยกลุม่งานรักษา
ที
สาธารณะ 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

2) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานที
โดยกลุม่
งานรักษาที
สาธารณะ 
 

3 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณารายละเอียดใน
การอนญุาตกรณีอนญุาต
โดยกลุม่งานรักษาที

สาธารณะ 
 

25 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้ อํานวยการเขต
ปฏิบตัริาชการแทนผู้วา่
ราชการกรุงเทพมหานครลง
นามอนญุาตพร้อมแจ้งผู้ขอ
อนญุาตมารับใบอนญุาตฯ 
 

2 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั &นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้แจ้ง

พร้อมลงลายมือ
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ชื"อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้แจ้ง

พร้อมลงลายมือ

ชื"อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 

3) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้ มี

อํานาจลงชื"อแทน

พร้อมลงลายมือ

ชื"อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 

4) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้ มี

อํานาจลงชื"อแทน

พร้อมลงลายมือ

ชื"อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําร้องขอ

อนญุาตการ

ตา่งๆ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

2) 
แผนผงับริเวณ

แบบแปลน

สํานกัการโยธา 3 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รายการประกอบ

แบบแปลน 

3) 

สําเนารับรองการ

จดทะเบียน

วตัถปุระสงค์ 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ชดุ (พร้อมผู้ มีอํานาจ

ลงชื"อแทนนิติ

บคุคลผู้ขอ

อนญุาตที"ออกให้

ไมเ่กิน 6 เดือน ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) กั �นรั�วชั�วคราวคิดตามเนื �อที�ที�กั �นรั�วตารางเมตรละ 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดือน) 
 

2) การสร้างนั� งร้านชั�วคราวคิดตามความยาวเมตรละ 
ค่าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ (เมตรละ  50  บาท / เดือน) 
 

3) การกองสิ�งของวัสดุก่อสร้างต่างๆชั�วคราวคิดตารางเมตรละ 
ค่าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ (คิดตารางเมตรละ  20  บาท / วนั) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเรื
องราวร้องทกุข์กรุงเทพมหานครโทร.1555 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
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เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําร้องขออนญุาตการตา่งๆ 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ขั &นตอนระยะเวลาและส่วนงานที
รับผิดชอบ 
 
     1) ขั &นตอนที
 1 นบัระยะเวลารวมกบัขั &นตอนที
 2 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
     1) สําเนาเอกสารทกุฉบบัที
ยื
นขออนญุาตเจ้าของเอกสารนั &นต้องลงลายมือชื
อรับรองสําเนาทกุหน้าทกุแผน่ 
 
 2) หนงัสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คนถ้าผู้มอบอํานาจพิมพ์ลายนิ &วมือต้องมีพยานลงลายมือชื
อรับรองไว้
ด้วย 2 คนพยานต้องลงลายมือชื
อเทา่นั &นการพิมพ์ลายนิ &วมือให้ใช้นิ &วหวัแมมื่อซ้ายถ้ามีความจําเป็นที
จะต้องใช้นิ &วมืออื
น
เพราะเหตใุดให้บนัทึกความจําเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
 
 3) หนงัสือมอบอํานาจให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 

วันที�พมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั &นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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