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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้าลดระดับคันหินทางเท้าและทาํทางเชื!อมในที!
สาธารณะ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื!อกระบวนงาน:การขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้าลดระดบัคนัหินทางเท้าและทําทางเชื
อมในที
สาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที
เชื
อมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที!ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที!เกี!ยวข้อง: 

1) การขออนญุาตตดัคนัหินทางเทา้ลดระดบัคนัหินทางเทา้และทําทางเชื�อมในที�สาธารณะพ.ศ. 2531 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 5นที!ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที!กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิทางหลวงพ.ศ.2535  

ระยะเวลาที!กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี!ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที!มากที!สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที!น้อยที!สุด 0  

10. ชื!ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้าลดระดบัคนัหินทางเท้าและทําทางเชื
อมในที

สาธารณะสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 18:47  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ�งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั.งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานที�ให้บริการสํานกัการโยธา/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั.งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
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หมายเหตุ (โดยสํานกังานก่อสร้างและบูรณะศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจําเขตพื.นที�ในฐานะผูกํ้าหนด
เงื�อนไขประกอบการอนญุาตในรูปแบบคณะกรรมการร่วม) 

3) สถานที�ให้บริการการทางพิเศษแห่งประเทศไทย/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั.งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ในฐานะเจ้าของพื.นที�ในเขตทางพิเศษที�อนญุาตใหผู้ข้อรับไปดําเนินการต่อ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื!อนไข(ถ้ามี) ในการยื!นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัทิางหลวงพ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ
มเตมิพ.ศ. 2549 
 
มาตรา 37ห้ามมิให้ผู้ใดสร้างทางถนนหรือสิ
งอื
นใดในเขตทางหลวงเพื
อเป็นทางเข้าออกทางหลวงเว้นแตไ่ด้รับอนญุาต
เป็นหนงัสือจากผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงในการอนญุาตผู้ อํานวยการ
ทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงจะกําหนดเงื
อนไขอย่างใดก็ได้รวมทั Bงมีอํานาจกําหนด
มาตรการในการจดัการเพื
อรักษาสิ
งแวดล้อมการป้องกนัอบุตัภิยัและการติดขดัของการจราจร 
 
การอนญุาตตามวรรคหนึ
งเมื
อมีความจําเป็นแก่งานทางหรือเมื
อปรากฏวา่ผู้ ได้รับอนญุาตได้กระทําการผิดเงื
อนไขที

กําหนดในการอนญุาตผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสียก็ได้ 
 
ทางถนนหรือสิ
งอื
นใดที
สร้างขึ Bนโดยไมไ่ด้รับอนญุาตหรือไมป่ฏิบตัิตามเงื
อนไขที
กําหนดให้ผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
ง
ได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงมีอํานาจสั
งให้ผู้กระทําการดงักล่าวรื Bอถอนหรือทําลายภายในกําหนดเวลาอนั
สมควรถ้าไม่ปฏิบตัิตามให้ผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางรื Bอถอนหรือทําลายโดยผู้
นั Bนจะเรียกร้องคา่เสียหายไม่ได้และต้องเป็นผู้ เสียคา่ใช้จา่ยในการนั Bน 
 
&ldquo;การตดัคนัหินทางเท้า&rdquo; หมายความวา่การตดัคนัหินทางเท้าเพื
อทําทางเข้าออกในที
สาธารณะโดยให้พื Bน
ทางเข้าออกอยูร่ะดบัเดียวกบัทางเท้าและลาดลงบรรจบกบัผิวจราจรตรงขอบคนัหินมีความลาดชนัร้อยละ 25หรือมีสว่น
ลาดยาวไมเ่กิน 75.0เซนตเิมตรรัศมีผายปากเทา่กบัความกว้างของทางเท้าแตไ่มเ่กิน 5.00เมตร 
 
&ldquo;การลดระดบัคนัหินทางเท้า&rdquo; หมายความวา่การลดระดบัคนัหินทางเท้าเพื
อทําทางเข้าออกในที

สาธารณะโดยให้ตดัคนัหินลดระดบัลงเหลือ 3.0เซนตเิมตรพื Bนที
ทางเข้าออกอยูร่ะดบัเดียวกบัทางเท้าและลาดลงสู่ขอบ
คนัหินตามแนวถนนข้างละไมเ่กิน 1.00เมตร 
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&ldquo;การทําทางเชื
อม&rdquo; หมายความวา่การทําทางเชื
อมเพื
อเป็นทางเข้าออกสูผ่ิวจราจรของถนนสาธารณะที
ยงั
ก่อสร้างปรับปรุงไมเ่ตม็เขตทาง 
 
ผู้ประสงค์จะขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้าลดระดบัคนัหินทางเท้าและทําทางเชื
อมในที
สาธารณะจะกระทําได้ตอ่เมื
อ
ได้รับอนญุาตการยื
นคําขออนญุาตจะต้องปฏิบตัิตามแบบท้ายระเบียบกรุงเทพมหานครวา่ด้วยการขออนญุาตตดัคนัหิน
ทางเท้าลดระดบัคนัหินทางเท้าและทําทางเชื
อมในที
สาธารณะพ.ศ. 2531ดงันี B 
 
 
 ถ้าถนนหรือซอยใดอยูใ่นความดแูลรับผิดชอบของสํานกังานเขตให้ผู้ อํานวยการเขตท้องที
เป็นผู้พิจารณาอนญุาตถ้า
ถนนใดอยูใ่นความรับผิดชอบของสํานกัการโยธาให้สํานกังานเขตท้องที
สง่เรื
องให้สํานกัการโยธาโดยสํานกังานก่อสร้าง
และบรูณะ (ศนูย์ก่อสร้างและบรูณะถนนประจําเขตพื Bนที
) พิจารณากําหนดเงื
อนไขประกอบการอนญุาตในรูปแบบ
คณะกรรมการร่วมแล้วแจ้งให้สํานกังานเขตท้องที
เป็นผู้ออกใบอนญุาตตามแบบท้ายระเบียบกรุงเทพมหานครวา่ด้วย
การขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้าลดระดบัคนัหินทางเท้าและทําทางเชื
อมในที
สาธารณะพ.ศ. 2531ระยะเวลาการ
อนญุาตให้เป็นไปตามที
กําหนดในใบอนญุาต 
 ห้ามมิให้ตดัคนัหินทางเท้าหรือลดระดบัคนัหินทางเท้าเพื
อทําทางเข้าออกตกึแถวห้องแถวหรืออาคารที
มีสภาพ
เหมือนตกึแถวห้องแถวเป็นการเฉพาะแตล่ะห้องยกเว้นที
เป็นทางลอดไปสูที่
จอดรถยนต์ที
ไมมี่ทางเข้าออกอื
นซึ
งอยู่
ด้านหลงัอาคารนั Bน 
 การตดัคนัหินทางเท้าหรือลดระดบัคนัหินทางเท้าเพื
อเป็นทางเข้าออกของอาคารดงัตอ่ไปนี Bให้อนญุาตได้ตาม
หลกัเกณฑ์ดงันี B 
 
 
ฯลฯ 
 
พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาตต้อง
ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที
ระบไุว้ในคูมื่อสําหรับประชาชนและแจ้งให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายในเจ็ดวนันบั
แตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั Bนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Bงแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นั Bนจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละ
ทิ Bงคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ
มเตมิได้ที
 www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขั 5นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที!รับผิดชอบ 

ที! ประเภทขั5นตอน 
รายละเอียดของขั 5นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตยื
นเรื
องและ
เจ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์เอกสาร
สิทธิ\การได้มาและหลกัฐาน
พร้อมทั Bงตรวจสอบสภาพที

ต้องดําเนินการและ
รายละเอียดตา่งๆให้มาก
ที
สดุพร้อมที
จะประสานกบั
หนว่ยงานที
เกี
ยวข้อง 
 

6 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ตรวจสอบ
หลกัฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์
เอกสารสิทธิ\การ
ได้มาและ
หลกัฐาน  
(ระยะเวลา  3 
ชั
วโมง) / กรณีต้อง
ตรวจสอบ
หลกัฐานที

สาธารณะจาก



5/9 

 

ที! ประเภทขั5นตอน 
รายละเอียดของขั 5นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สํานกังานที
ดนิ
กรุงเทพมหานคร 
(ระยะเวลา 7 วนั) 
หนว่ยงานที

รับผิดชอบฝ่าย
โยธาสํานกังาน
เขตทกุเขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาความถกูต้องใน
รายละเอียดว่ามีสว่นใด
ขดัแย้งกบัหลกัเกณฑ์
ระเบียบแบบแผนและ
ข้อกําหนดตา่งๆของทาง
ราชการหรือไมอ่ย่างไร 
 

7 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ศนูย์ก่อสร้างและ
บรูณะถนนเขต
พื Bนที
สํานกัการ
โยธาและฝ่าย
โยธาสํานกังาน
เขตทกุเขต) 

4) 

การพิจารณา 
 

ตดิตอ่และประสานงานกบัผู้
ขออนญุาตเพื
ออภิปราย
 และแก้ไขปัญหา
ร่วมกนั (ในกรณีที
มีปัญหา
ข้อขดัแย้ง) 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ศนูย์ก่อสร้างและ
บรูณะถนนเขต
พื Bนที
สํานกัการ
โยธาและฝ่าย
โยธาสํานกังาน
เขตทกุเขต) 

5) 

การพิจารณา 
 

ประสานกบัศนูย์ก่อสร้าง
และบรูณะถนนประจําเขต
พื Bนที
สํานกังานก่อสร้างและ
บรูณะสํานกัการโยธาใน
รูปแบบคณะกรรมการเพื
อ
พิจารณาเงื
อนไขในการ
อนญุาตร่วมกนั 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

6) การลงนาม/ สรุปข้อมลูรายละเอียดและ 7 วนั ฝ่ายโยธา (ฝ่ายโยธา
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ที! ประเภทขั5นตอน 
รายละเอียดของขั 5นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

เงื
อนไขตา่งๆ เสนอ
ผู้ อํานวยการเขตพิจารณา
ลงนามหนงัสืออนญุาต 
(เมื
อถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ระเบียบแบบแผน 
ข้อกําหนดตา่งๆของทาง
ราชการและเงื
อนไขในการ 
อนญุาต) 
 

สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี 5ผ่านการดาํเนินการลดขั5นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Bนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื!นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที!ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที! รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารแสดง

ความเป็นเจ้าของ

พร้อมลงลายมือ

ชื!อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารแสดง

ความเป็นเจ้าของ

พร้อมลงลายมือ

ชื!อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง
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ที! รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื!น ๆ สาํหรับยื!นเพิ!มเตมิ 

ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําร้องขอ

อนญุาตตดัคนั

หินทางเท้าลด

ระดบัคนัหินทาง

เท้าและหรือ

ทําทางเชื!อมในที!

สาธารณะ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

2) 

สําเนา

ใบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร

หรือใบอนญุาต

ขดุดินถมดิน

พร้อมแผนผงั

บริเวณ 

สํานกัการโยธา 0 1 ชดุ - 

3) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ชดุ (เอกสารแสดง

ความเป็นเจ้าของ

พร้อมลงลายมือ

ชื!อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) การคันหนิทางเท้า 

ค่าธรรมเนียม200 บาท 
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หมายเหตุ (การคนัหินทางเทา้อตัราค่าบริการสูงสดุยาวเมตรละ 200 บาท) 
 

2) พื 5นที!ทางเท้า 
ค่าธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ (พื.นที�ทางเทา้อตัราค่าบริการสูงสดุตารางเมตรละ 200 บาท) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานก่อสร้างและบรูณะสํานกัการโยธา 111 ถนนมิตรไมตรีเขตดนิแดง
กรุงเทพมหานคร 10400 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเรื
องราวร้องทกุข์กรุงเทพมหานครโทร.1555 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขออนญุาตการตดัคนัหินทางเท้าลดระดบัทางเท้าและหรือทํางานเชื
อมในที
สาธารณะ 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ขั Bนตอนระยะเวลาและส่วนงานที
รับผิดชอบ 
 
     1) ขั Bนตอนที
 1 นบัระยะเวลารวมกบัขั Bนตอนที
 2 
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วันที!พมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Bนที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


