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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตระบายนํ �าทิ �ง / เชื อมท่อระบายนํ �า 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื อกระบวนงาน:การขออนญุาตระบายนํ %าทิ %ง / เชื
อมทอ่ระบายนํ %า 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที
เชื
อมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที เกี ยวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเรื�องควบคมุการระบายนํ�าทิ�งพ.ศ. 2534 
 

2) พระราชบญัญติัทางหลวงพ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ�มเติมพ.ศ. 2549 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิทางหลวงพ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ
มเตมิพ.ศ. 2549  

ระยะเวลาที กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที มากที สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที น้อยที สุด 0  

10. ชื ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตระบายนํ %าทิ %ง / เชื
อมทอ่ระบายนํ %าสํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธ
บวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 18:39  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ�งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื อนไข(ถ้ามี) ในการยื นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 



2/8 

 

พระราชบญัญตัทิางหลวงพ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ
มเตมิพ.ศ. 2549 
 
มาตรา 39/1 ห้ามมิให้ผู้ใดระบายนํ %าลงในเขตทางหลวงอนัอาจจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางหลวงเว้นแตไ่ด้รับ
อนญุาตเป็นหนงัสือจากผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงในการอนญุาต
ผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงจะกําหนดเงื
อนไขอยา่งใดก็ได้ 
 
การอนญุาตตามวรรคหนึ
งเมื
อมีความจําเป็นแก่งานทางหรือเมื
อปรากฏวา่ผู้ ได้รับอนญุาตได้กระทําผิดเงื
อนไขที
กําหนด
ในการอนญุาตผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสียก็ได้ 
 
การระบายนํ %าที
กระทําโดยไมไ่ด้รับอนญุาตหรือไมป่ฏิบตัิตามเงื
อนไขที
กําหนดผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับ
มอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงมีอํานาจสั
งให้ผู้กระทําการดงักลา่วงดเว้นระบายนํ %าลงในเขตทางหลวงทนัทีหรือให้
รื %อถอนหรือปิดกั %นทางระบายนํ %าภายในเวลาอนัสมควรถ้าไมป่ฏิบตัติามผู้ อํานวยการทางหลวงหรือผู้ซึ
งได้รับมอบหมาย
จากผู้ อํานวยการทางหลวงมีอํานาจรื %อถอนหรือปิดกั %นทางระบายนํ %าดงักลา่วได้โดยผู้นั %นจะเรียกร้องคา่เสียหายไม่ได้และ
ต้องเป็นผู้ เสียคา่ใช้จา่ยในการนั %น 
 
ประเภทของอาคารที
อยูใ่นเกณฑ์ต้องได้รับหนงัสืออนญุาตระบายนํ %าทิ %ง / เชื
อมทอ่ระบายนํ %าก่อนดําเนินการ
ประกอบด้วย 
 
 
 อาคารชดุตามกฎหมายวา่ด้วยอาคารชดุ 
 โรงแรมตามกฎหมายวา่ด้วยโรงแรม 
 สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาล 
 สถานบริการว่าด้วยกฎหมายสถานบริการประเภทสถานอาบนํ %านวดหรืออบตวัซึ
งมีผู้บริการให้แก่ลกูค้า 
 ตลาดตามกฎหมายวา่ด้วยสาธารณสขุ 
 อาคารที
สร้างขึ %นในที
ดนิของผู้ ที
ได้รับอนญุาตให้จดัสรรที
ดนิตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุการจดัสรรที
ดนิ 
 อาคารที
ประกอบกิจการเป็นร้านอาหาร 
 ศนูย์การค้าหรือห้างสรรพสินค้าที
มีพื %นที
ตั %งแต๒่,๐๐๐ตารางเมตรขึ %นไป 
 สถานการศกึษาที
มีพื %นที
อาคารตั %งแต๒่,๐๐๐ตารางเมตรขึ %นไป 
 หอพกัตามกฎหมายว่าด้วยหอพกัที
มีจํานวนตั %งแต๑่๐ห้องขึ %นไป 
 สะพานปลาตามกฎหมายว่าด้วยการจดัระเบียบกิจการแพปลา 
 อาคารอื
นใดที
ผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานครกําหนดโดยทําเป็นประกาศกรุงเทพมหานคร 
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เงื
อนไข 
 
 
 ห้ามมิให้ผู้ใดระบายนํ %าเสียหรือนํ %าโสโครกลงหรือไหลไปสู่แหลง่ระบายนํ %า 
 ห้ามมิให้ผู้ใดระบายนํ %าทิ %งลงหรือไหลไปสูแ่หลง่ระบายนํ %าเว้นแตเ่จ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารจะได้รับอนญุาตจาก
ผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานครหรือผู้ ที
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครมอบหมาย 
 อาคารที
จะขออนญุาตระบายนํ %าทิ %งจะต้องมีระบบบําบดันํ %าเสียเพื
อปรับปรุงนํ %าเสียให้ได้มาตรฐานนํ %าทิ %งตามที
ผู้วา่
ราชการกรุงเทพมหานครกําหนด 
 หลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขในการขออนญุาตให้เป็นไปตามที
ผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานคร 
 ต้องไมใ่ห้กีดขวางตอ่การสญัจรผา่นของประชาชนและต้องไมเ่กิดความเสียหายแก่ถนนทางหลวงหรือทรัพย์สินของ
ผู้ อื
น 
 เมื
อการนั %นแล้วเสร็จหรือต้องเลิกถอนด้วยเหตใุดก็ตามต้องทําสถานที
นั %นให้ปกติดงัของเดมิทกุประการ 
 เมื
อเจ้าหน้าที
เห็นสมควรจะให้เปลี
ยนแปลงหรือแก้ไขการนั %นอย่างใดต้องกระทําตาม 
 เมื
อกรุงเทพมหานครต้องเสียหายไมว่า่กรณีใดๆก็ตามผู้ได้รับอนญุาตต้องชดใช้คา่เสียหายให้แก่กรุงเทพมหานคร
ทั %งสิ %น 
 เมื
อผู้ ได้รับอนญุาตปฏิบตัผิิดจากข้อกําหนดตามเงื
อนไขในหนงัสืออนญุาตหรือไมป่ฏิบตัิตามข้อบงัคบันี %
กรุงเทพมหานครจะยกเลิกหนงัสืออนญุาตนั %นและไมคื่นเงินคา่ใช้สถานที
สาธารณะให้ 
 หนงัสืออนญุาตใช้เฉพาะกิจการที
ขออนญุาตและมีกําหนดเวลาตามหนงัสืออนญุาตเทา่นั %น 
 ผู้ขออนญุาตจะต้องเป็นผู้ รับผิดชอบการกระทําในกิจการที
ขออนญุาตนั %นทกุประการจะอ้างบคุคลอื
นเป็น
ผู้ รับผิดชอบแทนไมไ่ด้ 
 เมื
อกรุงเทพมหานครจะให้ยกเลิกกิจการที
ได้รับอนญุาตด้วยเหตใุดก็ตามผู้ได้รับอนญุาตจะเลิกกิจการที
ได้รับ
อนญุาตทนัทีโดยไมเ่รียกร้องคา่เสียหายอยา่งหนึ
งอยา่งใดอีกทั %งจะต้องปฏิบตัิตามข้องบงัคบัทกุประการ 
 ผู้ขออนญุาตยินยอมชําระเงินตามระเบียบกรุงเทพมหานครทกุประการ 
 
 
พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาตต้อง
ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที
ระบไุว้ในคูมื่อสําหรับประชาชนและแจ้งให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายในเจ็ดวนันบั
แตว่นัที
พิจารณาแล้ว 
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หมายเหต ุ
 
1) ขั %นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั %งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นั %นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละ
ทิ %งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ
มเตมิได้ที
 www.bangkok.go.th/yota/ 
 
ดรูายละเอียดเพิ
มเตมิได้ที
 www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที รับผิดชอบ 

ที  ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที 
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับเรื
องและตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1 ชั
วโมง ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์เอกสาร
สิทธิZการได้มาและหลกัฐาน
พร้อมตรวจสอบสภาพที

ต้องดําเนินการและ

7 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 
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ที  ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที 
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รายละเอียดตา่งๆให้มาก
ที
สดุพร้อมที
จะประสานกบั
หนว่ยงานที
เกี
ยวข้อง 
 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาความถกูต้องใน
รายละเอียดว่ามีสว่นใด
ขดัแย้งกบัหลกัเกณฑ์
ระเบียบแบบแผนและ
ข้อกําหนดตา่งๆของทาง
ราชการหรือไมอ่ย่างไร 
 

7 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

สรุปข้อมลูรายละเอียดและ
เงื
อนไขตา่งๆ   
เสนอผู้ อํานวยการเขต
พิจารณาลงนามหนงัสือ
อนญุาต 
(เมื
อถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ระเบียบแบบแผน 
ข้อกําหนดตา่งๆของทาง
ราชการและเงื
อนไขในการ 
อนญุาต) 
 

16 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตทกุ
เขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั %นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที  รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารแสดง

ความเป็นเจ้าของ

พร้อมลงลายมือ

ชื!อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง
ความถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารแสดง

ความเป็นเจ้าของ

พร้อมลงลายมือ

ชื!อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื น ๆ สาํหรับยื นเพิ มเตมิ 

ที  รายการเอกสาร
ยื นเพิ มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขออนญุาต

ระบายนํ *าทิ *ง / 

เชื!อมทอ่ระบาย

นํ *า 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

2) 
สําเนา

ใบอนญุาต
ก่อสร้างอาคาร 

สํานกัการโยธา 0 1 ชดุ - 

3) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ชดุ (เอกสารแสดง

ความเป็นเจ้าของ

พร้อมลงลายมือ

ชื!อและ/หรือ

ประทบัตรารับรอง

ความถกูต้อง) 
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ที  รายการเอกสาร
ยื นเพิ มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

แบบผงับริเวณ

ที!ตั *งของระบบ

บําบดันํ *าเสียและ

จดุระบายนํ *าทิ *ง 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) การขออนุญาตระบายนํ �าทิ �ง / เชื อมท่อระบายนํ �า 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนียมและค่าบริการแต่ตอ้งวางเงินคํ�าประกนัความเสียหายเพื�อเป็นหลกัประกนัไว้ที�
สํานกังานเขตทอ้งที�) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกัการระบายนํ %า 123 ถนนมิตรไมตรีเขตดนิแดงกรุงเทพมหานคร 10440 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเรื
องราวร้องทกุข์กรุงเทพมหานครโทร.1555 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําร้องขออนญุาตการตา่งๆ 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
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ขั %นตอนระยะเวลาและส่วนงานที
รับผิดชอบ 
 
ขั %นตอนที
 1 นบัระยะเวลารวมกบัขั %นตอนที
 2 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
    1) สําเนาเอกสารทกุฉบบัที
ยื
นขออนญุาตเจ้าของเอกสารนั %นต้องลงลายมือชื
อรับรองสําเนาทกุหน้าทกุแผน่ 
 
 2) หนงัสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คนถ้าผู้มอบอํานาจพิมพ์ลายนิ %วมือต้องมีพยานลงลายมือชื
อรับรองไว้
ด้วย 2 คนพยานต้องลงลายมือชื
อเทา่นั %นการพิมพ์ลายนิ %วมือให้ใช้นิ %วหวัแมมื่อซ้ายถ้ามีความจําเป็นที
จะต้องใช้นิ %วมืออื
น
เพราะเหตใุดให้บนัทึกความจําเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
 
 3) หนงัสือมอบอํานาจให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 

วันที พมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั %นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


