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คู่มือสาํหรับประชาชน: การยื�นแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคารหรือรื �อถอนอาคาร (แบบ
กทม.1) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง:กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การยื
นแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคารดดัแปลงอาคารหรือรื *อถอนอาคาร (แบบกทม.1) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การผงัเมืองพ.ศ. 2518 
 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 
 

3) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ.2522 
 

4) พ.ร.บ. ส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ"งแวดลอ้มแห่งชาติพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 120วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การยื
นแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคารดดัแปลงอาคารหรือรื *อถอนอาคาร 
(แบบกทม.1)  สํานกังานเขตตลิ
งชนันายศรายทุธบวับญุสําเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 19:11  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ"งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ"งชนั

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที"ทางราชการกําหนด) ตั1งแต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานที�ให้บริการกองควบคมุอาคารสํานกัการโยธากรุงเทพมหานคร 
เลขที" 111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตรี 
แขวงดินแดงเขตดินแดงกรุงเทพฯ 10400/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที"ทางราชการกําหนด) ตั1งแต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวิกําหนดวา่ผู้ใดจะก่อสร้างดดัแปลงรื *อถอนหรือ
เคลื
อนย้ายอาคารโดยไมยื่
นคําขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นก็ได้โดยการแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นและต้อง
ดําเนินการ 
 
      (1) แจ้งให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นทราบตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นกําหนดพร้อมทั *งแจ้งข้อมลูและยื
นเอกสาร
ดงัตอ่ไปนี *ด้วย 
 
         (ก) ชื
อของผู้ รับผิดชอบงานออกแบบอาคารซึ
งจะต้องเป็นผู้ ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุประเภทวฒุิสถาปนิกตามกฎหมายวา่ด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและจะต้องไม่เป็นผู้ ได้รับการแจ้งเวียนชื
อตาม
มาตรา 49ทวิ 
 
         (ข) ชื
อของผู้ รับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณอาคารซึ
งจะต้องเป็นผู้ ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุประเภทวฒุิวิศวกรตามกฎหมายวา่ด้วยวิชาชีพวิศวกรรมและจะต้องไมเ่ป็นผู้ ได้รับการแจ้งเวียนชื
อตาม
มาตรา 49ทวิ 
 
         (ค) ชื
อของผู้ควบคมุงานซึ
งจะต้องเป็นผู้ ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุตาม
กฎหมายวา่ด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและเป็นผู้ได้รับใบอนญุาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมาย
วา่ด้วยวิชาชีพวิศวกรรมและจะต้องไมเ่ป็นผู้ ได้รับการแจ้งเวียนชื
อตามมาตรา 49ทวิ 
 
         (ง) สําเนาใบอนญุาตของบคุคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 
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ฯลฯ 
 
ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาต
ต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที
ระบไุว้ในคูมื่อสําหรับประชาชนและแจ้งให้ 
ผู้ ยื
นคําขอทราบภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นั *นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละ
ทิ *งคําขอโดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
     3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ
มเตมิได้ที
 www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร
ตรวจสอบสถานที
ชําระ
คา่ธรรมเนียมและออกใบรับ

1 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(หนว่ยงาน
รับผิดชอบฝ่าย
โยธาสํานกังาน
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้ง 
 

เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาแผนผงับริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรือรายการ
คํานวณ 
 

114 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(หนว่ยงาน
รับผิดชอบฝ่าย
โยธาสํานกังาน
เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
อนญุาตพร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(หนว่ยงาน
รับผิดชอบฝ่าย
โยธาสํานกังาน
เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 120 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้แจ้ง
พร้อมลงลายมือ
ชื"อและ/หรือ
ประทบัตรารับรอง
ความถกูต้องกรณี
บคุคลเป็นผู้แจ้ง
และกรณีหลายคน
ให้ใช้ทกุคน) 

2) สําเนาทะเบียน กรมการปกครอง 1 0 ชดุ (เอกสารของผู้แจ้ง
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้าน พร้อมลงลายมือ
ชื"อและ/หรือ
ประทบัตรารับรอง
ความถกูต้องกรณี
บคุคลเป็นผู้แจ้ง
และกรณีหลายคน
ให้ใช้ทกุคน) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือแจ้งความ
ประสงค์จะ
ก่อสร้างอาคาร
ดดัแปลงอาคาร
หรือรื .อถอน
อาคารตาม
มาตรา 39 ทวิ 
(แบบกทม.1) 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

2) 

ตารางแสดงพื .นที"
อาคารและพื .นที"
เพื"อคํานวณที"
จอดรถยนต์ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

3) 

แผนผงับริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที"
ถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์และ

สํานกัการโยธา 5 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เงื"อนไขที"กําหนด
ในกฎกระทรวง
ฉบบัที" 10 (พ.ศ. 
2528) 

4) 

รายการคํานวณ
โครงสร้างที"
ถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์และ
เงื"อนไขที"กําหนด
ในกฎกระทรวง
ฉบบัที" 6 (พ.ศ. 
2528) ฯ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ (กรณีที"เป็นอาคาร
สาธารณะอาคาร
พิเศษหรืออาคารที"
ก่อสร้างด้วยวตัถุ
ถาวรและวตัถทุน
ไฟเป็นสว่นใหญ่) 

5) 

รายการคํานวณ
ระบบระบาย
อากาศระบบ
ไฟฟ้าและระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม้
ในอาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษตาม
กฎกระทรวงฉบบั
ที" 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

6) 

รายการคํานวณ
ระบบบําบดันํ .า
เสียและการ
ระบายนํ .าทิ .งใน
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใหญ่พิเศษตาม
กฎกระทรวงฉบบั
ที" 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

7) 

รายการคํานวณ
ระบบประปาใน
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษตาม
กฎกระทรวงฉบบั
ที" 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

8) 

รายการคํานวณ
ระบบลิฟต์ใน
อาคารสงูหรือ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษตาม
กฎกระทรวงฉบบั
ที" 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

9) 

สําเนาหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียน
วตัถปุระสงค์และ
ผู้ มีอํานาจลงชื"อ
แทนนิติบคุคลผู้
แจ้งที"ออกให้ไม่
เกินหกเดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ (พร้อมสําเนาหรือ
ภาพถ่ายบตัร
ประจําตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ มีอํานาจลงชื"อ
แทนนิติบคุคล 
(กรณีที"นิตบิคุคล
เป็นผู้แจ้ง)) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

หนงัสือแสดง
ความเป็นตวัแทน
ของผู้แจ้ง 
(หนงัสือมอบ
อํานาจ) 

สํานกัการโยธา 0 1 ชดุ (พร้อมสําเนาหรือ
ภาพถ่ายบตัร
ประจําตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้าน 
(กรณีมีการมอบ
อํานาจให้ผู้ อื"นแจ้ง
แทน)) 

11) 

หนงัสือรับรองวา่
เป็นผู้ออกแบบ
อาคารซึ"งจะต้อง
เป็นผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตให้
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุประเภท
วฒุิสถาปนิกตาม
กฎหมายวา่ด้วย
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
และจะต้องไม่
เป็นผู้ ได้รับการ
แจ้งเวียนชื"อตาม
มาตรา 49 ทวิ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ (พร้อมทั .งสําเนา
หรือภาพถ่าย
ใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพฯ
ที"ยงัไมส่ิ .นอาย)ุ 

12) 

หนงัสือรับรองวา่
เป็นผู้ควบคมุงาน
ซึ"งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุาต

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ (พร้อมทั .งสําเนา
หรือภาพถ่าย
ใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพฯ
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ให้เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุหรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุและ
จะต้องไมเ่ป็นผู้
ได้รับการแจ้ง
เวียนชื"อตาม
มาตรา๔๙ทวิ 
(กรณีที"เป็น
อาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุหรือ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุแล้วแต่
กรณีและผู้ขอ
อนญุาตระบชืุ"อ
มาในคําขอ
อนญุาตด้วย) 

ที"ยงัไมส่ิ .นอาย)ุ 

13) 

หนงัสือรับรอง
การตรวจสอบ
งานออกแบบ
และคํานวณส่วน
ตา่งๆของ
โครงสร้างพร้อม

สํานกัการโยธา 0 1 ชดุ (พร้อมสําเนาหรือ
ภาพถ่ายใบ
ประกอบวิชาชีพที"
ยงัไมส่ิ .นอายุ
ทะเบียนบ้านและ
บตัรประจําตวั
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เอกสารแสดง
รายละเอียดการ
คํานวณ
โครงสร้างหลกัที"
ใช้ในการคํานวณ
เพื"อตรวจสอบ
งานออกแบบ
และคํานวณ 
(กรณีชนิดหรือ
ประเภทอาคารที"
กําหนดใน
กฎกระทรวง
กําหนดชนิดหรือ
ประเภทของ
อาคาร
หลกัเกณฑ์
วิธีการและ
เงื"อนไขในการ
ตรวจสอบงาน
ออกแบบและ
คํานวณส่วน
ตา่งๆของ
โครงสร้างอาคาร
พ.ศ. 2550) 

ประชาชน) 

14) 

สําเนาหรือ
ภาพถ่ายรายงาน
การวิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ"งแวดล้อมฉบบั

สํานกังานนโยบาย
และแผน
ทรัพยากรธรรมชา
ตแิละสิ"งแวดล้อม 

0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สมบรูณ์ (กรณี
อาคารที"ยื"นขอ
อนญุาตเป็น
ประเภทและ
ขนาดของ
โครงการเข้าขา่ย
ตามประกาศ
กระทรวง
ทรัพยากรธรรมช
าตแิละ
สิ"งแวดล้อมเรื"อง
กําหนดประเภท
และขนาดของ
โครงการหรือ
กิจการซึ"งต้อง
จดัทํารายงาน
การวิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ"งแวดล้อมและ
หลกัเกณฑ์
วิธีการระเบียบ
ปฏิบตัแิละแนว
ทางการจดัทํา
รายงานการ
วิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ"งแวดล้อม) 

15) 
สําเนาหนงัสือ
เห็นชอบรายงาน

สํานกังานนโยบาย
และแผน

0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การวิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ"งแวดล้อมจาก
สํานกันโยบาย
และแผน
ทรัพยากรธรรมช
าตแิละ
สิ"งแวดล้อมและ
สรุปมาตรการ
ป้องกนัและแก้ไข
ผลกระทบ
สิ"งแวดล้อมและ
มาตรการ
ตรวจสอบ
ผลกระทบ
สิ"งแวดล้อม 

ทรัพยากรธรรมชา
ตแิละสิ"งแวดล้อม 

16) 

สําเนาหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือ
สํานกัการจราจร
และขนสง่เรื"อง
การพิจารณา
ตําแหนง่ทางเข้า-
ออกรถยนต์ 
(กรณีจดัที"จอด
รถยนต์ตั .งแต ่
300 คนัขึ .นไป
และทางเข้าออก
เชื"อมกบัถนน
สาธารณะที"อยู่

สํานกัการจราจร
และขนสง่ 

0 1 ชดุ - 



13/22 

 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในความดแูลของ
กรุงเทพมหานคร
) 

17) 

กรณีอาคารที"ยื"น
แจ้งเป็นการ
ดดัแปลงเพิ"มชั .น
ให้แสดงรายการ
คํานวณ
โครงสร้างและ
ต้องมีสถาบนัที"
เชื"อถือได้เป็น
สว่นราชการหรือ
นิตบิคุคลซึ"งมี
วิศวกรประเภท
วฒุิวิศวกรสาขา
วิศวกรรมโยธา
ตามกฎหมายวา่
ด้วยวิชาชีพ
วิศวกรรมเป็น
ผู้ให้คําแนะนํา
ปรึกษาและลง
รายมือชื"อรับรอง
ผลการตรวจสอบ
งานวิศวกรรม
ควบคมุรับรอง
ความมั"นคง
แข็งแรงของ
อาคารวา่
สามารถตอ่เตมิ

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 



14/22 

 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ได้ 

18) 

เอกสารรับรอง
อตัราการทนไฟ
จากสถาบนัที"
เชื"อถือได้ (กรณี
โครงสร้างหลกัที"
เป็นเสาหรือคาน
หรือโครงหลงัคา
ของอาคารที"
ก่อสร้างด้วย
เหล็กโครงสร้าง
รูปพรรณที"ไมไ่ด้
ใช้คอนกรีตหุ้ม) 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

19) 

สําเนาหรือ
ภาพถ่ายโฉนด
ที"ดนิเลขที"/น.ส.3 
เลขที"/ ส.ค. 1 
เลขที"………......
.........................
.........................
.........................
.......... 
.........................
.........................
.........................
......................... 
………..............
.........................
.........................

สํานกัการโยธา 0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

.........................

.. (ขนาดเท่า
ต้นฉบบัและต้อง
ครบถ้วนตาม
แผนผงับริเวณ
หรือที"ระบไุว้ใน
หนงัสือแจ้งความ
ประสงค์) 

20) 

หนงัสือรับรองให้
ปลกูสร้างอาคาร
ในที"ดนิ 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ (พร้อมสําเนาหรือ
ภาพถ่ายทะเบียน
บ้าาแลดะบตัร
ประชาขนของ
เจ้าของที"ดินและ
พยานที"ลงลายมือ
ชื"อรับรองใน
เอกสาร (กรณีผู้ขอ
อนญุาตมิได้เป็น
เจ้าของอาคาร)) 

21) 

สําเนาหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียน
วตัถปุระสงค์และ
ผู้ มีอํานาจลงชื"อ
แทนนิติบคุคล
เจ้าของที"ดินที"
ออกให้ไมเ่กินหก
เดือน 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ (พร้อมสําเนาหรือ
ภาพถ่ายบตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ มีอํานาจลงชื"อ
แทนนิติบคุคล 
(กรณีที"นิตบิคุคล
เป็นเจ้าของที"ดนิ)) 

22) หนงัสือแจ้งการ สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใช้ประโยชน์ที"ดนิ
หรือเปลี"ยนแปลง
การใช้ประโยชน์
ที"ดนิในเขต
กรุงเทพมหานคร 
(แบบผมร.1) 

23) 

หนงัสือยืนยนัที"
จะทําการรื .อถอน
อาคารเดมิหรือ
สําเนาหรือ
ภาพถ่ายคําขอ
อนญุาตหรือ
หนงัสือแจ้งความ
ประสงค์จะรื .อ
ถอนอาคารหรือ
ใบอนญุาตหรือ
ใบรับรองหนงัสือ
แจ้งความ
ประสงค์จะรื .อ
ถอนอาคารเดมิ 
(กรณีอาคารเดมิ
อยูใ่นบริเวณที"จะ
ก่อสร้างอาคาร
หรือดดัแปลง
อาคาร) 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

24) 

หลกัฐานการขอ
อนญุาตเกี"ยวกบั
อาคารที"จะทํา
การก่อสร้าง

สํานกัการโยธา 1 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ดดัแปลงหรือรื .อ
ถอนตาม
กฎหมายอื"นใน
สว่นท้เกี"สวข้อง 

25) 

หลกัฐานการขอ
อนญุาตเกี"ยวกบั
อาคารที"จะทํา
การก่อสร้าง
ดดัแปลงหรือรื .อ
ถอนตาม
กฎหมายอื"นใน
สว่นท้เกี"สวข้อง 

สํานกัการโยธา 1 1 ชดุ - 

26) 

หลกัฐานการขอ
อนญุาตเกี"ยวกบั
อาคารที"จะทํา
การก่อสร้าง
ดดัแปลงหรือรื .อ
ถอนตาม
กฎหมายอื"นใน
สว่นที"เกี"ยวข้อง 
(ถ้ามี) 

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 

27) 

บนัทกึการขอ
อนญุาตปลกู
สร้างอาคาร
บริเวณที"มีพระ
ราชกฤษฎีกา
กําหนดเขตที"ดนิ
ในบริเวณที"ที"จะ
เวนคืน (กรณีอยู่

สํานกัการโยธา 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในพระราช
กฤษฎีกากําหนด
เขตที"ดินใน
บริเวณที"ที"จะ
เวนคืน 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1)  ก่อสร้างอาคาร 
ค่าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
(2)  ดัดแปลงอาคาร 
ค่าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
(3)  รื �อถอนอาคาร 
ค่าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

4) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั �นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตรคิด 0.50 บาท/ตร.ม. 
ค่าธรรมเนียม0.5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั �นแต่ไม่เกิน 3 ชั �นหรือสูงเกิน 12 เมตร 
แต่ไม่เกิน 15 เมตรคิด 2.00 บาท/ตร.ม. 
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ค่าธรรมเนียม2 บาท 
หมายเหตุ - 
 

6) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(3)  อาคารสูงเกิน 3 ชั �นหรือสูงเกิน 15 เมตรคิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
ค่าธรรมเนียม4 บาท 
หมายเหตุ - 
 

7) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(4)  อาคารประเภทซึ�งต้องรับนํ �าหนักบรรทุกชั �นใดชั �นหนึ�ง 
เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
ค่าธรรมเนียม4 บาท 
หมายเหตุ - 
 

8) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(5) ที�จอดรถที�กลับรถและทางเข้าออกของรถภายนอกอาคารคิด 0.50 บาท/ตร.ม. 
ค่าธรรมเนียม0.5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

9) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(6)  ป้ายคิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
ค่าธรรมเนียม4 บาท 
หมายเหตุ - 
 

10) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(7) อาคารประเภทซึ�งต้องวัดความยาวเช่นทางหรือท่อระบายนํ �า 
รั�วหรือกาํแพงคิด 1.00 บาท/ตร.ม. 
ค่าธรรมเนียม1 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
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1) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายโยธาสํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระแขวงคลองชกัพระเขตตลิ
งชนั
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1738 โทรสาร 02 424 1738 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนกองควบคมุอาคารสํานกัการโยธากรุงเทพมหานครเลขที
  111  ศาลาวา่การ
กรุงเทพมหานคร 2  ถนนมิตรไมตรีแขวงดินแดงเขตดนิแดงกรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท์ : 0 2246 
0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต์ :
 http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับเรื
องราวร้องทกุข์กรุงเทพมหานครโทร 1555 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที" 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที" 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) หนงัสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคารดดัแปลงอาคารหรือรื *อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ

กทม.1) 
- 
 

2) ตารางแสดงพื *นที
อาคารและพื *นที
เพื
อคํานวณที
จอดรถยนต์ 
- 
 

3) หนงัสือรับรองวา่เป็นผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบและคํานวณอาคารหรือผู้ควบคมุงานตามมาตรา 39 ทวิ 
(แบบกทม.5) 
- 
 

4) หนงัสือมอบอํานาจผู้ขออนญุาต 
- 
 

5) หนงัสือมอบอํานาจเจ้าของที
ดนิ 
- 
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6) หนงัสือรับรองให้ปลกูสร้างอาคารในที
ดิน 

- 
 

7) หนงัสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที
ดนิหรือเปลี
ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที
ดนิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบผมร.1) 
- 
 

8) บนัทกึการขออนญุาตปลกูสร้างอาคารบริเวณที
มีพระราชกฤษฎีกากําหนดเขตที
ดนิในบริเวณที
ที
จะเวนคืน 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ขั *นตอนระยะเวลาและส่วนงานที
รับผิดชอบ 
 
     1) ขั *นตอนที
 1 นบัระยะเวลารวมกบัขั *นตอนที
 2 
 
     2) ระยะเวลา 120 วนัให้นบัแตว่นัที
ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา๓๙ทวิหรือนบัแตว่นัที
เริ
มการก่อสร้างดดัแปลงรื *อ
ถอนหรือเคลื
อนย้ายอาคารตามที
ได้แจ้งไว้แล้วแตก่รณี (พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรีวรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
 
 สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทกุฉบบัที
ยื
นแจ้งฯเจ้าของเอกสารนั *นต้องลงลายมือชื
อรับรองสําเนาทกุหน้าทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนิติบคุคลให้ดําเนินการตามหนงัสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 หนงัสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คนถ้าผู้มอบอํานาจพิมพ์ลายนิ *วมือต้องมีพยานลงลายมือชื
อรับรอง
ไว้ด้วย 2 คนพยานต้องลงลายมือชื
อเท่านั *นการพิมพ์ลายนิ *วมือให้ใช้นิ *วหวัแมมื่อซ้ายถ้ามีความจําเป็นที
จะต้องใช้นิ *วมือ
อื
นเพราะเหตใุดให้บนัทึกความจําเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
 หนงัสือมอบอํานาจให้ตดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลที
มิได้ถือสญัชาติไทยให้แสดงสําเนาหนงัสือเดินทางแทนสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
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วันที�พมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั *นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


