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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนจัดตั �งมัสยดิ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ: ฝ่ายปกครองสํานกังานเขตตลิ
งชนั 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื!อกระบวนงาน: การจดทะเบียนจดัตั $งมสัยิด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายปกครองสํานกังานเขตตลิ
งชนั 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายที!ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที!เกี!ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การบริหารองค์กรศาสนาอิสสาม พ.ศ. 2540 
2) กฎกระทรวง ฉบบัที� 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญติัการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. 

2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที!ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที!กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวง ฉบบัที
 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความใน
พระราชบญัญตัิการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. 2540  

ระยะเวลาที!กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี!ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที!มากที!สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที!น้อยที!สุด 0  

10. ชื!ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 16/07/2015 10:56  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ ฝ่ายปกครอง  สํานกังานเขตตลิ�งชนั 333 ถนนชกัพระ แขวงคลองชกัพระ เขตตลิ�งชนั 
กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1742 โทรสาร 02 424 5448/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั.งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื!อนไข(ถ้ามี) ในการยื!นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ประสงค์จะสร้างมสัยิดต้องยื
นแบบคําขอสร้าง และจดัตั $งมสัยิด (แบบ บอ.1) พร้อมเอกสารประกอบเพื
อขอความ
เห็นชอบตอ่คณะกรรมการอิสลามประจํากรุงเทพมหานคร เมื
อได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการอิสลามประจํา
กรุงเทพมหานครแล้ว จงึจะสร้างมสัยิดได้ และเมื
อสร้างมสัยิดเสร็จพร้อมจะปฏิบตัิศาสนกิจให้ยื
นคําขอจดทะเบียนจดัตั $ง
มสัยิด (แบบ บอ.2) พร้อมเอกสารประกอบตอ่ผู้ อํานวยการเขตท้องที
เพื
อตรวจสอบความถกูต้อง และเสนอความเห็นไป
ยงัพนกังานเจ้าหน้าที
(ปลดักรุงเทพมหานคร) เพื
อพิจารณามีคําสั
งรับจดทะเบียนหรือไมรั่บจดทะเบียน มสัยิดที
ได้รับการ
จดทะเบียนตามกฎหมายมีฐานะเป็นนิตบิคุคล ทั $งนี $ หากผู้ ยื
นคําขอจดทะเบียนจดัตั $งมสัยิดไมไ่ด้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิE

ในที
ดนิและอาคารอนัที
ตั $งเป็นของมสัยิดที
ขอจดทะเบียนต้องแนบหนงัสือคํามั
นจากเจ้าของกรรมสิทธิEที
ดนิและอาคาร
ประกอบด้วย 
หมายเหต ุ
1) ขั $นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริ
มนบัระยะเวลาตั $งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบุ
ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานที
ยื
นเพิ
มเตมิโดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการ
แก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นั $นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ $งคําขอ 
โดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่อง
ดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
3) เจ้าหน้าที
จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที!รับผิดชอบ 

ที! ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ได้รับความเห็นชอบให้
สร้างและจดัตั $งมสัยิดยื
นคํา
ขอจดทะเบียนจดัตั $งมสัยิด 
(แบบ บอ.2) 
 

10 นาที ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสาร
และตรวจที
ตั $งมสัยิด 
 

1 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 
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ที! ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
เสนอเรื
องตอ่
ผู้ อํานวยการเขตตามลําดบั
ชั $น 

1 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

ผู้ อํานวยการเขตพิจารณา
และเสนอความเห็นตอ่
พนกังานเจ้าหน้าที
 (ปลดั
กรุงเทพมหานคร) 

7 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

5) 
การพิจารณา 
 

สํานกังานเขตสง่เอกสารให้
สํานกัปลดักรุงเทพมหานคร 
 

1 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
สํานกังาน
ปกครองและทะเบียน
ตรวจสอบความถกูต้องของ
เอกสาร จดัพิมพ์ทะเบียน
มสัยิดและหนงัสือสําคญั
แสดงการจดทะเบียนจดัตั $ง
มสัยิดเสนอพนกังาน
เจ้าหน้าที
 (ปลดั
กรุงเทพมหานคร) 
ตามลําดบัชั $น  
 

3 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

7) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าที
พิจารณา
มีคําสั
งรับจดทะเบียน
หรือไมรั่บจดทะเบียน  
 
 

10 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

(- กรณีไมรั่บจด
ทะเบียนต้องชี $แจง
เหตผุลให้ผู้ ยื
นคา่
ขอทราบและแจ้ง
สิทธิในการ
อทุธรณ์คําสั
ง
ภายใน 7 วนั) 
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ที! ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที!
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

8) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

สํานกัปลดักรุงเทพมหานคร
สง่เรื
องให้สํานกังานเขต 
 

1 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

 

- 

9) 

- 
 

สํานกังานเขตแจ้งผู้ ยื
นคํา
ขอ และ สง่มอบหนงัสือ
สําคญัแสดงการจดทะเบียน
จดัตั $งมสัยิด 
 
 

2 วนั ฝ่ายปกครอง
สํานกังานเขต
ตลิ
งชนั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   24 วนั 
 

14. งานบริการนี � ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั $นตอน 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื!นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที!ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที! รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื!น ๆ สาํหรับยื!นเพิ!มเตมิ 

ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียน
จดัตั �งมสัยิด 
(แบบ บอ.2) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หนงัสือแจ้งมติ
เห็นชอบให้จดัตั �ง
มสัยิดของ
คณะกรรมการ
อิสลามประจํา
กรุงเทพมหานคร 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

สําเนาหนงัสือ
อนญุาตให้
ก่อสร้างอาคาร
มสัยิดหรือ ใบรับ
แจ้งการก่อสร้าง
อาคารมสัยิด
ตามกฎหมายวา่
ด้วยการควบคมุ
อาคาร 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 

4) 

กรณีผู้ ยื3นคําขอ
จดทะเบียนจดัตั �ง
มสัยิดมิใชเ่ป็น
เจ้าของ
กรรมสิทธิ5ที3ดิน 
และอาคารมสัยิด 
ต้องแนบหนงัสือ
คํามั3นจาก
เจ้าของ
กรรมสิทธิ5ที3ดิน 
และอาคารมสัยิด
วา่จะโอน
กรรมสิทธิ5ที3ดิน
และอาคารมสัยิด

- 1 0 ฉบบั - 
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ที! รายการเอกสาร
ยื!นเพิ!มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ให้แก่มสัยิด เมื3อ
ได้รับการจด
ทะเบียน 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายปกครอง  สํานกังานเขตตลิ
งชนั 333 ถนนชกัพระ แขวงคลองชกัพระ เขตตลิ
งชนั 

กรุงเทพมหานคร 10170 โทรศพัท์ 02 424 1742 โทรสาร 02 424 5448 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
ที
ตั $งและหมายเลขโทรศพัท์สํานกังานเขต 50 เขต 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

วันที!พมิพ์ 20/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั $นที
 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตตลิ
งชนั 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


