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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตัง้สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสม
อำหำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: ส านกังานเขตดุสิต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอรบัหนงัสือรบัรองการแจ้งจดัต ัง้สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเขตดุสิต 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รบัแจ้ง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
 

2) พระราชบญัญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

4) กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ.2552 
 

5) กฎกระทรวงให้ใช้บงัคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 
 

6) ข้อบญัญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544 
 

7) ข้อบญัญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมส าหรับการด าเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข  
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

8) ข้อบญัญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ .ศ.2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม เร่ือง ก าหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน ้าท้ิงจาก
อาคารบางประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบญัญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ .ศ.2535 

 
12) พระราชบญัญัติสถานบริการ พ.ศ.2509 

 
13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบติัให้เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 
14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอรบัหนงัสือรบัรองการแจ้งจดัต ัง้สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร ส านกังานเขตดุสิต นายมงคล  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตดุสิต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการประเภทสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร ที่มีพืน้ที่ไม่เกิน 200 ตาราง
เมตร ต้องย่ืนค าขอรบัหนงัสือรบัรองการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ณ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านกังานเขตที่
สถานประกอบการต ัง้อยู่ 
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 เง่ือนไขในการย่ืนค าขอรบัใบอนุญาต 
 
1. ก่อนการก่อสร้างหรือปรับปรุงอาคารเพื่อใช้ประกอบกิจการประเภทสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
ผู้ประกอบการจะต้องตรวจสอบ ดงันี ้
 
 1.1 ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง  
 
 1.2 ตรวจสอบอาคารที่จะใช้ประกอบกิจการให้ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
 
2. ผู้ประกอบกิจการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วนตามรายการที่ระบุในคู่ มือนี  ้
 
3. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบต่อสิทธิของคู่กรณีตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง
ประกอบด้วย 
 
4. สภาพสุขลักษณะการประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 
หมายเหตุ 1.ข ัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไ ว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุ
ไม่ให้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิ่มเติม 
โดยผู้ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน่
จะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดงักล่าวและจะมอบ
ส าเนาบนัทึกความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบส าเนา
บนัทึกความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัย่ืนค าขอรบัหนงัสือ
รบัรองการแจ้งจดัต ัง้สถานที่
จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร สอ.1 พร้อม
เอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
ลงรบัค าขอใบอนุญาต 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาอนุญาต/ไม่
อนุญาต 
 

7 วนั ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดำ-คนไทย) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมกำรค้ำ
ต่ำงประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล-
คนไทย,ต่ำงด้ำว) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรบัหนงัสือ ส ำนกัอนำมยั 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รบัรองกำรแจ้ง
จดัต ัง้สถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำร
หรือสถำนที่
สะสมอำหำร 
สอ.1 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของบ้ำนที่ใช้
เป็นที่ต ัง้สถำน
ประกอบกำร
พร้อมรบัรอง
ส ำเนำถูกต้อง 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจที่ถูกต้อง
ตำมกฎหมำย
พร้อมส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้รบัมอบอ ำนำจ
แสดงบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน (กรณี
ผู้ถือหนงัสือ
รบัรองกำรแจ้งไม่
สำมำรถมำย่ืนค ำ
ขอด้วยตวัเอง) 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

4) 
หนงัสือแจ้งกำร
ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือเปล่ียนแปลง
กำรใช้ประโยชน์
ที่ดินในเขต
กรุงเทพมหำนคร 
ที่ได้รบักำร
รบัรองตรวจสอบ
จำกเจ้ำหน้ำที่
แล้ว 

5) 

หลักฐำนกำร
อนุญำตตำม
กฎหมำยว่ำด้วย
กำรควบคุม
อำคำรที่แสดงว่ำ
อำคำรดงักล่ำว
สำมำรถใช้
ประกอบกิจกำร
ตำมที่ขออนุญำต
ได้ 

กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลักฐำนแสดง
กรรมสิทธ์ิหรือ
สิทธิในกำรใช้
อำคำรที่เป็น
สถำน
ประกอบกำร เช่น 
โฉนดที่ดิน 
สัญญำซือ้ขำย 
สัญญำเช่ำ 
หนงัสือยินยอม
ให้ใช้อำคำร ฯลฯ 

กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

7) 

หนงัสือรบัรอง
ผ่ำนกำรอบรม
หลักสูตร
สุขำภิบำลอำหำร
ของ
กรุงเทพมหำนคร
ของผู้ย่ืนขอ
ใบอนุญำตและ
ตำมจ ำนวนผู้
สัมผัสอำหำร 

ส ำนกัอนำมยั 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบรบัรองแพทย์ 
กำรตรวจ
โรคติดต่อ 9 โรค 
ได้แก่ วณัโรค 
อหิวำตกโรค ไข้
รำกสำดน้อย โรค
บิด ไข้สุกใส โรค
คำงทูม โรคเรือ้น 
โรคผิวหนงัที่น่ำ
รงัเกียจ และโรค
ตบัอกัเสบที่เกิด
จำกไวรสัเอ ตำม
จ ำนวนผู้สัมผัส
อำหำร 

กรมกำรแพทย์ 1 0 ฉบบั - 

9) 

แผนที่สังเขป 
แสดงสถำนที่ต ัง้
ของสถำน
ประกอบกำร 

- 1 0 ฉบบั - 

10) แผนผังหรือ - 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ภำพถ่ำยบริเวณ
ภำยในและ
ภำยนอกของ
สถำน
ประกอบกำร 
แสดงให้เห็นถึง
กระบวนกำรผลิต 
กำรป้องกนั
มลพิษ 
สุขลักษณะ
ภำยในสถำน
ประกอบกำร 
ระบบควำม
ปลอดภยัในกำร
ท ำงำน เป็นต้น 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรขอรับหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตัง้สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสมอำหำร  

 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ ( - พื้นท่ีประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร อตัราค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อปี 
 - พื้นท่ีประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ 5 บาท โดยให้คิดพื้นท่ีเป็นจ านวนเต็มปัดเศษท้ิง 
แต่รวมแล้วค่าธรรมเนียมไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 
)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านกังานเขตดุสิต 
หมายเหตุ (317 ถนนสุโขทัย ดุสิต กทม. 10300 โทร 0 2243 5311-5 ต่อ 5421,5423 โทรสาร 0 2243 5311-
5 ต่อ 5423) 
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์รบัเร่ืองราวร้องทุกข์ กทม. 1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านกัปลัดส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอรบัใบอนุญาตหรือหนงัสือรบัรองการแจ้ง จดัต ัง้สถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 

- 
 

วันท่ีพิมพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนุมตัิข ัน้ที่ 1 โดยหวัหน้า

หน่วยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตดุสิต 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

 
 

 


