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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรต่ออำยุใบอนุญำตด ำเนินกำรสุสำนและฌำปนสถำน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตดสุิต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การตอ่อายใุบอนญุาตด าเนินการสสุานและฌาปนสถาน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเขตดสุติ 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 
 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 
 

3) ขอ้บญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546 
 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง แต่งตัง้เจ้าพนกังานทีป่ฏิบติัการตามพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน 
พ.ศ.2528 
 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เร่ือง แต่งตัง้เจ้าพนกังานสาธารณสขุตามพระราชบญัญติัสสุานและฌาปนสถาน 
พ.ศ.2528 
 

6) พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
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 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การตอ่อายใุบอนญุาตด าเนินการสสุานและฌาปนสถาน ส านกังานเขตดสุิต  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านกังานเขตดุสิต/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 ห้ามมิให้ผู้ใดจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ
สสุานและฌาปนสถานเอกชน เว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
 
การขออนญุาตและการอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 
 มาตรา 7 เม่ือได้จดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแล้ว ห้ามมิให้ด าเนินการ 
เว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
 
และมาตรา 8 ก าหนดคณุสมบติัของผู้ได้รับใบอนญุาตไว้ดงันี ้
 
 
 มีอายไุม่ต ่ากวา่ยี่สบิปีบริบูรณ์ 
 ไม่เป็นผู้ มีความประพฤติเสือ่มเสยีหรือบกพร่องในศีลธรรมอนัดี 
 ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 
 ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
 
 
ในกรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขอรับใบอนญุาตตามมาตรา 6 ผู้แทนของนิติบุคคลนัน้ต้องมีคณุสมบติัตามท่ีก าหนดข้างต้นด้วย 
 
ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ให้ใช้ได้จนถึงวนัท่ี 31 ธันวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้
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ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุ
ไม่ให้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพิ่มเติม 
โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน่
จะถือวา่ผู้ยื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ
ส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นค า
ขอรับใบอนญุาตจดัตัง้
สสุานและฌาปนสถานตาม
แบบสฌ.6 พร้อมหลกัฐาน
และเจ้าหน้าที่ลงทะเบียน
รับค าร้องขอพร้อมทัง้
ตรวจสอบค าขอและเอกสาร
หลกัฐาน 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดล้อม
และสขุาภิบาล
ส านกังานเขต
ดสุติ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสสุานและฌาปน
สถาน พิจารณาอนญุาต
และลงนามในใบอนญุาต 
 

30 วนั ฝ่ายสิง่แวดล้อม
และสขุาภิบาล
ส านกังานเขต
ดสุติ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล
ธรรมดำ -คนไทย) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล
ธรรมดำ -คนไทย) 

3) 
หนงัสอืเดินทำง
และใบอนญุำต
ท ำงำน 

กองหนงัสอื
เดินทำง 

1 0 ชุด (กรณี บุคคล
ธรรมดำ,นิติบุคคล 
-คนตำ่งด้ำว) 

4) 
หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคล 

กรมกำรค้ำ
ตำ่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -
คนไทย, คนตำ่ง
ด้ำว) 

5) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -
คนไทย) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

 ค ำขอตอ่
อำยใุบอนญุำต
ด ำเนินกำรสสุำน
และฌำปนสถำน 
(แบบ สฌ.6) 

กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

 หนงัสอื
มอบอ ำนำจท่ี
ถกูต้องตำม
กฎหมำยพร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ขออนญุำต
ไม่สำมำรถมำยื่น
ค ำขอด้วยตนเอง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ
แสดงบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน 

3) 

 หนงัสอื
ยินยอมให้เป็น
ผู้ด ำเนินกำร
สสุำนและฌำปน
สถำนของผู้ได้รับ
ใบอนญุำตจดัตัง้
สสุำนและฌำปน
สถำน 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

 ส ำเนำ
ใบอนญุำตจดัตัง้
สสุำนและฌำปน
สถำน หรือใบ
แทนใบอนญุำต
ดงักลำ่ว 

กรุงเทพมหำนคร 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) กำรต่ออำยุใบอนุญำตด ำเนินกำรสุสำนและฌำปนสถำน 

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ (ต่อ 3 ปี)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายสิง่แวดล้อมและสขุาภิบาล ส านกังานเขตดสุิต 
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หมายเหตุ (317 ถนนสโุขทยั ดสิุต กทม. 10300 โทร 0 2243 5311-5 ต่อ 5421,5423 โทรสาร 0 2243 5311-
5 ต่อ 5423) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์รับแจ้งทกุข์ กทม. 1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอตอ่อายใุบอนญุาตด าเนินการสสุานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.6) 

- 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตดสุติ 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


