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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบแทนใบอนุญำตจัดตัง้ตลำด 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: ส านกังานเขตดุสิต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกใบแทนใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเขตดุสิต 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
 

2) พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบญัญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ.2552 
 

5) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

6) กฎกระทรวงให้ใช้บงัคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

7) ข้อบญัญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544 
 

8) ข้อบญัญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมส าหรับการด าเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข  
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

9) ข้อบญัญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

10) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม เร่ือง ก าหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน ้าท้ิงจาก
อาคารบางประเภทและบางขนาด 
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11) พระราชบญัญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไ้ขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 
12) พระราชบญัญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ .ศ. ๒๕๓๕ 

 
13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พ .ศ.2548 

 
14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบติัให้เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ .ศ. ๒๕๔๙ 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  5 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกใบแทนใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาด ส านกังานเขตดุสิต นายมงคล   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตดุสิต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ตลาด หมายความว่า สถานที่ซ่ึงปกติจดัไว้ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนือ้สัตว์ ผัก ผลไม้ และ
อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ทัง้นีไ้ม่ว่าจะมีการจ าหน่ายสินค้าประเภทอ่ืนด้วย
หรือไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจดัไว้ส าหรบัผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินค้าดงักล่าวเป็นประจ า
หรือเป็นครัง้คราวหรือตามวนัที่ก าหนด 
 
 พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535มาตรา34ก าหนดว่า ห้ามมิให้ผู้ใดจดัต ัง้ตลาดเว้นแต่จะได้รบัใบอนุญาตจาก
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เจ้าพนกังานท้องถ่ินตามมาตรา56 
 
 ซึ่งข้อก าหนดในมาตรา 34ไม่ได้บงัคบัใช้แก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินที่ได้จดัต ัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจ
หน้าที่ แต่ในการด าเนินกิจการตลาดจะต้องปฏิบตัิเช่นเดียวกับผู้รับใบอนุญาตตามบทบญัญัติอ่ืนแห่งพระราชบญัญัตินี ้
ด้วย และให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจก าหนดเง่ือนไขเป็นหนงัสือให้ผู้จดัต ัง้ตลาดตามข้อนีป้ฏิบตัิเป็นการเฉพาะรายก็
ได้ 
 
  ข้อบญัญัติกรุงเทพมหานคร เร่ือง ตลาด พ.ศ. 2546ได้มีข้อก าหนดเก่ียวกบัใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาดดงันี  ้
 
  ข้อ39ผู้ใดประสงค์จะจดัต ัง้ตลาดให้ย่ืนค าขอรบัใบอนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินตามแบบพร้อมกับหลักฐานตามที่
กรุงเทพมหานครก าหนด 
 
 ตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551ได้แบ่งตลาดออกเป็น 2ประเภท 
 
1. ตลาดประเภทที่1ได้แก่ ตลาดที่มีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามที่ก าหนดไว้ในส่วนที่1 
 
2. ตลาดประเภทที่2ได้แก่ ตลาดที่ไม่มีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามที่ก าหนดไว้ในส่วนที่2 
 
เง่ือนไขการย่ืนค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต 
 
  กรณีใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาดสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคญั ผู้รบัใบอนุญาตสามารถย่ืนค าขอรบัใบแทน
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนกังานท้องถ่ิน ณ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านกังานเขตที่สถานประกอบการต ัง้อยู่ พร้อม
เอกสารหลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วนตามรายการที่ระบุในคู่ มือนี ้ โดยต้องย่ืนค าขอภายในสิบห้าวนันบัแต่วนัที่ได้ทราบ
ถึงการสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดเง่ือนไขและวิธีการได้รับใบอนุญาตและการช าระค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามที่
กรุงเทพมหานครก าหนด 
 
หมายเหตุ1.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุ
ไม่ให้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิ่มเติม 
โดยผู้ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน่
จะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดงักล่ าวและจะมอบ
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ส าเนาบนัทึกความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบส าเนา
บนัทึกความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้รบัใบอนุญาตย่ืนค าขอรบั
ใบแทนใบอนุญาตขอรบัใบ
แทนใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาด 
แบบ ต.5 พร้อมเอกสารและ
เจ้าหน้าที่ลงรบัค าขอรบัใบ
แทนใบอนุญาตพร้อมทัง้
ตรวจสอบเอกสาร 
 

10 นาที ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอ 
 

5 วนั ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   5 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวั กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประชำชน 

2) ทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบส ำคกักำร
เปล่ียนชื่อ 
ทะเบียนสมรส 
เป็นต้น ในกรณีที่
มีกำร
เปล่ียนแปลงชื่อ
ตวั ชื่อสกุล หรือ
ค ำน ำหน้ำนำม
ให้ถ่ำยส ำเนำ
เอกสำรพร้อม
รบัรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) 

ส ำเนำหนงัสือ
รบัรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บุคคล พร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล
หรือหนงัสือ
เดินทำงหรือ
ใบอนุกำต
ท ำงำน (กรณี
เป็นนิติบุคคล) 

กรมกำรค้ำ
ต่ำงประเทศ 

0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

 ค ำขอรบั
ใบแทน
ใบอนุกำตจดัต ัง้
ตลำด  ต.5 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของบ้ำนที่ใช้
เป็นที่ต ัง้สถำน
ประกอบกำร
พร้อมรบัรอง
ส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 

ใบอนุกำตจดัต ัง้
ตลำดฉบบัเดิม 
(กรณีใบอนุกำต
ช ำรุดใน
สำระส ำคกั) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจที่ถูกต้อง
ตำมกฎหมำย 
และบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้รบัมอบอ ำนำจ 
(กรณีเจ้ำของไม่
สำมำรถมำย่ืนค ำ
ขอด้วยตนเอง) 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
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 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านกังานเขตดุสิต 

หมายเหตุ (317 ถนนสุโขทัย ดุสิต กทม. 10300 โทร 0 2243 5311-5 ต่อ 5421,5423 โทรสาร 0 2243 5311-
5 ต่อ 5423) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์รบัแจ้งทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านกัปลัดส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1) ค าขอรบัใบแทนใบอนุญาตขอรบัใบแทนใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาด ต.5 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 

19. การแจ้งขยายผลการพิจารณา 
 
1. ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนกังานท้องถ่ินไม่อาจออกใบแทนใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนด 5 วนั ต้องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นในแต่ละครัง้ให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิน้ก าหนดตามที่
ขยายเวลาไว้ 
 
2. ในกรณีที่เจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณาค าขอรบัใบแทนใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาดไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้
แจ้งขยายผลการพิจารณาค าขอให้ผู้รบัใบแทนใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาดทราบทุก 7 วนั นบัจากวนัที่รบัค าขอจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จพร้อมทัง้ส่งส าเนาการแจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทุกครัง้  
 
 

วันท่ีพิมพ์ 27/07/2558 
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สถำนะ รออนุมตัิข ัน้ที่ 1 โดยหวัหน้า
หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดท ำโดย ส านกังานเขตดุสิต 
กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


