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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: ส านกังานเขตดุสิต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเขตดุสิต 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
พ.ศ.2493 
 

2) พระราชบญัญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ .ศ.2493 
 

3) ระเบียบปฏิบติัการยืน่ค าร้องการพิจารณาออกใบอนุญาตตามพระราชบญัญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เคร่ือง
ขยายเสียง พ.ศ.2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบญัญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
พ.ศ.2493  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  3 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง ส านกังานเขตดุสิต 
นายมงคล  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตดุสิต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

พระราชบญัญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 ก าหนดให้ผู้ที่จะท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ือง
ขยายเสียงด้วยก าลังไฟฟ้าจะต้องขอรบัใบอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อน เม่ือได้รบัอนุญาตแล้วจึงท าการโฆษณาได้  
 
การย่ืนค าร้องขออนุญาตท าการโฆษณา ให้ปฏิบตัิตามระเบียบปฏิบตัิการย่ืนค าร้องและการพิจารณาออกใบอนุญาต
ตามพระราชบญัญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ .ศ.2493 
 
 
 ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้เคร่ืองขยายเสียงและไมโครโฟน ประสงค์จะใช้เคร่ืองนัน้ท าโฆษณา ให้ย่ืนค าร้องขอตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ต่อเจ้าพนกังานต ารวจเจ้าของท้องที่ซึ่งผู้ย่ืนค าร้องนัน้มีภูมิล าเนาอยู่ หรือสถานที่โฆษณานัน้อยู่ในเขต
อ านาจ 
 การย่ืนค าร้องโดยผู้แทนซ่ึงได้รบัมอบฉันทะ โดยถูกต้องจากผู้มีใบอนุญาต คงอนุญาตให้ท าได้  
 เป็นหน้าที่ของต ารวจท้องที่ ที่ได้รบัค าร้องขอนัน้พิจารณาค าร้องขอโดยค านึงถึงสถานที่เวลา และเคร่ืองอุปกรณ์ที่จะ
ท าการโฆษณาแล้วแสดงความคิดเห็นไว้ในค าร้องขอนัน้ เพื่อผู้ร้องขอจะได้น าไปแสดงต่อพนกังานผู้อนุญาต  
 
 
ข้อก าหนดและประเภทใบอนุญาต 
 
ประเภท 1 การโฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในท านองการค้า มีก าหนดอายุคราวละไม่เกิน 15 วนั 
 
ประเภท 2 การโฆษณาที่เป็นไปในท านองการค้า 
 
ก. โฆษณาเคล่ือนที่ มีก าหนดอายุคราวละไม่เกิน 5 วนั 
 
ข. โฆษณาประจ าที่ มีก าหนดอายุคราวละไม่เกิน 15 วนั 
 
หมายเหตุ 1.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
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ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุ
ให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิ่มเติม 
โดยผู้ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน้
จะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดงักล่าวและจะมอบ
ส าเนาบนัทึกความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบส าเนา
บนัทึกความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้
เคร่ืองขยายเสียงและ
ไมโครโฟน ย่ืนค าร้องขอ
ตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจ้า
พนกังานต ารวจเจ้าของ
ท้องที่ให้ความเห็นชอบแล้ว 
พร้อมหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรบัค า
ร้องขอ 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านกังานเขต
ดุสิต 

(การนบัเวลาจะ
เร่ิมนบัเม่ือ
เจ้าหน้าที่ได้รบัค า
ขอและหลักฐานที่
ถูกต้องครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุญาต/ไม่
อนุญาต และเม่ือได้รบั
ใบอนุญาตแล้ว ผู้ย่ืนค าร้อง
ขอต้องน าใบอนุญาตมา
แจ้งต่อสถานีต ารวจนคร
บาลท้องที่ลงนามรบัทราบ
ก่อนจึงจะด าเนินการ
โฆษณาได้ 

3 วนั ฝ่ายส่ิงแวดล้อม
และสุขาภิบาล
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล
ธรรมดำ -คนไทย) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล
ธรรมดำ -คนไทย) 

3) 
หนงัสือเดินทำง
และใบอนุญำต
ท ำงำน 

กองหนงัสือ
เดินทำง 

1 0 ชุด (กรณี บุคคล
ธรรมดำ,นิติบุคคล 
-คนต่ำงด้ำว) 

4) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมกำรค้ำ
ต่ำงประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -
คนไทย, คนต่ำง
ด้ำว) 

5) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -
คนไทย) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
 ค ำร้อง
ขออนุญำตท ำ
กำรโฆษณำโดย

กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใช้เคร่ืองขยำย
เสียง (แบบ 
ฆ.ษ.1) 

2) 

 หนงัสือ
มอบอ ำนำจที่
ถูกต้องตำม
กฎหมำยพร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้รบัมอบอ ำนำจ
แสดงบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ขออนุญำต
ไม่สำมำรถมำย่ืน
ค ำขอด้วยตนเอง) 

3) 

 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถำนที่หรือ
สัญญำเช่ำ กรณี
ผู้ขออนุญำตไม่มี
กรรมสิทธ์ิใน
อำคำรหรือ
สถำนที่ท่ีขอ
อนุญำต 

- 1 0 ชุด - 

4) 

 ส ำเนำ
ทะเบียนรถยนต์ 
(กรณีเป็นกำร
โฆษณำ
เคล่ือนที่) ที่ระบุ

กรมกำรขนส่งทำง
บก 

1 0 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ชื่อผู้ย่ืนค ำร้อง 
หรือหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
รถยนต์ กรณีที่
ไม่ใช่เจ้ำของ
รถยนต์ พร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของ
เจ้ำของรถยนต์ 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

1) กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 
กรณี โฆษณำกิจกำรท่ีไม่เป็นไปในท ำนองกำรค้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 
กรณี ท่ีเป็นไปในท ำนองกำรค้ำ (โฆษณำเคล่ือนท่ี)  

 ค่ำธรรมเนียม 60 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 
กรณี ท่ีเป็นไปในท ำนองกำรค้ำ (โฆษณำประจ ำท่ี)  
 ค่ำธรรมเนียม 75 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายส่ิงแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านกังานเขตดุสิต 
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หมายเหตุ (317 ถนนสุโขทัย ดุสิต กทม. 10300 โทร 0 2243 5311-5 ต่อ 5421,5423 โทรสาร 0 2243 5311-
5 ต่อ 5423) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์รบัแจ้งทุกข์ กทม. 1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านกัปลัดส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1) ค าร้องขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 

- 
 

วันท่ีพิมพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนุมตัิข ัน้ที่ 1 โดยหวัหน้า

หน่วยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตดุสิต 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


