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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรอนุญำตติดตัง้ป้ำยโฆษณำในท่ีสำธำรณะ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: ส านกังานเขตดุสิต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การอนุญาตติดต ัง้ป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเขตดุสิต 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ .ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบญัญัติ
รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ .ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 2.5  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 9  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การอนุญาตติดต ัง้ป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ ส านกังานเขตดุสิต นายมงคล   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายเทศกิจ ส านักงานเขตดุสิต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์ เขตธนบรีุ 
กรุงเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 2288 ต่อ 3339 โทรสาร 0 2465 2288 ต่อ 3341 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

เนื่องจากพระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ .ศ. 2535 เป็นกฎหมายที่มี
บทบญัญัติเก่ียวกบัการด าเนินงานด้านรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง มาตรา 10 ได้
บญัญัติว่า &ldquo;การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระท าได้ต่อเม่ือ
ได้รบัหนงัสืออนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน หรือพนกังานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบตัิให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์หรือ
เง่ือนไขที่ก าหนดในหนงัสืออนุญาตด้วย&rdquo; โดยมีหลักเกณฑ์ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความใน
พระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ .ศ. 2535 และประกาศ
กรุงเทพมหานคร ดงันี ้
 
  1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขดัต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน  
 
 2. ผู้ขออนุญาตจะต้องจดัท าค ารบัรองเป็นหนงัสือว่าจะเก็บ ปลด รือ้ ถอน ขุด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิว หรือ
ป้ายโฆษณา เม่ือหนงัสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วนั 
 
 3. ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาเร่ืองใดต้องได้รับอนุมตัิข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา หรือต้อง
ปฏิบตัิตามกฎหมายใด ต้องได้รบัอนุมตัิหรือได้ปฏิบตัิตามกฎหมายนัน้แล้ว 
 
 4. ป้ายโฆษณาที่จะขออนุญาตติดต ัง้ ต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ามติดต ัง้ป้ายโฆษณา อนัได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือทาง
สาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามสะพานลอยรถข้าม รวมทัง้ส่วนประกอบของ
สะพานลอย รัว้หรือแผงเหล็กริมถนน ป้ายจราจรและ สัญญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รัว้หรือก าแพง 
หรือผนงัอาคารของทางราชการ ศาลาที่พกัผู้โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสา
ไฟฟ้า ซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ ทัง้นี ้เว้นแต่เป็นการติดต ัง้เพื่องานพระราชพิธี รฐัพิธี หรือการต้อนรบัราชอาคนัตุกะหรือแขก
เมืองของรฐับาล 
 
5.การอนุญาตติดต ัง้ป้ายโฆษณาที่เป็นการค้าจะอนุญาตครัง้ละไม่เกินหกสิบวนัการอนุญาตติดต ัง้ป้ายโฆษณาที่ไม่เป็น
การค้า จะอนุญาตครัง้ละไม่เกินสามสิบวนั 
 
  หมายเหตุ 
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  1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
   2)กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ ย่ืนเพิ่มเติม โดยผู้ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน้จะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดงักล่าว และจะมอบส าเนาบนัทึกความ
บกพร่องดงักล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
   3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
                  
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนุญาตย่ืนค าร้องตาม
แบบ ร.ส.1ท้ายกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความ
ในพระราชบญัญัติรกัษา
ความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของ
บ้านเมือง พ.ศ.2535 
 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่กองนโยบายและ
แผนงานตรวจสอบข้อมูล
ตามกฎกระทรวง 
 

3 วนั ฝ่ายเทศกิจ
ส านกังานเขต
ดุสิต 

(กลุ่มงานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านกั
เทศกิจ 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 รบัผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอผู้อ านวยการส านกั
เทศกิจ (ปฏิบตัิราชการแทน
ผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานคร) พิจารณา
ลงนามในใบค าร้องขอ
อนุญาตโฆษณา (กรณีที่
สามารถอนุญาตได้) หรือใน
หนงัสือแจ้งผู้ขออนุญาต 
(กรณีไม่สามารถอนุญาต
ได้) 
 

1 วนั ฝ่ายเทศกิจ
ส านกังานเขต
ดุสิต 

(กลุ่มงานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านกั
เทศกิจ 
รบัผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาตหรือ
หนงัสือแจ้งผู้ขออนุญาต 
(กรณีไม่สามารถอนุญาต
ได้) และแจ้งผลการ
พิจารณาต่อผู้ขออนุญาต 
 

2 วนั ฝ่ายเทศกิจ
ส านกังานเขต
ดุสิต 

(กลุ่มงานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านกั
เทศกิจ 
รบัผิดชอบ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

1 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบค ำร้องขอ
อนุญำตโฆษณำ 
(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่จะปิด ทิง้ หรือ
โปรยแผ่น
ประกำศหรือ
ใบปลิวหรือป้ำย
โฆษณำและ
บริเวณใกล้เคียง 

- 2 0 ฉบบั - 

3) 

ตวัอย่ำงของแผ่น
ประกำศหรือ
ใบปลิวหรือป้ำย
โฆษณำที่จะ
โฆษณำ 

- 2 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือแสดงกำร
รบัรองของผู้ขอ
อนุญำตว่ำจะ
เก็บ ปลด รือ้ 
ถอน ขูด ลบ หรือ
ล้ำงแผ่นประกำศ 
หรือใบปลิว หรือ
ป้ำยโฆษณำ เม่ือ
หนงัสืออนุญำต
หมดอำยุไม่เกิน 
3 วนั 

- 1 0 ฉบบั - 

5) หนงัสือแสดงกำร - 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ได้รบัอนุมตัิ
ข้อควำมหรือ
ภำพที่ใช้ในกำร
โฆษณำกรณีที่มี
กฎหมำยก ำหนด
หรือต้องปฏิบตัิ
ตำมกฎหมำยใด 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญำตให้ปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่ อกำรโฆษณำท่ีเป็นกำรค้ำ 

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) หนังสืออนุญำตให้ปิด  ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่ อกำรโฆษณำอ่ืน ๆ ท่ีไม่เป็นกำรค้ำ 

 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเทศกิจ ส านกังานเขตดุสิต 
หมายเหตุ (317 ถนนสุโขทัย ดุสิต กทม. 10300 โทร 0 2243 1480 โทรสาร 0 2243 1480) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขที่ 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์ เขตธนบุรี 
กรุงเทพฯ 10600 โทรศพัท์ : 0 2465 0532 ต่อ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านกัปลัดส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าร้องขออนุญาตโฆษณา 



7/7 
 

- 
 

2) หนงัสืออนุญาต 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 

- 
 

วันท่ีพิมพ์ 03/08/2558 
สถำนะ รออนุมตัิข ัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตดุสิต 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

 
 

 


