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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนจัดตัง้มัสยิด 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: ส านกังานเขตดุสิต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การจดทะเบียนจดัต ัง้มสัยิด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเขตดุสิต 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การบริหารองค์กรศาสนาอิสสาม พ.ศ. 2540 
 

2) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ .ศ. 
2540 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวง ฉบบัที่ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความใน
พระราชบญัญัติการบริหารองค์กรศาสนาอิสลาม พ.ศ. 2540  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดทะเบียนจดัต ัง้มสัยิด ส านกังานเขตดุสิต นายมงคล   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายปกครอง  ส านักงานเขตดุสิต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
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ผู้ประสงค์จะสร้างมสัยิดต้องย่ืนแบบค าขอสร้าง และจดัต ัง้มสัยิด (แบบ บอ.1) พร้อมเอกสารประกอบเพื่อขอความ
เห็นชอบต่อคณะกรรมการอิสลามประจ ากรุงเทพมหานคร เม่ือได้รบัความเห็นชอบจากคณะกรรมการอิสลามประจ า
กรุงเทพมหานครแล้ว จึงจะสร้างมสัยิดได้ และเม่ือสร้างมสัยิดเสร็จพร้อมจะปฏิบตัิศาสนกิจให้ย่ืนค าขอจดทะเบียนจดัต ัง้
มสัยิด (แบบ บอ.2) พร้อมเอกสารประกอบต่อผู้อ านวยการเขตท้องที่เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอความเห็นไป
ยงัพนกังานเจ้าหน้าที่(ปลัดกรุงเทพมหานคร) เพื่อพิจารณามีค าสั่งรบัจดทะเบียนหรือไม่รบัจดทะเบียน มสัยิดที่ได้รบัการ
จดทะเบียนตามกฎหมายมีฐานะเป็นนิติบุคคล ทัง้นี ้หากผู้ย่ืนค าขอจดทะเบียนจดัต ัง้มสัยิดไม่ได้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิ
ในท่ีดินและอาคารอนัท่ีต ัง้เป็นของมสัยิดท่ีขอจดทะเบียนต้องแนบหนงัสือค ามัน่จากเจ้าของกรรมสิทธ์ิท่ีดินและอาคาร
ประกอบด้วย 
หมายเหตุ 
1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ย่ืนเพิ่มเติมโดยผู้ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการ
แก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน้จะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ 
โดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าว และจะมอบส าเนาบนัทึกความบกพร่อง
ดงักล่าวให้ผู้ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 2558 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ได้รบัความเห็นชอบให้
สร้างและจดัต ัง้มสัยิดย่ืนค า
ขอจดทะเบียนจดัต ัง้มสัยิด 
(แบบ บอ.2) 
 
 

10 นาที ฝ่ายปกครอง
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
และตรวจที่ต ัง้มสัยิด 
 

1 วนั ฝ่ายปกครอง
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่เสนอเร่ืองต่อ
ผู้อ านวยการเขตตามล าดบั
ชัน้ 
 

1 วนั ฝ่ายปกครอง
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

ผู้อ านวยการเขตพิจารณา
และเสนอความเห็นต่อ
พนกังานเจ้าหน้าที่ (ปลัด
กรุงเทพมหานคร) 
 
 

7 วนั ฝ่ายปกครอง
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

5) 
การพิจารณา 
 

ส านกังานเขตส่งเอกสารให้
ส านกัปลัดกรุงเทพมหานคร 
 

1 วนั ฝ่ายปกครอง
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ส านกังาน
ปกครองและทะเบียน
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร จดัพิมพ์ทะเบียน
มสัยิดและหนงัสือส าคญั
แสดงการจดทะเบียนจดัต ัง้
มสัยิดเสนอพนกังาน
เจ้าหน้าที่ (ปลัด
กรุงเทพมหานคร) 
ตามล าดบัชัน้  
 
 

3 วนั ส านกังาน
ปกครองและ
ทะเบียน 

- 

7) การพิจารณา พนกังานเจ้าหน้าที่พิจารณา 10 วนั ส านกังาน (- กรณีไม่รบัจด



4/7 
 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 มีค าสั่งรบัจดทะเบียน
หรือไม่รบัจดทะเบียน  
 
 

ปกครองและ
ทะเบียน 

ทะเบียนต้องชีแ้จง
เหตุผลให้ผู้ย่ืนค่า
ขอทราบและแจ้ง
สิทธิในการ
อุทธรณ์ค าสั่ง
ภายใน 7 วนั) 

8) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ส านกัปลัดกรุงเทพมหานคร
ส่งเร่ืองให้ส านกังานเขต 
 

1 วนั ส านกังาน
ปกครองและ
ทะเบียน 

- 

9) 

- 
 

ส านกังานเขตแจ้งผู้ย่ืนค า
ขอ และ ส่งมอบหนงัสือ
ส าคญัแสดงการจดทะเบียน
จดัต ัง้มสัยิด 
 
 

2 วนั ฝ่ายปกครอง
ส านกังานเขต
ดุสิต 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   24 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขอจดทะเบียน
จดัต ัง้มสัยิด 
(แบบ บอ.2) 

กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือแจ้งมติ
เห็นชอบให้จดัต ัง้
มสัยิดของ
คณะกรรมกำร
อิสลำมประจ ำ
กรุงเทพมหำนคร 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

ส ำเนำหนงัสือ
อนุญำตให้
ก่อสร้ำงอำคำร
มสัยิดหรือ ใบรบั
แจ้งกำรก่อสร้ำง
อำคำรมสัยิด
ตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยกำรควบคุม
อำคำร 

กรุงเทพมหำนคร 0 1 ฉบบั - 

4) 

กรณีผู้ย่ืนค ำขอ
จดทะเบียนจดัต ัง้
มสัยิดมิใช่เป็น
เจ้ำของ
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน 
และอำคำรมสัยิด 
ต้องแนบหนงัสือ
ค ำมัน่จำก
เจ้ำของ
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน 
และอำคำรมสัยิด

- 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ว่ำจะโอน
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน
และอำคำรมสัยิด
ให้แก่มสัยิด เม่ือ
ได้รบักำรจด
ทะเบียน 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายปกครอง  ส านกังานเขตดุสิต 
หมายเหตุ (317 ถนนสุโขทัย ดุสิต กทม. 10300 โทร 0 2243 5311-5 ต่อ 5408-09,5411 โทรสาร 0 2243 
5311-5 ต่อ 5412) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านกัปลัดส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 

ที่ต ัง้และหมายเลขโทรศพัท์ส านกังานเขต 50 เขต 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
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วันท่ีพิมพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนุมตัิข ัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตดุสิต 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

 
 

 


