
 
ขอบเขตของงาน (TOR) จางเหมาทําความสะอาดบริเวณภายนอกอาคาร 

ของศูนยราชการกรุงเทพมหานครเกียกกาย 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

------------------ 

1. ความเปนมา 
  ศูนยราชการกรุงเทพมหานครเกียกกาย ตั้งอยูเลขที่ 23 ถนนทหาร แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต 
กรุงเทพมหานคร เปนสถานที่ราชการ ซึ่งสํานักงานเขตดุสิตไดรับมอบหมายใหมีหนาที่ดูแลรักษาความสะอาด 
ความเปนระเบียบเรียบรอยบริเวณภายนอกอาคารของศูนยราชการกรุงเทพมหานครเกียกกาย โดยมีพื้นที่       
ประมาณ 7,234 ตารางเมตร ประกอบดวย  
  1. พื้นที่ท่ีเปนถนน ลานจอดรถ   จํานวน  5,100 ตารางเมตร 
  2. พื้นที่ท่ีเปนลานกิจกรรม (เครื่องเลน) จํานวน    910 ตารางเมตร 
  3. พื้นที่ท่ีเปนลานกิจกรรม (โลงแจง) จํานวน    475 ตารางเมตร 
  4. พื้นที่ท่ีเปนลานหนาอาคารไม (พิพิธภัณฑทองถิ่นเขตดุสิต) จํานวน  749 ตารางเมตร 

2. วัตถุประสงค 
  เพื่อใหการดูแลรักษาความสะอาดบริเวณภายนอกอาคารของศูนยราชการกรุงเทพมหานคร
เกียกกายใหมีความสะอาด เรียบรอย ถูกสุขลักษณะ เหมาะสมกับเปนสถานที่ราชการ 

3. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
  3.1 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
  3.2 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
  3.3 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว
ชั่วคราว เนื่องจากเปนผูที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  3.4 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแกกรุงเทพมหานคร 
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปน
ธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
  3.5 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทยเวนแตรัฐบาลของ    
ผูยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  3.6 ผูยื่นขอเสนอตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจาย หรือแสดงบัญชีรายรับ 
รายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 
  3.7 ผูยื่นขอเสนอซึ่งไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแต 
การจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคาไมเกินสามหมื่นบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได ตามที่คณะกรรมการ  
ป.ป.ช. กําหนด 

  3.8 เมื่อเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐแลว คูสัญญาตองจัดทําบัญชีแสดงรายรับรายจายและ
ปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่องหลักเกณฑและวิธีการจัดทํา 
และแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2554 
และที่แกไขเพ่ิมเติม โดยเครงครัด 
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  3.9 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
(Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
  3.10 ผูยื่นขอเสนอซึ่งไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
ดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที ่
คณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 
  3.11 ผูเสนอราคาตองมีประสบการณที่เก่ียวกับการทําความสะอาดอาคารสํานักงานใหแก 
หนวยงานราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ บริษัทหรือนิติบุคคลมาแลว ไมนอยกวา 2 แหง โดยมีหนังสือรับรอง 
ผลงานมาแสดงในการยื่นเสนอราคาดวย   

4. แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 
  4.1 ผูรับจางตองบริการทําความสะอาดและสถานที่บริเวณภายนอกอาคารของศูนยราชการ
กรุงเทพมหานครเกียกกาย โดยมีพ้ืนที่ประมาณ 7,234 ตารางเมตร ประกอบดวย  
        4.1.1 พื้นที่ท่ีเปนถนน ลานจอดรถ    จํานวน  5,100 ตารางเมตร 
        4.1.2 พื้นที่ท่ีเปนลานกิจกรรม (เครื่องเลน) จํานวน     910 ตารางเมตร 
        4.1.3 พื้นที่ท่ีเปนลานกิจกรรม (โลงแจง)  จํานวน     475 ตารางเมตร 
        4.1.4 พื้นที่ท่ีเปนลานหนาอาคารไม (พิพิธภัณฑทองถิ่นเขตดุสิต) จํานวน 749 ตารางเมตร 
  4.2 ผูรับจางตองจัดหาพนักงานทําความสะอาด จํานวน 7 คน ประกอบดวยหัวหนาควบคุม   
1 คน และพนักงานทําความสะอาด 6 คน ทําหนาที่ดูแลรักษาความสะอาดพื้นท่ีบริเวณภายนอกอาคารของ 
ศูนยราชการกรุงเทพมหานครเกียกกาย  
  4.3 พนักงานทุกคนตองไดผานการฝกอบรมใหรูและเขาใจวิธีการดูแลทําความสะอาด วัสดุอุปกรณ 
สุขภัณฑอยางถูกวิธี และรูจักการใชทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ 
  4.4 ผูรับจางจะตองจัดทําประวัติของพนักงานทําความสะอาดทุกคนสงใหผูวาจางตรวจสอบ 
ทุกราย และตลอดระยะเวลาการปฏิบัติงานผูรับจางตองกํากับดูแลความประพฤติของพนักงานทําความสะอาด
ทุกคนมิใหประพฤติผิดศีลธรรมอันด ี
  4.5 ผูรับจางตองเปนผูจัดหาเครื่องแตงกายที่มีเครื่องแบบที่เปนมาตรฐานสากลหรือรูปแบบ
เดียวกัน (ยูนิฟอรม) ใหกับพนักงานทําความสะอาด พรอมติดบัตรประจําตัวทุกคนในการปฏิบัติงานทําความ
สะอาด  
  4.6 ผูรับจางตองเปนผูจัดหาเครื่องมือเครื่องใช และน้ํายาทําความสะอาดที่มีคุณภาพดี ไมทําลาย
สิ่งแวดลอม ไมมีสวนผสมของสารอันตรายที่หามใชในการทําความสะอาดดวยทุนทรัพยของผูรับจางเองทั้งสิ้น 
และตองจัดหาอุปกรณและเครื่องมือทําความสะอาดใหเพียงพอตอการใชงาน  ยกเวนไฟฟา น้ําประปา ผูวาจาง
ยินยอมใหใชไดเทาที่จําเปนตอการบริการทําความสะอาด 
  4.7 การดําเนินการ การควบคุมและการประสานงาน   
       4.7.1 ผูรับจางตองเสนอแผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดประจําวัน ประจําสัปดาห 
ประจําเดือน ใหผูวาจางพิจารณา และผูวาจางจะถือเปนสวนหนึ่งของสัญญาหรือขอบเขต และรายละเอียดงาน
จางเหมานี้ 
       4.7.2 ผูรับจางตองจัดทํารายงานการมาปฏิบัติงานของพนักงานทําความสะอาดประจําวันให
ผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางกําหนดสัปดาหละ 1 ครั้ง 
       4.7.3 พนักงานทําความสะอาดทุกคนตองลงลายมือชื่อปฏิบัติงานเปนประจําทุกวันตามแบบ 
ที่ผูวาจางกําหนด โดยหัวหนาควบคุมงานจะตองเปนผูตรวจการทํางานของพนักงานทําความสะอาดประจํา   
ทุกวัน พรอมรายงานผลใหผูวาจางทราบสัปดาหละ 1 ครั้ง 
                    /4.7.4 ผูรับจาง... 
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       4.7.4 ผูรับจางตองใชบุคคลที่มีความชํานาญ ความสามารถ เหมาะสมกับประเภทของงาน  
หากปรากฏวาบุคคลหรือลูกจางของผูรับจางที่มาปฏิบัติงานนั้นไมมีความชํานาญ ความสามารถ หรือ 
ไมเหมาะสมกับงาน หรือเปนผูที่มีความประพฤติไมเรียบรอย ใหผูรับจางเปลี่ยนตัวบุคคลใหม จนเปนที่พอใจ 
ของผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย 
        4.7.5 ผูรับจางตองประสานงานกอนการเขาปฏิบัติงานในทุกจุด กรณีท่ีมิใชเปนการ 
ปฏิบัติงานประจําวัน จะตองแจงใหผูวาจางทราบลวงหนาไมนอยกวา 3 วัน เพื่อที่ผูวาจางจะไดเตรียมอํานวย
ความสะดวกและเตรียมการควบคุมการปฏิบัติงานได 
        4.7.6 ผูรับจางตองเชื่อฟงผูวาจาง หรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย เมื่อคําสั่งนั้นเปนไปตาม
ขอกําหนดหรือขอตกลงที่ระบุในเงื่อนไขขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมาฯ หรือจากการวินิจฉัยตาม
วัตถุประสงคของขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมาฯ ในขณะท่ีผูรับจาง หรือผูที่ผูรับจางมอบหมายกําลัง 
ทํางานจางนี้อยู ผูวาจางหรือผูที่วาจางมอบหมายมีสิทธิที่จะเขาไปตรวจสอบการทํางานไดทุกเวลา หากปรากฏวา 
ผูรับจางหรือพนักงานของผูรับจางขัดขวางไมใหความรวมมือ ผูวาจางอาจถือเปนสาเหตุการยกเลิกสัญญาจางได 
       4.7.7 การที่ผูวาจาง หรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย ควบคุมดูแลงานอีกชั้นหนึ่งนั้น หาไดทําให 
ผูรับจางพนความรับผิดชอบแมแตประการใดไม ผูรับจางตองยอมรับแกไขการทํางานของผูรับจาง ในสวนที่พบ 
ไดวาไมถูกตองสมบูรณ หรือไมไดผลเทาที่ควร โดยผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายทุกประการ 
       4.7.8 ถาปรากฏวาผูวาจาง หรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย พิจารณาแลวเห็นวาการปฏิบัติงาน 
ของผูรับจางบกพรองชักชา ไมเปนไปตามแผนงานที่เสนอและไดรับอนุมัติไว ผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย 
ทรงไวซึ่งสิทธิที่จะกําหนดวิธีการ และสั่งการใหผูรับจางดําเนินการใหเปนไปตามแผนที่วางไว โดยคาใชจาย
ทั้งหมดผูรับจางตองรับผิดชอบเองทั้งสิ้น การละเลยไมปฏิบัติตามผูวาจางจะถือเปนเหตุไมปฏิบัติตามสัญญา 
หรือขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมาและทรงไวซึ่งสิทธิจะระงับการจายเงินตามสัญญาจนกวาผูรับจาง 
จะไดปฏิบัติงานใหถูกตอง 
       4.7.9 ในกรณีที่ผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางมอบหมายมีความประสงคใหพนักงานของผูรับจาง
ปฏิบัติงานใด ๆ นอกเวลาทําการปกติยอมทําไดโดยไมตองแจงใหผูรับจางทราบลวงหนาและคาใชจายที่เกิดข้ึน 
(คาลวงเวลา) ผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบ 
       4.7.10 ผูวาจางจะประเมินการปฏิบัติงานและวัสดุอุปกรณท่ีใชในการปฏิบัติงาน     
ทุกๆ 2 เดือน หากไมปฏิบัติตามขอกําหนดหรือสัญญาจางผูวาจางจะถือเปนสาเหตุการยกเลิกสัญญาจางได 
  4.8 รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
       4.8.1 ปฏิบัติงานวันจันทร–วันเสาร เวนวันอาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ ระหวางเวลา 
07.00–16.00 น.  
       4.8.2 พนักงานทําความสะอาดทุกคนตองลงลายมือชื่อปฏิบัติงานเปนประจําทุกวันตามแบบ
ที่ผูวาจางกําหนด โดยหัวหนาควบคุมงานจะตองเปนผูตรวจการทํางานของพนักงานทําความสะอาดประจํา 
ทุกวัน พรอมรายงานผลใหผูวาจางทราบสัปดาหละ 1 ครั้ง 
       4.8.3 การปฏิบัติงานประจําวัน หามพนักงานทําความสะอาดทุกคนกลับกอนเวลาที่ผูวาจาง 
กําหนด 
       4.8.4 กรณีพนักงานทําความสะอาด มาปฏิบัติงานไมครบชั่วโมงการทํางาน ผูรับจางยินยอม 
ใหผูวาจางปรับในอัตราชั่วโมงละ 50.- บาท (หาสิบบาทถวน) ตอคน เศษของชั่วโมงถาเกิน 30 นาที ใหถือเปน  
1 ชั่วโมง 
       4.8.5 กรณีผูรับจางจะเปลี่ยนพนักงานทําความสะอาดจะตองแจงใหผูวาจางทราบ 
เปนลายลักษณอักษรกอนถึงจะทําการเปลี่ยนได 
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       4.8.6 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในสิ่งที่ชํารุด เสียหาย ถาเหตุการณดังกลาวเกิดจากการ 
กระทําของพนักงานทําความสะอาด 
       4.8.7 รายละเอียดการปฏิบัติงานประจําวัน  
 1) ทําความสะอาดาบริเวณภายนอกอาคารของศูนยราชการกรุงเทพมหานคร 
เกียกกาย ประกอบดวย พื้นที่ที่เปนทางเดินเทา พื้นถนน ลานจอดรถ โครงสรางโรงจอดรถท้ังหมด โคมไฟ ลาน
กิจกรรม (เครื่องเลน, โลงแจง) และลานหนาอาคารไม (พิพิธภัณฑทองถิ่นเขตดุสิต) ตลอดจนแผนปายแสดงตาง ๆ 
และอุปกรณตาง ๆ เปนตน ใหมีความสะอาดเรียบรอย ไมมีคราบสกปรก หยากไย และเก็บกวาดขยะทุกวัน 
 2) ดูแลเก็บรวบรวมขยะทั้งหมดและนําไปทิ้งในที่ที่จัดเตรียมไวโดยสม่ําเสมอ พรอม
ทําความสะอาดถังขยะท้ังหมด และเปลี่ยนถุงรองรับขยะใหสะอาดเรียบรอย ไมใหมีขยะตกคางได 
 3) ขจัดคราบสกปรก ฝุนละออง บนพื้นทางเดินเทา พื้นถนน ลานจอดรถ ลาน
กิจกรรม และลานหนาอาคารไม ตามความเหมาะสมของสภาพพ้ืน 
 4) ลางทําความสะอาดและเก็บขยะในรางระบายน้ําทั้งหมด 
 5) ดูแลรักษาสุขภัณฑอุปกรณตาง ๆ ใหอยูในสภาพเรยีบรอย หากพบการชํารุด 
สูญหาย ตองรีบแจงใหผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางมอบหมายทราบโดยทันท ี
 6) เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจการทําความสะอาดเรียบรอยแลว ใหจัดเก็บวัสดุอุปกรณ 
ในการทําความสะอาดใหเปนระเบียบเรียบรอยทุกครั้ง 
       4.8.8 รายละเอียดการปฏิบัติงานประจําเดือน 
 1) ทําความสะอาด ขจัดคราบสกปรก ฝุนละออง พื้นทีท่ี่เปนทางเดินเทา พื้นถนน ลาน
จอดรถ โครงสรางโรงจอดรถทั้งหมด โคมไฟ ลานกิจกรรม (เครื่องเลน, โลงแจง) และลานหนาอาคารไม (พิพิธภัณฑ
ทองถิ่นเขตดุสิต) ตลอดจนแผนปายแสดงตาง ๆ และอุปกรณตาง ๆ เปนตน ตามความเหมาะสมของสภาพ
พื้นที่ ดวยเครื่องฉีดน้ําแรงดันสูง 
 2) ทําความสะอาดโคมไฟเฉพาะสวนภายนอกอาคารของศูนยราชการกรุงเทพมหานคร 
เกียกกายใหอยูในสภาพเรียบรอย สะอาด และเหมาะสม 
  4.9 ผูรับจางตองเปนผูจัดหาเครื่องมือเครื่องใช และน้ํายาทําความสะอาดที่มีคุณภาพดี ไมทําลาย
สิ่งแวดลอม ไมมีสวนผสมของสารอันตรายที่หามใชในการทําความสะอาดดวยทุนทรัพยของผูรับจางเองทั้งสิ้น  
โดยผูรับจางตองจัดหาอุปกรณและเครื่องมือทําความสะอาดใหเพียงพอตลอดระยะเวลาการจางแลเพียงพอตอ
การใชงาน ยกเวนไฟฟา น้ําประปา ผูวาจางยินยอมใหใชไดเทาที่จําเปนตอการบริการทําความสะอาด อาทิเชน 
วัสดุอุปกรณ เครื่องมือเครื่องใชที่ยกตัวอยางมาขางลางนี้ เปนตน    
  1) ถุงสะอาดสีดําและถุงสะอาดสีขาวขนาดใหญใหเพียงพอกบัการใชงานใสถังขยะ 
ขยะสีดําสําหรับใสถังขยะ 
 2) น้ํายาลางพ้ืน น้ํายาขจัดคราบน้ํามัน ใหเพียงพอกับการใชงาน 
 3) เครื่องฉีดน้ําแรงดันสูง 
 4) เครื่องขัดพ้ืน 
 5) ถังขยะแบบมีฝาปดตามจํานวนที่เหมาะสม 
 6) ไมกวาดออน ไมกวาดแข็ง ไมกวาดหยากไย 
 7) กระบอกฉีดน้ํายา 
 8) ถังน้ําพลาสติก 
 9) วัสดุและอุปกรณอ่ืน ๆ ที่จําเปนในการทําความสะอาด ฯลฯ 
                    /5. ระยะเวลา... 
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5. ระยะเวลาดําเนินการและสงมอบ 
  ระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้น 12 เดือน ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2562 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563   
และหลังสิ้นสุดการดําเนินงานในแตละเดือนใหสงมอบงานใหสํานักงานเขตดุสิตเพื่อดําเนินการตรวจรับงานตาม
กระบวนการตอไป 

6. วงเงินในการจัดจาง 
  ตามที่กําหนดในขอบัญญัติเงินงบประมาณรายจายประจําป 2563 
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