
 

ขอบเขตงานจางเหมาทําความสะอาดบริเวณพื้นที่อาคารเขตดุสิต 

1. ขอบเขตการทํางาน 
    พื้นที่ทํางานในอาคารสํานักงานเขตดุสิต ประกอบดวย 
 
 

ชั้น
ที ่

อาคาร 
สุโขทัย (5 ชั้น) เปรมประชากร (3 ชั้น) ราชวัตร (4 ชั้น) อาคารอภิบาลดุสิต 

(5 ชั้น) 
1 - หองเวรรักษาความปลอดภัย 

- กระจกประต–ูหนาตาง 
  (ทุกหอง) 
- พื้นที่ลานจอดรถ 
- บริเวณทางเดิน 
- บันไดทางขึ้น–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 
- หองทํางานศูนย อปพร. 
- หองทํางานหลักประกัน 
  สุขภาพ 
- หองควบคุมระบบ 
 

- ฝายทะเบียนรวมถึงหองเก็บ 
  เอกสารทะเบียนราษฎร 
- กระจกประต–ูหนาตาง 
  (ทุกหอง) 
- ศูนยบริการจุดเดียวเบ็ดเสร็จ 
  (One Stop Service) 
- บริเวณทางเดินจากบริเวณ 
  หนาหองทํางานฝาย   
  ทะเบียนจนถึงบริเวณลาน  
  อเนกประสงค อาคารราชวัตร 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 
 

- ลานอเนกประสงค 
- หองน้ําชาย (4 หอง) 
- หองน้ําหญิง (4 หอง) 
- บริเวณระเบียงทางเดิน 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลือง 
  ขั้นบันได 

- ลานจอดรถ 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร  
- ทางข้ึน-ลงบันได 
  หนีไฟ 

2 - หองทํางานฝายปกครอง 
- หองน้ํา 1 หอง 
- กระจกประต–ูหนาตาง  
  (หองทํางานและระเบียง 
  ทางเดิน) 
- บริเวณระเบียงทางเดินจาก 
  หนาหองผูอํานวยการเขต 
  จนถึงทางเชื่อมกับอาคาร 
  เปรมประชากร 
- บันไดทางขึ้น–ลง อาคาร 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 
- หองเก็บเอกสารของฝาย 
  ปกครอง 

- หองทํางานฝายรายได 
- หองทํางานสัสดีเขต 
- กระจกประต–ูหนาตาง  
  (หองทํางานและระเบียง 
  ทางเดิน) 
- หองน้ําชาย (4 หอง) 
- หองน้ําหญิง (4 หอง) 
- บริเวณระเบียงทางเดินจาก 
  หนาหองน้ําชายจนถึง 
  บริเวณหองน้ําหญิง และ 
  ทางเชื่อมกับอาคารราชวัตร 
- เก็บกวาดขยะระเบียง  
  ดานหลังฝายรายไดและ 
  สัสดีเขต (อาคารเปรม 
  ประชากร) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 

- หองทํางานฝาย 
  การคลัง 
- กระจกประตแูละ       
  หนาตาง (ทุกหอง) 
- หองน้ําชาย (3 หอง) 
- หองน้ําหญิง (2 หอง) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลือง 
  ขั้นบันได 

- หองเอนกประสงค 
  รวม 3 หอง 
- กระจกประตแูละ 
  หนาตาง (หอง 
  ทํางานทุกหอง 
  และระเบียง 
  ทางเดิน) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- บริเวณระเบียง 
  ทางเดิน 
- หองน้ํา 3 หอง 
- ทางข้ึน-ลงบันได 
  หนีไฟ 

 
                   /ชั้นที่ 3 หองทํางาน... 
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ชั้น
ที ่

อาคาร 
สุโขทัย (5 ชั้น) เปรมประชากร (3 ชั้น) ราชวัตร (4 ชั้น) อาคารอภิบาลดุสิต 

(5 ชั้น) 
3 - หองทํางานฝายพัฒนา 

  ชุมชนและสวัสดิการสังคม 
- หองน้ํา 1 หอง 
- กระจกประต–ูหนาตาง  
  (หองทํางานและระเบียง 
  ทางเดิน) 
- บริเวณระเบียงทางเดิน 
- บันไดทางขึ้น–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 
- หองเก็บเอกสารฝายพัฒนา   
  ชุมชนและสวัสดิการสังคม 
 

- หองทํางานฝายสิ่งแวดลอม 
  และสุขาภิบาล 
- หองปฏิบัติการตรวจสอบ 
  หาสารปนเปอนในอาหาร 
- หองเก็บวัสดุและเอกสาร 
  ฝายสิ่งแวดลอมฯ 
- กระจกประต–ูหนาตาง  
  (หองทํางานและระเบียง 
  ทางเดิน) 
- หองน้ําชาย (4 หอง) 
- หองน้ําหญิง (4 หอง) 
- บริเวณระเบียงทางเดินจาก 
  หนาหองน้ําชายจนถึงบริเวณ   
  หองน้ําหญิง และทางเชื่อม 
  กับอาคารราชวัตร 2 ฝง 
  (ซาย–ขวา) 
- เก็บกวาดขยะระเบียงดาน 
  หลังหองฝายสิ่งแวดลอมฯ 
  (อาคารเปรมประชากร) 
- บานเกล็ดระหวางทางเชื่อม 
  อาคารเปรมประชากรกับ   
  อาคารราชวัตร 2 ฝง 
  (ซาย–ขวา) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 

- หองทํางานฝายโยธา 
- กระจกประตแูละ 
  หนาตาง (ทุกหอง) 
- หองน้ําชาย (3 หอง) 
- หองน้ําหญิง (2 หอง) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขดัขอบทองเหลือง 
  ขั้นบันได 
 

- หองทํางาน 
  ฝายเทศกิจ 
- กระจกประตู และ 
  หนาตาง  
  (หองทํางานและ   
  ระเบียงทางเดิน) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- บริเวณระเบียง 
  ทางเดิน 
- หองน้ํา 2 หอง 
- ทางข้ึน-ลงบันได 
  หนีไฟ 
 
 
 
 
 

 
       /ชั้นที่ 4 หองทํางาน… 
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ชั้น
ที ่

อาคาร 
สุโขทัย (5 ชั้น) เปรมประชากร (3 ชั้น) ราชวัตร (4 ชั้น) อาคารอภิบาลดุสิต 

(5 ชั้น) 
4 

 
- หองทํางานฝายการศึกษา 
- กระจกประต–ูหนาตาง 
  (หองทํางานและระเบียง   
  ทางเดิน) 
- หองน้ําชาย (1 หอง) 
- หองน้ําหญิง (1 หอง) 
- บริเวณระเบียงทางเดิน 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
  2 ฝง (ซาย–ขวา) 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 
 

- - หองน้ําชาย (3 หอง) 
- หองน้ําหญิง (2 หอง) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลือง   
  ขั้นบันได 
 

- หองพระ 
- กระจกประตู และ  
  หนาตาง (ทุกหอง 
  และระเบียง 
  ทางเดิน) 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- บริเวณระเบียง 
  ทางเดิน 
- หองน้ํา 3 หอง 
- ทางข้ึน-ลงบันได 
  หนีไฟ 
 

5 - หองเก็บวัสดุอุปกรณ 
  การเลือกตั้ง (2 หอง)  
- กระจกประต–ูหนาตาง 
- บริเวณระเบียงทางเดิน 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 
 

- - - ดาดฟา 
- บันไดข้ึน–ลงอาคาร 
- ทางขึ้น–ลงบันได 
  หนีไฟ 
 

 

พื้นที่ท่ีตองทําความสะอาด 
   1. พื้นที่ภายใน – ภายนอกอาคาร 
  2. วัสดุอุปกรณและเครื่องใชสํานักงาน 
  3. ผนัง เพดาน เสา ฝา ประตู หนาตาง กระจก บานเกล็ด พัดลม รางไฟ หองทํางาน ระเบียง 
บันได ราวบันได ที่พักบันไดของทุกชั้นทุกอาคารรวมทั้งสวนที่มิไดอยูในอาคาร  
  4. หองน้ํา หองเก็บของ สุขภัณฑ เคานเตอร 

2. วัตถุประสงค 
  เพื่อใหการดูแลรักษาทําความสะอาดอาคารสถานที่และการใหบริการหองน้ํา ตลอดจนดูแลรักษา 
ความสะอาดพ้ืนที่ที่กําหนดใหภายในสํานักงานเขตดุสิต ใหสะอาดถูกสุขลักษณะเปนไปดวยความเรียบรอย  
จึงจําเปนตองหาผูรับจางที่มีความพรอมสามารถดําเนินงานไดตามที่ผูวาจางกําหนดอยางตอเนื่องดวยความ
รับผิดชอบ และไมทิ้งงานระหวางสัญญา 
 
            /3. คุณสมบัติ... 
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3. คุณสมบัติผูเสนอราคา 
  3.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางเหมาทําความสะอาด 
  3.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจง
เวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทาง
ราชการ 
  3.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย 
เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  3.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นท่ีเขาเสนอราคาใหแก 
กรุงเทพมหานคร ณ วันประกาศสอบราคา หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยาง 
เปนธรรมในการสอบราคาจางครั้งนี้  
  3.5 ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางของกรุงเทพมหานคร 
  3.6 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจาย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ 
  3.7 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ ตองลงทะเบียนในระบบ 
อิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
  3.8 คูสัญญาตองรับจายเงินผานบัญชีเงินฝากกับธนาคาร เวนแตการรับจายเงินแตละครั้งซึ่งมี
มูลคาไมเกินสามหมื่นบาทคูสัญญาอาจรับจายเปนเงินสดก็ได 
  3.9 เมื่อเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐแลว คูสัญญาตองจัดทําบัญชีแสดงรายรับรายจายและ
ปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่องหลักเกณฑและวิธีการจัดทํา 
และแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2554 
และที่แกไขเพ่ิมเติม โดยเครงครัด 
  3.10 ผูเสนอราคาตองมีประสบการณที่เกี่ยวกับการทําความสะอาดอาคารสํานักงานใหแก 
หนวยงานราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ บริษัทหรือนิติบุคคลมาแลว ไมนอยกวา 3 แหง และวงเงินไมต่ํากวา 
1,000,000.- บาท (หนึ่งลานบาทถวน) ตอแหง โดยมีหนังสือรับรองผลงานมาแสดงในวันเสนองานดวย 

4. แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 
  4.1 พนักงานทุกคนตองไดผานการฝกอบรมใหรูและเขาใจวิธีการดูแลทําความสะอาด วัสดุ
อุปกรณ สุขภัณฑอยางถูกวิธี และรูจักการใชทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ 
  4.2 ผูรับจางจะตองจัดทําประวัติของพนักงานทําความสะอาดทุกคนสงใหผูวาจางตรวจสอบ 
ทุกราย และตลอดระยะเวลาการปฏิบัติงานผูรับจางตองกํากับดูแลความประพฤติของพนักงานทําความสะอาด
ทุกคนมิใหประพฤติผิดศีลธรรมอันดี 
  4.3 ผูรับจางตองจัดหาพนักงานทําความสะอาด จํานวน 7 คน (ประกอบดวยหัวหนาชุด 1 คน 
และพนักงานทําความสะอาด 6 คน) ทําหนาที่ดูแลรักษาความสะอาดพื้นที่ภายในและภายนอกอาคารสํานักงาน 
เขตดุสิต พื้นที่บริเวณระเบียงทางเดิน หองน้ํา ซึ่งมีพื้นที่รวมทั้งหมดประมาณ 4,649.53 ตารางเมตร 
 
            /4.4 การปฏิบัติงาน... 
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  4.4 การปฏิบัติงาน 
        4.4.1 ปฏิบัติงานวันจันทร–วันเสาร เวนวันอาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ ระหวางเวลา 
07.00–16.00 น. 
    - วันจันทร–ศุกร ปฏิบัติงานระหวางเวลา 07.00–16.00 น. โดยในชวงเชา 
พนักงานทําความสะอาดตองทําความสะอาดในตัวอาคาร หองทํางาน หองน้ํา จัดเก็บขยะ และบริเวณโดยรอบ 
ใหแลวเสร็จกอนเวลา 07.30 น. 
    - วันเสาร ปฏิบัติงานระหวางเวลา 07.00–16.00 น.  
        4.4.2 พนักงานทําความสะอาดทุกคนตองลงลายมือชื่อปฏิบัติงานเปนประจําทุกวันตามแบบ 
ที่ผูสั่งจางกําหนด ณ ฝายปกครอง สํานักงานเขตดุสิต โดยมีผูควบคุมงานที่ไดรับการแตงตั้งจากผูสั่งจาง 
เปนผูควบคุมกํากับดูแล 
        4.4.3 การปฏิบัติงานประจําวัน หามพนักงานทําความสะอาดทกุคนกลับกอนเวลา 
ที่ผูวาจางกําหนด 
        4.4.4 ในการปฏิบัติงานทําความสะอาดผูรับจางตองเปนผูจัดหาเครื่องแตงกายที่มีเครื่องแบบ 
ที่เปนมาตรฐานสากลหรือรูปแบบเดียวกัน (ยูนิฟอรม) ใหกับพนักงานทําความสะอาดทุกคน 
        4.4.5 ระหวางเวลาการปฏิบัติงาน (วันจันทร–วันเสาร) พนักงานทําความสะอาดตองแตงกาย
สุภาพเรียบรอยดวยเครื่องแบบที่เปนมาตรฐานสากลหรือรูปแบบเดียวกัน (ยูนิฟอรม) และติดบัตรประจําตัว 
ทุกคน 
        4.4.6 กรณีพนักงานทําความสะอาด มาปฏิบัติงานไมครบชั่วโมงการทํางาน ผูรับจางยินยอม 
ใหผูวาจางปรับในอัตราชั่วโมงละ 50.- บาท (หาสิบบาทถวน) ตอคน เศษของชั่วโมงถาเกิน 30 นาท ีใหถือเปน  
1 ชั่วโมง 
        4.4.7 กรณีผูรับจางจะเปลี่ยนพนักงานทําความสะอาดจะตองแจงใหผูวาจางทราบ 
เปนลายลักษณอักษรกอนถึงจะทําการเปลี่ยนได 
        4.4.8 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในสิ่งที่ชํารุด เสียหาย ถาเหตุการณดังกลาวเกิดจากการ
กระทําของพนักงานทําความสะอาด 
  4.5 แผนการปฏิบัติงานการทําความสะอาด 
         4.5.1 ผูรับจางตองเสนอแผนการปฏิบัติงานการทําความสะอาด ประจําวัน ประจําสัปดาห 
ประจําเดือน และประจําทุก 3 เดือน ใหผูวาจางพิจารณา และผูวาจางจะถือเปนสวนหนึ่งของสัญญา หรือ
ขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมาฯ นี้ 
        4.5.2 แผนการปฏิบัติงานการทําความสะอาด จะตองสอดคลองกับขอบเขตรายละเอียด 
ฉบับนี้ 
  4.6 การดําเนินการ การควบคุมและการประสานงาน 
         4.6.1 ผูรับจางตองจัดทํารายงานการมาปฏิบัติงานของพนักงานทําความสะอาดประจําวัน 
โดยรายงานผูวาจางสัปดาหละ 1 ครั้ง 
         4.6.2 ผูรับจางตองใชบุคคลที่มีความชํานาญ ความสามารถ เหมาะสมกับประเภทของงาน  
หากปรากฏวาบุคคลหรือลูกจางของผูรับจางที่มาปฏิบัติงานนั้นไมมีความชํานาญ ความสามารถ หรือไมเหมาะสม 
กับงาน หรือเปนผูที่มีความประพฤติไมเรียบรอย ใหผูรับจางเปลี่ยนตัวบุคคลใหม จนเปนที่พอใจของผูวาจาง 
หรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย 
            /4.6.3 ผูรับจาง... 
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        4.6.3 ผูรับจางตองประสานงานกอนการเขาปฏิบัติงานในทุกจุด กรณีที่มิใชเปนการ
ปฏิบัติงานประจําวัน จะตองแจงใหผูวาจางทราบลวงหนาไมนอยกวา 3 วัน เพื่อที่ผูวาจางจะไดเตรียมอํานวย
ความสะดวกและเตรียมการควบคุมการปฏิบัติงานได 
        4.6.4 ผูรับจางตองเชื่อฟงผูวาจาง หรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย เมื่อคําสั่งนั้นเปนไปตาม
ขอกําหนดหรือขอตกลงที่ระบุในเงื่อนไขขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมาฯ หรือจากการวินิจฉัยตาม
วัตถุประสงคของขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมาฯ ในขณะที่ผูรับจาง หรือผูที่ผูรับจางมอบหมายกําลัง 
ทํางานจางนี้อยู ผูวาจาง หรือผูที่วาจางมอบหมายมีสิทธิที่จะเขาไปตรวจสอบการทํางานไดทุกเวลา  
หากปรากฏวาผูรับจางหรือพนักงานของผูรับจางขัดขวางไมใหความรวมมือ ผูวาจางอาจถือเปนสาเหตุการ 
ยกเลิกสัญญาจางได 
        4.6.5 ผูรับจางรายงานสิ่งชํารุดที่เกิดขึ้น เชน ฝา ผนัง ประตู หนาตาง และสุขภัณฑ ฯลฯ  
ซึ่งอยูในหนาที่ที่ผูรับจางตองทําความสะอาด หรือท่ีไดรับมอบหมาย ใหผูวาจางทราบเปนลายลักษณอักษร
ประจําทุกวันทําการ เพื่อปรับปรุงแกไขใหคงสภาพใชงานไดตอไป 
        4.6.6 การที่ผูวาจาง หรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย ควบคุมดูแลงานอีกชั้นหนึ่งนั้น หาไดทําให 
ผูรับจางพนความรับผิดชอบแมแตประการใดไม ผูรับจางตองยอมรับแกไขการทํางานของผูรับจาง ในสวนที่พบ 
ไดวาไมถูกตองสมบูรณ หรือไมไดผลเทาที่ควร โดยผูรับจางตองรบัผิดชอบคาใชจายทุกประการ 
        4.6.7 ถาปรากฏวาผูวาจาง หรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย พิจารณาแลวเห็นวาการปฏิบัติงาน 
ของผูรับจางบกพรอง ชักชา ไมเปนไปตามแผนงานที่เสนอและไดรับอนุมัติไว ผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางมอบหมาย 
ทรงไวซึ่งสิทธิที่จะกําหนดวิธีการ และสั่งการใหผูรับจางดําเนินการใหเปนไปตามแผนที่วางไว โดยคาใชจาย
ทั้งหมด ผูรับจางตองรับผิดชอบเองท้ังสิ้น การละเลยไมปฏิบัติตามผูวาจางจะถือเปนเหตุไมปฏิบัติตามสัญญา 
หรือขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมา และทรงไวซึ่งสิทธิจะระงับการจายเงินตามสัญญาจนกวาผูรับจาง 
จะไดปฏิบัติงานใหถูกตอง 
        4.6.8 ผูวาจางจะประเมินการปฏิบัติงานและวัสดุอุปกรณที่ใชในการปฏิบัติงานทุก ๆ  
2 เดือน หากไมปฏิบัติตามขอกําหนดหรือสัญญาจางผูวาจางจะถือเปนสาเหตุการยกเลิกสัญญาจางได 
  4.7 รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
        4.7.1 รายละเอียดการปฏิบัติงานประจําวัน 
          - กวาด เช็ด ถู ทําความสะอาดพื้นหองทํางานภายในอาคารตาง ๆ รวมถึงบริเวณ 
ระเบียงทางเดิน , บันไดทางขึ้น–ลงอาคาร , ที่พักบันไดของทุกชั้น , ขัดขอบทองเหลืองขั้นบันได 
          - เก็บกวาด เทขยะมูลฝอยวันละ 2 ครั้ง และทําความสะอาดตะกราขยะนําไปทิ้ง 
ตามสถานที่กําหนดไมใหตกคาง 
          - ทําความสะอาดบริเวณที่จอดรถใตอาคารสุโขทัย และอาคารอภิบาลดุสิต 
          - ปดฝุนเช็ดทําความสะอาดประตู ฝาผนัง โตะทํางาน เกาอ้ี ชั้นวางของ ตูเอกสาร  
รางไฟ เฟอรนิเจอร โทรศัพท แผนปายแสดงตาง ๆ และอุปกรณตาง ๆ  
          - เช็ดทําความสะอาดเครื่องรับโทรศัพทดวยน้ํายา 
          - เช็ดทําความสะอาดกระจก บานเกล็ด และประตูหองทํางาน ดวยน้ํายาเช็ดกระจก 
ใหสะอาดตลอดเวลาที่เปดทําการ 
                 /-ขัดลาง... 
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          - ขัดลางหองน้ํา พื้นหองน้ํา ดวยวิธีใชแปรงถูพ้ืน โดยใชน้ํายาฆาเชื้อชนิดเขมขนและ 
มีกลิ่นหอม ทุกวัน ๆ ละ 2 ครั้ง เปนอยางนอยและเช็ดใหแหงสะอาดตลอดวัน  
           - ขัดลางโถปสสาวะดวยน้ํายาฆาเชื้อและเช็ดใหแหงสะอาดตลอดวัน 
          - ตรวจสอบและทําความสะอาดหองน้ําทุก ๆ 1 ชั่วโมง 
          - ขัดลางอางลางหนาและเคานเตอร และเช็ดใหแหงสะอาดตลอดวัน 
          - เช็ดทําความสะอาดกระจกอางลางหนาใหสะอาดตลอดวัน 
          - ทําความสะอาดโถสุขภัณฑโดยใชน้ํายาฆาเชื้อ ดับกลิ่น ใหสะอาดตลอดวัน 
          - ดูแล และทําความสะอาด ผนังหองน้ํา อุปกรณภายในหองน้ํา และบานประตู 
ไมใหมีคราบสกปรก ฝุนละออง และหยากไย 
          - เก็บขยะภายในหองน้ําไปท้ิงที่กําหนดใหอยางสม่ําเสมอ 
          - จัดหากระดาษชําระหรือกระดาษทิชชู (มวนเล็ก ขนาดมาตรฐานไมนอยกวา  
15.5 เมตร) สําหรับใสไวในหองน้ําทุกหองและทุกอาคารใหเพียงพอกับการใชงานของเจาหนาที่ตลอดทั้งวัน 
และทุกวันที่ปฏิบัติราชการ 
          - จัดหากระดาษชําระหรือกระดาษทิชชู (มวนใหญ ขนาดมาตรฐานไมนอยกวา  
250 เมตร) สําหรับใสไวบริเวณอางลางมือทุกหองและทุกอาคารใหเพียงพอกับการใชงานของเจาหนาที่ 
ตลอดทั้งวัน และทุกวันที่ปฏิบัติราชการ 
          - ทําความสะอาดกลองใสกระดาษชําระหรือกระดาษทิชชูใหสะอาดเรียบรอย  
พรอมเติมกระดาษชําระหรือกระดาษทิชชูใหเพยีงพอกับการใชงานของเจาหนาที่ตลอดท้ังวัน และทุกวันที่ 
ปฏิบัติราชการ 
          - ดูแล และเติมสบูเหลวลางมือใหมีเพียงพอกับการใชงานตลอดทั้งวัน และทุกวันที่ 
ปฏิบัติราชการ 
          - ดูแลสุขภัณฑ อุปกรณตาง ๆ ในหองน้ําใหอยูในสภาพเรียบรอย หากมีอุปกรณตาง ๆ  
ขัดของ ชํารุด สูญหาย ใหรายงานใหผูวาจางหรือผูที่ผูวาจางมอบหมายทราบทันท ี 
           - เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจการทําความสะอาดเรียบรอยแลว ใหจัดเก็บวัสดุอุปกรณ 
ในการทําความสะอาดใหเปนระเบียบเรียบรอยทุกครั้ง  
        4.7.2 รายละเอียดการปฏิบัติงานประจําสัปดาห 
          - เช็ดทําความสะอาดกระจกทั้งหมดดวยน้ํายาทําความสะอาด (ทั้งภายนอกและ 
ภายในอาคาร) รวมถึงกันสาด ระเบียง ทุก ๆ ชั้น และทุก ๆ อาคาร 
          - ขัดเงาพ้ืน และลงน้ํายาเคลือบเงาพื้น โดยใชเครื่องขัดพื้นหองทํางานภายในอาคาร 
ตาง ๆ รวมถึงบริเวณระเบียงทางเดิน 
          - ปดกวาดหยากไย และฝุนละอองตามเพดาน ฝาผนัง ฝา กันสาด รวมถึงที่บังแดด 
มูลี่ บันไดหนีไฟ 
          - เช็ดทําความสะอาดรอยเปอนตามฝาผนัง สวิทซไฟ ประตู หนาตาง ถังดับเพลิง 
           - ทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศภายนอก เครื่องทําน้ําเย็น หลอดไฟ โคมไฟ  
พัดลม รางไฟ พัดลมระบายอากาศ เครื่องคอมพิวเตอร เครื่องพิมพดีด รวมทั้งอุปกรณเครื่องใชสํานักงานตาง ๆ  
          - ลางตะกราขยะและภาชนะรองรับเศษขยะท้ังหมด 
 
              /4.7.3 รายละเอียด... 
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        4.7.3 รายละเอียดการปฏิบัติงานครั้งใหญ 
          - ใหทําการขัดพื้นและทําความสะอาดครั้งใหญทุกชั้น ทุกอาคาร ทุก 3 เดือน  
พรอมรายงานผลใหทราบทุกครั้งเพื่อรักษาพื้นใหดีสวยงามอยูตลอดเวลา หรือกรณีท่ีผูวาจางกําหนด ดังนี้ 
          - ครั้งที่ 1 ภายในเดือนธันวาคม 2561 
          - ครั้งที่ 2 ภายในเดือนมีนาคม 2562 
          - ครั้งที่ 3 ภายในเดือนมิถุนายน 2562 
          - ครั้งที่ 4 ภายในเดือนกันยายน 2562 
  4.8 มาตรฐานและคุณภาพวัสดุอุปกรณตองเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ผลิตภัณฑทําความสะอาด 
ตองไมใชผลิตภัณฑทําความสะอาดที่มีสวนผสมของสารอันตราย 
        4.8.1 วัสดุอุปกรณและน้ํายาที่ใชในการทําความสะอาด ตองมีคุณภาพดี มีความเขมขน  
(ไมผสมน้ํา) ตามที่นํามาเปนตัวอยาง หรือท่ีมีคุณภาพเทียบเทา ซึ่งเปนที่นิยมใชทั่วไปตามสถานที่ราชการและ
อาคารสํานักงานตาง ๆ  
        4.8.2 ผูรับจางตองจัดหาวัสดุอุปกรณในการทําความสะอาด ใหมีใชอยางเพียงพอตลอด 
ระยะเวลาการจาง อาทิเชน วัสดุอุปกรณที่ยกตัวอยางขางลางนี้ เปนตน 
          - กระดาษชําระหรือกระดาษทิชชู (มวนเล็ก ขนาดมาตรฐานไมนอยกวา 15.5 เมตร)  
สําหรับใชในหองน้ําทุกหอง และทุกอาคาร 
          - กระดาษชําระหรือกระดาษทิชชู (มวนใหญ ขนาดมาตรฐานไมนอยกวา 250 เมตร)  
สําหรับใสบริเวณอางลางมือทุกหอง และทุกอาคาร 
          - สบูเหลวลางมือพรอมที่ใส (ชนิดเขมขนไมผสมน้ํา) , ผงซักฟอก 
           - ถุงมือ , น้ํายาบัสโซ 
          - น้ํายาลางหองน้ํา , น้ํายาเช็ดพื้นประจําวัน 
           - น้ําหอมดับกลิ่นใสตามจํานวนหองน้ํา 
           - ถุงขยะสีดําสําหรับใสถังขยะ 
          - น้ํายาฆาเชื้อดับกลิ่น 
          - น้ํายาดันฝุน 
          - น้ํายาขัดเงาพ้ืน , น้ํายาเคลือบเงาพื้น 
           - น้ํายาเช็ดกระจก 
          - น้ํายาขัดคราบตะกอนสนิม 
          - น้ํายาลางพ้ืน 
          - เครื่องขัดพื้น 
          - เครื่องปดเงาพื้น 
          - ไมปาดกระจก , อุปกรณปาดน้ํา 
          - ผาถูพื้น , ม็อบถูพ้ืน , ม็อบดันฝุน 
          - ถังน้ําพลาสติก 
          - ตะกราพลาสติกสําหรับใสขยะในหองทํางาน 
          - สก็อตไบรท , ฟองน้ํา 
 
             /-ไมกวาดออน... 
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          - ไมกวาดออน , ไมกวาดแข็ง , ไมกวาดหยากไย 
          - กระบอกฉีดใสน้ํายา 
          - แปรงลางหองน้ํา , แปรงทําความสะอาดคอหาน 
          - วัสดุอุปกรณอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของและจําเปนในการใชทําความสะอาด 

5. ระยะเวลาดําเนินการ 
  ระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้น 12 เดือน เริ่มตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2562 ถึงวันที่  
30 กันยายน 2563 

6. ระยะเวลาสงมอบงาน 
  กําหนดสงมอบงานเปนรายงวด ๆ ละ 1 เดือน จํานวนทั้งหมด 12 งวด โดยงวดที่ 1  
เริ่มเดือนตุลาคม 2562 จนถึงงวดที่ 12 เดือนกันยายน 2563 และหลังสิ้นสุดการดําเนินงานในแตละเดือน 
ใหสงมอบงานใหสํานักงานเขตดุสิตเพื่อดําเนินการตรวจรับงานตามกระบวนการตอไป 

7. วงเงินในการจัดหา 
  ตามที่กําหนดในขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 2563 

        -------------------- 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

ประมาณการราคากลางแนบทาย 
การจางเหมาทําความสะอาดบริเวณพื้นที่อาคารเขตดุสิต 

              

1. คาแรงพนักงานทําความสะอาด 7 คน   จํานวนเงิน      52,500.- บาท 
        (รวมเงินประกันสังคม กองทุนทดแทน และคาใชจายตาง ๆ) 

2. คาวัสดุอุปกรณตาง ๆ ในการทําความสะอาด 
และคาดําเนินการตาง ๆ      จํานวนเงิน      35,000.- บาท 

3. รวมคาบริการตอเดือน     จํานวนเงิน      87,500.- บาท 
4. รวมคาบริการตอป      จํานวนเงิน 1,050,000.- บาท 

                          (หนึ่งลานหาหมื่นบาทถวน) 
 หมายเหตุ เปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม 7% เรียบรอยแลว 

 
............................... 

 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


