
เอกสารแนบท้ายหมายเลข 2 

1. โครงการฝึกอบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน 

 ระบุรายละเอียดของงบประมาณ และแหล่งที่มา ประมาณการค่าใช้จ่าย โดยระบุระเบียบฯ ที่ใช้ 
ว่าเป็นไปตามระเบียบฯ ใด กรณีเป็นการฝึกอบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงานที่กลุ่มเป้าหมายหลักคือข้าราชการ/ลูกจ้างให้ระบุว่า    
ได้ส่งให้สถาบันพัฒนาข้าราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาความเหมาะสมแล้ว เมื่อวันที่........ (ก่อนเสนอค าของบประมาณฯ)     
กรณีเป็นการฝึกอบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงานที่กลุ่มเป้าหมายหลักเป็นบุคคลภายนอกส าหรับส านักงานเขตให้ระบุว่าได้ส่งให้ 
ส านักที่ก ากับดูแล พิจารณาความเหมาะสมแล้ว เมื่อวันที่........... (ก่อนเสนอค าของบประมาณฯ) รวมทั้งระบุว่าปีงบประมาณ   
ที่ผ่านมา เป็นโครงการที่เคยได้รับงบประมาณแล้วในปีงบประมาณใดบ้าง จ านวนงบประมาณเท่าใด โดยแสดงรายละเอียด     
การค านวณค่าใช้จ่าย ตัวอย่าง 

ชื่อโครงการ............................................  

กิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย รายการค่าใช้จ่าย 
จ านวนเงิน

(บาท) 
กฎหมาย 
ระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง 

กิจกรรม………….. 
ระบุว่าเป็นการ
อบรมสัมมนา/
ศึกษาดูงาน  
- หลักสูตร 
- จ านวนรุ่น 
- ระบสุถานที่    
ในการศึกษาดูงาน 

ระบุว่าเป็น 
ข้าราชการ / ลูกจ้าง /
อ่ืน ๆ  
..............จ านวน(คน) 

ระบุรายการค่าใช้จ่าย  
- ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และ   
  การตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม 
- ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด-ปิดการฝึกอบรม 
- วัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ์ 
   (แนบรายละเอียด) 
- ค่าพิมพ์และเขียนใบประกาศนียบัตร 
  วุฒิบัตร หนังสือรับรองผู้ผ่านการฝึกอบรม 
- ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งตีพิมพ์ 
- ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร 
- ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม   
  จ านวน ........... คน  
  (จ านวนคน x อัตรา)  
- ค่าสมนาคุณวิทยากร จ านวน .....คน   
  (จ านวนคน x อัตรา x ชั่วโมง) 
- ค่าอาหาร 
  จ านวน ........... คน  
  (จ านวนคน x อัตรา)   
- ค่าเช่าที่พัก 
- ค่ายานพาหนะ 
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
- ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นในการฝึกอบรม 
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โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  แผนงาน ..........................งาน ......................... 
หมวด .............................. รายการ .................................... จ านวนเงินทั้งสิ้น ................................ บาท เบิกจ่ายตามระเบียบ
กรุงเทพมหานคร ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม พ.ศ. 2541 หลักเกณฑ์และคู่มือวิเคราะห์โครงการ ค าสั่งกรุงเทพมหานคร
ที่ 1802/2552 ลงวันที่ 28 เมษายน 2552 เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดโครงการฝึกอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน หนังสือ  
ที่ กท 0401/311 ลงวันที่ 23 มกราคม 2547 เรื่อง คู่มือวิเคราะห์โครงการฝึกอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน  และผ่านการ
พิจารณาความเหมาะสมจากสถาบันพัฒนาข้าราชการกรุงเทพมหานครแล้ว เมื่อวันที่ ................. 

2. โครงการศึกษาวิจัย  
แสดงแผนการด าเนินงานวิจัย ตามระยะเวลา และข้ันตอนการวิจัย รายละเอียดงบประมาณ และแหล่งที่มา             

และประมาณการค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการด าเนินการวิจัย ตั้งแต่เริ่มต้นท าวิจัยจนจบโครงการ โดยอ้างถึงระเบียบฯ ที่ใช้ว่าเป็นไป 
ตามระเบียบฯ ใด ตัวอย่าง  
    ชื่อโครงการ...........................................  

กิจกรรม  
 

รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน(บาท) กฎหมาย 
ระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง 

1. เตรียมการและวางแผน 
2. การศึกษาเอกสารที่

เกี่ยวข้อง 
3. การก าหนดกรอบแนวคิด

การวิจัย 
4. การสร้างเครื่องมือวิจัย 
5. การทดลองและปรับปรุง

เครื่องมือ 
6. การเก็บรวบรวมข้อมูล 
7. การวิเคราะห์ข้อมูล 

 
 
 
 
 

8. การจัดท าร่างรายงาน
วิจัย 

9. การเสนองานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ 
 

  
- ค่าหนังสือ เอกสาร และการสืบค้นข้อมูล 
- ค่าโทรศัพท์ 
- ค่าพาหนะ 
 
- ค่าถ่ายเอกสาร 
- ค่าพาหนะ 
- ค่าตอบแทน 
- ค่าท่ีพัก 
- ค่าพาหนะ 
- ค่าถ่ายเอกสาร 
- ค่าจ้างผู้ช่วยเก็บรวบรวม 
- ค่าจ้างผู้ช่วยวิเคราะห์ข้อมูล 
- ค่าจัดท าแบบสอบถาม 
- ค่าจัดพิมพ์เอกสาร 
- ค่าจ้างพิมพ์ร่างงานวิจัย 
- ค่าจัดพิมพ์รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
- ค่าวัสดุ (แนบรายละเอียด) 
- ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
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โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  แผนงาน ..........................งาน ......................... 

หมวด ................................. รายการ .................................... จ านวนเงินทั้งสิ้น .................................. บาท 

3. โครงการก่อสร้าง 

แสดงรูปภาพของสภาพพ้ืนที่ในการด าเนินการก่อสร้าง แผนผังบริเวณท่ีจะด าเนินการ และสภาพพ้ืนที่ใกล้เคียงหรือ

พ้ืนที่ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการก่อสร้าง ระบุว่าเป็นที่สาธารณะหรือไม่ รวมทั้งแสดงแผนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาด าเนินการ 

อธิบายถึงปัญหาอุปสรรคที่อาจเกิดข้ึน กรณีก่อสร้างถนนที่มีงานสร้างท่อระบายน้ า ต้องมีเอกสารการก าหนดระดับก้นท่อ

และขนาดก้นท่อระบายน้ า จากส านักการระบายน้ า และกรณียกถนนสูงกว่า 30 เซนติเมตร ให้ท าประชาพิจารณ์ พร้อมแนบ

แบบใบประมาณราคาในการก่อสร้าง โดยจ าแนกรายละเอียดในการค านวณค่าใช้จ่าย กรณีโครงการก่อสร้างที่มีครุภัณฑ์

รวมอยู่ ให้แยกแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่าย รายการครุภัณฑ์ หรือมีค่าใช้จ่ายในการจ้างที่ปรึกษา ให้แยกแสดงรายละเอียด 

และอ้างถึงระเบียบฯ ที่ใช้ว่าเป็นไปตามระเบียบฯ ใด ตัวอย่าง  
 

ชื่อโครงการ  ……………………………………. 

     ประมาณการงบประมาณ 

รายละเอียดรายการ 
 

ระยะเวลาการด าเนินงาน รวมทั้งสิ้น กฎหมาย 
ระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง 

ปี 25.... ปี 25.... ปี  25..... 
รวมงบประมาณทั้งสิ้น xx,xxx,xxx xx,xxx,xxx xx,xxx,xxx xxx,xxx,xxx 
งบลงทุน 
1. งานโครงสร้าง.................     
 
2. ครุภัณฑ.์................... 
    - รายการครุภัณฑ์ จ านวน ..........(หน่วยนับ) 
    - รายการครุภัณฑ์ จ านวน ..........(หน่วยนับ)      
  
3. ค่าใช้จ่ายในการจ้างที่ปรึกษา 
 
4. ค่าใช้จ่ายในการอบรมบุคลากร  
    - อบรมผู้บริหาร จ านวนคน x วัน x ครั้ง 
    - อบรมเจ้าหน้าที่ จ านวนคน x วัน x ครั้ง 
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โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............  แผนงาน ...............................................

โครงการ................................ หมวด .................................  จ านวนเงิน ..................................บาท สว่นที่เหลือผูกพัน
งบประมาณปีต่อไป วงเงินงบประมาณทั้งโครงการ ............................ บาท  

โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้  
-  รูปภาพของสภาพพ้ืนที่ในการด าเนินการก่อสร้าง จ านวน .......... ฉบับ 
-  แผนผังบริเวณท่ีจะด าเนินการ และสภาพพ้ืนที่ใกล้เคียง หรือมีส่วนเกี่ยวข้องกับการก่อสร้าง จ านวน ......... ฉบับ 
-  แผนการด าเนินงาน และแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ จ านวน ................. ฉบับ 
-  เอกสารการท าประชาพิจารณ์ ................... ฉบับ  
-  ประมาณราคา ..........  ฉบบั  
-  เอกสารการก าหนดก้นท่อ ระดับก้นท่อและขนาดก้นท่อระบายน้ าจากส านักการระบายน้ า จ านวน ............ ฉบับ 
   ด าเนินการในที่สาธารณะ 
      ฯลฯ 

4. โครงการรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/ เผยแพร่ 
 แสดงรายละเอียดวิธีการจัดท าโครงการรณรงค์/ประชาสัมพันธ์/เผยแพร่ว่าใช้วิธีการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อช่องทาง
ใด หรือใช้กิจกรรมใด พร้อมรายละเอียดค่าใช้จ่าย ระบุกลุ่มเป้าหมาย และอ้างถึงระเบียบฯ ที่ใช้ว่าเป็นไปตามระเบียบฯ ใด 
โดยจ าแนกตามกิจกรรมที่ด าเนินการ ตัวอย่าง    
       ชื่อโครงการ....................................................... 

กิจกรรม รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน 
กฎหมาย ระเบียบ

ที่เกี่ยวข้อง 
1. ผลิตและเผยแพร่สื่อ
ประชาสัมพันธ์ใน สื่อดิจิทัล 
และสื่อสังคมออนไลน์ 
 

ค่าใช้จ่ายในการผลิต  
- ผลิตสื่อ Animation ความยาวไม่น้อยกว่า  
30 วินาที 
- ออกแบบและผลิตสปอตหรือสกู๊ปวิทยุความ
ยาวไม่น้อยกว่า 30 วินาที จ านวน 3 เรื่อง 
- ออกแบบและผลิต Banner Online จ านวน 
ไม่น้อยกว่า 3 เรื่อง 
ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่  
- เผยแพร่สื่อ Animation ที่ผลิตทางสื่อสังคม
ออนไลน์จ านวน 3 เรื่อง ระยะเวลาเผยแพร่ไม่
น้อยกว่า 1 เดือนต่อเรื่อง 
- เผยแพร่สปอตหรือสกู๊ปวิทยุที่ผลิตจ านวน 
ไม่น้อยกว่า 300 ครั้ง 
- เผยแพร่ Banner Online ที่ผลิต ผ่าน
เว็บไซต์ ที่ได้รับความนิยมมากสุด 5 อันดับ 
ระยะเวลา เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 1 เดือน 
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โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  แผนงาน ..........................งาน ......................... 

หมวด ................................. รายการ .................................... จ านวนเงินทั้งสิ้น .................................. บาท 

5. โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 

 แสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย แหล่งที่มาของงบประมาณ โดยจ าแนกครุภัณฑ์  ระบบ/ชุดค าสั่งควบคุม
การปฏิบัติการ อุปกรณ์อ่ืน ๆ ค่าใช้จ่ายในการอบรม ฯลฯ  จัดท าแผนการด าเนินงาน และแผนงบประมาณ รวมทั้ง
กลุ่มเป้าหมาย ตัวอย่าง 
     ชื่อโครงการ .............................................. 

     ประมาณการงบประมาณ 

รายละเอียด/กิจกรรม 
 

ระยะเวลาการด าเนินงาน รวมทั้งสิ้น กฎหมาย 
ระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง 

ปี 2562 ปี 2563 ปี  2564 
รวมงบประมาณทั้งสิ้น xx,xxx,xxx xx,xxx,xxx xx,xxx,xxx xxx,xxx,xxx 
งบลงทุน 
1. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
    - คอมพิวเตอร์แม่ข่าย Web Server 1 ชุด 
    - คอมพิวเตอร์แม่ข่ายBackup Server 1ชุด 
    - เครื่องส ารองไฟ LPS KVA 1 เครื่อง 
    - เครื่องคอมพิวเตอร์จ านวน ....... เครื่อง 
2. ระบบชุดค าสั่งควบคุมการปฏิบัติการ 
    - ระบบชุดค าสั่งควบคุมการอ่านเขียนบัตร  
      Smart Card พร้อมสิทธิการใช้งาน 
    - ระบบชุดค าสั่งควบคุมการพิมพ์รายงาน 
      ประจ าวัน (Line Printer) พร้อมสิทธิการ 
      ใช้งาน 
3. ค่าใช้จ่ายในการอบรมบุคลากร 
    - อบรมผู้บริหาร จ านวนคน x วัน x ครั้ง 
    - อบรมเจ้าหน้าที่ จ านวนคน x วัน x ครั้ง 
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โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  แผนงาน ..........................งาน ......................... 

หมวด ................................. รายการ .................................... จ านวนเงินทั้งสิ้น .................................. บาท ส่วนที่เหลือผูกพัน

งบประมาณปีต่อไป วงเงินงบประมาณทั้งโครงการ ............................ บาท  



       
     แผนการด าเนินงาน  

รายละเอียด/กิจกรรม 
 

ระยะเวลาการด าเนินงาน 
ปี 2562 ปี 2563 ปี  2564 

1. รวบรวมข้อมูล และความต้องการของผู้ใช้งาน 
 

   

2. ด าเนินการออกแบบฐานข้อมูลและApplication  
- ระบบข้อมูลพื้นฐาน 
- ระบบรายงานข้อมูลเชิงวิเคราะห์ 
- ระบบรายงานเฉพาะกิจ (Ad-Hoc) 
- ระบบการจัดระเบียบข้อมูล (Data Clearing  
  House) 
3. วิเคราะห์และพัฒนาระบบจัดการองค์ความรู้ 
4. เชื่อมโยงระบบงานกับคลังข้อมูล และน าส่ง 
   ข้อมูลไปยังระบบอ่ืนที่ต้องการ 
5. ติดตั้งซอฟต์แวร์สนับสนุนและอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 
6. ทดสอบระบบ 
7. จัดท าเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ 
8. ฝึกอบรมการใช้งาน 
9. ปรับปรุง และอัพเกรดระบบงาน 
 

   

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
6. โครงการจัดงาน/กิจกรรม    
    แสดงรายละเอียดกิจกรรมที่จะด าเนินการ รายละเอียดค่าใช้จ่าย โดยจ าแนกตามแต่ละกิจกรรม เป็นไป
อย่างประหยัด ไม่ซ้ าซ้อน ระบุจ านวนกลุ่มเป้าหมาย พร้อมจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ และอ้างถึงระเบียบฯ ที่ใช้ว่า
เป็นไปตามระเบียบฯ ใด  จ าแนกตามกิจกรรมที่ด าเนินการ ตัวอย่าง    
 รายการค่าใช้จ่ายในการจัดงาน ........................................  

กิจกรรม รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน 
กฎหมาย 
ระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง 

1. กิจกรรมวันสงกรานต์ 
   กลุ่มเป้าหมายคือ 
ผู้สูงอายุ  และประชาชน 
จ านวน ................... คน 
 
 
 
 
 
 
 
2. กิจกรรมวันเด็ก 
   กลุ่มเป้าหมายคือเด็ก  
และประชาชน   
จ านวน .............. คน 

- ค่าใช้จ่ายพิธีทางศาสนา (แนบรายละเอียด) 
- ค่าใช้จ่ายในการประชาสัมพันธ์ 
  (แนบรายละเอียด)  
- ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จ านวน ........... คน 
  (จ านวนคน x อัตรา) 
- ค่าใช้จ่ายในการตกแต่งสถานที่ 
   (แนบรายละเอียด)  
- ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน(แนบรายละเอียด) 
- ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดงาน(แนบรายละเอียด)  
  
- ค่าใช้จ่ายพิธีทางศาสนา (แนบรายละเอียด) 
- ค่าใช้จ่ายในการประชาสัมพันธ์ 
  (แนบรายละเอียด)  
- ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จ านวน ........... คน 
  (จ านวนคน x อัตรา) 
- ค่าใช้จ่ายในการตกแต่งสถานที่ 
   (แนบรายละเอียด)  
- ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน(แนบรายละเอียด) 
- ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดงาน(แนบรายละเอียด)  
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โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......  แผนงาน ..........................งาน ......................... 

หมวด ................................. รายการ .................................... จ านวนเงินทั้งสิ้น .................................. บาท พร้อมนี้ได้แนบ

แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ จ านวน ............ ฉบับ 

  


