
 

 
 

      

        

บันทึกการตรวจสอบค าขอ/ค าร้องเพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการอ านวยความสะดวก                        
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

             เขียนที่ (ช่ือหน่วยงานหรือส่วนราชการที่รับค าขอ/ค าร้อง) 

                           วันที่  ............. เดือน ........................ พ.ศ. ................... 

เรื่อง   บันทึกความบกพร่อง 

เรียน   ............................................................................ 

  ตามที่ .......(ช่ือ – สกุล ผู้ยื่นค าขอ/ค าร้อง)...... เลขประจ าตัวประชาชน ..................................  
อายุ  ........... ปี สัญชาติ...................... หมายเลขโทรศัพท ์…………………………….. อยู่บ้านเลขที่ ....................... 
หมู่ที่ .......................ซอย................................ ถนน .................................. ต าบล/แขวง ..................................... 
อ าเภอ/เขต ................................................ จงัหวัด ........................................................... ได้ย่ืนค าขอ/ค าร้องที ่
.............................. ลงวันที่  ................................. เพื่อ ....................................................................................... 
............................................................................................................................. ........................................... นั้น 
  เจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบค าขอ/ค าร้อง และเอกสารหลกัฐานแล้วปรากฏว่า  มข้ีอบกพร่อง         
ไม่ถูกต้องครบถ้วน ดังนี้ 

 1. .............................................................................................................................. ................ 
2. ............................................................................................................... .............................. 
3. ........................................................................................................................... ................. 

 4. .......................................................................................................................... .................... 
5. ............................................................................................................... .............................. 

  จึงขอใหท้่านด าเนินการแก้ไข ดังนี้ 
1. ............................................................................................................................................. 
2. ............................................................................................................................................. 
3. ......................................................................................................................... .................... 
4. ............................................................................................................................. ................ 
5. .......................................................................................................................... ................. 

  ทั้งนี้ ขอให้ท่านด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วน และน าเอกสารหลักฐานมายื่นเพิ่มเติม 
ภายในวันที่ ........................................................... หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว    ............(ช่ือหน่วยงานหรือ 
ส่วนราชการที่รับค าขอ/ค าร้อง)..........จะคืนค าขอ/ค าร้องให้ท่าน  
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  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

       
    (ลงช่ือ) .................................................. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอ/ค าร้อง 
             (.................................................) 
    วันที่ ......................................................... 
 
 ข้าพเจ้า ...............(ช่ือ – สกุล ผู้ยื่นค าขอ/ค าร้อง)........................... ได้รบัทราบข้อบกพร่อง 
ดังกล่าวแล้ว และจะไปด าเนินการแก้ไขตามบันทึกข้างต้น จงึได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  

  

                                 (ลงช่ือ) ................................................. ผู้ยื่นค าขอ/ค ารอ้ง 
                      (...................................................) 
    วันที่ .......................................................... 

 

 

 

 

 

 

 


