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แบบหนังสือขอนุญาตไปต่างประเทศข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร  

(ข้าราชการครูกรุงเทพมหานคร) 
 

เขียนที่    . 
วันที่  เดือน   พ.ศ.  . 

 
เรื่อง ขออนุญาตไปต่างประเทศ ณ    . 
 

เรียน ผู้อ านวยการสถานศึกษา โรงเรียน    . 
 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว                       ข้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร ต าแหน่ง    วิทยฐานะ          . 
รับเงินเดือนอันดับ  ขั้น  บาท โรงเรียน             . 
ส านักงานเขต   บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ เลขท่ี         . 
ออกโดย       วันที่ออกบัตร    วันที่หมดอายุ          . 
 

  มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศ ณ             . 
มีก าหนด  วัน ตั้งแต่วันที่     ถึงวันที่           . 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ                  . 
เอกสาร (รายละเอียดตามที่แนบ)                 . 
 

  ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ขออนุญาตลาไปต่างประเทศ ณ             . 
เมื่อวันที่       ถึงวันที่                        เป็นจ านวน           วัน 
 
   (ลงชื่อ)    .  (ลงชื่อ)    . 
           (    )           (    ) 
   ต าแหน่ง    .  ต าแหน่ง    . 
 

เรียน ผู้อ านวยการเขต   .  เรียน ปลัดกรุงเทพมหานคร 
 
  เพ่ือโปรดพิจารณา     เพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 เห็นควรอนุญาต   เนื่องจาก        .  เห็นควรอนุญาต   เนื่องจาก                  . 
 ไม่เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก        .  ไม่เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก                  . 
 
   (ลงชื่อ)    .  (ลงชื่อ)    . 
           (    )           (    ) 
   ต าแหน่ง    .  ต าแหน่ง    . 
 

ค ำสั่ง 
  อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 

 
     (ลงชื่อ)    .   
                    (    )   
 
หมายเหตุ :      1. กรณีผู้อ านวยการสถานศึกษาให้เสนอหนังสือถึงผู้อ านวยการเขตโดยผ่านหัวหน้าฝ่ายการศึกษาพิจารณาน าเสนอ 
      2. ผู้ขออนุญาตต้องเสนอหนังสือก่อนวันเดินทางฯ ต่อผู้บังคับบัญชาไม่น้อยกว่า 30 วัน 


