
 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

1 การสอบสวนรับรองผูประสบสาธารณภัย - - - - - - - 

2 ทะเบียนนติิกรรม - - - - - - - 

3 ทะเบียนศาลเจา - - - - - - - 

4 การจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิด - - - - - - - 

5 การเลิกทะเบียนพาณิชยกิจ 5 5 - - - - - 

6 การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 1 1 - - - - - 

7 การจดทะเบียนพาณิชยจัดตั้งใหม 15 15 - - - - - 

8 การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห - - - - - - - 

9 การจดทะเบียนแตงตั้งหรือเปลี่ยนแปลงตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห - - - - - - - 

10 การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห - - - - - - - 

11 การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห - - - - - - - 

12 การเลิกมูลนิธิ - - - - - - - 

13 การจดทะเบียนแตงตั้งหรือเปลี่ยนแปลงกรรมการมูลนิธ ิ 2 2 - - - - - 

14 การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับมูลนิธิ - - - - - - - 

15 การจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ - - - - - - - 

16 การเลิกสมาคม - - - - - - - 



 2 
 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

17 การจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการสมาคมข้ึนใหมท้ังชุดหรือเปลีย่นแปลงกรรมการ 
ของสมาคม 

- - - - - - - 

18 การจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับสมาคม - - - - - - - 

19 การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม - - - - - - - 

20 การสละมรดก - - - - - - - 

21 การถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิใหรับมรดก - - - - - - - 

22 การตัดทายาทโดยธรรมมิใหรับมรดก - - - - - - - 

23 การทําพินัยกรรมดวยวาจา - - - - - - - 

24 การทําพินัยกรรมแบบเอกสารลับ 1 1 - - - - - 

25 การทําพินัยกรรมแบบเอกสารฝายเมือง - - - - - - - 

26 การสอบสวนรับรอง 30 30 - - - - - 

27 การรื้อถอนบานหรือบานถูกทําลาย กรณีไมมีผูแจงหรือนายทะเบียนตรวจพบ - - - - - - - 

28 การเปรียบเทียบคดีความผิดเก่ียวกับการทะเบียนราษฎร - - - - - - - 

29 การรื้อถอนบานหรือบานถูกทําลาย กรณีมีผูแจง - - - - - - - 

30 การเปลี่ยนชื่อสกุลเม่ือการสมรสสิ้นสุดลง 4 4 - - - - - 
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แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

31 การออกหนังสือรับรองการขอเปลี่ยนชื่อตัวของคนตางดาวเพ่ือประกอบการขอ 
แปลงสัญชาติหรือขอกลับคืนสัญชาติไทย 

- - - - - - - 

32 การออกหนังสือรับรองการขอจดทะเบียนชื่อสกุลของคนตางดาวเพ่ือประกอบการ
ขอแปลงสัญชาติหรือขอกลับคืนสัญชาติไทย 

- - - - - - - 

33 การออกหนังสือรับรองการใชคํานําหนานามหญิง 43 43 - - - - - 

34 การออกใบแทนใบแจงการยายท่ีอยู กรณีมีฐานขอมูลการยาย-มีหลักฐานแสดงตน 1 1 - - - - - 

35 การออกใบแทนใบแจงการยายท่ีอยู กรณีมีฐานขอมูลการยาย-ไมมีหลักฐานแสดง
ตน 

- - - - - - - 

36 การออกใบแทนใบแจงการยายท่ีอยู กรณีขอมูลการยายถูกจําหนาย - - - - - - - 

37 การอนุญาตใหผูอ่ืนรวมใชชื่อสกุลกรณีผูจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลเสียชีวิตแลว 
หรือศาลมีคําสั่งถึงท่ีสุดวาเปนผูสาบสูญ 

- - - - - - - 

38 การออกหนังสือรับรองเปนผูมีสิทธิอนุญาตใหผูอ่ืนรวมใชชื่อสกุล (ช.7)   
กรณีเจาของชื่อสกุลตาย หรือศาลมีคําสั่งถึงท่ีสุดวาเปนผูสาบสูญ 

- - - - - - - 

39 การแจงยายออกจากทะเบียนบานกลาง กรณีท่ีตองสอบสวน-มีชื่ออยูในทะเบียน
บาน 

7 7 - - - - - 



 4 
 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

40 การแกไขรายการบาน กรณีรายการของบานผิดไปจากขอเท็จจริงหรือบานเลขท่ีซํ้า
กัน 

- - - - - - - 

41 การอนุญาตใหผูอ่ืนรวมใชชื่อสกุล  กรณีผูจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลยังมีชีวิตอยู 6 6 - - - - -   

42 การเปลี่ยนชื่อสกุลโดยการสมรส กรณีคูสมรสประสงคจะใชชื่อสกุลของอีกฝาย
หนึ่ง หรือขอกลับใชชื่อสกุลเดิมของตน 

6 6 - - - - - 

43 การเปลี่ยนชื่อสกุลดวยเหตุอ่ืนๆ เชน การใชชื่อสกุลตามมารดา/บิดา ผูรับบุตรบุญ
ธรรม   
การใชชื่อสกุลเดิมของตน ฯลฯ 

8 8 - - - - - 

44 การเปลี่ยนชื่อสกุลโดยการรวมใชชื่อสกุล 1 1 - - - - - 

45 การเปลี่ยนชื่อตัว การตั้งและเปลี่ยนชื่อรอง 20 20 - - - - - 

46 การเปลี่ยนชื่อตัว การตั้งและเปลี่ยนชื่อรอง  
(กรณีใชราชทินนามตนเปนชื่อตัวหรือชื่อรอง) 

- - - - - - - 

47 การบันทึกฐานะแหงครอบครัว 2 2 - - - - - 

48 การทําสําเนาและรับรองสําเนารายการในฐานขอมูลทะเบียนชื่อบุคคล 41 41 - - - - - 

49 การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร  72 72 - - - - - 



 5 
กรณีคัดรับรองจากเอกสารตนฉบับ 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

50 การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีคัดรับรองจากฐานขอมูล 504 504 - - - - - 

51 การตรวจ คัดและรับรองสําเนารายการเก่ียวกับบัตร 51 51 - - - - - 

52 การตรวจคัดและรับรองสําเนาทะเบียนครอบครัว หรือการรับรองรายการ 
จากฐานขอมูลทะเบียนครอบครัว 

159 159 - - - - - 

53 การแจงยายออกและยายเขาภายในเขตเดียวกัน 31 31 - - - - - 

54 การแจงยายออกโดยไมทราบท่ีอยู 3 3 - - - - - 

55 การแจงยายออกจากทะเบียนบานกลาง กรณีท่ีตองสอบสวน-ถูกจําหนายชื่อออก
จากทะเบียนบาน 

- - - - - - - 

56 การแจงยายออกจากทะเบียนบานกลาง กรณีไมสอบสวน - - - - - - - 

57 การแจงยายออกของบุคคลท่ีเดินทางไปตางประเทศ - - - - - - - 

58 การแจงยายออกกรณีปกติท่ัวไป 144 144 - - - - - 

59 การจําหนายชือ่สกุล 55 55 - - - - - 

60 การขอรับสําเนาทะเบียนบานใหม กรณีฉบับเดิมชํารุด สูญหายหรือถูกทําลาย  - - - - - - - 

61 การจําหนายชื่อรอง - - - - - - - 

62 การจดทะเบียนสมรส กรณีบุคคลตางดาว - - - - - - - 
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63 การจดทะเบียนสมรส กรณีในสํานักทะเบียน 20 20 - - - - - 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

64 การขอกําหนดบานเลขท่ี กรณีบานท่ีไมชอบดวยกฎหมาย - - - - - - - 

65 การขอกําหนดบานเลขท่ี กรณีบานท่ีชอบดวยกฎหมาย 3 3 - - - - - 

66 การจดทะเบียนสมรส กรณีนอกสํานักทะเบียน - - - - - - - 

67 การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม - - - - - - - 

68 การขอใบแทนหนังสือสําคัญ  กรณีชํารุดในสาระสําคัญหรือสูญหาย 1 1 - - - - - 

69 การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีในสํานักทะเบียน 5 5 - - - - - 

70 การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีนอกสํานักทะเบียน - - - - - - - 

71 การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม   - - - - - 

72 การจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล หรือขอตั้งชื่อสกุลใหม   
(กรณีใชราชทินนามของตน/บุพการีหรือของผูสืบสันดานเปนชื่อสกุล) 

- - - - - - - 

73 การจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล  หรือขอตั้งชื่อสกุลใหม 3 3 - - - - - 

74 การจดทะเบียนการหยา กรณีการหยาตางสํานักทะเบียน - - - - - - - 

75 การจดทะเบียนการหยา 23 23 - - - - - 

76 การขอมีบัตรใหมกรณีบัตรเดิมหมดอายุ  19 19 - - - - - 

77 การขอมีบัตรใหมกรณีบัตรเดิมสูญหายหรือถูกทําลาย  403 403 - - - - - 



 7 
กรณีมีรายการบัตรเดิมในฐานขอมูลซ่ึงสามารถพิสูจนตัวบุคคลได  

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน 

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

78 การขอมีบัตรใหมกรณีบัตรเดิมสูญหายหรือถูกทําลาย   
กรณีไมมีรายการบัตรเดิมในฐานขอมูล หรือมีแตไมสามารถพิสูจนตัวบุคคลได  

- - - - - - - 

79 การขอมีบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย กรณีแรงงานตางดาวหลบหนีเขา
เมืองสัญชาติเมียนมา ลาว และกัมพูชา ท่ีไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักร
ชั่วคราว 
เพ่ือรอการสงกลับ 

8 8 - - - - - 

80 การขอมีบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย กรณีบุคคลไมมีสถานะทางทะเบียน - - - - - - - 

81 การขอมีบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซ่ึงไดรับอนุญาต 
ใหมีถ่ินท่ีอยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

6 6 - - - - - 

82 การขอมีบัตรครั้งแรกกรณีผูขอมีบัตรมีอายุครบ 7 ปบริบูรณ กรณีมีหลักฐาน 51 51 - - - - - 

83 การขอมีบัตรครั้งแรก กรณีไมมีหลักฐานหรือขอมีบัตรเกินกําหนด - - - - - - - 

84 การขอมีบัตรกรณีไมมีหลักฐานแสดงการเปนผูไดรับการยกเวนไมตองมีบัตร - - - - - - - 

85 การขอมีบัตรกรณีเปนบุคคลไดรับการยกเวน หรือบุคคลซ่ึงมีอายุเกินเจ็ดสิบป  
(กรณีมีหลักฐานแสดงการเปนบุคคลผูไดรับการยกเวน หรือกรณีอายุเกินเจ็ดสิบป 
ท่ีมีรายการบัตรเดิม) 

1 1 - - - - - 



 8 
 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

86 การขอมีบัตรกรณีเปนบุคคลไดรับการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน (ท.ร.14)  
หรือแจงเกิดเกินกําหนด 

2 2 - - - - - 

87 การขอมีบัตรกรณีเปนบุคคลซ่ึงพนสภาพไดรับการยกเวน 2 2 - - - - - 

88 การขอมีบัตรกรณีเปนบุคคลซ่ึงไดรับสัญชาติไทย หรือไดรับอนุมัติใหมีสัญชาติไทย 
หรือไดกลับคืนสัญชาติไทยตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ หรือตามคําพิพากษา 
อันถึงท่ีสุดของศาล 

1 1 - - - - - 

89 การขอเปลี่ยนบัตรกรณีอ่ืน ๆ เชน กรณีเปลี่ยนคํานําหนานาม 105 105 - - - - - 

90 การขอเปลี่ยนบัตรกรณีเปลี่ยนท่ีอยูใหมตามหลักฐานทะเบียนบานและบัตรเดิม 
ยังไมหมดอายุ  

52 52 - - - - - 

91 การขอเปลี่ยนบัตรกรณีเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล 26 26 - - - - - 

92 การขอเปลี่ยนบัตรกรณีบัตรเดิมชํารุดในสาระสําคัญ  240 240 - - - - - 

93 การบันทึกเพ่ิมเติมในทะเบียนครอบครัว - - - - - - - 

94 การออกหนังสือรบัรองการเกิด - - - - - - - 

95 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานกรณีอางวาเปนบุคคลสัญชาติ
ไทยโดยไมมีหลักฐานเอกสารมาแสดง 

- - - - - - - 



 9 
 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

96 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานกรณีบุคคลอางวามีสัญชาติไทย 
ท่ีเดินทางกลับจากตางประเทศโดยใชหนังสือเดินทางของตางประเทศหรือหนังสือ
สําคัญประจําตัว (Certificate of Identity) ออกใหโดยสถานเอกอัครราชทูตหรือ
สถานกงสุลใหญไทย ไมวาผูนั้นจะเกิดในหรือนอกราชอาณาจักร 

- - - - - - - 

97 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานโดยอาศัยหลักฐานสูติบัตร ใบ
แจงการยายท่ีอยู หรือทะเบียนบานแบบเดิม 

- - - - - - - 

98 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานกรณีบุคคลสัญชาติไทย 
ท่ีเกิดในตางประเทศโดยมีหลักฐานรับรองการเกิด 

3 3 - - - - - 

99 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน กรณีบุคคลสัญชาติไทย 
เกิดในตางประเทศโดยมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจเดินทางกลับประเทศไทย 

- - - - - - - 

100 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน กรณีตกสํารวจตรวจสอบ 
ทะเบียนราษฎร พ.ศ.2499 

- - - - - - - 

101 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานกรณีบุคคลสัญชาติไทยท่ีเดินทาง
กลับจากตางประเทศโดยใชหนังสือเดินทางของตางประเทศหรือหนังสือสําคัญ
ประจําตัว(Certificate of Identity) ออกใหโดยสถานเอกอัครราชทูต หรือสถาน

- - - - - - - 
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กงสุลใหญไทย และมีหลักฐานเอกสารราชการท่ีระบุวาเปนผูมีสัญชาติไทย 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

102 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานกรณีคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย 
ท่ีไดรับอนุญาตใหมีถ่ินท่ีอยูโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 
หรือกฎหมายวาดวยสัญชาติซ่ึงยังไมมีชื่อในทะเบียนบาน  

2 2 - - - - - 

103 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน กรณีบุคคล หนวยงานเอกชน  
หรือหนวยงานของรัฐขอเพ่ิมชื่อเด็กอนาถาท่ีอยูในความอุปการะ 

- - - - - - - 

104 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน กรณีท่ีไดมีการลงรายการ“ตาย”
หรือ“จําหนาย” ในทะเบียนบานฉบับท่ีมีเลขประจําตัวประชาชน เนื่องจากสาเหตุ
การแจงผิดคนหรือสําคัญผิดในขอเท็จจริง  

- - - - - - - 

105 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน กรณีถูกจําหนายชื่อและรายการ
บุคคลในทะเบียนบานเนื่องจากมีชื่อและรายการในทะเบียนบานโดยมิชอบ 
หรือโดยทุจริต หรือเปนคนสาบสูญตามคําสั่งศาล  

- - - - - - - 

106 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน กรณีคนท่ีไดรับสัญชาติไทย 
โดยการเกิด โดยบทบัญญัติของกฎหมายวาดวยสัญชาติ หรือโดยคําสั่งรัฐมนตรี  
หรือคําสั่งศาล 

- - - - - - - 
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แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

107 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน (ท.ร.13) กรณีคนไมมีสัญชาติ
ไทยไดรับการผอนผันใหอยูอาศัยในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษรวมท้ังบุตรของ
บุคคลดังกลาวท่ีเกิดในราชอาณาจักรและไมไดสัญชาติไทย  

- - - - - - - 

108 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน กรณีคนตางดาวท่ีมีใบสําคัญ
ประจําตัวคนตางดาวและเคยมีชื่อในทะเบียนบาน   

- - - - - - - 

109 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน (ท.ร.14) กรณีคนท่ีไมมีสัญชาติ
ไทยตอมาไดรับสัญชาติไทยตามกฎหมาย    

1 1 - - - - - 

110 การเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ - - - - - - - 

111 การแจงยายท่ีอยูปลายทาง 111 111 - - - - - 

112 การแจงยายเขากรณียายกลับท่ีเดิม 2 2 - - - - - 

113 การแจงยายเขากรณีปกติท่ัวไป 86 86 - - - - - 

114 การแจงยายเขากรณีเดินทางกลับจากตางประเทศ (เฉพาะมีรายการในฐานขอมูล) - - - - - - - 

115 การแจงเกิดภายในกําหนดเวลา (เกิดในทองท่ีสํานักทะเบียน) 206 206 - - - - - 

116 การแจงเกิดภายในกําหนดเวลา (เกิดทองท่ีสํานักทะเบียนอ่ืน) - - - - - - - 
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แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

117 การแจงเกิดเด็กเรรอนหรือเด็กท่ีไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง ซ่ึงอยูในการ
อุปการะของหนวยงานของรัฐหรือหนวยงานเอกชนท่ีจดทะเบียนตามกฎหมาย 
โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือการชวยเหลือเด็ก    

- - - - - - - 

118 การแจงเกิดเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไรเดียงสาซ่ึงถูกทอดท้ิง - - - - - - - 

119 การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบานตามมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติ
สัญชาต ิ(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551   

- - - - - - - 

120 การแจงเกิดเกินกําหนดเวลา (เกิดในทองท่ีสํานักทะเบียน) 1 1 - - - - -   

121 การแจงเกิดเกินกําหนดเวลา (เกิดทองท่ีสํานักทะเบียนอ่ืน) - - - - - - - 

122 การแจงการตายของคนตายในทองท่ีสํานักทะเบียน 104 104 - - - - - 

123 การแจงการตาย กรณีมีเหตุเชื่อไดวามีการตายแตยังไมพบศพ - - - - - - - 

124 การแจงการตาย กรณีมีการตายและไมทราบวาคนตายเปนใคร - - - - - - - 

125 การแจงการตาย กรณีคนท่ีตายในทองท่ีสํานักทะเบียนอ่ืน - - - - - - - 

126 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน กรณีมีคําสั่งศาลใหเปน 
คนสาบสูญ 

- - - - - - - 

127 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกรณีบุคคลมีชื่อซํ้า - - - - - - - 
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ในทะเบียนบานเกินกวา 1 แหง 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

128 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน กรณีบุคคลในทะเบียน
บานตายแตยังไมไดจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน โดยมี
หลักฐานการตาย 

29 29 - - - - - 

129 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน กรณีบุคคลในทะเบียน
บานตายแตยังไมไดจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน โดยไมมี
หลักฐานการตาย 

- - - - - - - 

130 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน กรณีคนสัญชาติไทย 
หรือคนตางดาวท่ีมีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตายในตางประเทศ 

- - - - - - - 

131 การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีเก่ียวกับรายการ
สัญชาติ กรณีแกไขรายการสัญชาติของเจาของประวัติ จากสัญชาติอ่ืนหรือไมมี
สัญชาต ิเปนสัญชาติไทย 

- - - - - - - 

132 การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีไมเก่ียวกับรายการ
สัญชาต ิกรณีมีเอกสารราชการมาแสดง 

73 73 - - - - - 

133 การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีเก่ียวกับรายการ
สัญชาต ิกรณีแกไขรายการสัญชาติของเจาของประวัติจากสัญชาติไทย หรือจากไม

- - - - - - - 
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มีสัญชาติ หรือจากสัญชาติอ่ืน เปนสัญชาติอ่ืน   

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562  

สํานักงานเขตคลองสาน  

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

134 การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีเก่ียวกับรายการ
สัญชาติ กรณีแกไขรายการสัญชาติของของบิดามารดาของเจาของประวัติ จาก
สัญชาติอ่ืน หรือไมมีสัญชาติ เปนสัญชาติไทย 

- - - - - - - 

135 การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีไมเก่ียวกับรายการ
สัญชาต ิกรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง 

- - - - - - - 

136 การรับแบบแจงรายการเพ่ือชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (รายใหม) 4 4 - - - - - 

137 การรับแบบแจงรายการเพ่ือชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (รายเกา) 253 253 - - - - - 

138 การรับแบบแจงรายการเพ่ือชําระภาษีปาย 184 184 - - - - - 

139 การรับแบบแจงรายการเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี 3 3 - - - - - 

140 การรับเงินของกรุงเทพมหานคร 724 724 - - - - - 

141 การจายเงินของกรุงเทพมหานคร 182 182 - - - - - 

142 การรองขอใหเวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางสวนท่ีเหลืออยู ซ่ึงใชการไมได - - - - - - - 

143 การรองใหเวนคืนหรือจัดซ้ือท่ีดินสวนท่ีเหลือจากการเวนคืนบางสวน - - - - - - - 

144 การขออนุญาตใหกอสราง ปรับปรุง ตอเชื่อม สะพานคนเดินขามทางสาธารณะ  - - - - - - - 

145 การขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) - - - - - - - 

146 การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบ ข.3) - - - - - - - 



 15 
 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

147 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ 
เพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.4) 

- - - - - - - 

148 การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.2) - - - - - - - 

149 การขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)   - - - - - 

150 การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) - -  - - - - 

151 การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบ กทม.4) - - - - - - - 

152 การขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) - - - - - - - 

153 การขอทําการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือทําการทดสอบ ท่ีจะใชในการกอสราง
อาคาร 

- - - - - - - 

154 การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5) 2 2 - - - - - 

155 การยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
(แบบ กทม.1) 

2 2 - - - - - 

156 การบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) - - - - - - - 

157 การแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม (แบบ น.7, แบบ น.8) - - - - - - - 

158 การแจงชื่อผูควบคุมงาน (แบบ น.4)  - - - - - - - 

159 การแจงความประสงคจะทําการถมดิน - - - - - - - 
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แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตาม
มาตรา 8 

จํานวนเรื่อง
ท่ีสงคืนคํา

ขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวนเรื่อง
ท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

160 การแจงความประสงคจะทําการขุดดิน - - - - - - - 

161 การแจงความประสงคขอรับใบแทนใบแจงท่ีชํารุดหรือสูญหาย - - - - - - - 

162 การแจงการแกไขเปลี่ยนแปลงอาคาร - - - - - - - 

163 การขออนุญาตระบายน้ําท้ิง / เชื่อมทอระบายน้ํา - - - - - - - 

164 การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหินทางเทา และทําทางเชื่อม 
ในท่ีสาธารณะ 

- - - - - - - 

165 การกองสิ่งของวัสดุกอสรางตาง ๆ ชั่วคราว  การก้ันรั้วชั่วคราว  การสรางนั่งราน
ชั่วคราว 

- - - - - - - 

166 การจดทะเบียนเปนผูรับจางเหมางานกอสรางของกรุงเทพมหานคร - - - - - - - 

167 การรับแจงการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ - - - - - - - 

168 การขอใชอาคารสถานท่ีของสถานศึกษาในสังกัดกรุงเทพมหานคร - - - - - - - 

169 การขอคัดสําเนาหลักฐานแสดงผลการเรียนหรือหลักฐานการสําเร็จการศึกษา 
ของโรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหานคร  

- - - - - - - 

170 การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในท่ีสาธารณะ - - - - - - - 

171 การออกหนังสืออนุญาตใหนําขบวนสัตวหรือฝูงสัตว หรือจูงสัตวไปตามถนน - - - - - - - 
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172 การอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาในท่ีสาธารณะ - - - - - - - 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562 

สํานักงานเขตคลองสาน 

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

173 การขออนุญาตนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร - - - - - - - 

174 การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 3 3 - - - - - 

175 การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 61 61 - - - - - 

176 การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ 16 16 - - - - - 

177 การออกหนังสือรับรองการใหบริการจัดเก็บมูลฝอยและหรือสิ่งปฏิกูลเพ่ือนําไปใช
ประกอบเรื่องราวตางๆ 

- - - - - - - 

178 การอนุญาตขุดลอมยายตนไมในท่ีสาธารณะเพ่ือเปดทางเขาออกอาคารและ
สถานท่ี 

- - - - - - - 

179 การใหบริการตัดและขุดตนไม - - - - - - - 

180 การใหบริการเก็บเศษวัสด ุกอสราง - - - - - - - 

181 การใหบริการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อ - - - - - - - 

182 การบริการสูบสิ่งปฏิกูล 78 78 - - - - - 

183 การบริการรถสุขาเคลื่อนท่ีและหองสุขาชั่วคราว - - - - - - - 

184 การบริการน้ําประปาและภาชนะรองรับน้ํา พรอมน้ําประปา - - - - - - - 

185 การบริการตั้งวางถังรองรับมูลฝอยเปนครั้งคราว - - - - - - - 
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186 การบริการสูบสิ่งปฏิกูลประเภทไขมัน 24 24 - - - - - 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

187 การขอใชสถานท่ี: สวนสาธารณะ - - - - - - - 

188 การบริการเก็บมูลฝอยท่ัวไปในบานพักอาศัย สถานบริการการสาธารณสุข ตลาด 
อาคารสูง และสถานท่ีราชการ 

- - - - - - - 

189 การบริการกวาดลางทําความสะอาดดวยเครื่องจักรกล  - - - - - - - 

190 การออกใบแทนใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ - - - - - - - 

191 การโอนการดําเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ - - - - - - - 

192 บอกเลิกการดําเนินกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 1 1 - - - - - 

193 การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 2 2 - - - - - 

194 การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน - - - - - - - 

195 การออกใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน - - - - - - - 

196 การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร 

- - - - - - - 

197 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ - - - - - - - 

198 การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร - - - - - - - 

199 การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด - - - - - - - 
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แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

200 การยื่นคําขอชําระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหาร 
และสถานท่ีสะสมอาหารรายป 

11 11 - - - - - 

201 การเปลี่ยนแปลงรายการหรือประเภทสินคาหรือลักษณะวิธีการจําหนายหรือ
สถานท่ีจัดวางสินคา 

- - - - - - - 

202 การเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดเนื้อท่ีหรือบริเวณท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไข
รายการอ่ืนใดในใบอนุญาต 

- - - - - - - 

203 การบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด - - - - - - - 

204 การบอกเลิกการดําเนินกิจการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ - - - - - - - 

205 การตออายุใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 5 5 - - - - - 

206 การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  15 15 - - - - - 

207 การตออายุใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน - - - - - - - 

208 การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน - - - - - - - 

209 การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  3 3 - - - - - 

210 การตออายุใบอนญุาตจัดตั้งตลาด - - - - - - - 

211 การจดทะเบียนสุนัข - - - - - - - 
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212 การขอโอนการดําเนินกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร - - - - - - - 

แบบรายงานผลการใหบริการประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ประจําเดือน  เมษายน  พ.ศ.  2562 

สํานักงานเขตคลองสาน  

 

ลําดับ กระบวนงานตามคูมือสําหรับประชาชน จํานวนเรื่อง 
ท่ีย่ืนคําขอ 
รับบรกิาร
ท้ังหมด 

จํานวน
เรื่องท่ี

ดําเนินการ
แลวเสร็จ 

จํานวน
เรื่องท่ี

รับคําขอไว
ดําเนินการ 

จํานวน
เรื่องท่ีคืน
เอกสาร 
ไปแกไข

ตามมาตรา 
8 

จํานวน
เรื่องท่ี

สงคืนคําขอ  
ตามมาตรา 

9 

จํานวน
เรื่องท่ี 

ไมอนุญาต 
ตามมาตรา 

10 

จํานวน
เรื่องท่ี 

แจงเหตุ 
แหงความ

ลาชา 

213 การขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม
อาหาร 

8 8 - - - - - 

214 การขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ(รายใหม) - - - - - - - 

215 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (รายใหม) - - - - - - - 

216 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (ราย
ใหม) 

- - - - - - - 

217 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด(รายใหม) - - - - - - - 

218 การขอรับใบแทนบัตรประจําตัวผูรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวยผูจําหนาย
สินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

- - - - - - - 

219 การขอเปลีย่นแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักร 
ของกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

- - - - - - - 

220 การขอแกไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย
อาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

- - 
 

- - - - - 

221 การสงเคราะหและบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัย - - - - - - - 

รวมจํานวนท้ังสิ้น 4,382 4,382 - - - - - 


