
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               

       
 
 
 
 



เอกสารสอบราคาจ้าง เลขที ่30/2559 
จ้างเหมาดูแลทรพัย์สินและรกัษาความปลอดภัยในบริเวณส านักงานเขตคลองเตย 

ตามประกาศกรงุเทพมหานคร   
ลงวันที่  5 กันยายน 2559 

……………………………………………………… 
                     กรุงเทพมหานครมีความประสงค์จะสอบราคา จ้างเหมาดูแลทรัพย์สินและรักษาความ
ปลอดภัยในบริเวณส านักงานเขตคลองเตย ตามรายละเอียดแนบท้าย ดังนี ้
ขอบเขตของงาน 

  “ผู้รับจ้าง” ต้องจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเพื่อปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดังนี้ 
1. รายละเอียดสถานที่ของ  “ผู้ว่าจ้าง” พื้นที่ในส านักงานเขตคลองเตย  ตั้งอยู่เลขที่ 599 

สามแยกกล้วยน้ าไท ถนนอาจณรงค์ แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร  
  2.  รายละเอียดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง” เจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยจะประกอบด้วย 
   2.1 หัวหน้าชุด..............1........คน 
   2.2 รองหัวหน้าชุด........1.......คน 
   2.3 หัวหน้าผลัด............-........คน 
   2.4 ระดับผู้ควบคุม........-.......คน 
   2.5 เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย.........6..........คน 
   2.6 ส ารองปฏิบัติหน้าที่....................-.................คน 
   2.7 อื่น ๆ .........................................-.................คน 
   2.8 รวมทั้งสิ้น...................................8.................คน 

เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องปฏิบัติหน้าที่ประจ าทุกวัน ดังนี้ 
1. วันปฏิบัติราชการตามปกติ 2 ผลัด ๆ ละ 12 ช่ัวโมง โดย 

    ผลัดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เวลา 07.00 น. ถึงเวลา 19.00 น. จ านวน 4 คน  
    ผลัดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เวลา 19.00 น. ถึงเวลา 07.00 น. จ านวน 4 คน  

2. วันหยุดราชการปฏิบัติหน้าที่ 2 ผลัด ๆ ละ 12 ช่ัวโมง โดย 
    ผลัดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เวลา 07.00 น. ถึงเวลา 19.00 น. จ านวน 4 คน  
    ผลัดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เวลา 19.00 น. ถึงเวลา 07.00 น. จ านวน 4 คน 
  
คุณสมบัติ หน้าท่ี และความรับผิดชอบของเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย (ยาม) มีดังน้ี 
 

1.  เป็นบุคคลที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี (สิบแปดปีบริบูรณ์) และอายุไม่เกิน 50 ปี (ห้าสิบปี) ผู้ชาย
ส่วนสูงไม่ต่ ากว่า 160 เซนติเมตร ผู้หญิงส่วนสูงไมต่่ ากว่า 150 เซนติเมตร (กรณีเป็นหญิงให้ปฏิบัติงานเฉพาะ
ภาคกลางวัน) 
 2.  มีประสบการณ์ด้านการรักษาความปลอดภัย เช่น ผ่านการรับราชการทหารประจ าการหรือเคย
ผ่านการอบรมหลักสูตรการรักษาความปลอดภัยมาแล้วอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือเคยผ่านงานด้านการรักษาความ
ปลอดภัย ซึ่งมีเอกสารรับรองและ/หรือต้องได้รับการฝึกอบรมเป็นอย่างดีมาแล้วในด้านต่าง ๆ เช่น 
  - การบรรเทาสาธารณภัย 
  - การจราจร  

ทั้งนี้ให้จัดเอกสารประกอบการรับรองดังกล่าว 
/3. มีความประพฤติ... 
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 3.  มีความประพฤติเรียบร้อย สุภาพ มีสัมมาคารวะ ซื่อสัตย์ สุจริต มีบุคลิกและความสามารถ
เหมาะสมตามวิชาชีพด้านการรักษาความปลอดภัย 
 4.  เป็นบุคคลที่ไม่เคยต้องคดีอาญา ผ่านการตรวจสอบประวัติจากกองทะเบียนประวัติอาชญากร 
จากส านักงานต ารวจแห่งชาติโดยมีหลักฐานประกอบ 
 5.  ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง 
 6.  มีสภาพร่างกายและสุขภาพสมบูรณ์ แข็งแรง และต้องไม่เป็นผู้ติดยาเสพติด หรือเสพสุราเป็นอาจิณ 
 7.  มีวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าช้ันประถมศึกษาปีที่ 4 

หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้รับจ้างอย่างน้อยต้องมีหัวข้อดังต่อไปนี้ 
 1.  มีหน้าที่ตรวจตราดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยบริเวณพื้นที่ของส านักงานเขตคลองเตย 
 2.  ตรวจตราดูแลปูองกันทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยในบริเวณพื้นที่รับผิดชอบ โดยไม่ให้ผู้ใด
เข้ามาท าการข่มขู่ กลั่นแกล้ง เรียกเก็บเงิน หรือแสวงหาผลประโยชน์อื่นใดในบริเวณพื้นที่รับผิดชอบใน
ส านักงานเขตคลองเตย 
 3.  ตรวจตราบุคคลที่ผ่านเข้า-ออก บริเวณพื้นที่รับผิดชอบและสอดส่องบุคคล ซึ่งมีพฤติการณ์ที่อาจ
เป็นภัยต่ออาคาร สถานที่ ทรัพย์สิน หรือบุคคลที่อยู่ในพื้นที่รบัผดิชอบและห้ามดื่มสุราและสบูบุหรี่ในส านักงาน
เขตคลองเตยโดยเด็ดขาด 
 4.  ตรวจตราและจัดระเบียบการเข้า-ออก ยานพาหนะของข้าราชการ ลูกจ้าง และผู้มาติดต่อราชการ 
ตลอดจนอ านวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการส านักงานเขตคลองเตย 
 5.  ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ต ารวจ เพื่อจับกุมผู้ฝุาฝืนตามความจ าเป็นและความเหมาะสม เช่น 
  5.1 ผู้ฝุาฝืนเล่นกีฬาที่อาจเป็นอันตรายต่อทรัพย์สินบริเวณส านักงานเขตคลองเตย 
  5.2 ผู้ฝุาฝืนเล่นการพนัน มั่วสุม ดื่มสุรายาเสพติดและส่งเสียงอันเป็นเหตุร าคาญ 
  5.3 พบเห็นผู้ท าการลักทรัพย์ ว่ิงราวทรัพย์ ชิงทรัพย์บริเวณส านักงานเขตคลองเตย 
  5.4 การฝุาฝืนหรือในกรณีอื่นอันเป็นการท าลายความสงบเรียบร้อยที่เกิดข้ึนในส านักงานเขต
คลองเตย 
  5.5 การฝุาฝืนในกรณีอื่น ๆ อันท าให้เกิดความเสียหายให้แก่ส านักงานเขตคลองเตย 
  5.6 กรณีเกิดเหตุร้ายหรือเกิดอุบัติภัยในพื้นที่รับผิดชอบ ต้องใช้ความพยายามอย่างเต็มที่ใน
อันที่จะบรรเทาหรือระงับเหตุน้ัน ๆ และแจ้งให้ผู้บริหารที่ได้รับมอบอ านาจทราบพร้อมทั้งแจ้งศูนย์  แจ้งเหตุ
ด่วนเหตุร้าย (โทร. 191) สถานีต ารวจนครบาลในพื้นที่หรือศูนย์ดับเพลิง กทม. (โทร.199) สถานีดับเพลิงใน
พื้นที่โดยทันที 
 6.  ให้ความช่วยเหลือแก่บุคคลที่ได้รับอันตราย หรือเจ็บปุวย 
 7.  เปิด - ปิด ประตูรั้วส านักงานเขตคลองเตยและตรวจตราปูองกันและดูแลรักษาความปลอดภัย      
ทั่วๆ ไป โดยเฉพาะด้านอัคคีภัย การโจรกรรมและอื่น ๆ รวมถึงการช่วยขจัดการสูญเสียโดยเปล่าประโยชน์  
เช่น การปิดน้ าและไฟฟูาที่เปิดทิ้งไว้ รวมทั้งวัสดุอุปกรณ์ที่วางผิดปกติ 

8.  ตรวจตราความเป็นระเบียบเรียบร้อย หากพบสิ่งของวางเกะกะ หรือมีสภาพล่อแหลมต่อการ สูญหาย
หรือเป็นอันตราย ต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างทราบทันทีเพื่อเก็บรักษาและปูองกันให้ปลอดภัย 

9.  ตรวจตราดูแลความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของพื้นที่รับผิดชอบและปูองกันมิให้
ผู้ใดเข้ามาสร้างความสกปรก และความไม่เป็นระเบียบเรียบร้อยในพื้นที่รับผิดชอบ เช่น 

(ก) ทิ้งสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยนอกภาชนะรองรับ 
(ข) อาบน้ า ล้างรถ หรือซักล้างสิ่งใด ๆ  

/(ค) ถ่ายอุจจาระ... 
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(ค) ถ่ายอุจจาระปัสสาวะ 

  (ง) ขูด กะเทาะ ขีด เขียน พ่นสี หรือท าให้ปรากฏด้วยประการใด ๆ ซึ่งข้อความ ภาพ หรือ 
                         รูปรอยใด ๆ ที่ก าแพงทางเดิน อาคารหรือสิ่งก่อสร้างอย่างอื่น 

(จ) ติดตั้ง ตาก วาง  หรือแขวนสิ่งใด 
 (ฉ) ห้ามพักหลับนอนในพื้นที่รบัผิดชอบ 
10.  ให้บันทึกเหตุการณ์แต่ละวันและลงลายมือช่ือในสมุดบนัทึก โดยมีผู้ควบคุมดูแลยามเซ็นช่ือก ากับ

ทุกวัน 
 11.  ปฏิบัติหน้าที่อื่นใดในด้านการรักษาความปลอดภัย ตามค าสั่งหรือค าแนะน าของผู้ว่าจ้างหรือ
ผู้แทนของผู้ว่าจ้าง 
 12.  เฝูาสังเกตพื้นที่รับผิดชอบ และแจ้งให้ผู้ว่าจ้าง และ/หรือเจ้าหน้าที่ต ารวจทราบถึงพฤติกรรม 
และ/หรือบุคคลใด ๆ ที่เป็นที่น่าสงสัยโดยทันที 
 13.  ให้ปฏิบัติหน้าที่โดยมีการผลัดเปลี่ยนเวรวันละ 2 ผลัด (ห้ามควงเวร) 
 14.  ในระหว่างการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่จะต้องแต่งเครื่องแบบให้เรียบร้อยและติดบัตรประจ าตัวที่มี
รูปถ่ายไว้ตลอดเวลา พร้อมจัดหาอุปกรณ์ในการปฏิบัติหน้าที่ในการรักษาความปลอดภัย ส าหรับเจ้าหน้าที่ซึ่ง
มิได้อยู่ในระหว่างปฏิบัติหน้าที่ให้ออกนอกบริเวณพื้นที่ส านักงานเขตคลองเตย  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียดเอกสารสอบราคาจ้างเหมาดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัย 

ในบริเวณส านักงานเขตคลองเตย 
1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 

1.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
1.2 แบบใบเสนอราคา 
1.3 แบบสญัญาจ้าง 
1.4 แบบหนงัสอืค้ าประกันสญัญา 
1.5 บทนิยาม 

(๑) ผู้เสนอราคาที่มผีลประโยชน์ร่วมกัน 
(2) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 

1.6 แบบบญัชีเอกสาร 
       (๑) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
  (2) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 
 
2.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 

2.1 ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้าง 
2.2 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการและ

ได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 

2.3 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอ
ราคาให้แก่กรุงเทพมหานคร  ณ  วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรม  ตามข้อ 1.5 

2.4 ผู้เสนอราคาต้องไม่เปน็ผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรอืความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาล
ไทย  เว้นแตร่ัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน  

 
3.  หลักฐานการเสนอราคา 

ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานอื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้
นอกซองใบเสนอราคา เป็น 2 ส่วน คือ     

3.1 ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
(1) ในกรณีผูเ้สนอราคาเป็นนิติบุคคล 

(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด  ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการ       
จดทะเบียนนิติบุคคล  บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ  ผู้มีอ านาจควบคุม  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

(ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด  ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง การจด
ทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ  บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอ านาจควบคุม และบัญชีผู้ถือหุ้น
รายใหญ่  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

(2) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลให้ยื่น
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น  ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

 
/(3) ในกรณี... 
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 (3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้าให้ยื่นส าเนา
สัญญาของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝุายใดเป็น
บุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝุายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสาร
ตามที่ระบุไว้ใน (1) 
      (4) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง  

(5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคาตามแบบในข้อ     
1.6 (1) 

3.2 ส่วนที่ 2  อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
   (1) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย ในกรณีที่ผู้เสนอราคา        
มอบอ านาจให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

(2) บัญชีเอกสารสว่นที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองในใบเสนอราคา  ตามแบบใน
ข้อ  1.6 (2)  

 
4.  การเสนอราคา 

4.1 ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้  โดยไม่มี
เงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือช่ือของผู้เสนอราคาให้ชัดเจน  
จ านวนเงินที่เสนอต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข  หากมีการขูดลบ ตก 
เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลงจะต้องลงลายมือช่ือผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา(ถ้ามี) ก ากับไว้ด้วยทุกแห่ง 

4.2 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท  และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดย
เสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง 
ทั้งนี้ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือ
เป็นส าคัญ  โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และ
ค่าใช้จ่ายอื่นๆทั้งปวง จนกระทั่งส่งมอบพัสดุให้ ณ ฝุายปกครอง  ส านักงานเขตคลองเตย  

ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า  90  วัน นับแต่วันเปิดซองใบเสนอ
ราคา  โดยภายในก าหนดยืนราคาผู้เสนอราคา ต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคา
มิได้ 

4.3 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการดูแลทรัพย์สนิและความปลอดภัยใน
บริเวณส านักงานเขตคลองเตย  เป็นระยะเวลา 12 เดือน นับตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2559 ถึง วันที่ 30 กันยายน 
2560 

4.4  ก่อนย่ืนซองสอบราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป รายละเอียด ฯลฯ 
ให้ถ่ีถ้วนและเข้าใจเอกสารสอบราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสารสอบ
ราคา 

4.5 ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซองถึ ง
ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคา     
เลขที่  30/2559”  ยื่นต่อเจ้าหน้าที่รับซองสอบราคาในวันที่ 5 - 16 กันยายน  2559 ระหว่างเวลา 
08.00  ถึงเวลา  16.00 น. ณ  ฝุายปกครอง  ส านักงานเขตคลองเตย  

เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้วจะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด 
/คณะกรรมการ... 
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คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละราย

ว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นตามข้อ 1.5 (1) ณ วันประกาศสอบราคา
หรือไม่  และประกาศรายช่ือผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา 
  หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปดิซองสอบราคาก่อนหรอืในขณะที่มีการเปิดซองใบเสนอราคา
ว่ามีผู้เสนอราคากระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.5 (2) และคณะ
กรรมการฯ เช่ือว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯจะตัด
รายช่ือผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา และประกาศรายช่ือผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการ
คัดเลือกและกรุงเทพมหานครจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯจะ
วินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผูท้ี่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของกรุงเทพมหานครและ
มิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว 
  ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายช่ือออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มี     
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา  หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็น
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  อาจอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวต่อปลัดกรุงเทพมหานคร ภายใน 3 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกรุงเทพมหานครให้ถือ
เป็นที่สุด 
  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการ 
คัดเลือกดังกล่าวข้างต้น  ณ  ฝุายปกครอง ส านักงานเขตคลองเตย  ในวันที่ 19 กันยายน 2559 ตั้งแต่เวลา  
14.00  น.  เป็นต้นไป 
  การยื่นอุทธรณ์ตามวรรคห้า ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองใบเสนอ
ราคา เว้นแต่ปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณาเห็นว่าการขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แ ก่
กรุงเทพมหานครอย่างยิ่ง  และในการที่ปลัดกรุงเทพมหานครพิจาณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์  และ
เห็นว่าการยกเลิกการเปดิซองใบเสนอราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้ว จะเป็นประโยชน์แก่กรงุเทพมหานครอย่างยิ่ง
ให้ปลัดกรุงเทพมหานครมีอ านาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได ้
 

5.  หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
5.1 ในการสอบราคาครั้งนี้ ผู้สั่งจ้างจะพิจารณาตัดสินด้วย   ราคารวม  
5.2  หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการเสนอ

ราคาไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3  หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว  คณะกรรมการ
เปิดซองสอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น  เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียง
เล็กน้อย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ  ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีที่
พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อกรุงเทพมหานครเท่านั้น 

5.3  กรุงเทพมหานครสงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา โดยไม่มีการผ่อนผัน        
ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(1) ไม่ปรากฏช่ือผู้เสนอราคารายนั้น ในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคาหรือในหลักฐาน
การรับเอกสารสอบราคาของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
   (2) ไม่กรอกช่ือนิติบุคคล(บุคคลธรรมดา)หรือลงลายมือช่ือผู้เสนอราคาอย่างหนึ่ง
อย่างใด  หรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
 
 

/(3) เสนอรายละเอียด... 
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(3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารสอบราคาที่เป็น
สาระส าคัญ  หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น 

(4) ราคาที่เสนอมีการ ขูดลบ ตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง โดยผู้เสนอราคามิได้ลง
ลายมือช่ือพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ก ากับไว้ 

5.4  ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการท าสัญญา คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
หรือกรุงเทพมหานครมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาช้ีแจงข้อเท็จจริง สภาพฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้
เสนอราคาได้ กรุงเทพมหานครมีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ท าสัญญา  หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความ
เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

5.5  กรุงเทพมหานครทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือ
ราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจ านวนหรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด 
หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณา  ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ของ
กรุงเทพมหานครเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของกรุงเทพมหานครเป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้อง
ค่าเสียหายใด ๆ มิได้  รวมทั้งกรุงเทพมหานครจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้
ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เช่ือได้ว่าการเสนอราคากระท าไป
โดยไม่สุจริต เช่น การเสนอราคาอันเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน    
เป็นต้น 

5.6  ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า ผู้เสนอราคาที่มี
สิทธิได้รับการคัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายช่ือไว้  ตามข้อ 4.5 เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้
เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.5 กรุงเทพมหานครมีอ านาจที่จะตัดรายช่ือผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการ
คัดเลือกดังกล่าวออกจากประกาศรายช่ือ ตามข้อ 4.5  และกรุงเทพมหานครจะพิจารณาลงโทษ ผู้เสนอราคา
รายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 

ในกรณีนี้ หากปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอ
ราคา  ที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่กรุงเทพมหานครอย่างยิ่ง ปลัดกรุงเทพมหานครมีอ านาจ
ยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 

 
6.  การท าสัญญาจ้าง 

  ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3 กับ
กรุงเทพมหานคร ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง  และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงิน
เท่ากับร้อยละ 5 ของราคาค่าจ้างที่สอบราคาได้  ให้หัวหน้าหน่วยงานยึดถือไว้ในขณะท าสัญญา โดยใช้
หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 

6.1  เงินสด 
6.2  เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ส านักงานเขตคลองเตย  กรุงเทพมหานคร  โดยเป็นเช็ค

ลงวันที่ที่ท าสัญญาหรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน 3 วันท าการของทางราชการ 
6.3  หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสอืค้ าประกัน ดังระบุ ใน

ข้อ 1.4  
 

/6.4 หนังสือค้ า... 
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6.4  หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัท 

เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และประกอบ
ธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  ซึ่งได้แจ้งช่ือเวียนให้ส่วนราชการต่างๆทราบแล้ว 
โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ 1.4 

6.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะ            

การสอบราคา (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 
 

7.  ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
     กรุงเทพมหานครจะจ่ายค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้ว

เสร็จตามสัญญาที่ก าหนดไว้เรียบร้อยแล้ว 
 
8.  อัตราค่าปรับ 

  ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างจะก าหนดค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ของ
ราคางานจ้าง  และจะปรบัค่าจ้างในอัตราค่าจ้างค่าแรงข้ันต่ าต่อผู้รบัจ้างหนึง่คนต่อหนึ่งวันที่ขาดงาน 
 
 9.  การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 

ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญาจ้างตามแบบดังระบุ  ใน
ข้อ 1.3   แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดข้ึนภายในระยะเวลา  ไม่น้อย
กว่า   -       เดือน     -        ปี นับถัดจากวันที่กรุงเทพมหานครได้รับมอบงาน  โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการ
ซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน     -    วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 

 
10.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ  

  10.1 เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปี  2560      
     การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อกรุงเทพมหานครได้รับอนุมัติเงินค่าจ้าง

เหมาจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  2560  แล้วเท่านั้นและการสอบราคาตามประกาศน้ีถ้าไม่ได้รับ
งบประมาณให้ถือว่าการสอบราคาเป็นอันยกเลิก    

10.2 เมื่อกรุงเทพมหานครได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลง
จ้างตามประกาศสอบราคาจ้างแล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของมาเพื่องานจ้างดังกล่าวเข้ามาจาก
ต่างประเทศ และของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรอืในเสน้ทางทีม่ีเรอืไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการรับขนได้
ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด  ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชนาวี ดังนี้ 
   (1) แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า          
ภายใน 7 วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ 
 
 

/(2) จัดการให้... 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบเสนอราคา 
 

เรียน   ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
1. ข้าพเจ้า……………………………………………………………………………………………………….............

อยู่บ้านเลขที่..................................ถนน.................................................ต าบล/แขวง............................................
อ าเภอ/เขต...................................................จงัหวัด...................................โทรศัพท์.............................................
โดย..................................................................................................... ผู้ลงนามข้างท้ายนี้  ได้พิจารณาเงื่อนไข
ต่าง ๆ ในเอกสาร สอบราคาเลขที่  30 /2559  และเอกสารเพิ่มเติมเลขที่.............-...............(ถ้ามี) โดยตลอด
และยอมรับข้อก าหนด และเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนด  
และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ    

2. ข้าพเจ้า ขอเสนอที่จะท างานจ้างเหมาดูแลทรัพย์สินและรักษาความปลอดภัยในบริเวณ
ส านักงานเขตคลองเตย ตามข้อก าหนดเงื่อนไข แบบรูปรายละเอียดแห่งเอกสารสอบราคา ตามราคาดังที่ระบุไว้
ในบัญชีรายการจ้างแนบท้ายใบเสนอราคาน้ี เป็นเงินทั้งสิ้น...........................................................................บาท 
(..................................................................................................................................................................) ซึ่งได้
รวมภาษีมูลค่าเพิ่มจ านวน.................................บาท ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

3. ค าเสนอนี้  จะยืนอยู่ เป็นระยะเวลา 90 วัน นับแต่ วันเปิดซองสอบราคา  และ
กรุงเทพมหานครอาจรับค าเสนอน้ี  ณ เวลาใดก็ได้  ก่อนจะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้
ยืดไปตามเหตุผลอันสมควรที่กรุงเทพมหานครร้องขอ 

4. ก าหนดเวลาส่งมอบ ข้าพเจ้ารับรองที่จะเริ่มท างานตามสัญญาทันที หรือทันทีที่ได้รับแจ้ง
จากกรุงเทพมหานครว่าให้เริ่มท างานตามสญัญา และจะส่งมอบงานตามเอกสารสอบราคา โดยครบถ้วนถูกต้อง
ภายใน ทุกสิ้นเดือน 

5. ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้ชนะการสอบราคา ข้าพเจ้ารับรองที่จะ   
5.1 ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารสอบราคากับกรุงเทพมหานคร  

ภายใน 7 วัน  นับถัดจากวันที่รับหนังสือแจ้งให้ไปท าสัญญาจ้าง 
5.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในข้อ 6 ของเอกสารสอบ

ราคาให้แก่หัวหน้าหน่วยงาน ก่อนหรือในขณะที่ได้ลงนามในสัญญา เป็นจ านวนร้อยละ  5 ของราคาตามสัญญา
ที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคาน้ี เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ     
ที่อาจมีแก่กรุงเทพมหานคร และกรุงเทพมหานครมีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้สอบราคาได้หรือ
กรุงเทพมหานครอาจเรียกสอบราคาใหม่ก็ได้ 

6. ข้าพเจ้ายอมรับว่ากรุงเทพมหานคร ไม่มีความผูกพันที่รับค าเสนอน้ี หรือใบเสนอราคาใด ๆ 
รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใด ๆ อันอาจเกิดข้ึน ในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 

  7. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลข และตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ  ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคาน้ีโดย
ละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่ากรุงเทพมหานครไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล่น 

 

 
                       /8. ใบเสนอราคา... 
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8. ใบเสนอราคาน้ี ได้ย่ืนเสนอโดยบริสุทธ์ิยุติธรรม  และปราศจากกลฉ้อฉลหรือสมรู้ร่วมคิด

โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง  หรือหลายบุคคล  หรือกับหุ้นส่วนบริษัทใด ๆ ที่ได้ยื่นเสนอ
ราคาในคราวเดียวกัน 

 
 
 
    เสนอมา  ณ  วันที่..........เดือน.........................พ.ศ................. 
 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้เสนอราคา        
(..............................................)                          

            ต าแหน่ง.................................................. 
                  ประทับตรา (ถ้าม)ี 

                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีรายการแนบท้ายใบเสนอราคา 

 

ล าดับที ่ รายการ จ านวน ราคา/เดือน รวมเป็น
เงินทัง้สิ้น 

หมายเหต ุ

1 จ้างเหมาดูแลทรพัย์สินและ      
รักษาความปลอดภัยในบรเิวณ
ส านักงานเขตคลองเตย 
ตามรายละเอียดแนบท้าย   

 

ตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  2559 ถึง 
วันที่  30  กันยายน  2560        

 

 

มูลค่างานจ้าง......................บาท
ภาษีมูลค่าเพิ่ม.....................บาท 

 

 

 

 

12  เดือน            

                                                    

 

 

 

 

                  

 

 

 

....................              

 

 

 

 

.................. 

 

ก าหนดงานแล้ว
เสร็จ 12 เดือน 
(ส่งมอบงานทุก
สิ้นเดือน) 

   รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

 

รวมเงิน (ตัวอักษร) (......................................................................................................... .................) 

 

 

(ลงช่ือ)..............................................  
(..........................................)       

ต าแหน่ง..........................................
ประทับตรา         (ถ้ามี) 

 

 

 



บทนิยาม 
 

  “ผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้า
เสนอราคาขายในการสอบราคาจ้างของกรุงเทพมหานคร เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมใน
กิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาขายในการสอบราคาซื้อของกรุงเทพมหานครใน
คราวเดียวกัน 
  การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าว
ข้างต้น ได้แก่ การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้ 
  (1) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ   กรรมการผู้จัดการ        
ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอ านาจหรือ
สามารถใช้อ านาจในการบริหารจดัการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่
เสนอราคาให้แก่กรุงเทพมหานครในการสอบราคาจ้างครั้งนี้ 
  (2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่
จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็น
หุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัด  หรือบริษัท
มหาชนจ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่กรุงเทพมหานครในการสอบราคาจ้างครั้งนี้ 
  ค าว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการ
นั้น หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพสัดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภท
หรือบางขนาด 

(3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วน        
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือของ   
นิติบุคคลรายหนึ่งเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่  ในบริษัท
จ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่กรุงเทพมหานคร ในการสอบ
ราคาจ้างครั้งนี้ หรือในนัยกลับกัน 
  การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรที่ยังไม่
บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่งการเปน็หุ้นสว่นหรอืการถือหุ้นของ
บุคคลดังกล่าว 
  ในกรณีบุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร    
ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถื อหุ้นที่
แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน หรือบริษัท
จ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดที่เกี่ยวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่กรุงเทพมหานครในการสอบราคา จ้างคราว
เดียวกัน ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี 
  “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม”  หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่ง
หรือหลายรายกระท าการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อกรุงเทพมหานคร ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ 
ขอให้หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใด หรือใช้ก าลังประทุษร้าย 
หรือข่มขู่ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระท าการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมี
วัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคาราย
หนึ่งรายใด เป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับกรุงเทพมหานคร หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  หรือ
เพื่อให้เกิดความได้เปรียบกรุงเทพมหานคร  โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ. 
 

......................................................... 



บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 
 

1.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
 

(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่มีอายุการรบัรองไม่เกิน 1 ป ีจนถึงวัน 
เสนอราคา   จ านวน ……………….. แผ่น 
บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผูจ้ัดการ  จ านวน ……………….. แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน …………….…. แผ่น 
 

(ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่มีอายุการรบัรองไม่เกิน 1 ปี จนถึงวัน 
เสนอราคา  จ านวน ……………….. แผ่น 
หนงัสือบริคณหส์นธิ  จ านวน ……………….. แผ่น 
บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ  จ านวน …………….. แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  จ านวน ……….…..... แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน ……………….. แผ่น 
 

2. ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิตบิุคคล 
 
       (ก) บุคคลธรรมดา 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น  จ านวน ………..…. แผ่น 
 

 (ข) คณะบุคคล 
ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน  จ านวน ………...….. แผ่น 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ทีเ่ป็นหุ้นส่วน  จ านวน …………… แผ่น 
 

3.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
ส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า  จ านวน …….………. แผ่น 
 
(ก) ในกรณีผูร้่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 

- บุคคลสญัชาติไทย 
   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน ………….…. แผ่น     
- บุคคลทีม่ิใช่สัญชาติไทย 
 ส าเนาหนงัสือเดินทาง  จ านวน …………..…… แผ่น 
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 (ข) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 

- ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
   ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลทีม่ีอายุการรับรองไมเ่กิน 1 ปี  
 จนถึงวันเสนอราคา  จ านวน ………….….. แผ่น 
 บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผูจ้ัดการ  จ านวน ……………… แผ่น 
 ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน ……………… แผ่น 
- บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่มีอายุการรบัรองไม่เกิน 1 ป ี
จนถึงวันเสนอราคา  จ านวน ……………….. แผ่น 
หนังสือบริคณหส์นธิ  จ านวน …………………. แผ่น 
บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ  จ านวน …………..…… แผ่น 
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  จ านวน ……………..…... แผ่น 
ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี)  จ านวน ……………….. แผ่น 

 
4.   อื่น ๆ  (ถ้ามี) 
 

   …………………………………………………………………………….. 
 
   ……………………………………………………………………………. 
 
   ……………………………………………………………………………. 
 
   ……………………………………………………………………………. 

    
        ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนพรอ้มซองใบเสนอราคาในการสอบราคาจ้าง
ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 
 
    
           ลงช่ือ …….………………………….……… ผู้เสนอราคา 
          (……………………………..………) 

          
 
 
 
 
 
 



บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 
 

 1. แคตตาล็อก และหรอืแบบรูปรายการละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ  จ านวน ………… แผ่น 
 
 2. หนังสือมอบอ านาจซึง่ปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผูเ้สนอราคามอบอ านาจ 

  ให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน  จ านวน ……..……. แผ่น 
 

 3.  อื่น ๆ  (ถ้ามี) 
 

  ………………………………………………………………………………………. 
 
  ………………………………………………………………………………………. 
 
  ………………………………………………………………………………………. 
 
  ………………………………………………………………………………………. 
 
  ………………………………………………………………………………………. 
 
           ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าเอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนพร้อมซองใบเสนอราคาในการ 
สอบราคาจ้างถูกต้องและเป็นความจรงิทุกประการ 

 
 
 
    ลงช่ือ………………………………….………ผู้เสนอราคา 
           (……………………………………….) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 

ห้าง / บริษัท ........................................................... 

__________________________________________________________ 
 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ........................................................................................................................... 
ทะเบียนเลขที่ .............................................................  จดทะเบียนเมื่อวันที่ ..................................................... 
ทุนจดทะเบียน ......................................................  บาท  (...............................................................................) 
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยูเ่ลขที่ ..................................  ซอย  ................................  ถนน  ................................. 
ต าบล / แขวง ..................................  อ าเภอ / เขต .....................................  จังหวัด ...................................... 
 

รายช่ือกรรมการผูจ้ัดการ/หุ้นส่วนผูจ้ัดการ 

1.  ........................................................................................................................... 
2.  ........................................................................................................................... 
3.  ........................................................................................................................... 
4.  ........................................................................................................................... 
5.  ........................................................................................................................... 
6.  ........................................................................................................................... 
7.  ...........................................................................................................................  
8.  ........................................................................................................................... 
9.  ........................................................................................................................... 
๑0.  ......................................................................................................................... 
 
ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าเอกสารได้จัดท าข้ึนน้ีถูกต้องและเป็นความจรงิทุกประการ 
 
    รับรองไว้ ณ วันที่ ...................................................... 
         (ระบุวัน / เดือน / ปี ที่ยื่นเอกสารฯ) 
 

 
     ลงช่ือ…………………………………….………..… 

(...............................................................) 
ประทับตรา (ถ้าม)ี  ต าแหน่ง …………………………………….……… 

     ลงช่ือ…………………………………….………..… 
(...............................................................) 

  ต าแหน่ง …………………………………….……… 
 

หมายเหตุ ๑. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
 2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพื่อกรอกข้อมูล 
     ให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 



บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 

ห้าง / บริษัท ........................................................... 
______________________________________________ 

นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ........................................................................................................................... 
จ านวนหุ้นทั้งหมด  .................................. หุ้น  ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยูเ่ลขที่ ..................................................  
ซอย  ............................................  ถนน ............................................  ต าบล / แขวง ......................................  
อ าเภอ / เขต .........................................................  จังหวัด ....................................................................... 

 

รายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวนหุ้น คิดเป็นร้อยละ 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.                                                                                                                                                                                                               
 

 ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าเอกสารได้จัดท าข้ึนน้ีถูกต้องและเป็นความจรงิทุกประการ 
 

    รับรองไว้ ณ วันที่ ...................................................... 
         (ระบุวัน / เดือน / ปี ที่ยื่นเอกสารฯ) 

 

     ลงช่ือ…………………………………….………..… 
(...............................................................) 

ประทับตรา (ถ้าม)ี  ต าแหน่ง …………………………………….……… 

     ลงช่ือ…………………………………….………..… 
(...............................................................) 

  ต าแหน่ง …………………………………….……… 
 
หมายเหตุ ๑. ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซ่ึงถือหุ้นเกินกว่าร้อยละ 25 ในกิจการน้ัน หรือในอัตราอ่ืน ตามที่  
     คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
 2. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
 3. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียด ให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพื่อกรอกข้อมูล 
     ให้ครบถ้วนได้ 

4. กรณีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคลให้ผู้เสนอราคาจัดท าบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของนิติบุคคลน้ัน    
    แนบประกอบด้วย 
 
 



บัญชีรายชื่อผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) 

ห้าง / บริษัท ........................................................... 

_________________________________________ 
 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ........................................................................................................................... 
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยูเ่ลขที่ ........................  ซอย  .....................................  ถนน  ...................................... 
ต าบล / แขวง ..................................  อ าเภอ / เขต .....................................  จังหวัด ...................................... 
 

รายช่ือผู้มอี านาจควบคุม (ถ้ามี) 

1.  ........................................................................................................................... 
2.  ........................................................................................................................... 
3.  ........................................................................................................................... 
4.  ........................................................................................................................... 
5.  ........................................................................................................................... 
6.  ........................................................................................................................... 
7.  ...........................................................................................................................  
8.  ........................................................................................................................... 
9.  ........................................................................................................................... 
๑0.  ......................................................................................................................... 
 
ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าเอกสารได้จัดท าข้ึนน้ีถูกต้องและเป็นความจรงิทุกประการ 
 
    รับรองไว้ ณ วันที่ ...................................................... 
         (ระบุวัน / เดือน / ปี ที่ยื่นเอกสารฯ) 
 

 
     ลงช่ือ…………………………………….………..… 

(...............................................................) 
ประทับตรา (ถ้าม)ี  ต าแหน่ง …………………………………….……… 

     ลงช่ือ…………………………………….………..… 
(...............................................................) 

  ต าแหน่ง …………………………………….……… 
 
 

หมายเหตุ ๑. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
 2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียด ให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติมเพื่อกรอกข้อมูล 
     ให้ครบถ้วนได้ 
 
 


