
หนังสือมอบหมายให้ด าเนินการให้ 
 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนที่สุด  ท่ี  มท  0703/ว.328   ลงวันที่   28   กรกฎาคม   2520  ตามข้อ 1 ข (2), (3) และข้อ 2 ข (2) 
       วันที…่………..เดือน……………………….พ.ศ. ………….. 
   

ข้าพเจ้า (เจ้าบ้าน)…………………………………..….มีภูมิล าเนาอยูบ่้านเลขที.่....................ถนน............................... 
ตรอก/ซอย................................................ แขวง..............................................................เขตคลองเตย   กรุงเทพมหานคร   ถือบัตร 

(  )  ประจ าตัวประชาชน (  )  บัตรประจ าตัวข้าราชการ 
(  )  บัตรประจ าตัวรัฐวิสาหกิจ (  )  หนังสือส าคัญประจ าตัวคนตา่งด้าว 

เลขที่หรือรหัสบัตร …………………………………………………..วันออกบัตร……………………………………………………. 
บัตรหมดอาย…ุ…………………………………………ออกให้ ณ ส านักทะเบียน…………………………………………………… 

ขอมอบหมายให้ นาย/นาง/น.ส…………………………………………มีภูมิล าเนาอยู่บ้านเลขที…่………...………… 
หมู่ที…่………….ถนน………………………………ตรอก/ซอย………………………….แขวง/ต าบล…………………………….. 
เขต/อ าเภอ………………………………………………  จังหวัด……………………………………………..ถือบัตร 

(  )  ประจ าตัวประชาชน (  )  บัตรประจ าตัวข้าราชการ 
 (  )  หนังสือส าคัญประจ าตัวคนตา่งด้าว 
เลขที่หรือรหัสบัตร …………………………………………………..วันออกบัตร……………………………………………………. 
บัตรหมดอาย…ุ…………………………………………ออกให้ ณ ส านักทะเบียน…………………………………………………… 
ได้รับมอบหมายให้มาด าเนินการเรื่อง 

(  )  แจ้งย้ายเข้า………………………………………………………………………………………………………………. 
(  )  แจ้งย้ายออก……………………………………………………………………………………………………………... 
(  )  คัดและรับรองเอกสาร 
(  )  เปลี่ยนสถานภาพเจ้าบ้าน 
(  )  อื่นๆ  ระบุ ………………………………………………………………………………………………………………... 

โดยมีอ านาจดังกล่าวจนเสร็จการเพื่อเป็นหลกัฐาน  ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลกัฐานต่อหน้าพยานและผู้รับมอบหมาย 

 
      (ลงชื่อ)………………………………………….ผู้มอบหมาย (เจ้าบ้าน) 
                 (……………………………………………) 

 
(ลงชื่อ)………………………………………….ผู้รับมอบหมาย  

                 (……………………………….……….….) 
 

 
หมายเหตุ 1. กรณีแจ้งย้ายเข้า  ต้องให้เจ้าบ้านลงชื่อตรงช่อง เจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้า 
 2. ผู้รับมอบหมายและพยาน ต้องเปน็ผู้ทีบ่รรลุนิติภาวะตามกฎหมาย  (ผู้ที่มีอายุตัง้แต่ 20 ป)ี  พร้อมหลักฐานที่ตอ้งน าไปแสดง คือ 

- บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวข้าราชการ ของผู้มอบหมายและผู้รับมอบหมาย 
- ทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 
- ใบส าคัญการแจ้งย้ายที่อยู่ ท.ร.6 ตอนที่ 1 และ 2 (กรณีแจ้งย้ายเข้า) 
- ถ้าเป็นบคุคลต่างด้าว  ต้องน าหนงัสือส าคัญประจ าตัวบุคคลต่างด้าวไปบันทึกการแจง้การย้ายถิ่นที่อยู่ที่สถานีต ารวจใน
ท้องที่ก่อน 

 3. เอกสารที่ยื่นต่อนายทะเบียนต้องใช้ตัวจริงทัง้หมด\ 
 4. หนังสือมอบหมายฉบบันี้ ให้เจ้าบ้านเปน็ผู้กรอก ยกเว้นเจ้าบ้านเขยีนหนังสือไม่ได้ ให้ผู้รบัมอบหมายกรอกแทน 


