
แบบรายการตรวจ (Checklist) 
การขอตออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช จำนวน 

(ชุด) 
มี ไมมี กรอกเอสาร 

ไมครบ 
1. คำขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 

เคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.4) 
1   

2. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชที ่
จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.3) 
หรือใบรับหนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลง 
เคลื่อนยาย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ ยผ.4) 
พรอมสำเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไมขัดของฯ 

1   

3. สำเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูขออนุญาต และกรณี 
หลายคนใหใชทุกคน) 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตัวประชาชน 

1   

4.  สำเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค 
และผมูีอำนาจลงชื่อแทนนิติบคุคลผขูออนุญาตที่ออกใหไมเกินหก 
เดือนพรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ  

    ทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคลเป
นผูไดรับใบอนุญาต) 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตวั ประชาชน 

1   

5. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อำนาจ) พรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ 
ทะเบียนบ้าน (กรณีท่ีผูขอตออายใุบอนุญาตไมใชเจาของอาคารท่ี ได
รับใบอนุญาต) 
 หนังสือมอบอำนาจฯ 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตัวประชาชน 

1   

เลขบันทึกขอตกลงที่.......................... 

วันที่.................................................. 

ลงชื่อ................................ผู้รบับคำขอ 

เลขรับที่........................................... 

วันที่................................................ 

ลงชื่อ...............................ผู้รับคำขอ 



2 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช จำนวน 
(ชุด) 

มี ไมมี กรอกเอสาร 
ไมครบ 

6.  เอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร (กรณีท่ีผูครอบครอง 
อาคารเปนผูขอตออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับ 
รถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน แบบ อ.3) 

1   

7. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อำนาจ) พรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ 
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอำนาจใหผูอ่ืนขออนุญาตแทน) 
 หนังสือมอบอำนาจฯ 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตวั ประชาชน 

1   

8. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) พรอม 
หนังสือรับรองการไดรับอนญุาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาป
ตยกรรมควบคุมหรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จากสภา
วิศวกรหรือสภาสถาปนิก ซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาต ใหเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ วิศวกรรม
ควบคุม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตาม มาตรา 49 
ทวิ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภท เป
นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แล
วแตกรณี และผูขอประสงคจะดำเนินการกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือ 
ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ เพ่ือ 
การอ่ืนตอไปโดยผูควบคุมงานเปนบุคคลเดิม) พรอมทั้งสำเนาหรือ 
ภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ียงั ไมสิ้นอายุ 

1   

 

หมายเหตุ 
1)  สำเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสำเนา 

ทุกหนาทุกแผน ( กรณีเป็นนิติบุคคล ใหดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2)   หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือ 

ชื่อรับรองไวดวย 2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจำเปนท่ี 
จะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ใหบันทึกความจำเปนไวในหนังสือดวย 

3) หนังสือมอบอำนาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสำเนาหนังสือเดินทางแทนสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 


