
  

   

 

 
 
 
 
 

 
 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร  
BMA OSS (การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง– ฝั่งประชาชน) 

 
 
 

โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 

 
 
 
 

 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จำกัด 
 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 2 

สารบัญ 
 
บทที่ 1 บทนำ .......................................................................................................................................... 3 

1.1. ส่วนประกอบภายในระบบ ....................................................................................................... 4 

1.1.1 การเข้าใช้งานระบบ ................................................................................................. 5 

1.1.2 การติดตามสถานะ ................................................................................................... 6 

1.1.3 สถานะภายในระบบ ................................................................................................. 7 

บทที่ 2 การยื่นคำขออนุญาตผ่านระบบ BMA OSS .................................................................................. 8 

2.1. การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง ............................................ 8 

2.2. การเวนคืนพื้นที่ ........................................................................................................................ 8 

2.2.1 การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได้ ........... 8 

2.2.2 การร้องให้เวนคืนหรือจัดซื้อที่ดินส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน .....................17 

2.3. การตรวจสอบอาคาร ............................................................................................................. 26 

2.3.1 (ขร.1) การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร ................................................26 

2.3.2 ตส.1) แบบหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง หรือดัดแปลง
อาคาร. ตามมาตรา 32 วรรคสอง (กรณีได้รับใบอนุญาต อ.1,อ.2,อ.3) ...................42 

2.3.1 (ตส.2) หนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง หรือดัดแปลง
อาคาร. ตามมาตรา 32 วรรคสอง (กรณีได้รับใบรับแจ้งตามแบบ ยผ.4) .................57 

2.4. การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก .......................................................................................... 72 

2.4.1 การแจ้งความประสงค์จะทําการขุด ดิน (ด.1) .........................................................72 

2.4.2 การขอทำการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพื่อทำการทดสอบ ที่จะใช้ในการก่อสร้าง
อาคาร ....................................................................................................................91 

2.4.3 การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และทำทางเชื ่อมในที่
สาธารณะ ............................................................................................................ 106 

2.5. การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร .................................... 122 

2.5.1 การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร .................... 122 

2.6. ขออนุญาตระบายน้ำฝน ระบายน้ำทิ้ง ................................................................................. 134 

2.6.1 การขออนุญาตระบายน้ำทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้ำ................................................ 134 

2.6.2 การขออนุญาตระบายน้ำฝนและน้ำเสียที ่ผ่านการบำบัดแล้งลงสู ่ท่อระบายน้ำ
สาธารณะ ............................................................................................................ 147 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 3 

บทที ่1 บทนำ 
 

ระบบศูนย์ร ับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร เป็นระบบที ่พัฒนาเพื ่ออำนวยความสะดวก  
ให้แก่ ประชาชนที ่เป็นบุคคลธรรมดา และนิติบุคคล โดยสามารถทำธุรกรรมออนไลน์ได้ด้วยตนเอง  
ภายในระบบรองรับการสมัครสมาชิก การยื ่นคำขอ การชำระเงิน การติดตามสถานะ  การแจ้งเตือน  
และการรับใบอนุญาตออนไลน์ ผ่านช่องทาง Web Application และ Mobile Application ภายในระบบ
ประกอบด้วยกระบวนงานทั้งหมด 109 กระบวนงาน ได้แก่ 

1. ฝ่ายปกครอง 
2. ฝ่ายโยธา 
3. ฝ่ายสิ่งแวดล้อม และสุขาภิบาล 
4. ฝ่ายรายได ้
5. ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 
6. ฝ่ายการศึกษา 
7. ฝ่ายเทศกิจ 
8. ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
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1.1. ส่วนประกอบภายในระบบ 
ระบบพัฒนาขึ้นมาเพื่อรองรับการทำงานของประชาชนในการยื ่นคำขอผ่านช่องทางออนไลน์ผ่าน

เว็บไซต์ https://bmaoss.bangkok.go.th ซึ่งผู้ที่จะสามารถเข้าใช้งานจะต้องทำการลงทะเบียนผ่านระบบ 
BMA OSS หรือใช้ชื่อผู้ใช้งานผ่านในรูปแบบบุคคลทั่วไปผ่าน Digital ID หรือนิติบุคคลผ่าน DBD ID 

 
รูปที่ 1: หน้าจอ ส่วนประกอบภายในระบบ 
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1.1.1 การเข้าใช้งานระบบ 

 
รูปที่ 2: หน้าจอ การเข้าใช้งานระบบ 
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1.1.2 การติดตามสถานะ 

 
รูปที่ 3: หน้าจอ การติดตามสถานะ 
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1.1.3 สถานะภายในระบบ 
เป็นสถานะที่ใช้ร่วมกันทุกฝ่าย แบ่งเป็น 9 สถานะ ได้แก่ 

ลำดับ รูป รายการ 
1 

 

สถานะ “ยื่นคำขอ” หมายถึงประชาชนได้ทำการยื่นคำขอเข้าโดยที่เจ้าหน้าที่
ยังไม่ได้รับเรื่อง 

2 

 

สถานะ “รับคำขอ” หมายถึง รอให้เจ้าหน้าที่ทำการรับเรื่อง 

3 

 

สถานะ “ตรวจเอกสาร/สถานที่” หมายถึง เจ้าหน้าที่กำลังทำการตรวจสอบ
เอกสารหรือ/และ ทำการตรวจสถานที่ 

4 

 

สถานะ “ส่งกลับแก้ไข/ออกคำสั่ง” หมายถึง เจ้าหน้าที่ได้ทำการส่งกลับ
เพ่ือให้ประชาชนทำการแก้ไขข้อมูลในใบคำขอหรือขอเอกสารเพิ่มเติม หรือ
เจ้าหน้าที่ทำการออกคำสั่งและแจ้งไปยังประชาชน 

5 

 

สถานะ “พิจารณาอนุญาต” หมายถึง ขั้นตอนอยู่ระหว่างการพิจารณาโดยผู้
ที่เก่ียวข้อง หรือผู้ที่มีอำนาจลงนาม 

6 

 

สถานะ “ชำระค่ะรรมเนียม” หมายถึง การอยู่ระหว่างการออกใบแจ้งชำระ
ค่าธรรมเนียม หรือรอชำระค่าธรรมเนียม 

7 

 

สถานะ “เสร็จสิ้น/ออกใบอนุญาต” หมายถึง เจ้าหน้าที่ทำการส่งใบอนุญาต/
หนังสือ หรือสิ้นสุดการดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 

8 

 

สถานะ “ไม่อนุญาต” หมายถึง คำขอนั้น ๆ ไม่ได้รับการอนุมัติ หรืออนุญาต
จากผู้มีอำนาจลงนาม 

9 

 

สถานะ “คืนคำขอ/ยกเลิก” หมายถึง คำขอนั้น ๆ ผิดเงื่อนไข หรือไม่สามารถ
ทำการพิจารณาคำขอ หรือไม่สามารถดำเนินการคำขอได้ 
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บทที ่2 การยื่นคำขออนุญาตผ่านระบบ BMA OSS 
 
2.1. การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง 

การเวนคืนพื้นที่ โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างการขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก 
2.2. การเวนคืนพื้นที่ 

2.2.1 การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได้ 
2.2.1.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การเวนคืนพื้นที”่ 
3) ไปที่ การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้

การไม่ได้ 

 
รูปที่ 4: หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
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รูปที่ 5: หน้าจอ เลือก “การเวนคืนพ้ืนที่” 
 

 
รูปที่ 6: หน้าจอ เลือกการร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได้ 

 
2.2.1.2 เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 7: หน้าจอ เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
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2.2.1.3 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 8: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
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2.2.1.4 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 9: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 12 

2.2.1.5 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 10: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 13 

2.2.1.6 กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 11: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 14 

2.2.1.7 กรอกข้อมูลที่กองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว 
1) ระบุพิกัด 
2) ระบุข้อมูลที่กองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว 
3) ระบุรายละเอียดความประสงค์ 

 
รูปที่ 12: หน้าจอ กรอกข้อมูลที่กองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 15 

2.2.1.8 แนบอกสาร 

 
รูปที่ 13: หน้าจอ แนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 16 

2.2.1.9 ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 14: หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 17 

2.2.2 การร้องให้เวนคืนหรือจัดซื้อที่ดินส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน 
2.2.2.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การเวนคืนพื้นที”่ 
3) ไปที่ การร้องให้เวนคืนหรือจัดซื้อที่ดินส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน 

 
รูปที่ 15: หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 16: หน้าจอ เลือก “การเวนคืนพ้ืนที่” 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 18 

 
รูปที่ 17: หน้าจอ เลือกการร้องให้เวนคืนหรือจัดซื้อที่ดินส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน 

 
2.2.2.2 เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 18: หน้าจอ เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 19 

2.2.2.3 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 19: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 20 

2.2.2.4 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 20: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 21 

2.2.2.5 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 21: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 22 

2.2.2.6 กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 22: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 23 

2.2.2.7 กรอกข้อมูลที่กองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว 
1) ระบุพิกัด 
2) ระบุข้อมูลที่กองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว 

 
รูปที่ 23: หน้าจอ กรอกข้อมูลที่กองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 24 

2.2.2.8 แนบอกสาร 

 
รูปที่ 24: หน้าจอ แนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 25 

2.2.2.9 ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 25: หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3. การตรวจสอบอาคาร  
2.3.1 (ขร.1) การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร 

2.3.1.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การตรวจสอบอาคาร” 
3) ไปที่ (ขร.1) การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร 

 
รูปที่ 26: หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 27: หน้าจอ เลือก “การตรวจสอบอาคาร” 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 28: หน้าจอ (ขร.1) การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร 

 
2.3.1.2 เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 29: หน้าจอ เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.3 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 30: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.4 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 31: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.5 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 32: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.6 กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 33: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.7 ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต เลือกสำนักงานที่ต้องการยื่นคำขอ 
2) เลือกสถานะผู้ใบรับรอง 
3) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
4) ระบุพิกัดสถานที่ขออนุญาต 

 
รูปที่ 34: หน้าจอ ข้อมูลใบอนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.8 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินประเภท ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนด

ที่ดิน’ เพื่อเพ่ิมโนดที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 35: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.9 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 36: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.3.1.10 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 37: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.11 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 38: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.3.1.12 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 39: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.13 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 40: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 
2.3.1.14 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 41: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.15 กรอกข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ตรวจสอบอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร 
3) หากในกรณีที่มีผู้ตรวจสอบอาคารมากกว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้ตรวจสอบอาคาร’ เพ่ือเพ่ิมผู้ตรวจสอบอาคารเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 42: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
2.3.1.16 กรอกข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร (นิติบุคคล) 

1) หากในกรณีท่ีมีผู้ตรวจสอบอาคารมากกว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 
‘เพิ่มผู้ตรวจสอบอาคาร’ เพ่ือเพ่ิมผู้ตรวจสอบอาคารเพ่ิมเติมได้ 

2) เลือกประเภทผู้ตรวจสอบอาคาร (นิติบุคคล) 
3) ระบุข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร และประเภทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 43: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.17 กรอกข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร (ต่อ) 
1) ระบุข้อมูล ผู้ตรวจสอบอาคาร 
2) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 44: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้ตรวจสอบอาคาร (ต่อ) 
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2.3.1.18 กรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
1) ระบุข้อมูลประเภทสิ่งก่อสร้าง 
2) หากในกรณีที่มีอาคารมากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มอาคาร’ 

เพ่ือเพ่ิมอาคารเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 45: หน้าจอ กรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 

 
2.3.1.19 กรอกข้อมูลเพ่ือใช้ 

1) ระบุข้อมูลเพ่ือใช้ / พ้ืนที่ปรกอบการ(ตารางเมตร) 
2) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
3) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
4) สามารถกดเพ่ิมเพ่ือใช้ได้ 

 
รูปที่ 46: หน้าจอ กรอกข้อมูลเพ่ือใช้ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.20 แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 47: หน้าจอ แนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.21 ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 48: หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 
 
 
 
 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2 ตส.1) แบบหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง หรือดัดแปลง
อาคาร. ตามมาตรา 32 วรรคสอง (กรณีได้รับใบอนุญาต อ.1,อ.2,อ.3)  
2.3.2.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การตรวจสอบอาคาร” 
3) ไปที่ แบบหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง หรือ

ดัดแปลงอาคาร. ตามมาตรา 32 วรรคสอง (กรณีได้รับใบอนุญาต อ.1,อ.
2,อ.3) 

 
รูปที่ 49: หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 50: หน้าจอ เลือก “การตรวจสอบอาคาร” 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 51: หน้าจอ เลือก(ตส.1) แบบหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง หรือดัดแปลง

อาคาร. ตามมาตรา 32 วรรคสอง 
 

2.3.2.2 เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 52: หน้าจอ เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.3 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 53: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.4 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 54: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.5 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 55: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.6 กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 56: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.7 กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

 
 

2.3.2.8 ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
1) ระบุพิกัด 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

 
รูปที่ 57: หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.9 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินประเภท ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนด

ที่ดิน’ เพื่อเพ่ิมโนดที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 58: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 50 

2.3.2.10 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 59: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.3.2.11 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 60: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.12 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 61: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.3.2.13 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 62: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.14 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีท่ีมีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 63: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 
2.3.2.15 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 64: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.16 กรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
1) ระบุข้อมูลประเภทสิ่งก่อสร้าง 
2) หากในกรณีที่มีอาคารมากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มอาคาร’ 

เพ่ือเพ่ิมอาคารเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 65: หน้าจอ กรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 

 
2.3.2.17 กรอกข้อมูลเพ่ือใช้เดิม 

1) ระบุข้อมูลเพ่ือใช้ / พ้ืนที่ปรกอบการ(ตารางเมตร) 
2) เพื่อใช้เดิม หากในกรณีที่มีเพื่อใช้มากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเพ่ือใช้’ เพ่ือเพ่ิมเพ่ือใช้เพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 66: หน้าจอ กรอกข้อมูลเพ่ือใช้เดิม 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.18 กรอกข้อมูลขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น 
1) ระบุข้อมูลเพื่อใช้ / พ้ืนที่ปรกอบการ(ตารางเมตร) 
2) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
3) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
4) ขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น หากในกรณีที่มีเพ่ือใช้มากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถ

กดปุ่ม ‘เพิ่มเพ่ือใช้’ เพ่ือเพ่ิมเพ่ือใช้เพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 67: หน้าจอ กรอกข้อมูลขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 55 

2.3.2.19 แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 68: หน้าจอ แนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.20 ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 69: หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1 (ตส.2) หนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคาร. 
ตามมาตรา 32 วรรคสอง (กรณีได้รับใบรับแจ้งตามแบบ ยผ.4) 
2.3.1.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การตรวจสอบอาคาร” 
3) ไปที่ หนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง หรือ

ดัดแปลงอาคาร. ตามมาตรา 32 วรรคสอง (กรณีได้รับใบรับแจ้งตาม
แบบ ยผ.4) 

 
รูปที่ 70: หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 71: หน้าจอ เลือก “การตรวจสอบอาคาร” 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 72: หน้าจอ หนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง 

 
2.3.1.2 เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 73: หน้าจอ เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.3 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 74: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.4 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ 

(กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 75: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.5 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 76: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.6 กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 77: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.7 กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

 
 

2.3.1.8 ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
1) ระบุพิกัด 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

 
รูปที่ 78: หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.9 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินประเภท ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนด

ที่ดิน’ เพื่อเพ่ิมโนดที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 79: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.10 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 80: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.3.1.11 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 81: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.12 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 82: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.3.1.13 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 83: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 
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2.3.1.14 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 84: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 
2.3.1.15 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 85: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
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2.3.1.16 กรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
1) ระบุข้อมูลประเภทสิ่งก่อสร้าง 
2) หากในกรณีที่มีอาคารมากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มอาคาร’ 

เพ่ือเพ่ิมอาคารเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 86: หน้าจอ กรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 

 
2.3.1.17 กรอกข้อมูลเพ่ือใช้เดิม 

1) ระบุข้อมูลเพ่ือใช้ / พ้ืนที่ปรกอบการ(ตารางเมตร) 
2) เพื่อใช้เดิม หากในกรณีที่มีเพื่อใช้มากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเพ่ือใช้’ เพ่ือเพ่ิมเพ่ือใช้เพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 87: หน้าจอ กรอกข้อมูลเพ่ือใช้เดิม 
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2.3.1.18 กรอกข้อมูลขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น 
1) ระบุข้อมูลเพื่อใช้ / พ้ืนที่ปรกอบการ(ตารางเมตร) 
2) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
3) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
4) ขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น หากในกรณีที่มีเพ่ือใช้มากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถ

กดปุ่ม ‘เพิ่มเพ่ือใช้’ เพ่ือเพ่ิมเพ่ือใช้เพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 88: หน้าจอ กรอกข้อมูลขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น 
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2.3.1.19 แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 89: หน้าจอ แนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
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2.3.1.20 ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 90: หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
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2.4. การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก 
2.4.1 การแจ้งความประสงค์จะทําการขุด ดิน (ด.1) 

2.4.1.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก” 
3) เลือก “การแจ้งความประสงค์จะทําการขุด ดิน (ด.1)” 

 
รูปที่ 91:หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 92:หน้าจอ เลือก “การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก” 
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รูปที่ 93:หน้าจอ เลือก “การแจ้งความประสงค์จะทําการขุด ดิน (ด.1)” 

 
2.4.1.2 เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 94:หน้าจอ เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
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2.4.1.3 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 95:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
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2.4.1.4 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมา
จากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 96:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร  

(กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
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2.4.1.5 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 97:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
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2.4.1.6 ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 98:หน้าจอ ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
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2.4.1.7 ข้อมูลสถานที่ดำเนินการ 
1) เลือกประสงค์จะทําการ 
2) กรอก ลึก/สูง (เมตร) , พ้ืนที่ปากบ่อดิน/ดินถม (ตารางเมตร) , กำหนดวัน

แล้วเสร็จ (วัน) 
3) ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
4) กดระบุพิกัด เพ่ือเลือกพิกัดในแผนที่ 

4.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
4.2)   กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาสถานที่ 
4.3)   เลือกสถานที่  
4.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพ่ือเลือกสถานที่  

5) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 
6) เลือกข้อมูลสถานะการใช้ที่ดิน 
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รูปที่ 99:หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ดำเนินการ 
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รูปที่ 100:หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ดำเนินการ 
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2.4.1.8 ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนด

ที่ดิน’ เพื่อเพ่ิมโฉนดที่ดินได ้

 
รูปที่ 101:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
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2.4.1.9 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 102:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.4.1.10 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 103:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
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2.4.1.11 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 104:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.4.1.12 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 105:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 
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2.4.1.13 ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 106:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 
2.4.1.14 ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพ่ือลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได ้

 
รูปที่ 107:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
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2.4.1.15 ข้อมูลวิศวกรรมผู้ออกแบบ 
1) กรอกข้อมูลวิศวกรรมผู้ออกแบบ 
2) กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก 
3) กดยกเลิกเพ่ือยกเลิกข้อมูลที่กรอก 
4) กรณีท่ีต้องการเพ่ิมวิศวกรรมผู้ออกแบบ ให้กดที่ปุ่ม 

 
รูปที่ 108:หน้าจอ ข้อมูลวิศวกรรมผู้ออกแบบ 
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2.4.1.16 ข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ออกแบบ 
1) กรอกข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ออกแบบ 
2) กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก 
3) กดยกเลิกเพ่ือยกเลิกข้อมูลที่กรอก 
4) กรณีท่ีต้องการเพ่ิมสถาปัตยกรรมผู้ออกแบบ ให้กดท่ีปุ่ม 

 
รูปที่ 109:หน้าจอ ข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ออกแบบ 
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2.4.1.17 ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่อง กรณีต้องการแจ้งผู้ควบคุมงานภายหลัง 
2) กรอกข้อมูลข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
3) กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก 
4) กดยกเลิกเพ่ือยกเลิกข้อมูลที่กรอก 
5) กรณีท่ีต้องการเพ่ิมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ให้กดท่ีปุ่ม 

 
รูปที่ 110:หน้าจอ ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
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2.4.1.18 ข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 
1) กรอกข้อมูลข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 
2) กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก 
3) กดยกเลิกเพ่ือยกเลิกข้อมูลที่กรอก 
4) กรณีท่ีต้องการเพ่ิมสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน ให้กดท่ีปุ่ม 

 
รูปที่ 111:หน้าจอ ข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 
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2.4.1.19 อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 112:หน้าจอ อัปโหลดเอกสาร 
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2.4.1.20 ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 113:หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 
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2.4.2 การขอทำการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพื่อทำการทดสอบ ที่จะใช้ในการก่อสร้างอาคาร 
2.4.2.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก” 
3) เลือก “การขอทำการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือทำการทดสอบ ที่จะ

ใช้ในการก่อสร้างอาคาร” 

 
รูปที่ 114:หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 115:หน้าจอ เลือก “การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก” 
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รูปที่ 116:หน้าจอ เลือก “การขอทำการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือทำการทดสอบ  

ที่จะใช้ในการก่อสร้างอาคาร” 
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2.4.2.2 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื ่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 

 
รูปที่ 117:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง  (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.3 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ(กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู ้ร ับมอบอำนาจ (กรณีได้ร ับมอบอำนาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 118:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.4 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบขุ้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 119:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.5 ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 120:หน้าจอ ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 97 

2.4.2.6 ชื่อผู้ขอทดสอบ 
1) เลือกและกรอกข้อมูลชื่อผู้ขอทดสอบ 

 
รูปที่ 121:หน้าจอ ชื่อผู้ขอทดสอบ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.7 ข้อมูลสถานที่ขอเจาะกดหรือตอกเสาเข็ม 
1) กดระบุพิกัด เพ่ือเลือกพิกัดในแผนที่ 

1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
1.2)   กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาสถานที่ 
1.3)   เลือกสถานที่  
1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพ่ือเลือกสถานที่  

2) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 
3) กรอกข้อมูลสถานที่ขอเจาะกดหรือตอกเสาเข็ม 

 
รูปที่ 122:หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ขอเจาะกดหรือตอกเสาเข็ม 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.8 ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนด

ที่ดิน’ เพื่อเพ่ิมโฉนดที่ดินได ้

 
รูปที่ 123:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.9 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 124:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.4.2.10 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 125:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.11 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 126:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.4.2.12 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 127:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.13 ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีท่ีมีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 128:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 
2.4.2.14 ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพ่ือลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 129:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.15 ข้อมูลผู้ควบคุมงานการทดสอบ 
1) กรอกข้อมูลผู้ควบคุมงานการทดสอบ 
2) กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก 
3) กดยกเลิกเพ่ือยกเลิกข้อมูลที่กรอก 
4) กดท่ีปุ่มเพ่ือเพ่ิมผู้ควบคุมงาน 
5) กรอกกำหนดแล้วเสร็จ (วัน) 
6) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
7) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
8) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 130:หน้าจอ ข้อมูลผู้ควบคุมงานการทดสอบ 

 
 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
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ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 104 

2.4.2.16 อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 131:หน้าจอ อัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.2.17 ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 132:หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.3 การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และทำทางเชื่อมในที่สาธารณะ 
2.4.3.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก” 
3) เลือก “การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และ

ทำทางเชื่อมในท่ีสาธารณะ” 

 
รูปที่ 133:หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 134:หน้าจอ เลือก “การขออนุญาตขุด เจาะ ตัด ตอก” 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 135:หน้าจอ เลือก “การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และทำทางเชื่อมในที่

สาธารณะ” 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.3.2 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ(กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู ้ร ับมอบอำนาจ (กรณีได้ร ับมอบอำนาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 136:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.3.3 ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบขุ้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 137:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.4 ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 138:หน้าจอ ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.5 ข้อมูลสถานที่ดำเนินการ 
1) เลือกผู้ยื่นคำขอมีความประสงค์ 
2) กรอกขนาดกว้าง (เมตร) 
3) กรอกจํานวน (ช่องทาง) 

 
รูปที่ 139:หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ดำเนินการ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.6 ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
1) กดระบุพิกัด เพ่ือเลือกพิกัดในแผนที่ 

1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
1.2)   กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาสถานที่ 
1.3)   เลือกสถานที่  
1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพ่ือเลือกสถานที่ 

2) กรอกข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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รูปที่ 140:หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.7 ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีท่ีมีโฉนดที่ดินเพ่ิมเติม ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพ่ิมโฉนด

ที่ดิน’ เพื่อเพ่ิมโฉนดที่ดินได้ 

 
รูปที่ 141:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.3.8 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 142:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.4.3.9 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 143:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
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2.4.3.10 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 144:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.4.3.11 ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 145:หน้าจอ ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
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2.4.3.12 ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีท่ีมีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 146:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 
2.4.3.13 ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพ่ือลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 147:หน้าจอ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.3.14 ข้อมูลเพ่ิมเติม (กรณีเลือกเพ่ือใช้) 
1) ทำเครื่องหมายในช่องเพ่ือเลือกเพ่ือใช้ 
2) ทำการเลือกเพ่ือใช้ 
3) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
5) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 148:หน้าจอ ข้อมูลเพิ่มเติม (กรณีเลือกเพ่ือใช้) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.3.15 ข้อมูลเพ่ิมเติม (กรณีเลือกหรือได้รับอนุญาตให้ปลูกอาคาร) 
1) ทำเครื่องหมายในช่องเพ่ือเลือกหรือได้รับอนุญาตให้ปลูกอาคาร 
2) กรอกการขออนุญาต 
3) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
5) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 149:หน้าจอ ข้อมูลเพิ่มเติม (กรณีเลือกหรือได้รับอนุญาตให้ปลูกอาคาร) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.4.3.16 อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 150:หน้าจอ อัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.17 ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 151:หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5. การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร  
2.5.1 การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร 

2.5.1.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) ไปที่ การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร 

 
รูปที่ 152: หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 153: หน้าจอ ไปที่ การจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมางานก่อสร้างของกรุงเทพมหานคร 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.2 ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ 
2) ระบุชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล 
3) เลือกประเภทนิติบุคคล 
4) ระบุเลขทะเบียนพาณิชย์ 
5) ระบุวันที่จดทะเบียน 

 
รูปที่ 154: หน้าจอ ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.1 ข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
2) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
4) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
5) กด Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
6) กด Cancel เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 

 

 
รูปที่ 155: หน้าจอ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 125 

2.5.1.2 ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 

 
รูปที่ 156: หน้าจอ ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.3 ข้อมูลขอจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมาของกรุงเทพมหานคร 
1) เลือกกรรมการผู้จัดการ 
2) ระบุชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วน 
3) ระบุขอยื่นคำร้องต่อผู้อำนวยการเขต 

 
รูปที่ 157: หน้าจอ ข้อมูลขอจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมาของกรุงเทพมหานคร 

 
2.5.1.4 ข้อมูลขอจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมาของกรุงเทพมหานคร (หุ้นส่วนจัดการ) 

1) เลือกหุ้นส่วนจัดการ 
2) ระบุชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วน 
3) ระบุขอยื่นคำร้องต่อผู้อำนวยการเขต 

 
รูปที่ 158: หน้าจอ ข้อมูลขอจดทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมาของกรุงเทพมหานคร (หุ้นส่วนจัดการ) 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.5 ข้อมูลประเภทงานผู้รับจ้างเหมา 
1) ระบุงานอาคาร(ชั้น) 
2) ระบทุุนจัดทะเบียน 
3) ระบสุินเชื่อธนาคาร 
4) ระบุผลงานอาคาร 

 
รูปที่ 159: หน้าจอ ข้อมูลประเภทงานผู้รับจ้างเหมา 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.6 ข้อมูลวิศวกรโยธา 
1) ระบุจำนวนวิศวกรโยธา 
2) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อเพ่ิมข้อมูลวิศวกรโยธา 
3) ระบขุ้อมูลวิศวกรโยธา วันที่หมดอายุใบอนุญาต วันหมดอายุสมาชิกสภา 
4) กด Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด Cancel เพ่ือยกเลิกข้อมูล 

 
รูปที่ 160: หน้าจอ ข้อมูลวิศวกรโยธา 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.7 ข้อมูลสถาปนิก 
1) ระบุจำนวนสถาปนิก 
2) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อเพ่ิมข้อมูลวิศวกรโยธา 
3) ระบุข้อมูลสถาปนิก วันที่หมดอายุใบอนุญาต วันหมดอายุสมาชิกสภา 
4) กด Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด Cancel เพ่ือยกเลิกข้อมูล 

 
รูปที่ 161: หน้าจอ ข้อมูลสถาปนิก 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.8 ข้อมูลที่อยู่ที่ติดต่อได้ 
1) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อเพ่ิมที่อยู่ที่ติดต่อได้ 
2) ระบขุ้อมูลที่อยู่ที่ติดต่อได้ 
3) กด Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กด Cancel เพ่ือยกเลิกข้อมูล 

 
รูปที่ 162: หน้าจอ ข้อมูที่อยู่ที่ติดต่อได้ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.9 ข้อมูลบริษัท/ห้างฯในเครือ 
1) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อเพ่ิมข้อมูลบริษัท/ห้างฯในเครือ 
2) ระบุข้อมูลบริษัท/ห้างฯในเครือ 
3) กด Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กด Cancel เพ่ือยกเลิกข้อมูล 

 
รูปที่ 163: หน้าจอ ข้อมูลบริษัท/ห้างฯในเครือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.10 แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 164: หน้าจอ แนบเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.5.1.11 ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 165: หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.  ขออนุญาตระบายน้ำฝน ระบายน้ำทิ้ง 
2.6.1 การขออนุญาตระบายน้ำทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้ำ 

2.6.1.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “ขออนุญาตระบายน้ำฝน ระบายน้ำทิ้ง” 
3) ไปที่ การขออนุญาตระบายน้ำทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้ำ 

 
รูปที่ 166: หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 167: หน้าจอ เลือกขออนุญาตระบายน้ำฝน ระบายน้ำทิ้ง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 168: หน้าจอ ไปที่ การขออนุญาตระบายน้ำทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้ำ 

 
2.6.1.2 เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง(บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 169: หน้าจอ เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.3 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 170: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.4 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 171: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.5 กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 172: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.6 กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 173: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.7 ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
1) ระบุพิกัด 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

 
รูปที่ 174: หน้าจอ ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.8 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินประเภท ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนด

ที่ดิน’ เพื่อเพ่ิมโนดที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 175: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.9 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 176: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.6.1.10 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 177: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.11 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 178: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.6.1.12 กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 179: หน้าจอ กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืนๆ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.13 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 180: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 
2.6.1.14 กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 181: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 145 

2.6.1.15 กรอกข้อมูลรายละเอียดคำร้อง 
1) ระบุรายละเอียดคำร้อง 

 
รูปที่ 182: หน้าจอ กรอกข้อมูลรายละเอียดคำร้อง 

 
2.6.1.16 แนบอกสาร 

 
รูปที่ 183: หน้าจอ แนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.1.17 ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 184: หน้าจอ ลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.2 การขออนุญาตระบายน้ำฝนและน้ำเสียที่ผ่านการบำบัดแล้งลงสู่ท่อระบายน้ำสาธารณะ 
2.6.2.1 ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 
2) เลือก “ขออนุญาตระบายน้ำฝน ระบายน้ำทิ้ง” 
3) ไปที่ การขออนุญาตระบายน้ำฝนและน้ำเสียที่ผ่านการบำบัดแล้งลงสู่ท่อ

ระบายน้ำสาธารณะ 

 
รูปที่ 185:  หน้าจอ เลือก “การตรวจสภาพอาคาร เวนคืน ขุด ตัด เจาะ และขอระบายน้ำทิ้ง” 

 

 
รูปที่ 186:  หน้าจอ เลือก “ขออนุญาตระบายน้ำฝน ระบายน้ำทิ้ง” 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 187: หน้าจอ ไปที่ การขออนุญาตระบายน้ำฝน 

และน้ำเสียที่ผ่านการบำบัดแล้งลงสู่ท่อระบายน้ำสาธารณะ 
 

2.6.2.2 กรอกแบบฟอร์ม ข้อมูลเบื้องต้น ประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังนี้ 
1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 
3) บริษัท/นิติบุคคล 

 

 
รูปที่ 188: ประเภทผู้ยื่นคำขอ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.2.3 กข้อมูลเจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 189: ข้อมูลเจ้าของเรื่อง 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.2.4 กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคละรรมดา 
2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 190: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.2.5 ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ 
2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 191: หน้าจอ กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (นิติบุคคล) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.2.6 กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) ติ๊กปุ๋มแสดงในใบอนุญาต 
4) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
5) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
6) ปุ่มเพ่ิม สามารถเพ่ิมข้อมูลกรรมการได้มากกว่า 1 

 
รูปที่ 192: หน้าจอ กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.2.7 ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 
รูปที่ 193: หน้าจอ กรอกข้อมูลที่อยู่ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.6.2.8 กรอกข้อมูลสถานที่ดำเนินการ 
1) กด ระบุพิกัด  
2) กรอกที่อยู่ที่ต้องการค้นหา 
3) กด ค้นหา 
4) กด ยืนยัน 
5) กรอกรายละเอียดที่อยู่ 
6) กรอกข้อมูล เพ่ือขอใช้งาน 
7) กด ถัดไป 

 
รูปที่ 194: ข้อมูลสถานที่ดำเนินการ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 155 

2.6.2.9 อัปโหลดเอกสาร 
1) อัปโหลดเอกสารแนบตามหัวข้อที่กำหมด 
2) เอกสารแนบอ่ืน กด เพ่ิมเอกสารแนบ 
3) กด ถัดไป 

 
รูปที่ 195: อัปโหลดเอกสารแนบ 

 
 
 
 
 


