
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนขอรบัเงนิสงเคราะหค์า่จดัการศพผูส้งูอายตุามประเพณี 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวสัดกิารสงัคมสาํนักงานเขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. มอีายเุกนิหกสบิปีบรบิรูณ์ขึ�นไป 

 

2. มสีญัชาตไิทย 

 

3. ผูส้งูอายุอยูใ่นครอบครัวที�ยากจนตามขอ้มลูความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนาชมุชน กระทรวงมหาดไทย หรอื

กรุงเทพมหานคร หรอืเมอืงพัทยา 

 

4. ไมม่ญีาต ิหรอืมญีาตแิตม่ฐีานะยากจนไมส่ามารถจัดการศพตามประเพณีได ้

 

     ผูส้งูอายยุากจนและไม่ไดรั้บการสาํรวจขอ้มลูความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนาชมุชน กระทรวงมหาดไทย หรอื

กรุงเทพมหานคร หรอืเมอืงพัทยา ใหน้ายกเทศมนตร ีหรอืนายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบล หรอืกํานัน หรอืผูใ้หญ่บา้น หรอื

ประธานชมุชน หรอืผูอํ้านวยการเขต หรอืนายอําเภอ หรอืนายกเมอืงพัทยา เป็นผูอ้อกหนังสอืรับรอง 

 

 ผูย้ื�นคําขอรับเงนิสงเคราะหใ์นการจัดการศพผูส้งูอายตุามประเพณี ตอ้งยื�นแบบคําขอรับเงนิสงเคราะหใ์นการจัดการศพผูส้งูอาย ุ

ตามประเพณี (แบบ สทส.01/1) และแบบรับรองการเป็นผูจั้ดการศพผูส้งูอายขุองผูย้ื�นขอรับคา่จัดการศพผูส้งูอายตุามประเพณี

ของผูส้งูอาย ุ(แบบ สทส.02/1) และแบบรับรองการจัดการศพผูส้งูอาย ุกรณีอยูใ่นครัวเรอืนยากจนตามเกณฑข์อ้มลูความจําเป็น

พื�นฐาน (จปฐ.) และไมไ่ดรั้บการสาํรวจขอ้มูลความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) ในปีที�ตาย (แบบ สทส.02/2) ฉบบัจรงิ พรอ้มเอกสาร

ประกอบ ภายใน 30 วนั นับตั �งแตว่นัที�ออกใบมรณบตัร โดยตอ้งยื�นเรื�องตอ่สํานักงานเขตทอ้งที�ที�ผูส้งูอาย ุมชี ื�ออยูใ่นทะเบยีน

บา้นหรอืภมูลํิาเนาที�ถงึแกค่วามตาย ในขณะถงึแกค่วามตาย 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะ

จัดทําบนัทกึ                     ความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ยื�นเพิ�มเตมิ โดยผูย้ื�นคําขอจะตอ้ง

ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลา         ที�กําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผูย้ื�นคําขอละ

ทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบ      สําเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผุ◌้ไูดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

3) เจา้หนา้ที�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคําขอรับทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. 

การอํานวยความสะดวก           ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดภิาพสงัคม สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 
สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 
อาคารบ ีสริอิสุ พลาซา่ 2553 ซอยลาดพรา้ว 85-87 ถนน
ลาดพรา้ว แขวงคลองเจา้คณุสงิห ์เขตวงัทองหลาง 
กรุงเทพมหานคร 10310 
โทรศพัท ์0-2538-5350,0-2530-1740 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 



โทรสาร 0-2538-2570/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับขึ�นทะเบยีนภายใน 30 วนั นับตั �งแตว่นัที�ออก
ใบมรณบตัร ในวนัจันทร ์– ศกุร ์ยกเวน้วนัหยุดราชการ และ
วนัหยดุนักขัตฤกษ์ ระหวา่งเวลา 08.00 – 16.00 น.))  
 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นแบบคําขอรับเงนิสงเคราะหใ์นการจัดการศพผูส้งูอายตุาม
ประเพณี และเจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย) 
(ดําเนนิการพรอ้มกบัขั �นตอนที� 2) 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี ฝ่ายพัฒนาชมุชนและ
สวัสดกิารสงัคม
สาํนักงานเขตวงั

ทองหลาง 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูส้งูอายทุั �งหมด พรอ้มแจง้ผลการ
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วนัทําการ ฝ่ายพัฒนาชมุชนและ
สวัสดกิารสงัคม
สาํนักงานเขตวงั

ทองหลาง 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(บตัรประจําตัวประชาชนของผูย้ื�นคําขอ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบมรณบตัรของผูส้งูอาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

แบบคําขอรบัเงนิสงเคราะหใ์นการจดัการศพผูสู้งอายตุาม
ประเพณี (แบบ สทส.01/1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมกจิการผูส้งูอาย ุ

4) 
 

แบบรบัรองการเป็นผูจ้ดัการศพผูส้งูอายุของผูย้ ื�นขอรบัคา่จดัการ
ศพผูส้งูอายุตามประเพณีของผูส้งูอายุ (แบบ สทส.02/1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมกจิการผูส้งูอาย ุ

5) 
 

แบบรบัรองการจดัการศพผูส้งูอายุ กรณีอยูใ่นครวัเรอืนยากจน
ตามเกณฑข์อ้มูลความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) และไมไ่ดร้บัการ
สํารวจขอ้มูลความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) ในปีที�ตาย (แบบ 
สทส.02/2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมกจิการผูส้งูอาย ุ

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดภิาพสงัคม สาํนักงานเขต 50 เขต 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 
อาคารบ ีสริอิสุ พลาซา่ 2553 ซอยลาดพรา้ว 85-87 ถนนลาดพรา้ว แขวงคลองเจา้คณุสงิห ์เขตวงัทองหลาง 
กรงุเทพมหานคร 10310 
โทรศพัท ์0-2538-5350,0-2530-1740 
โทรสาร 0-2538-2570 
E-Mail : WangThonglangDistrict@gmail.com))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอรับเงนิสงเคราะหใ์นการจัดการศพผูส้งูอายตุามประเพณี (แบบ สทส.01/1) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) แบบรับรองการเป็นผูจั้ดการศพผูส้งูอายขุองผูย้ื�นขอรับคา่จัดการศพผูส้งูอายตุามประเพณีของผูส้งูอาย ุ(แบบ 
สทส.02/1) 
(หมายเหต:ุ -)  

3) แบบรับรองการจัดการศพผูส้งูอาย ุกรณีอยูใ่นครัวเรอืนยากจนตามเกณฑข์อ้มลูความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) และ
ไมไ่ดรั้บการสํารวจขอ้มลูความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) ในปีที�ตาย (แบบ สทส.02/2) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

1. ผูส้งูอายุอยูใ่นครอบครัวที�ยากจนตามขอ้มลูความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) 
 
 - ใหใ้ชแ้บบรับรองการเป็นผูจั้ดการศพผูส้งูอายตุามประเพณีของผูส้งูอาย ุ(แบบ สทส.02/1) 
 
2. ผูส้งูอายุยากจนและไมไ่ดรั้บการสาํรวจขอ้มลูความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) 
 
 - ใหใ้ชแ้บบรับรองการจัดการศพผูส้งูอายตุามประเพณีของผูส้งูอาย ุ(แบบ สทส.02/1) และแบบรับรองการจัดการศพผูส้งูอาย ุ
กรณีอยูใ่นครัวเรอืนยากจนตามเกณฑข์อ้มูลความจําเป็นพื�นฐาน (จปฐ.) และไมไ่ดรั้บการสํารวจขอ้มูลความจําเป็นพื�นฐาน 
(จปฐ.) ในปีที�ตาย (แบบ สทส.02/2) 
 
สาํนักงานเขตสาํนักงานเขตวงัทองหลาง 
อาคารบ ีสริอิสุ พลาซา่ 2553 ซอยลาดพรา้ว 85-87 ถนนลาดพรา้ว แขวงคลองเจา้คณุสงิห ์เขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร 
10310 
โทรศพัท ์0-2538-5350,0-2530-1740 
โทรสาร 0-2538-2570 
E-Mail : WangThonglangDistrict@gmail.com 
 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขึ�นทะเบยีนขอรับเงนิสงเคราะหค์า่จัดการศพผูส้งูอายตุามประเพณ ี 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักพัฒนาสงัคม สาํนักพัฒนาสงัคม สํานักพัฒนาสงัคม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ�นทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



1)ประกาศกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั�นคงของมนุษย ์เรื�อง กําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื�อนไขการคุม้ครอง การ
สง่เสรมิ และการสนับสนุนการสงเคราะหใ์นการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. 2557  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื�นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: ประกาศกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั�นคงของมนุษย ์เรื�อง กําหนด

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื�อนไขการคุม้ครอง การสง่เสรมิ และการสนับสนุนการสงเคราะหใ์นการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. 

2557 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขึ�นทะเบยีนขอรับเงนิสงเคราะหค์า่จัดการศพผูส้งูอายุตามประเพณี สํานักงานเขตวงั

ทองหลาง อภสิร สวา่งแจง้ 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
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วนัที�เผยแพรคู่ม่อื: - 




