
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนขอรบัเงนิเบี�ยความพกิาร 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวสัดกิารสงัคมสาํนักงานเขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. เป็นผูม้สีญัชาตไิทย 

2. มบีตัรประจําตวัคนพกิาร 

3. มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานครตามทะเบยีนบา้น 

4. ไมเ่ป็นบคุคลอยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐตามบญัชรีายชื�อที�ปลดักระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั�นคงของมนุษยป์ระกาศ

กําหนด 

5. กรณีคนพกิารซึ�งมคีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มตามที�กําหนด เป็นผูซ้ ึ�งตอ้งขงัหรอืจําคกุอยูใ่นเรอืนจําทณัฑสถาน หรอื

สถานที�คมุขงัของกรมราชทณัฑ ์หรอืเป็นผูซ้ ึ�งถกูควบคมุอยูใ่นสถานพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชน หรอืศนูยฝึ์กและอบรมเด็ก

และเยาวชนของกรมพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชน ที�ไดล้งทะเบยีนและยื�นคําขอรับเบี�ยความพกิารตอ่ผูบ้ญัชาการเรอืนจํา ผู ้

อํานวยการทณัฑสถาน ผูอํ้านวยการสถานพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชน ผูอํ้านวยการศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชน หรอื

ผูบ้รหิารที�เรยีกชื�ออยา่งอื�นแลว้แตก่รณี ซึ�งหน่วยงานไดม้หีนังสอืแจง้กรุงเทพมหานคร ใหม้สีทิธรัิบเบี�ยความพกิาร 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะ

จัดทําบนัทกึ                     ความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ยื�นเพิ�มเตมิ โดยผูย้ื�นคําขอจะตอ้ง

ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลา         ที�กําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผูย้ื�นคําขอละ

ทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบ      สําเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผุ◌้ไูดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

3) เจา้หนา้ที�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคําขอรับทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. 

การอํานวยความสะดวก           ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดกิารสงัคม สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 
อาคารบ ีสริอิสุ พลาซา่ 2553 ถนนลาดพรา้ว แขวงคลองเจา้คณุ
สงิห ์เขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร 10310 
โทรศพัท ์0-2538-5350,0-2530-1740 
โทรสาร 0-2538-2570/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับขึ�นทะเบยีนระหวา่งวนัที� 1 - 30 พฤศจกิายน
ของทกุปี ในวนัจันทร ์– วนัศกุร ์ยกเวน้วนัหยุดราชการ  และ
วนัหยดุนักขัตฤกษ์ ระหวา่งเวลา 8.00 น. – 16.00 น. ))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นแบบแสดงความจํานงรับเงนิเบี�ยความพกิารและเจา้หนา้ที�
ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย) (ดําเนนิการพรอ้มขั �นตอนที� 2) 

30 นาท ี ฝ่ายพัฒนาชมุชนและ
สวัสดกิารสงัคม
สาํนักงานเขตวงั



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับขึ�นทะเบยีนระหวา่งวนัที� 1-30 พฤศจกิายน
ของทกุปี (30 วนั)))  

ทองหลาง 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูม้ายื�นแบบแสดงความจํานงหลงัปิดรับ
ลงทะเบยีนทั �งหมด 
(หมายเหต:ุ (ดําเนนิการหลงัปิดรับลงทะเบยีนทั �งหมด 
))  

30 วนั ฝ่ายพัฒนาชมุชนและ
สวัสดกิารสงัคม
สาํนักงานเขตวงั

ทองหลาง 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(บตัรประจําตัวประชาชนคนพกิาร) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจําตวัคนพกิาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคน
พกิาร 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(สาํเนาทะเบยีนบา้นคนพกิาร) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนของผูด้แูลคนพกิาร (กรณียื�นแทนคน
พกิาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบยีนบา้นผูดู้แล (กรณียื�นแทนคนพกิาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนา้สมุดบญัชธีนาคาร (กรณีรบัเงนิผา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดกิารสงัคม สํานักงานเขตวงัทองหลาง 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 
อาคารบ ีสริอิสุ พลาซา่ 2553 ซอยลาดพรา้ว 85-87 ถนนลาดพรา้ว แขวงคลองเจา้คณุสงิห ์เขตวงัทองหลาง 
กรุงเทพมหานคร 10310 
โทรศพัท ์0-2538-5350,0-2530-1740 
โทรสาร 0-2538-2570 
E-Mail : WangThonglangDistrict@gmail.com))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) แบบแสดงความจํานงรับเงนิเบี�ยความพกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  

2) หนังสอืมอบอํานาจคนพกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 
อาคารบ ีสริอิสุ พลาซา่ 2553 ซอยลาดพรา้ว 85-87 ถนนลาดพรา้ว แขวงคลองเจา้คณุสงิห ์เขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร 
10310 
โทรศพัท ์0-2538-5350,0-2530-1740 
โทรสาร 0-2538-2570 
E-Mail : WangThonglangDistrict@gmail.com 
 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขึ�นทะเบยีนขอรับเงนิเบี�ยความพกิาร  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักพัฒนาสงัคม สาํนักพัฒนาสงัคม สํานักพัฒนาสงัคม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ�นทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกรุงเทพมหานคร วา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการจัดสวัสดกิารและการสงเคราะห ์พ.ศ. 2557  
  
2)ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคนพกิารแหง่ชาต ิวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารจัดสวัสดกิารเบี�ยความ
พกิาร พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2553  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื�นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคนพกิารแหง่ชาต ิวา่

ดว้ยหลักเกณฑแ์ละวธิกีารจัดสวสัดกิารเบี�ยความพกิาร พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2553  และระเบยีบกรุงเทพมหานคร 

วา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการจัดสวสัดกิารและการสงเคราะห ์พ.ศ. 2557 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขึ�นทะเบยีนขอรับเงนิเบี�ยความพกิาร สาํนักงานเขตวงัทองหลาง อภสิร สวา่งแจง้ 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัที�เผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 




