
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การออกหนงัสอือนญุาตใหต้ดิต ั�ง ตาก วาง หรอืแขวนสิ�งใด ๆ ในที�

สาธารณะ 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สํานักงานเขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 มาตรา 39ไดกํ้าหนดหลักเกณฑ์

ใหผู้ต้ดิตั �ง ตาก วาง หรอืแขวนสิ�งตา่ง ๆ ในที�สาธารณะ ตอ้งไดรั้บหนังสอือนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ�นหรอืพนักงาน

เจา้หนา้ที� 

 

  หมายเหต ุ

 

  1) ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะ

จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ยื�นเพิ�มเตมิ โดยผูย้ื�นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผูย้ื�นคําขอละทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผู ้

ยื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

  3) เจา้หนา้ที�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

                  

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายเทศกจิ สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 2553 ถนนลาดพรา้ว 
แขวงคลองเจา้คณุสงิห ์เขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร 
10310 โทร. 02-538-5350 ตอ่ 6987-8 โทรสาร. 02-538-5350 
ตอ่ 6988/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วนัหยดุราชการ))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 4 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูย้ื�นคําขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ สาํนักงานเขตวงัทองหลาง โดย
ระยะเวลาในขั �นตอนที� 1 นับรวมกบัขั �นตอนที� 2))  

10 นาท ี ฝ่ายเทศกจิสาํนักงาน
เขตวงัทองหลาง 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที�เทศกจิตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ สาํนักงานเขตวงัทองหลาง))  

1 วนั ฝ่ายเทศกจิสาํนักงาน
เขตวงัทองหลาง 

 

3) การพจิารณา 
เสนอขออนุญาตจากพนักงานเจา้หนา้ที� 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ สาํนักงานเขตวงัทองหลาง))  

1 วนั ฝ่ายเทศกจิสาํนักงาน
เขตวงัทองหลาง 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอือนุญาต และแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้อ

2 วนั ฝ่ายเทศกจิสาํนักงาน
เขตวงัทองหลาง 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (ผูอํ้านวยการเขตหรอืผูช้ว่ยผูอํ้านวยการเขตใน
ฐานะพนักงานเจา้หนา้ที� ตามมาตรา 4 และมาตรา 39 แหง่
พระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดฯ พ.ศ. 2535))  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบคํารอ้งขออนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

แผนผงัแสดงบรเิวณที�จะตดิต ั�ง ตาก วาง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคา่ธรรมเนยีมรกัษาความสะอาดตามขอ้กําหนดทอ้งถิ�น 
(หมายเหต:ุ (ปัจจบุนัไมม่ขีอ้บัญญัตทิอ้งถิ�นที�กําหนดคา่ธรรมเนยีมรักษา
ความสะอาดในสว่นนี�แตอ่ยา่งใด))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สาํนักงานเขตวงัทองหลาง 2553 ถนนลาดพรา้ว แขวงคลองเจา้คณุสงิห ์เขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร 
10310 โทร. 02-538-5350 ตอ่ 6987-8 โทรสาร. 02-538-5350 ตอ่ 6988 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรื�องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การออกหนังสอือนุญาตใหต้ดิตั �ง ตาก วาง หรอืแขวนสิ�งใด ๆ ในที�สาธารณะ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักเทศกจิ สํานักเทศกจิ สํานักเทศกจิ 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พื�นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: ไมม่ ี

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การออกหนังสอือนุญาตใหต้ดิตั �ง ตาก วาง หรอืแขวนสิ�งใด ๆ ในที�สาธารณะ สาํนักงานเขตวงั

ทองหลาง 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัที�เผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 




