
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบแทนหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 ก าหนดให้การจ าหน่ายอาหารในสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือการสะสมอาหารใน 

อาคารหรือพ้ืนที่ใดซ่ึงมีพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตรต้องขออนุญาต หากสถานที่ดังกล่าวมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตรต้อง

แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง ผู้ได้รับอนุญาต ต้องดูแลรักษาสถานที่จ าหน่ายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์เกี่ยวกับสุขลักษณะ กรรมวิธีการจ าหน่าย ท าประกอบ ปรุง เก็บรักษาอาหาร 

ภาชนะอุปกรณ์ น้ าใช้และของใช้อ่ืนๆ รวมทั้งสุขลักษณะส่วนบุคคลของผู้จ าหน่ายอาหาร ผู้ปรุงอาหารและผู้ให้บริการ 

รวมทั้งป้องกันมิให้เกิดเหตุร าคาญและป้องกันโรคติดต่อ 

 

 กรณีหนังสือรับรองการแจ้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ 

ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งสามารถยื่นค าขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ณ ฝ่ายสิ่งแวดล้อม

และสุขาภิบาล ส านักงานเขตที่สถานประกอบการตั้งอยู่ พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วนตามรายการที่ระบุที่

ระบุในคู่มือนี้ โดยต้องยื่นค าขอภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด 

 

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้

สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่น

ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั่นจะถือว่าผู้ยื่น

ค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึก

ความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่อง

ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 

วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ.2558 

  

 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 
ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท์/โทรสาร 023544214/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ผู้ขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งยื่นค าขอรับใบแทน
หนังสือรับรองการแจ้งจัดจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร สอ.8 พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
ลงรับค าขอใบอนุญาต พร้อมทั้งตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและ
สุขาภิบาลส านักงาน

เขตราชเทวี 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2. การพิจารณาออก/ไม่ออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง
จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและ
สุขาภิบาลส านักงาน

เขตราชเทวี 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส านักบริหารการทะเบียน 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ค ำขอรับใบแทนหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร
หรือสถำนที่สะสมอำหำร สอ.8 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจที่ถูกต้องตำมกฎหมำยพร้อมส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจแสดง
บัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีผู้ขอใบแทนหนังสือรับรองกำรแจ้ง
ไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอด้วยตัวเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

หนังสือรับรองกำรแจ้งเดิมกรณีที่ช ำรุดในสำระส ำคัญ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) 1. ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตราชเทวี โทรศัพท์:023544214   

(หมายเหตุ: -)  
2) 2. ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กทม. 1555   

(หมายเหตุ: -)  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ค าขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 

 

ชื่อกระบวนงำน: การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักอนามัย ส านักอนามัย ส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
  
2)พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



  
3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
  
4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ.2552  
  
5)กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556  
  
6)ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544  
  
7)ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ค่าธรรมเนียมส าหรับการด าเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข  (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2548  
  
8)ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2545  
  
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ าทิ้งจากอาคารบาง
ประเภทและบางขนาด  
  
10)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2535  
  
11)พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ.2535  
  
12)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509  
  
13)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549  
  
14)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2546  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 5.0 



 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม

อาหาร ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตราชเทวี ณัฏฐ์ณิชาภา 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


