
แนวทางการด าเนินงานของฝ่ายเทศกิจ ส านักงานเขต 
เพื่อจัดท าแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT)

O11 O20 และO21

กลุ่มงานนิตกิาร กองนิติการและบังคับคด ี
ส านักเทศกจิ

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



O21 มาตรการจดัการของกลางในคดทีี่ได้จากการยดึ อายดั
ตามกฎหมายทีอ่ยู่ในอ านาจของกรุงเทพมหานคร

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



1. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาของกลางหรือหลักฐาน 
ยานพาหนะหรือสิ่งใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการกระท าความผิด

1.1 ของกลาง  คือ วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่ง   
ตกมาอยู่ในความคุ้มครองของพนักงานโดยอ านาจ

แห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ      
และยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี      
หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ

1.2 ในกรณีท่ีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับได้
ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย

ระเบียบข้อกฎหมายแห่งความผิดนั้น ๆ           
โดยเคร่งครัด

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



การยึดหรืออายัดในอาคารหรือที่ต่างๆ      
ซึ่งมิใช่ที่สาธารณสถาน 

การยึดหรืออายัดในที่สาธารณะ      
หรือกรณีอื่น ๆ

ขั้นตอนการปฏิบัติในการยึด อายัด

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



กรณีการยดึในอาคาร ฯ
(๑) แสดงบัตรประจ าตัวพนักงานเจ้าหน้าท่ี และแจ้งให้เจ้าของอาคารหรือสถานท่ีนั้นทราบก่อนจึงท าการยึด
หรืออายัด แล้วเชิญบุคคลดังกล่าวเป็นพยานในการยึดหรืออายัดด้วย ในกรณีท่ีไม่พบตัวเจ้าของอาคารหรือ

สถานท่ีให้แจ้งบุคคลซึ่งบรรลุนิติภาวะและอยู่อาศัยหรือท างานท่ีนั้นเป็นพยานก็ได้

(๒) ถ้าไม่มีบุคคลตาม (๑) ให้ร้องขอบุคคลซึ่งบรรลุนิติภาวะและอยู่ข้างเคียงเป็นพยาน    
ในการยึดหรืออายัดก็ได้

(๓) ท าบันทึกการยึดและบัญชีแสดงรูปพรรณสัณฐาน จ านวนราคา จ านวนสิ่งของและผู้มีกรรมสิทธิ์หรือ    
สิทธิครอบครองส่ิงของท่ียึดเพื่อเป็นหลักฐานในการด าเนินคดี

(๔) เมื่อด าเนินการตาม (๓) แล้ว ให้แจ้งบุคคลตาม (๑) หรือ (๒) ลงนามรับทราบและรับรองความถูกต้องไว้
เป็นหลักฐานทุกครั้ง ในกรณีท่ีบุคคลตาม (๑) หรือ (๒) ไม่ยินยอมลงนามรับทราบ       

ให้บันทึกสาเหตุที่ไม่ยอมลงนามไว้เป็นหลักฐานด้วย

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



กรณีการอายัดในอาคาร ฯ 
(๑) ส่งค าสั่งแจ้งการอายัดให้กับผู้ครอบครองทรัพย์นั้น ณ ภูมิล าเนาหรือส านักท าการงานของบุคคลนั้น

(๒) กรณีไม่พบบุคคลนั้น ให้ส่งแก่บุคคลใด ๆ ท่ีมีอายุเกินยี่สิบปีซึ่งอยู่หรือท างานในบ้านเรือน
หรือท่ีส านักท าการงานของบุคคลนั้น

(๓) กรณีท่ีบุคคลตาม (๑) และ (๒) ปฏิเสธไม่ยอมรับค าสั่งแจ้งการอายัดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน

เจ้าหน้าท่ีผู้น าส่ง ขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้อื่นไปด้วย เพื่อเป็นพยานและถ้าบุคคลนั้นยังคงปฏิเสธไม่ยอมรับ

อยู่อีก ก็ให้วางค าส่ังแจ้งการอายัดไว้ ณ ท่ีนั้นต่อหน้าบุคคลนั้นและให้บันทึกไว้เป็นหลักฐานด้วย

(๔) ถ้าปรากฏว่าไม่สามารถจะท าการส่งค าสั่งแจ้งการอายัดได้โดยชอบตาม (๑) หรือ (๒) หรือ (๓) ดังกล่าว

ข้างต้น ก็ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้น าส่งรายงานให้ผู้ออกค าสั่งทราบ เพื่อจัดให้มีการส่งค าสั่งแจ้งการอายัดโดย

วิธีอื่น เช่น ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือลงโฆษณา หรือท าวิธีอื่นใดตามท่ีเห็นสมควร

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



การยดึหรอือายดัในท่ีสาธารณะ ฯ

(๑) กรณีท่ีพบเจ้าของหรือผู้ครอบครองสิ่งของท่ีจะยึดหรืออายัด ให้แจ้งให้ทราบว่าจะท าการยึด
หรืออายัด แล้วท าการยึดหรืออายัดสิ่งของดังกล่าว ถ้าไม่พบเจ้าของหรือผู้ครอบครองสิ่งของ      

ท่ีจะยึดหรืออายัด ให้ท าการยึดหรืออายัดสิ่งของนั้น แล้วให้หมายเหตุไว้ในบันทึกเป็นหลักฐานด้วย

(๒) ท าบันทึกการยึดหรืออายัด และบัญชีแสดงรูปพรรณสัณฐาน จ านวน ราคา จ านวนสิ่งของ และ          
ผู้มีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองส่ิงของท่ียึดหรืออายัดนั้น ท้ังนี้เพื่อเป็นหลักฐานในการด าเนินคดี 

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



ส่งของกลางให้
ผู้รักษาของกลาง

จดรูปพรรณสิ่งของกลาง
ลงบัญชีของกลาง 

เขียนเลขก ากับท่ียึดติดไว้
กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง      

อย่าให้หลุดหรือสูญหาย 

กรณีส่งพนักงานสอบสวน
ส่งของกลางนั้นพร้อมเอกสารหลักฐานแล้วจ าหน่ายของกลางนั้น 

ออกจากบัญชีของกลาง

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



การรักษาและการด าเนินการเกีย่วกับของกลาง

ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลาง
ผู้อ านวยการส านัก 
ผู้อ านวยการเขต

หน้าท่ีรักษาของกลางนั้น 
จนกว่าจะด าเนินการตาม
กฎหมายเสร็จเด็ดขาดแล้ว    
หรือส่งพนักงานสอบสวน

จัดหาสถานท่ีเก็บของกลาง           
การจัดหาเครื่องใช้ในการรักษา และ
การท าบัญชีของกลาง และการส ารวจ

และรายงานของกลางด้วย

มอบหมายหน้าท่ีรักษาของกลาง
ให้ผู้ใต้บังคับบัญชา

มีหน้าท่ีปฏิบัติเกี่ยวข้องแก่ของนั้นดุจทรัพย์   
ของตนเอง และต้องรักษาของนั้น ๆ ไว้ใน

สถานท่ีท่ีปรากฏตามแนวทางนี้ด้วย         
ความระมัดระวังโดยกวดขัน ท้ังให้เป็นอยู่      

ตามสภาพเดิมเท่าที่สามารถจะรักษาไว้ได้ และ
ต้องคอยตรวจตราอยู่เสมอตลอดเวลาที่จะต้อง   

ส่งมอบต่อกันและกัน

ในเวลาโอนหน้าท่ีการรักษาของกลางจากคนหนึ่ง    
ไปยังอีกคนหนึ่ง เป็นหน้าท่ีผู้รับมอบจะต้องตรวจ   
ของนั้นให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชีของกลาง 
เมื่อผู้รับมอบได้รับหน้าท่ีและเข้ารักษาโดยมิได้มี    
การคัดค้านว่าไม่ถูกต้องประการใดแล้ว ถือว่าผู้รับมอบ
ได้รับไว้ถูกต้องตามจ านวนท่ีปรากฏในบัญชีดังกล่าวแล้ว

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



สถานท่ีเก็บรักษาของกลาง

ให้มีกุญแจ
ส าหรับรักษา
สถานท่ีรักษา   

ของกลาง ๒ ดอก

ให้ผู้รักษาของกลาง
ไว้หนึ่งดอก 

พนักงานเจ้าหน้าท่ี
ระดับรองลงมารักษา

ไว้อีกดอกหนึ่ง

การน าของกลางเข้าเก็บหรือน าออกจะต้อง          
รับรู้ร่วมกัน

การน าไปศาลหรือน าไปเพื่อสอบสวน เป็นหน้าท่ี
ผู้รักษาของกลางหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี           

ผู้ได้รับมอบหมายจะต้องน าไป

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



นอกจากมีบทกฎหมายบังคบัไว้เป็นอย่างอื่นแล้ว ให้จัดการรักษาของกลางในสถานที่ตอ่ไปนี้

(๑) ให้รักษาไว้ในสถานท่ีท างานของกรุงเทพมหานคร ท่ีท าการส านัก หรือท่ีท าการส านักงานเขต และให้บรรจุไว้ใน
หีบหรือตู้เก็บของ ใส่กุญแจ เท่าท่ีสามารถและสมควรจะบรรจุได้

(2) สิ่งของหรือหลักทรัพย์มีราคา ให้บรรจุไว้ในหีบหรือตู้เก็บของ ใส่กุญแจอย่างน้อย  ๒ ดอก หรือจะน าหีบห่อนั้น      
ไปฝากเก็บไว้ในห้องคลังของกรุงเทพมหานครก็ได้

(3) ปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ ให้ท าคอกหรือสถานท่ีขึ้นไว้ส าหรับเล้ียง หรือจะมอบให้ผู้ท่ีสมควรเล้ียงไว้แทนก็ได้ 
หากจ าเป็นจะต้องจ้างผู้รักษาแทน ก็ให้มีอ านาจจัดจ้างผู้รักษาแทนได้ 

(4) ของใหญ่โตพิเศษ และล าพังพนักงานเจ้าหน้าท่ีย่อมไม่สามารถจะรักษาของนั้น ๆ ไว้ได้แล้ว                             
จะมอบให้ผู้ท่ีสมควรรักษาไว้แทนก็ได้ หากจ าเป็นก็ให้จัดจ้างผู้รักษาแทนได้

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



นอกจากมีบทกฎหมายบังคบัไว้เป็นอย่างอื่นแล้ว ให้จัดการรักษาของกลางในสถานที่ตอ่ไปนี้

(๑) ให้รักษาไว้ในสถานที่ท างานของกรุงเทพมหานคร ที่ท าการส านัก หรือที่ท าการส านักงานเขต และให้บรรจุไว้    
ในหีบหรือตู้เก็บของ ใส่กุญแจ เท่าท่ีสามารถและสมควรจะบรรจุได้

(2) สิ่งของหรือหลักทรัพย์มีราคา ให้บรรจุไว้ในหีบหรือตู้เก็บของ ใส่กุญแจอย่างน้อย  ๒ ดอก หรือจะน าหีบห่อนั้น      
ไปฝากเก็บไว้ในห้องคลังของกรุงเทพมหานครก็ได้

(3) ปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ ให้ท าคอกหรือสถานท่ีขึ้นไว้ส าหรับเล้ียง หรือจะมอบให้ผู้ท่ีสมควรเล้ียงไว้แทนก็ได้ 
หากจ าเป็นจะต้องจ้างผู้รักษาแทน ก็ให้มีอ านาจจัดจ้างผู้รักษาแทนได้ 

(4) ของใหญ่โตพิเศษ และล าพังพนักงานเจ้าหน้าท่ีย่อมไม่สามารถจะรักษาของนั้น ๆ ไว้ได้แล้ว                             
จะมอบให้ผู้ที่สมควรรักษาไว้แทนก็ได้ หากจ าเป็นก็ให้จัดจ้างผู้รักษาแทนได้

อาจจัดให้มีสถานท่ีจัดเก็บส่วนกลางในการจัดเก็บรักษาของกลาง โดยให้ผู้อ านวยการส านักเทศกิจเป็นผู้มีหน้าท่ีในการรักษาของกลางใน
สถานท่ีนั้น ท้ังนี้ ให้มีการบันทึกเหตุการณ์จ าเป็นพร้อมด้วยเหตุผลอันสมควร ภายใต้หลักเกณฑ์ วิธีการตามท่ีส านักเทศกิจก าหนด

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



การส ารวจและการจ าหน่ายบัญชี

1. ส ารวจของกลางภายในเดือนมกราคมและเดือนกรกฎาคมของทุกปี
เพื่อจัดการขายทอดตลาด หรือคืนแก่ผู้มีสิทธิ์ควรได้รับ หรืออื่น ๆ
2. ส ารวจของกลางแล้วท าบัญชีของที่ตกเป็นของแผ่นดินเพื่อจ าหน่ายบัญชีของกลาง
หรือขายทอดตลาดขึ้นไว้เป็นหลักฐาน ส่วนของที่ต้องคืนแก่ผู้ใดก็ให้แจ้งหรือประกาศ
แก่เจ้าของมารับคืนไป

ของกลาง ที่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน

ของกลาง ที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืน

ภายใน 1 ปี

ภายใน 5 ปี

ของน้ันตกเป็น
ของแผ่นดิน

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



ถ้าผู้มีสิทธิ์ควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านง
ว่าไม่ต้องการรับของคืน และขอมอบให้แก่แผ่นดิน

จัดการจัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้      
เป็นหลักฐาน ก็ให้บันทึกไว้ในบัญชีของกลาง

แล้วจัดการจ าหน่ายตอ่ไป

ส ำนักเทศกิจ

กรงุเทพมหำนคร



การขายของกลาง

1.ท าบัญชี(บัญชีส ารวจของกลางตามแบบ ทก.06) เสนอปลัดกรุงเทพมหานครสัง่อนุญาต

2. เมื่อได้รับค าสัง่จากปลดักรุงเทพมหานคร ให้จัดการขายทอดตลาดได้

3. ให้ผู้มีหน้าที่ขายตามกฎหมายประกาศลว่งหน้าอย่างน้อยสิบหา้วัน 
(ตามแบบประกาศของส านักเขต) 

4. ของกลางที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านักงานเขต ให้หัวหน้าฝ่ายเทศกิจและข้าราชการ
กรุงเทพมหานครซึ่งผู้อ านวยการเขตแต่งตั้งอีกสองคน เป็นคณะกรรมการจัดการขาย

5. ของกลางที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านัก ให้ผู้อ านวยการส านักแต่งตั้งข้าราชการ
กรุงเทพมหานครสามคนเป็นคณะกรรมการจัดการขาย

ส ำนักเทศกิจ
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การขายของกลาง

6. ให้คณะกรรมการจัดการขาย ขายทอดตลาดโดยให้     
ผู้ที่เสนอราคาสูงเป็นผู้ได้รับซื้อ ถ้ามีเหตุ ที่ท าให้ผู้ที่เสนอ
ราคาสูงไม่สามารถจะซื้อได้

7. ห้ามมิให้กรรมการ หรือผู้ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดขายทอดตลาดเข้าสู้ราคา หรือใช้ให้ผู้หนึ่งผู้ใดเข้าสู้ราคา 
เว้นแต่จะกระท ำเพ่ือประโยชน์ในทำงรำชกำร และได้แถลงไว้ในประกำศบอกขำยแล้ว

คณะกรรมการจะจัดการขายใหม่ 
หรือขายให้แก่ผู้ที่ให้ราคาสูงที่รองลงมาก็ได้

ส ำนักเทศกิจ
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การขายของกลาง

8. ตามปกติให้ผู้ซื้อ
ช าระเงินสดและ    

รับของไปในวันขาย 

9. เมื่อขายได้เงินเท่าใด 
ใ ห้ น า เ งิ น ที่ ข า ย ไ ด้
ต ล อ ด จ น เ งิ น มั ด จ า       
ที่รับส่งเป็นรายได้ของ
แผ่นดินตามแนวทางนี้

เว้นแต่จะเป็นของ
ใหญ่โตหรือมีรำคำมำก
จะขอรับช ำระรำคำใน
วันหลัง ก็ให้เรียกเงิน

มัดจ ำไว้ร้อยละยี่สิบห้ำ
แห่งรำคำของที่ตกลง

ซื้อขำย

แล้วให้ท าสัญญาไว้ เป็น
หลักฐาน โดยมีเงื่อนไขให้
ช าระราคาและรับของไป
ตามที่ ตกลงกั นแต่ ต้ อง      
ไม่ช้ากว่าสิบห้าวัน นับแต่
วันที่ท าสัญญาเป็นต้นไป

เว้นแต่จะเป็นการขายของกลาง
ที่เป็นของสดและเสียง่าย ที่ยัง
อยู่ระหว่างการด าเนินการทาง
อาญาหรือ ยังไม่เสร็จเด็ดขาด
ต้องรักษาเงินไว้แทนของ

ส ำนักเทศกิจ
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การขายของกลาง
10. ของกลางที่เป็นของสดและเสียง่ายหรือของที่เก็บไว้นานแล้วจะสูญเสียสภาพ หรือถ้ารักษา
ไว้นานไปจะเป็นการเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาสูงกว่าราคาของ ให้พิจารณาว่า       
ของกลางในคดีอาญาที่พึงเห็นได้ว่าไม่เป็นประโยชน์ในการที่จะพิสูจน์ทางคดี หรือหากปล่อยไว้ให้
ส ูญเส ียสภาพแล้วจะไม ่เก ิดผล ในการพ ิส ูจน ์ในทางคด ีได ้ ก็ให้ จัดกำรคืนเจ้ำของหรือ              
ขำยทอดตลำด

11. การขายทอดตลาดของเสียง่ายและเสื่อมราคา หรือการขายทอดตลาดของที่บุคคลอาจมีได้
ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากผู้ที่มีอ านาจยึด อายัด ถ้าไม่อาจจะปฏิบัติการให้ครบตามขั้นตอนที่ก าหนด
ในแนวทางได้  ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รักษำมีอ ำนำจพิจำรณำจัดกำรได้ตำมที่เห็นสมควร

12. กรณีของกลางซึ่งตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ช ารุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของที่
ปราศจากราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยเป็นผิดต่อกฎหมายเป็นของที่     
ไม่ควรขาย ให้ผู้มีหน้ำที่รักษำของกลำงส ำรวจส่งท ำลำยเสีย หรือให้ส่งไปยังเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ
เกี่ยวกับของนั้น กรณีกำรส่งท ำลำยของกลำงตำมข้อนี้ให้ขออนุญำตปลัดกรุงเทพมหำนคร

ส ำนักเทศกิจ
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มาตรการควบคุมและตรวจสอบ

ส านักเทศกจิ

ตรวจสอบการปฏบิัตเิกี่ยวดว้ยของกลาง
ตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ย   

การด าเนินคดี พ.ศ.2528              
ของส านักงานเขต ทุก 3 เดือน

การตรวจสอบเป็นไปตามแบบตรวจสอบการปฏิบตัิเกีย่วดว้ยของกลางและรายงานประจ าวัน (ทก.55) 
ตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการด าเนินคดี พ.ศ. 2528

ส ำนักเทศกิจ
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