
ตัวชี้วัดที่ 10
การป้องกันการทุจริต

ตัวชี้วัดย่อย 10.1 การด าเนินการเพื่อป้องกันการทุจริต
การป้องกันและลดโอกาสการทุจริต
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แนวทางการปฏิบัติ
ในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่

O20

- การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร (รายใหม่)
- การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (รายใหม่)
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กระบวนงานการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (รายใหม่)
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขต

ยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาต

รับค าขอรับ
ใบอนุญาต

ตรวจสอบค าขอรับใบอนุญาต
และรายการเอกสาร

หรือหลักฐาน
เสนอค าขอรับใบอนุญาต

มอบหมายเจ้าหน้าที่
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
สถานประกอบการ

จัดท ารายงาน
เสนอหัวหน้าฝ่ายฯ

หัวหน้าฝ่ายฯ เสนอรายงานการ
ตรวจสอบสถานประกอบการ

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ลงนามอนุญาต

ธุรการแจ้งผู้ขออนุญาต
ให้มาช าระค่าธรรมเนียม

1

5

9

2

6

10

3

7

4

8

ผู้ขอรับใบอนุญาต
มาช าระค่าธรรมเนียม

จัดท าใบอนุญาต
และเสนอลงนาม

11 12

ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาต

13
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ยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาต

1

ผู้รับผิดชอบ ผู้ยื่นค ำขอ

รายละเอียดงาน ยื่นค ำขอรับใบอนุญำตและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำอนุญำต

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ ศูนย์รับค ำขออนุญำตหรือช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ BMA OSS)

กระบวนงานที่ 1 ยื่นค าขอรับใบอนุญาต
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รับค าขอรับ
ใบอนุญาต

2

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนธุรกำร

รายละเอียดงาน ลงรับค ำขอรับใบอนุญำต

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ ระบบงำนสำรบรรณ/ทะเบียนรับเรื่อง

กระบวนงานที่ 2 รับค าขอรับใบอนุญาต
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ตรวจสอบค าขอรับใบอนุญาต
และรายการเอกสาร

หรือหลักฐาน

3

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนธุรกำร
รายละเอียดงาน ตรวจสอบค ำขอรับใบอนุญำตและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำอนุญำต 

   ถูกต้องครบถ้วน
   ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ขอทรำบทันที เพื่อให้แก้ไขเพิ่มเติมให้ครบถ้วน 
กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น ให้จัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม
พร้อมทั้งก ำหนดระยะเวลำที่ผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขหรือยื่นเพิ่มเติมไว้ในบันทึกดังกล่ำวด้วย และให้ผู้มีหน้ำที่
ในกำรรับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอลงนำมในบันทึกกำรตรวจสอบค ำขอ

กระบวนงานที่ 3 ตรวจสอบค าขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

28



แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ

  ค ำขอรับใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ สณ.1)

  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำน (ฉบับเจ้ำบ้ำน) ของผู้ขอรับใบอนุญำต

  ส ำเนำใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อของผู้ขอรับใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (ถ้ำม)ี

  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ช่วยจ ำหน่ำยสินค้ำฯ

 ส ำเนำใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อของผู้ช่วยจ ำหน่ำยสินค้ำฯ (ถ้ำม)ี

ตรวจสอบค าขอรับใบอนุญาต
และรายการเอกสาร

หรือหลักฐาน

3
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แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ

  รูปถ่ำยหน้ำตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตำด ำ ขนำด 1 x 1.5 นิ้ว ถ่ำยไว้ไม่เกิน 60 วัน 

ของผู้ขอรับใบอนุญำตและผู้ช่วยจ ำหน่ำยสินค้ำฯ

  หนังสือรับรองผ่ำนกำรอบรมหลักสูตรกำรสุขำภิบำลอำหำรของผู้ขอรับใบอนุญำตและ

ผู้ช่วยจ ำหน่ำยสินค้ำฯ (กรณีจ ำหน่ำยสินค้ำประเภทอำหำร)

  ใบรับรองแพทย์กำรตรวจโรคผู้ขอรับใบอนุญำตและผู้ช่วยจ ำหน่ำยสินค้ำฯ ตำมแบบ สณ.11

  แผนที่สังเขป แสดงสถำนที่ตั้งจ ำหน่ำยสินค้ำ

ตรวจสอบค าขอรับใบอนุญาต
และรายการเอกสาร

หรือหลักฐาน

3
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เสนอค าขอรับใบอนุญาต
4

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนธุรกำร

รายละเอียดงาน เสนอค ำขอรับใบอนุญำตต่อหัวหน้ำฝ่ำยฯ

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ -

กระบวนงานที่ 4 เสนอค าขอรับใบอนุญาต
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มอบหมายเจ้าหน้าที่

5
ผู้รับผิดชอบ หัวหน้ำฝ่ำยฯ

รายละเอียดงาน พิจำรณำมอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนประกอบกำร

ตำมค ำสั่งมอบหมำยงำนของฝ่ำยสิ่งแวดล้อมและสุขำภิบำล

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ -

กระบวนงานที่ 5 มอบหมายเจ้าหน้าที่
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เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
สถานประกอบการ

6

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำหน้ำที่

รายละเอียดงาน เจ้ำหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำยตรวจสอบ

สถำนประกอบกำร

กรณี ไม่ ถู กต้ องครบถ้ วน ตำมหลัก เกณฑ์ ให้ แนะน ำ
ผู้ขออนุญำตแก้ ไขปรับปรุ ง ให้ถูกต้องครบถ้วน และมีค ำสั่ ง
เป็นหนังสือให้ผู้ขออนุญำตแก้ไขปรับปรุงภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ 

  แบบตรวจสุขลักษณะแผงลอยจ ำหน่ำยอำหำรริมบำทวิถี
ของกรุงเทพมหำนคร (แบบตรวจ สณ.01)

กระบวนงานที่ 6 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการ
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จัดท ารายงาน
เสนอหัวหน้าฝ่ายฯ

7ผู้รับผิดชอบ เจ้ำหน้ำที่
รายละเอียดงาน เจ้ำหน้ำที่จัดท ำและเสนอรำยงำน

กำรตรวจสอบสถำนประกอบกำร
ต่อหัวหน้ำฝ่ำยฯ

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ -

กระบวนงานที่ 7 จัดท ารายงานเสนอหัวหน้าฝ่ายฯ
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หัวหน้าฝ่ายฯ เสนอรายงานการ
ตรวจสอบสถานประกอบการ

8ผู้รับผิดชอบ หัวหน้ำฝ่ำยฯ

รายละเอียดงาน หัวหน้ำฝ่ำยฯ เสนอรำยงำนกำรตรวจสอบสถำประกอบกำร

ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นเพื่อพิจำรณำอนุญำต

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ -

กระบวนงานที่ 8 หัวหน้าฝ่ายฯ เสนอรายงานการตรวจสอบสถานประกอบการ

35



เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ลงนามอนุญาต

9 ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น

รายละเอียดงาน เจ้ำพนักงำนท้องถ่ินลงนำมอนุญำตในค ำขอรับใบอนุญำต

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ -

กระบวนงานที่ 9 เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามอนุญาต
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ธุรการแจ้งผู้ขออนุญาต
ให้มาช าระค่าธรรมเนียม

10

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนธุรกำร

รายละเอียดงาน แจ้งผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ หนังสือแจ้งผู้ประกอบกำรและแบบแจ้งกำรช ำระค่ำธรรมเนียม

กระบวนงานที่ 10 ธุรการแจ้งผู้ขออนุญาตให้มาช าระค่าธรรมเนียม
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ผู้ขอรับใบอนุญาต
มาช าระค่าธรรมเนียม

11

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนธุรกำร

รายละเอียดงาน ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียม ภำยใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ ใบน ำช ำระค่ำธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงินถูกต้อง

กระบวนงานที่ 11 ผู้ขอรับใบอนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม
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จัดท าใบอนุญาต
และเสนอลงนาม

12

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนธุรกำร

รายละเอียดงาน จัดท ำใบอนุญำตและเสนอหัวหน้ำฝ่ำยฯ และเจ้ำพนักงำนท้องถ่ินลงนำมในใบอนุญำต

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ ใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ (แบบ สณ. 2)

กระบวนงานที่ 12 จัดท าใบอนุญาตและเสนอลงนาม
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ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาต

13

ผู้รับผิดชอบ เจ้ำพนักงำนธุรกำร

รายละเอียดงาน ผู้ขออนุญำตรับใบอนุญำตและลงลำยมือชื่อรับใบอนุญำตในทะเบียนรับเรื่อง

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบ ทะเบียนรับเรื่อง

กระบวนงานที่ 13 ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาต

* กำรออกใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำสั่ งไม่อนุญำตต้องด ำเนินกำรภำยใน 30 วันนับแต่วันได้รับค ำขอ

ซึ่งมีรำยละเอียดถูกต้องครบถ้วนตำมที่ก ำหนดไว้ในข้อบัญญัติฯ สำมำรถขยำยเวลำในกำรพิจำรณำอนุญำตได้ 2 ครั้ง 

ครั้งละไม่เกิน 15 วัน และต้องมีหนังสือแจ้งกำรขยำยเวลำและเหตุจ ำเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบ 

และแจ้งเหตุแห่งควำมล่ำช้ำทุก 7 วันและส่งส ำเนำให้ กพร.ทรำบ

40



เอกสารอ้างอิง
- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

- พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2565

- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะพ.ศ. 2545

- ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ค่าธรรมเนียมส าหรับการด าเนินกิจการตามกฎหมายวา่ด้วยการสาธารณสุข  พ.ศ. 2561

- ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546

- ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551
41
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